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ตําแหนง่ นกัวชิาการพสัดชุํานาญการพเิศษตําแหนง่ นกัวชิาการพสัดชุํานาญการพเิศษตําแหนง่ นกัวชิาการพสัดชุํานาญการพเิศษตําแหนง่ นกัวชิาการพสัดชุํานาญการพเิศษ    
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โดยโดยโดยโดย    
    

นางสาวสมคดิ  ตั้งภวูศาสตร์นางสาวสมคดิ  ตั้งภวูศาสตร์นางสาวสมคดิ  ตั้งภวูศาสตร์นางสาวสมคดิ  ตั้งภวูศาสตร์    
    

ตําแหน่ง นกัวชิาการพสัดุชาํนาญการตําแหน่ง นกัวชิาการพสัดุชาํนาญการตําแหน่ง นกัวชิาการพสัดุชาํนาญการตําแหน่ง นกัวชิาการพสัดุชาํนาญการ    
    

เลขที่ตาํแหนง่ เลขที่ตาํแหนง่ เลขที่ตาํแหนง่ เลขที่ตาํแหนง่ 144144144144    
    

สังกดั ฝ่ายพสัด ุสังกดั ฝ่ายพสัด ุสังกดั ฝ่ายพสัด ุสังกดั ฝ่ายพสัด ุกองคลงักองคลงักองคลงักองคลงั    
    

กรมควบคมุโรคกรมควบคมุโรคกรมควบคมุโรคกรมควบคมุโรค    
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                                                                                กติตกิรรมประกาศกติตกิรรมประกาศกติตกิรรมประกาศกติตกิรรมประกาศ            

ผลงานวิชาการเรื่อง    ““““การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ” เล่มนี้ เกิดจากความ
ต้ังใจของผู้เขียน ท่ีอยากจะให้มีเอกสารวิชาการท่ีสนับสนุนการทํางานของกลุ่มบริหารงานท่ัวไป ของ
หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ท่ีสามารถนําไปใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้จริง โดยเฉพาะ ใน
เรื่องท่ีเก่ียวกับพัสดุซ่ึงมีรายละเอียดและข้ันตอนการทํางานท่ีค่อนข้างยุ่งยากสลับซับซ้อน ซ่ึงตรงกับ
เจตนารมณ์ของนางละเอียด เอ่ียมสุวรรณ ผู้อํานวยการกองคลัง กรมควบคุมโรค ท่ีเคยปรารภว่า      
กองคลังควรจะผลิตคู่มือในการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure : SOP) ในแต่ละเรื่อง   
ท่ีเป็นภารกิจหลักของกองคลัง เช่น กลุ่มพัสดุ ควรจะมีคู่มือแนะนําเก่ียวกับกระบวนการจ้างก่อสร้าง 
เพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรคใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้ และช่วยลดความผิดพลาด        
ท่ีเคยเกิดข้ึนในอดีตให้น้อยลงหรือหมดไป  ผลงานวิชาการเรื่อง““““การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ” 
เล่มนี้ สําเร็จลุล่วงมาได้ด้วยดี เพราะกําลังใจและและความช่วยเหลือจากน้องๆ กลุ่มพัสดุ และ            
กลุ่มงบประมาณ ของกองคลัง ท่ีให้การสนับสนุนในด้านข้อมูลต่างๆ ท่ีเก่ียวข้อง  รวมท้ังกรมควบคุมโรค
ท่ีได้สนับสนุนให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุมีโอกาสได้ก้าวหน้าในตําแหน่งหน้าท่ีการงานยิ่งข้ึน ผู้เขียนขอขอบคุณ
น้องๆ  และขอบพระคุณกรมควบคุมโรคมา ณ โอกาสนี้ด้วย 

ท้ายท่ีสุด  ผู้เขียนหวังเป็นอย่างยิ่งว่าผลงานวิชาการเล่มนี้จะได้รับการเผยแพร่และ
นําไปใช้ให้เกิดประโยชน์กับหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค หรือส่วนราชการอ่ืนๆ  โดยเจ้าหน้าท่ี
พัสดุได้นําไปใช้เป็นคู่มือหรือแนวทางการจ้างงานก่อสร้างภาครัฐของหน่วยงานได้อย่างถูกต้องและ
เป็นไปตามระเบียบฯ ท่ีกําหนด 

 

 

                                                           สมคิด ต้ังภูวศาสตร์ 

ธันวาคม ๒๕๕๘ 
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สารบญัสารบญัสารบญัสารบญั    

หน้าหน้าหน้าหน้า    

กิตติกิตติกิตติกิตติกรรมกรรมกรรมกรรมประกาศประกาศประกาศประกาศ    
บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่1111        บทนํา 
  ความเป็นมา         1 
  วัตถุประสงค์         3 

ขอบเขต          3 
ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ       4 

บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่2222        แนวคิด ทฤษฎี กฎ ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวข้อง 
  หลักการบริหารพัสดุภาครัฐ       5 
  ความหมายและคําจํากัดความท่ีสําคัญ      6 
  กฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวข้องกับการจัดจ้างภาครัฐ         11 
บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่3333        ข้ันตอนและกระบวนการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ  

ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์  และระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์           13 
การจัดเตรียมข้อมูลเพ่ือจัดทําโครงการ และขอต้ังงบประมาณรายการก่อสร้าง          14 
การดําเนินการจ้างก่อสร้าง              14 

บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่4444        การทําสัญญาจ้างก่อสร้าง หลักประกันสัญญา และการบริหารสัญญา    
  สัญญาจ้างก่อสร้าง               22 
  หลักประกันสัญญา               23 
  การบริหารสัญญา               24 
บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่5555        การตรวจการจ้างและการควบคุมงานก่อสร้าง             
  การตรวจการจ้าง                   28 
  การควบคุมงานก่อสร้าง               30 
  การตรวจผลงานท่ีผู้รับจ้างส่งมอบงาน             32 
บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่6666        ข้ันตอนและกระบวนการจ้างก่อสร้างของกรมควบคุมโรค            
  กรณีท่ี 1 วงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงาน           33 
  กรณีท่ี 2 วงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงาน           40 
บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่7777        บทสรุปและข้อเสนอแนะ 
  บทสรุป                 50 
  ข้อเสนอแนะ                53 
บรรณานุกรมบรรณานุกรมบรรณานุกรมบรรณานุกรม                                                                        55 
 
 



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั  

 

ภาคผนวกภาคผนวกภาคผนวกภาคผนวก        
----    หนังสือคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวพ) 0421.3/ว 150   

ลงวันท่ี 10 เมษายน 2558  เรื่อง  แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Market : e–market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding :  
e-bidding)  

----    ตัวอย่างการดําเนินการจ้างก่อสร้าง กรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ 2559  
  กระบวนการจัดหาพัสดุ โดยวิธี e-bidding (กรณีอยู่ในอํานาจหน่วยงาน) 
- รายการเอกสารสําหรับการจ้างก่อสร้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Check List วิธี e-bidding)  
  (กรณีอยู่ในอํานาจหน่วยงาน) 
----    ตัวอย่างการดําเนินการจ้างก่อสร้าง กรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ 2559  
  กระบวนการจัดหาพัสดุ โดยวิธี e-bidding (กรณีเกินอํานาจหน่วยงาน) 
- รายการเอกสารสําหรับการจ้างก่อสร้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (Check List วิธี e-bidding)  
  (กรณีเกินอํานาจหน่วยงาน) 
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                                                                    บทนาํ 
    
    
    
    

        
    
    
    
    
    

    



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั ���� � 

 

บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่๑๑๑๑    

บทนําบทนําบทนําบทนํา    

        ความเปน็มาความเปน็มาความเปน็มาความเปน็มา    

            งานพัสดุ งานพัสดุ งานพัสดุ งานพัสดุ เป็นงานท่ีมีความยุ่งยากและสลับซับซ้อน จึงเป็นงานท่ีต้องอาศัยความรอบรู้      
ความชํานาญ ความเชี่ยวชาญ  และความแม่นยําในเรื่อง กฎ ระเบียบของเจ้าหน้าท่ีพัสดุท่ีมีประสบการณ์ และ
คุณสมบัติท่ีสําคัญอีกอย่างหนึ่งท่ีต้องมีคือ ความซ่ือสัตย์สุจริตของเจ้าหน้าท่ีด้วย จึงจะทําให้การบริหารจัดการ
งานพัสดุผ่านพ้นไปได้อย่างราบรื่น และมีความเสี่ยงน้อยลง เพราะข้ึนชื่อว่างานจัดซ้ือจัดจ้างแล้ว ก็มักจะเป็น
เรื่องท่ีต้องเก่ียวข้องกับผลประโยชน์ของหลายฝ่าย และหากเป็นเรื่องการจ้างงานก่อสร้างด้วยแล้ว กระบวนการ
ทางพัสดุก็ยิ่งเพ่ิมมากข้ึนอีกหลายข้ันตอน ต่างจากการจัดซ้ือจัดจ้างท่ัวๆ ไป และต้องใช้ระยะเวลาค่อนข้างนาน
กว่าจะเสร็จสิ้นกระบวนการหาผู้รับจ้างได้ โดยเฉพาะถ้าเป็นหน่วยงานท่ียังไม่เคยได้รับงบประมาณงานก่อสร้าง
มาก่อน ก็จะมีปัญหาค่อนข้างมาก และอาจทําผิดพลาดในบางช่วงบางตอนของระเบียบพัสดุฯ ทําให้เสียเวลา
เพ่ิมข้ึน แต่หากเจ้าหน้าท่ีพัสดุท่ีมีความใส่ใจและปฏิบัติตามระเบียบฯ คอยสอบถามหน่วยงานกลางเม่ือมี
ประเด็นปัญหา หรือไม่แน่ใจในระเบียบวิธีปฏิบัติ ก็อาจจะช่วยให้ปัญหาต่างๆ คลี่คลายลงได้ในระดับหนึ่ง และ
ถึงแม้จะผ่านกระบวนการหาผู้รับจ้างได้แล้ว ก็อาจจะมีปัญหาอ่ืนๆ ตามมาอีก เช่น การส่งมอบงานในแต่ละงวด
ล่าช้า ทําให้การเบิกจ่ายงบประมาณไม่เป็นไปตามเป้าหมายท่ีกําหนด และอาจจะต้องมีการขออนุมัติกันเงินไว้
เบิกจ่ายเหลื่อมปี เป็นต้น หรือในทางตรงกันข้าม ผู้รับจ้างส่งมอบงานได้เร็วกว่าท่ีกําหนดไว้ในงวดงานงวดเงิน 
ทําให้เงินงบประมาณท่ีจะต้องจ่ายให้กับผู้รับจ้างไม่เพียงพอ กรมฯ ก็ต้องหาวิธีการบริหารจัดการเพ่ือแก้ไข
ปัญหาดังกล่าว แต่จากข้อมูลในอดีตท่ีผ่านมา ส่วนใหญ่มักจะเป็นปัญหาเรื่องท่ีผู้รับจ้างส่งมอบงานได้ล่าช้ากว่าท่ี
กําหนดในงวดงานงวดเงิน 

            สําหรับกรมควบคุมโรคซ่ึงเป็นกรมวิชาการ ภารกิจหลักท่ีกําหนดในกฎกระทรวงการแบ่ง    
ส่วนราชการ พ.ศ. ๒๕๕๒ คือ   

๑. ส่งเสริมกระบวนการประสานความร่วมมือกับเครือข่ายภายในและระหว่างประเทศในการ
ผลิตและพัฒนาผู้เชี่ยวชาญ องค์ความรู้ ข้อมูล ข่าวสาร เครื่องมือ กฎหมายการเฝ้าระวังป้องกันควบคุมโรคและ
ภัยสุขภาพ รวมท้ังการบริการเฉพาะท่ีได้มาตรฐานสากล  

๒.  ส่งเสริม สนับสนุน ถ่ายทอด แลกเปลี่ยนความรู้ให้เครือข่ายและประชาชน 

๓. ผลักดันและติดตามการบังคับใช้กฎหมายท่ีจําเป็นต่อการปกป้องประชาชนจากโรคและ   
ภัยสุขภาพ 

๔. เตรียมความพร้อมในการจัดการภาวะคุกคามและภัยสุขภาพใหม่ๆได้ทันการณ์ 
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๕. พัฒนาและประเมินศักยภาพระบบกลไกของเครือข่ายการดําเนินงานเฝ้าระวัง ป้องกัน
ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ 

 งบประมาณรายจ่ายประจําปีท่ีกรมควบคุมโรคได้รับส่วนใหญ่จึงเป็นงบดําเนินงาน เพ่ือจัด
ประชุม อบรม สัมมนา สื่อสารประชาสัมพันธ์ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จัดซ้ือวัสดุวิทยาศาสตร์ 
อุปกรณ์ป้องกัน ฯลฯ เป็นส่วนใหญ่ ส่วนงบลงทุนจะได้รับงบประมาณไม่มากนัก ส่วนใหญ่จะเป็นค่าครุภัณฑ์   
ถ้าเป็นงบค่าก่อสร้างจะได้รับงบประมาณเพียงไม่ก่ีรายการ แตกต่างจากกรมทางหลวง หรือกรมชลประทาน     
ท่ีได้รับงบค่าก่อสร้างจํานวนมากมายมหาศาล อย่างไรก็ดี ในช่วงหลังๆ กรมควบคุมโรคก็เริ่มได้รับงบประมาณ
ค่าก่อสร้างเพ่ิมข้ึนมาบ้าง โดยต้ังแต่ปีงบประมาณรายจ่าย พ.ศ. ๒๕๕๕ - ๒๕๕๙ กรมควบคุมโรคได้รับ
งบประมาณรายการสิ่งก่อสร้างดังนี้ 

ปีงบประมาณรายจ่าย พ.ศ. ๒๕๕๕  จํานวน   ๑๙๒,๗๓๓,๐๐๐ บาท 

ปีงบประมาณรายจ่าย พ.ศ. ๒๕๕๖  จํานวน  ๑๘๘,๗๑๖,๘๐๐ บาท 

ปีงบประมาณรายจ่าย พ.ศ. ๒๕๕๗  จํานวน    ๙๒,๔๐๑,๕๐๐ บาท 

ปีงบประมาณรายจ่าย พ.ศ. ๒๕๕๘  จํานวน  ๑๕๐,๕๙๕,๑๐๐ บาท 

ปีงบประมาณรายจ่าย พ.ศ. ๒๕๕๙  จํานวน   ๒๐๕,๘๗๕,๙๐๐ บาท 

    (ข้อมูลจากกลุ่มงบประมาณ กองคลัง กรมควบคุมโรค) 

   ดังนั้น หากหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรคบางแห่งท่ีสํานักงานต้ังอยู่ท่ีต่างจังหวัด เช่น 
สํานักงานป้องกันควบคุมโรค ซ่ึงยังไม่เคยได้รับงบประมาณงานก่อสร้างมาก่อน เม่ือได้รับงบประมาณรายการ
สิ่งก่อสร้าง เจ้าหน้าท่ีพัสดุก็จะเกิดความวิตกกังวล เพราะไม่รู้จะเริ่มต้นเตรียมการจัดจ้างตามกระบวนการพัสดุ
อย่างไร จะเริ่มจากจุดไหน จะปรึกษาใครได้บ้าง ทําไปแล้วจะผิดระเบียบหรือไม่ หากผิดพลาดไป ต้องได้รับโทษ
มากน้อยแค่ไหน ประกอบกับ ในปีงบประมาณรายจ่าย พ.ศ. ๒๕๕๘ กระทรวงการคลังได้พัฒนาระบบจัดซ้ือ   
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยได้จัดทํา แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Market: e(Electronic Market: e(Electronic Market: e(Electronic Market: e----market) market) market) market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e----bidding)bidding)bidding)bidding) 
ข้ึน โดยคณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบแนวทางปฏิบัติฯ ตามท่ีกระทรวงการคลังเสนอเม่ือวันท่ี ๒๕ ๒๕ ๒๕ ๒๕ พฤศจิกายน พฤศจิกายน พฤศจิกายน พฤศจิกายน ๒๕๕๗๒๕๕๗๒๕๕๗๒๕๕๗ 
และในคราวประชุมคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๒๗ มกราคม ๒๕๕๘ มีมติอนุมัติในหลักการร่างประกาศสํานักร่างประกาศสํานักร่างประกาศสํานักร่างประกาศสํานัก
นายกรัฐมนตรี เรื่องนายกรัฐมนตรี เรื่องนายกรัฐมนตรี เรื่องนายกรัฐมนตรี เรื่อง    แนวทางปฏิบัติแนวทางปฏิบัติแนวทางปฏิบัติแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: (Electronic Market: (Electronic Market: (Electronic Market:                                 
eeee----market)market)market)market)    และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกและด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกและด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกและด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ส์ ส์ ส์ (Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e----bidding) bidding) bidding) bidding) และต่อมาได้นําและต่อมาได้นําและต่อมาได้นําและต่อมาได้นํา
ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่องประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่องประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่องประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่องแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic (Electronic (Electronic (Electronic 
Market: eMarket: eMarket: eMarket: e----market)market)market)market)และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e----bidding) bidding) bidding) bidding) ประกาศใน 
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ราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี ๔ กุมภาพันธ์    ๒๕๕๘    โดยคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง โดยคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง โดยคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง โดยคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง ได้มี
หนังสือท่ี กค(กวพ) ๐๔๒๑.๓/ว ๖๓ ลงวันท่ี ๒๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘ แจ้งเวียนเรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาแนวทางปฏิบัติในการจัดหาแนวทางปฏิบัติในการจัดหาแนวทางปฏิบัติในการจัดหา
พัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ พัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ พัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ พัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: e(Electronic Market: e(Electronic Market: e(Electronic Market: e----market) market) market) market) และด้วยวิธีประกวดราและด้วยวิธีประกวดราและด้วยวิธีประกวดราและด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คาอิเล็กทรอนิกส์ คาอิเล็กทรอนิกส์ คาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e----bidding)bidding)bidding)bidding)    โดยเริ่มนําร่องส่วนราชการในสังกัดกระทรวงการคลังเฉพาะส่วนราชการกระทรวงการคลังเฉพาะส่วนราชการกระทรวงการคลังเฉพาะส่วนราชการกระทรวงการคลังเฉพาะส่วนราชการ
ส่วนกลาง ส่วนกลาง ส่วนกลาง ส่วนกลาง ๙ ๙ ๙ ๙ แห่งแห่งแห่งแห่ง และส่วนราชการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข ๓ ๓ ๓ ๓ แห่งแห่งแห่งแห่ง ได้แก่ โรงพยาบาลเลิศสิน 
โรงพยาบาลโรคทรวงอก และโรงพยาบาลราชวิถี รวมเป็น ๑๒ แห่ง โดยเริ่มถือปฏิบัติตั้งแต่วันท่ี ๑๖ กุมภาพันธ์ 
2558 เป็นต้นไป ต่อมาคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง ได้มีหนังสือท่ี กค(กวพ) ๐๔๒๑.๓/       
ว ๑๕๐ ลงวันท่ี ๑๐ เมษายน ๒๕๕๘ แจ้งเวียนส่วนราชการเรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ (Electro(Electro(Electro(Electronic Market: enic Market: enic Market: enic Market: e----market) market) market) market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic (Electronic (Electronic (Electronic 
Bidding: eBidding: eBidding: eBidding: e----bidding)bidding)bidding)bidding)    เพ่ิมเติมอีกโดย ๑๑๒ แห่ง ให้ถือปฏิบัติต้ังแต่วันท่ี ๑๖ เมษายน ๒๕๕๘ เป็นต้นไปและ
อีก ๓๖ แห่งถือปฏิบัติตั้งแต่วันท่ี ๑ พฤษภาคม ๒๕๕๘   โดยในส่วนของกรมควบคุมโรคส่วนของกรมควบคุมโรคส่วนของกรมควบคุมโรคส่วนของกรมควบคุมโรคอยู่ใน อยู่ใน อยู่ใน อยู่ใน ๓๖ ๓๖ ๓๖ ๓๖ แแแแห่ง จึงต้องห่ง จึงต้องห่ง จึงต้องห่ง จึงต้อง
เริ่มถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ เริ่มถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ เริ่มถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ เริ่มถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ ๑ ๑ ๑ ๑ พฤษภาคม พฤษภาคม พฤษภาคม พฤษภาคม ๒๕๕๘  ๒๕๕๘  ๒๕๕๘  ๒๕๕๘  เป็นต้นไป จึงส่งผลให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุท้ังหน้าเก่าและหน้าใหม่ มี
ความวิตกกังวลว่าจะสามารถทําความเข้าใจและดําเนินการตามแนวทางปฏิบัติฯ ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด
ใหม่ได้หรือไม่    ด้วยเหตุผลท่ีกล่าวมาข้างต้น จึงนับเป็นช่วงจังหวะเวลาท่ีเหมาะสม และเป็นโอกาสดี ท่ีผู้เขียนซ่ึง
รับผิดชอบงานพัสดุของกรมควบคุมโรคมาเป็นเวลานานร่วมๆ ๒๐ ปี ได้เลือกท่ีจะเสนอผลงานวิชาการ เรื่อง เรื่อง เรื่อง เรื่อง 
การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ    โดยคาดหวังว่าผลงานวิชาการเล่มนี้ จะมีส่วนช่วยให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุและ
ผู้ปฏิบัติงานท่ีเก่ียวข้องคลายความวิตกกังวลลงได้บ้าง หากได้นําเอกสารวิชาการเล่มนี้ไปใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน 

    วัตถุประสงค์วัตถุประสงค์วัตถุประสงค์วัตถุประสงค์    

            ๑๑๑๑. . . . เพ่ือเป็นแนวทางสําหรับผู้ปฏิบัติงานและผู้ท่ีเก่ียวข้องได้ศึกษาและทําความเข้าใจข้ันตอน
การจัดจ้างงานก่อสร้างภาครัฐ 

   ๒. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานและผู้ท่ีเก่ียวข้องนําไปใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานจ้างก่อสร้างภาครัฐ
ได้อย่างมีประสิทธิภาพเพ่ิมข้ึน 

   ๓. เพ่ือให้ผู้บริหารใช้เป็นเครื่องมือในการกํากับติดตามความก้าวหน้าของการดําเนินงานจ้าง
ก่อสร้างท่ีหน่วยงานได้รับงบประมาณต้ังแต่กระบวนการหาผู้รับจ้างจนถึงกระบวนการบริหารสัญญา 

    ขอบเขตขอบเขตขอบเขตขอบเขต    

            ผลงานวิชาการ เรื่อง การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐเรื่อง การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐเรื่อง การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐเรื่อง การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ เล่มนี้ จะเขียนถึง งานก่อสร้าง
ประเภท งานก่อสร้างอาคารงานก่อสร้างอาคารงานก่อสร้างอาคารงานก่อสร้างอาคาร ด้วยวิธีวิธีวิธีวิธีประกวดราคาประกวดราคาประกวดราคาประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์    (Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e----bidding) bidding) bidding) bidding) ตาม
ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic (Electronic (Electronic (Electronic     
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Market Market Market Market :  e:  e:  e:  e----market)market)market)market)    และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    (Electronic Bidding(Electronic Bidding(Electronic Bidding(Electronic Bidding    : e: e: e: e----bidding)bidding)bidding)bidding) และ
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ....ศศศศ. . . . ๒๕๒๕๒๕๒๕๓๕ ๓๕ ๓๕ ๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติม    เริ่มต้ังแต่ การจัดเตรียมข้อมูล
เพ่ือจัดทําโครงการและขอต้ังงบงบประมาณรายการก่อสร้าง การดําเนินการก่อสร้างต้ังแต่ ข้ันตอนก่อน
ดําเนินการจ้างก่อสร้าง และข้ันตอนดําเนินการจ้างก่อสร้าง รวมถึงการทําสัญญาจ้างก่อสร้าง หลักประกัน และ
การบริหารสัญญา ตลอดจนถึง การควบคุมงานและการตรวจการจ้างตรวจการจ้างตรวจการจ้างตรวจการจ้าง    

ประโยชน์ที่คาดว่าประโยชน์ที่คาดว่าประโยชน์ที่คาดว่าประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจะได้รับจะได้รับจะได้รับ    

๑. ผู้ปฏิบัติงานและผู้ท่ีเก่ียวข้องมีแนวทางและคู่มือสําหรับศึกษาทําความเข้าใจเรื่องการ
บริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ และนําไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้องตามระเบียบ 

๒. ผู้บริหารมีเครื่องมือท่ีใช้ในการกํากับติดตามการปฏิบัติงานการจ้างงานก่อสร้างท่ีหน่วยงาน
ได้รับงบประมาณให้เป็นไปตามแผนท่ีกําหนดไว้ 
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แนวคิด ทฤษฎี กฎ ระเบียบ  
และมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวข้อง 
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       บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่๒๒๒๒    

                                แนวคดิ ทฤษฎ ีแนวคดิ ทฤษฎ ีแนวคดิ ทฤษฎ ีแนวคดิ ทฤษฎ ีกฎ กฎ กฎ กฎ ระเบียบระเบียบระเบียบระเบียบ    และและและและมตคิณะรัฐมนตรีมตคิณะรัฐมนตรีมตคิณะรัฐมนตรีมตคิณะรัฐมนตรีที่เกีย่วขอ้งที่เกีย่วขอ้งที่เกีย่วขอ้งที่เกีย่วขอ้ง    

            ผลงานวิชาการ เรื่อง การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ เล่มนี้ ผู้เขียนได้ศึกษา ค้นคว้า ผลงานวิชาการ เรื่อง การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ เล่มนี้ ผู้เขียนได้ศึกษา ค้นคว้า ผลงานวิชาการ เรื่อง การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ เล่มนี้ ผู้เขียนได้ศึกษา ค้นคว้า ผลงานวิชาการ เรื่อง การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ เล่มนี้ ผู้เขียนได้ศึกษา ค้นคว้า 
และรวบรวมจากหนังสือ ตําราและรวบรวมจากหนังสือ ตําราและรวบรวมจากหนังสือ ตําราและรวบรวมจากหนังสือ ตํารา    กฎ กฎ กฎ กฎ ระเบียบที่ระเบียบที่ระเบียบที่ระเบียบที่เกี่ยวข้องเกี่ยวข้องเกี่ยวข้องเกี่ยวข้อง    ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรี ภายใต้หัวข้อต่อไปนี้ภายใต้หัวข้อต่อไปนี้ภายใต้หัวข้อต่อไปนี้ภายใต้หัวข้อต่อไปนี้    

๑๑๑๑.... หลักการบริหารพัสดุหลักการบริหารพัสดุหลักการบริหารพัสดุหลักการบริหารพัสดุภาครัฐภาครัฐภาครัฐภาครัฐ    
๒๒๒๒.... ความหมายและคําจํากัดความที่สําคัญๆความหมายและคําจํากัดความที่สําคัญๆความหมายและคําจํากัดความที่สําคัญๆความหมายและคําจํากัดความที่สําคัญๆ    
๓๓๓๓.... กฎกฎกฎกฎหมายหมายหมายหมาย    ระเบียบระเบียบระเบียบระเบียบและมติคณะรัฐมนตรีและมติคณะรัฐมนตรีและมติคณะรัฐมนตรีและมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องที่เกี่ยวข้องที่เกี่ยวข้องที่เกี่ยวข้องกับการจัดจ้างกับการจัดจ้างกับการจัดจ้างกับการจัดจ้างงานก่อสร้างงานก่อสร้างงานก่อสร้างงานก่อสร้างภาครัฐภาครัฐภาครัฐภาครัฐ    

1111.... หลักการบริหารพัสดุหลักการบริหารพัสดุหลักการบริหารพัสดุหลักการบริหารพัสดุภาครัฐภาครัฐภาครัฐภาครัฐ  

  หลักในการบริหารพัสดุภาครัฐ ประกอบด้วยหลักสําคัญๆ ดังนี้ 

        ๑๑๑๑....๑ ๑ ๑ ๑ คุ้มค่า คุ้มค่า คุ้มค่า คุ้มค่า หมายถึง    พัสดุท่ีจัดซ้ือจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือลักษณะท่ีตอบวัตถุประสงค์ใน
การใช้งานของส่วนราชการมากท่ีสุด มีราคาท่ีเหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุท่ีเหมาะท่ีควรและ
ชัดเจน 

        ๑๑๑๑....๒๒๒๒    โปร่งใสโปร่งใสโปร่งใสโปร่งใส    (Transparency)(Transparency)(Transparency)(Transparency)        ความโปร่งใส หมายถึง การทําให้กระบวนการตัดสินใจ
ของหน่วยงานเป็นไปอย่างเปิดเผย กล่าวโดยสรุปคือ การกระทําการใดๆ ขององค์กรท่ีแสดงถึงความชัดเจน 
ตรงไปตรงมา มีการเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณะชน การประพฤติปฏิบัติของบุคลากรต้ังอยู่บนฐานของความ
ซ่ือสัตย์สุจริต มีจิตสํานึกท่ีดีต่อหน้าท่ี โดยการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุและการบริหารพัสดุต้องกระทําโดยเปิดเผย 
เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม ไม่ปิดก้ันหรือกีดกันการแข่งขันเพ่ือช่วยเหลือฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง     
การแข่งขันอย่างเป็นธรรม คือการเปิดโอกาสให้เอกชนหรือบุคคลทั่วไปที่สนใจสามารถเข้ามาเป็นคู่สัญญาการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คือการเปิดโอกาสให้เอกชนหรือบุคคลทั่วไปที่สนใจสามารถเข้ามาเป็นคู่สัญญาการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คือการเปิดโอกาสให้เอกชนหรือบุคคลทั่วไปที่สนใจสามารถเข้ามาเป็นคู่สัญญาการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คือการเปิดโอกาสให้เอกชนหรือบุคคลทั่วไปที่สนใจสามารถเข้ามาเป็นคู่สัญญา
กับส่วนราชการได้โดยกากับส่วนราชการได้โดยกากับส่วนราชการได้โดยกากับส่วนราชการได้โดยการเสนอราคาแข่งขันได้อย่างเท่าเทียมและเป็นธรรมรเสนอราคาแข่งขันได้อย่างเท่าเทียมและเป็นธรรมรเสนอราคาแข่งขันได้อย่างเท่าเทียมและเป็นธรรมรเสนอราคาแข่งขันได้อย่างเท่าเทียมและเป็นธรรม มีหลักฐานการดําเนินงาน
ชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 

        ๑๑๑๑....๓ ๓ ๓ ๓ มีประสิทธิภาพประสิทธิผล มีประสิทธิภาพประสิทธิผล มีประสิทธิภาพประสิทธิผล มีประสิทธิภาพประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุล่วงหน้าเพ่ือให้การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่อง มีการประเมินและเปิดเผย
ผลสัมฤทธิ์ของการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุทุกปี 

        ๑๑๑๑....๔ ๔ ๔ ๔ ตรวจสอบได้ตรวจสอบได้ตรวจสอบได้ตรวจสอบได้        หมายถึงกระบวนการดําเนินการในแต่ละข้ันตอน สามารถตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานและชี้แจงได้อย่างมีเหตุมีผลเม่ือมีข้อสงสัย โดยมีการเก็บข้อมูลดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 
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        ๒๒๒๒. . . . ความหมายและคําจํากัดความที่สําคัญความหมายและคําจํากัดความที่สําคัญความหมายและคําจํากัดความที่สําคัญความหมายและคําจํากัดความที่สําคัญ 

  การพัสดุการพัสดุการพัสดุการพัสดุ        หมายความว่า การจัดทําเอง การซ้ือ การจ้าง การจ้างท่ีปรึกษา การจ้างออกแบบ
และควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเช่า การควบคุม การจําหน่าย และการดําเนินการอ่ืนๆ ท่ีกําหนดไว้ใน
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

        พัสดุพัสดุพัสดุพัสดุ    หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง ท่ีกําหนดไว้ในหนังสือจําแนกประเภท
งบรายจ่ายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ หรือการจําแนกประเภทรายจ่ายตามสัญญาเงินกู้         
จากต่างประเทศ 

        การจ้างการจ้างการจ้างการจ้าง    ให้หมายความรวมถึง การจ้างทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์  และการจ้างเหมาบริการ แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการตามระเบียบของ
กระทรวงการคลัง การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
การจ้างท่ีปรึกษา  การจ้างออกแบบและควบคุมงาน และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ 

        การจ้างงานก่อสร้าง การจ้างงานก่อสร้าง การจ้างงานก่อสร้าง การจ้างงานก่อสร้าง หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างทาง งานก่อสร้าง
สะพานและท่อเหลี่ยม และงานก่อสร้างชลประทาน และให้หมายความรวมถึง งานดัดแปลง งานต่อเติม      
งานรื้อถอน งานซ่อมแซม และงานปรับปรุงสิ่งก่อสร้างอันมีลักษณะท่ีมีแบบรูปรายการและจําเป็นต้องมีการ
ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาการดําเนินการด้วย 

        งานก่อสร้าง งานก่อสร้าง งานก่อสร้าง งานก่อสร้าง  หมายความว่า งานก่อสร้าง สิ่งก่อสร้างของส่วนราชการซ่ึงเป็นทรัพย์อันติดอยู่
กับท่ีดินมีลักษณะเป็นการถาวรหรือประกอบเป็นอันเดียวกับท่ีดิน เช่น อาคาร บ้านพัก ถนน เข่ือน สนามกีฬา 
สนามบิน สะพาน เป็นต้น และให้หมายความรวมถึง งานเคลื่อนย้าย งานดัดแปลง งานต่อเติม งานรื้อถอน
และงานซ่อมแซมทรัพย์สินดังกล่าวด้วย 

        งานก่อสร้างอาคารงานก่อสร้างอาคารงานก่อสร้างอาคารงานก่อสร้างอาคาร หมายความถึง งานก่อสร้างใหม่ งานปรับปรุง งานซ่อมแซม งานรื้อถอน 
และหรืองานต่อเติมอาคาร บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ เรือหรือพาหนะสําหรับขนส่งข้ามฟาก ท่าเทียบเรือ 
ตึกแถว ร้านค้า โรงเรือน โรงเรียน โรงพยาบาล โรงงาน โรงภาพยนตร์ ศูนย์การค้า คลังสินค้า อาคาร
สํานักงาน อาคารท่ีทําการ อาคารชุดพักอาศัย ศาลาท่ีพัก วัด พระอุโบสถ หอระฆัง กฏิพระ มัสยิด สุเหร่า 
อนุสาวรีย์ หอสูง หอประชุม ห้องสมุด ตลาด อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ํา ท่าจอดเรือ สถานีนําร่อง สถานีขนส่งฯ 
หรือสิ่งก่อสร้างอ่ืนท่ีมีลักษณะ รูปแบบ หรือโครงสร้างคล้ายกับสิ่งก่อสร้างดังกล่าว ซ่ึงบุคคลอาจเข้าอยู่หรือ
เข้าไปใช้สอยได้ และให้หมายความรวมถึง งานก่อสร้าง งานปรับปรุง งานซ่อมแซม งานรื้อถอน และ/หรืองาน
ต่อเติมสิ่งก่อสร้าง 
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        อาคารอาคารอาคารอาคาร    หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรท่ีบุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคาร         
ท่ีทําการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา สถานีนําร่อง หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนท่ีมีลักษณะทํานองเดียวกัน 
และรวมตลอดถึงสิ่งก่อสร้างอ่ืนๆ ซ่ึงสร้างข้ึนเพ่ือประโยชน์ใช้สอยสําหรับอาคารนั้นๆ เช่น เสาธง รั้ว          
ท่อระบายน้ํา หอถังน้ํา ถนน ประปาและสิ่งอ่ืนๆ ซ่ึงเป็นส่วนประกอบของอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟต์ 
เฟอร์นิเจอร์ ฯลฯ 

        ราคากลาง ราคากลาง ราคากลาง ราคากลาง หมายความว่า รายละเอียดราคามาตรฐานหรือราคาท่ีใกล้เคียงความเป็นจริง   
เพ่ือใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้เสนอราคาได้ยื่นเสนอไว้ใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้เสนอราคาได้ยื่นเสนอไว้ใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้เสนอราคาได้ยื่นเสนอไว้ใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้เสนอราคาได้ยื่นเสนอไว้ ซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจ้างได้จริงและให้
หมายความรวมถึงราคาที่หน่วยงานของรัฐได้มาจาหมายความรวมถึงราคาที่หน่วยงานของรัฐได้มาจาหมายความรวมถึงราคาที่หน่วยงานของรัฐได้มาจาหมายความรวมถึงราคาที่หน่วยงานของรัฐได้มาจากการอ้างอิง สืบราคาจากท้องตลาด ราคาที่เคยซื้อหรือกการอ้างอิง สืบราคาจากท้องตลาด ราคาที่เคยซื้อหรือกการอ้างอิง สืบราคาจากท้องตลาด ราคาที่เคยซื้อหรือกการอ้างอิง สืบราคาจากท้องตลาด ราคาที่เคยซื้อหรือ                
เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ๒ ๒ ๒ ปีงบประมาณปีงบประมาณปีงบประมาณปีงบประมาณ หรือวิธีอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทาง
ปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 

  การคํานวณราคากลางการคํานวณราคากลางการคํานวณราคากลางการคํานวณราคากลาง    หมายความว่า วิธีการคํานวณราคาการจัดซ้ือจัดจ้างใน              

แต่ละรายการตามหลักเกณฑ์  วิธีการท่ีหน่วยงานของรัฐกําหนดหรือปฏิบัติเพ่ือให้ได้มาซ่ึงราคากลาง 

        ราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ ราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ ราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ ราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ หมายถึง ราคาก่อสร้างในงานก่อสร้างของ     
ทางราชการในแต่ละงาน/โครงการ  ซ่ึงได้จากการประเมินหรือประมาณการอย่างละเอียดตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการท่ีคณะรัฐมนตรีกําหนด ราคากลางงานก่อสร้างจึงไม่ใช่ราคามาตรฐานของงานก่อสร้าง ราคากลางงานก่อสร้างจึงไม่ใช่ราคามาตรฐานของงานก่อสร้าง ราคากลางงานก่อสร้างจึงไม่ใช่ราคามาตรฐานของงานก่อสร้าง ราคากลางงานก่อสร้างจึงไม่ใช่ราคามาตรฐานของงานก่อสร้าง แต่เป็นราคาท่ี
ประเมินขึ้นเพื่อใช้เป็นราคาอ้างอิงและพิจารณาราคาค่าก่อสร้างของผู้เสนอราคาประเมินขึ้นเพื่อใช้เป็นราคาอ้างอิงและพิจารณาราคาค่าก่อสร้างของผู้เสนอราคาประเมินขึ้นเพื่อใช้เป็นราคาอ้างอิงและพิจารณาราคาค่าก่อสร้างของผู้เสนอราคาประเมินขึ้นเพื่อใช้เป็นราคาอ้างอิงและพิจารณาราคาค่าก่อสร้างของผู้เสนอราคา ในการจัดหาผู้รับจ้าง
ก่อสร้างในงานก่อสร้างของทางราชการ โดยหน่วยงานท่ีจะมีการจ้างก่อสร้างจะต้องแต่งแต่งแต่งแต่งตั้งคณะกรรมการตั้งคณะกรรมการตั้งคณะกรรมการตั้งคณะกรรมการ
กําหนดราคากลางเพื่อคํานวณราคากลางงานก่อสร้างกําหนดราคากลางเพื่อคํานวณราคากลางงานก่อสร้างกําหนดราคากลางเพื่อคํานวณราคากลางงานก่อสร้างกําหนดราคากลางเพื่อคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกําหนดตามมติ
คณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๑๓ มีนาคม ๒๕๕๕ แจ้งตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุดท่ี กค ๐๔๒๑.๕/ว ๒๗ 
ลงวันท่ี ๓๐ มีนาคม ๒๕๕๕ เรื่อง หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ 

        ท้ังนี้ การคํานวณราคางานก่อสร้างของทางราชการท่ีจะใช้ในการดําเนินการจัดจ้างก่อสร้างนั้น 
ให้คํานวณราคาตามความเป็นจริง โดยไม่นําวงเงินเผื่อเหลือเผื่อขาดร้อยละ ๕ มารวมคํานวณเป็นราคากลาง
ด้วย 

        การจ้างออกแบบและควบคุมงานการจ้างออกแบบและควบคุมงานการจ้างออกแบบและควบคุมงานการจ้างออกแบบและควบคุมงาน    หมายความว่า การจ้างบริการจากนิติบุคคล หรือบุคคล
ธรรมดา ท่ีประกอบธุรกิจบริการด้านงานออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 

        เงินงบประมาณเงินงบประมาณเงินงบประมาณเงินงบประมาณ    หมายความว่า เงินงบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่าย

เพ่ิมเติม และเงินซ่ึงส่วนราชการได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังให้ไม่ต้อง       
ส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  แต่ไม่รวมถึงเงินกู้และเงินช่วยเหลือ 
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        หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ    หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานระดับกองหรือท่ีมีฐานะเทียบกอง 
ซ่ึงปฏิบัติงานในสายงานท่ีเก่ียวกับการพัสดุตามท่ีองค์กรกลางบริหารงานบุคคลกําหนด หรือข้าราชการอ่ืน    
ซ่ึงได้รับแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ แล้วแต่กรณี 

        เจ้าหน้าที่พัสดุเจ้าหน้าที่พัสดุเจ้าหน้าที่พัสดุเจ้าหน้าที่พัสดุ    หมายความว่า เจ้าหน้าท่ีซ่ึงดํารงตําแหน่งท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกับการพัสดุ หรือ    
ผู้ได้รับแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบัติงานเก่ียวกับพัสดุ 

        ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล           
ท่ีเข้าเสนอราคาขายในการซ้ือพัสดุของทางราชการ หรือเข้าเสนอราคาเพ่ือรับจ้างทําพัสดุ หรือเข้าเสนองาน
เพ่ือรับจ้างเป็นท่ีปรึกษา หรือรับจ้างออกแบบและควบคุมงาน ให้แก่ส่วนราชการใด เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่า
โดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีเข้าเสนอราคาหรือเข้าเสนองานให้แก่     
ส่วนราชการนั้นในคราวเดียวกัน 

        การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคาหรือหมายความว่า การที่ผู้เสนอราคาหรือหมายความว่า การที่ผู้เสนอราคาหรือหมายความว่า การที่ผู้เสนอราคาหรือ                                

ผู้เสผู้เสผู้เสผู้เสนองานรายหนึ่งหรือหลายราย กระทําการอย่างใดๆนองานรายหนึ่งหรือหลายราย กระทําการอย่างใดๆนองานรายหนึ่งหรือหลายราย กระทําการอย่างใดๆนองานรายหนึ่งหรือหลายราย กระทําการอย่างใดๆ    อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดอันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดอันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดอันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิด
โอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานต่อส่วนราชการ ไม่ว่าจะกระทําโอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานต่อส่วนราชการ ไม่ว่าจะกระทําโอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานต่อส่วนราชการ ไม่ว่าจะกระทําโอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานต่อส่วนราชการ ไม่ว่าจะกระทํา
โดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรืโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรืโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรืโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพย์สิน หรืออทรัพย์สิน หรืออทรัพย์สิน หรืออทรัพย์สิน หรือ
ประโยชน์อื่นใด หรือใช้กําลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้กําลังประทุษร้าย หรืประโยชน์อื่นใด หรือใช้กําลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้กําลังประทุษร้าย หรืประโยชน์อื่นใด หรือใช้กําลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้กําลังประทุษร้าย หรืประโยชน์อื่นใด หรือใช้กําลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้กําลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ อแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ อแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ อแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ 
ทั้งนี้ โทั้งนี้ โทั้งนี้ โทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานด้วยกัน หรือเพื่อให้ดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานด้วยกัน หรือเพื่อให้ดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานด้วยกัน หรือเพื่อให้ดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานด้วยกัน หรือเพื่อให้
ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคาหรือเสนองานรายใดรายหนึ่ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคาหรือเสนองานรายใดรายหนึ่ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคาหรือเสนองานรายใดรายหนึ่ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคาหรือเสนองานรายใดรายหนึ่งเป็นผู้มีสิทธิงเป็นผู้มีสิทธิงเป็นผู้มีสิทธิงเป็นผู้มีสิทธิทําสัญญากับส่วนราชการนั้น หรือเพื่อทําสัญญากับส่วนราชการนั้น หรือเพื่อทําสัญญากับส่วนราชการนั้น หรือเพื่อทําสัญญากับส่วนราชการนั้น หรือเพื่อ
หลีกเลี่ยงการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบส่วนราชการโดยมิใช่เป็นไปในทางหลีกเลี่ยงการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบส่วนราชการโดยมิใช่เป็นไปในทางหลีกเลี่ยงการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบส่วนราชการโดยมิใช่เป็นไปในทางหลีกเลี่ยงการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบส่วนราชการโดยมิใช่เป็นไปในทาง                                
การประกอบธุรกิจปกติการประกอบธุรกิจปกติการประกอบธุรกิจปกติการประกอบธุรกิจปกติ    

        วิธีประกวดราคาวิธีประกวดราคาวิธีประกวดราคาวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิคส์อิเล็กทรอนิคส์อิเล็กทรอนิคส์อิเล็กทรอนิคส์        (Electronic Bidding : e(Electronic Bidding : e(Electronic Bidding : e(Electronic Bidding : e----bidding)  bidding)  bidding)  bidding)  หมายถึง    
การจัดหาพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน ราคาเกิน ราคาเกิน ราคาเกิน ๑๐๐๑๐๐๑๐๐๑๐๐,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐        บาบาบาบาท โดยเป็นการจัดหาพัสดุท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะท่ีมี
ความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ หรือเป็นสินค้าหรือบริการท่ีไม่ได้กําหนดไว้ในระบบ ไม่ได้กําหนดไว้ในระบบ ไม่ได้กําหนดไว้ในระบบ ไม่ได้กําหนดไว้ในระบบ eeee----marketmarketmarketmarket    

        แต่ต่อมาเม่ือวันท่ี ๒๘ สิงหาคม ๒๕๕๘ ได้มีหนังสือจากประธานคณะกรรมการว่าด้วย       
การพัสดุ ตามหนังสือท่ี กค(กวพ) ๐๔๒๑.๓/ว ๒๙๙ ลงวันท่ี ๒๘ สิงหาคม ๒๕๕๘ แจ้งเวียนส่วนราชการว่า 
สําหรับในปีงบประมาณรายจ่าย ปีงบประมาณรายจ่าย ปีงบประมาณรายจ่าย ปีงบประมาณรายจ่าย ๒๕๕๙๒๕๕๙๒๕๕๙๒๕๕๙  คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) พิจารณาเห็นว่า เพ่ือให้     
ส่วนราชการสามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างเป็นไปด้วยความรวดเร็ว คล่องตัว และสอดคล้องกับมาตรการ
กระตุ้นเศรษฐกิจระยะสั้น  โดยมีมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณโครงการของส่วนราชการใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ ให้รวดเร็วยิ่งข้ึน ซ่ึงจะมีผลต่อผู้ประกอบการทุกราย โดยเฉพาะผู้ประกอบการ  
รายย่อย กวพ.  จึงอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไข 

 



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั ���� � 

 

เพ่ิมเติม ข้อ ๑๒ (๒) และ (๑๕) ยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบฯ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และ
กําหนดหลักเกณฑ์ แนวทางและวิธีปฏิบัติเพ่ือให้มีการปฏิบัติตามระเบียบนี้ และอาศัยอํานาจตามแนวทาง
ปฏิบัติแนบท้ายประกาศฯ ข้อ ๗ (๑) ยกเว้นการปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติฯ ดังนี้ 

   1. กําหนดวงเงินในการจัดหาตามระเบียบฯพ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม จากเดิม          
เป็นดังนี้ 

(๑) การจัดซ้ือหรือการจ้างครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ดําเนินการ
โดยวิธีตกลงราคา 

(๒) การจัดซ้ือหรือการจ้างครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน 
๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท ดําเนินการโดยวิธีสอบราคา 

(๓) การจัดซ้ือหรือการจ้างครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท ดําเนินการ
โดยวิธีประกวดราคา 

(๔) การซ้ือโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซ้ือครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีใดกรณีหนึ่งตามท่ีระเบียบฯ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมข้อ ๒๓ กําหนด 

(๕) การจ้างโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การจ้างครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใดตามท่ีระเบียบฯ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๔ กําหนด 
   2. การจัดหาพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน ราคาเกิน ราคาเกิน ราคาเกิน ๕๐๐๕๐๐๕๐๐๕๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน ๒๒๒๒,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาทบาทบาทบาท      
ซ่ึงเดิมกําหนดให้ส่วนราชการต้องดําเนินการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market :      
e-market)  และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding: e-bidding) ให้ส่วนราชการให้ส่วนราชการให้ส่วนราชการให้ส่วนราชการ
ดําเนิดําเนิดําเนิดําเนินการจัดหาพัสดุด้วยวิธีสอบราคาตามระเบียบฯนการจัดหาพัสดุด้วยวิธีสอบราคาตามระเบียบฯนการจัดหาพัสดุด้วยวิธีสอบราคาตามระเบียบฯนการจัดหาพัสดุด้วยวิธีสอบราคาตามระเบียบฯ    พพพพ....ศศศศ....    ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติม    

 สําหรับการจัดหาพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน ราคาเกิน ราคาเกิน ราคาเกิน ๒๒๒๒,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาทบาทบาทบาท ให้ส่วนราชการดําเนินการ
ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e(Electronic Market : e(Electronic Market : e(Electronic Market : e----marketmarketmarketmarket)  )  )  )  และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
(Electron(Electron(Electron(Electronic Bidding: eic Bidding: eic Bidding: eic Bidding: e----biddingbiddingbiddingbidding))))    แล้วแต่กรณีแล้วแต่กรณีแล้วแต่กรณีแล้วแต่กรณี    

โดยแนวทางปฏิบัติในข้อ ๑ และข้อ ๒ ให้เริ่มถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ ถือปฏิบัติตั้งแต่วันที่ ๑๕๑๕๑๕๑๕ กันยายน กันยายน กันยายน กันยายน ๒๕๕๘ ๒๕๕๘ ๒๕๕๘ ๒๕๕๘                         
ถึงวันที่ ถึงวันที่ ถึงวันที่ ถึงวันที่ ๓๑ ๓๑ ๓๑ ๓๑ มีนาคม มีนาคม มีนาคม มีนาคม ๒๕๕๙๒๕๕๙๒๕๕๙๒๕๕๙  สําหรับกระบวนการจัดหาพัสดุท่ีได้ดําเนินการก่อนวันท่ี ๑๕ กันยายน ๒๕๕๘ 
และยังไม่แล้วเสร็จให้ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการเดิมต่อไป  

   ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e(Electronic Bidding : e(Electronic Bidding : e(Electronic Bidding : e----bidding) bidding) bidding) bidding)  ได้แก่     
การจัดหาพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ด้วยวิธี      
การจัดซ้ือหรือการจ้างท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะท่ีมีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ หรือเป็นสินค้าหรือบริการท่ี
ไม่ได้กําหนดไว้ในระบบ e-catalog โดยให้ผู้ขายหรือผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง เข้ายื่นประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : 
e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 
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        วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e(Electronic Market : e(Electronic Market : e(Electronic Market : e----market) market) market) market) หมายถึง การจัดหาพัสดุ   
ท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะท่ีไม่ซับซ้อน หรือสินค้าหรือบริการท่ัวไป มีมาตรฐาน ซ่ึงกําหนดให้ส่วนราชการ
จัดซ้ือสินค้าหรืองานจ้างท่ีกําหนดไว้ในระบบ e-catalog กระทําได้ ๒ ลักษณะ ดังนี้ 

        ----    การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา (Request for Quotation :(Request for Quotation :(Request for Quotation :(Request for Quotation :    RFQ)RFQ)RFQ)RFQ)   ได้แก่     
การจัดหาพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 

        ----    การเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิคส์ การเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิคส์ การเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิคส์ การเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิคส์  (Thai Auction)(Thai Auction)(Thai Auction)(Thai Auction) ได้แก่ การจัดหา
พัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 

        ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic Market(Electronic Market(Electronic Market(Electronic Market    : e: e: e: e----marketmarketmarketmarket))))  ได้แก่ การจัดหาพัสดุ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ด้วยวิธีการซ้ือหรือการจ้าง
ท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะท่ีไม่ซับซ้อน เป็นสินค้าหรือบริการท่ัวไป มีมาตรฐาน ซ่ึงกําหนดให้ส่วนราชการ
จัดซ้ือสินค้าหรืองานจ้างท่ีกําหนดไว้ในระบบ e-catalog โดยให้ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง เสนอราคา
ผ่านทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) 
ของกรมบัญชีกลาง 

        ระบบข้อมูลสินค้าระบบข้อมูลสินค้าระบบข้อมูลสินค้าระบบข้อมูลสินค้า    (Electronic Catalog : e(Electronic Catalog : e(Electronic Catalog : e(Electronic Catalog : e----catalog) catalog) catalog) catalog) คือระบบฐานข้อมูล

รายละเอียดสินค้า บริการ งานจ้าง ของผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง ท่ีได้ลงทะเบียนไว้ในระบบจัดซ้ือ     
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง ซ่ึง
จะมีรายละเอียดของสินค้า คําแนะนําสินค้า ภาพสินค้า พร้อมคําบรรยายประกอบ โดยจัดแบ่งประเภทสินค้า
เป็นหมวดหมู่ ตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดเพ่ือความสะดวกต่อการสืบค้นของส่วนราชการผู้จัดหา 

        BBBB....OOOO....Q Q Q Q     (Bill of Quantities) (Bill of Quantities) (Bill of Quantities) (Bill of Quantities) หมายถึงหมายถึงหมายถึงหมายถึง บัญชีแสดงปริมาณวัสดุ และปริมาณแรงงาน 
ประกอบกับราคาท่ีใช้ในการก่อสร้าง โดยรายละเอียดจะประกอบด้วยปริมาณวัสดุ ปริมาณแรงงานราคา    
ต่อหน่วยของท้ังวัสดุและค่าแรงงาน  ความสําคัญของ B.O.Q คือ ใช้เป็นกลไกในการตรวจสอบราคา        
ส่วนใหญ่จะใช้ เ พ่ือประกอบสัญญาการจ้างก่อสร้าง หรือเป็นเอกสารประกอบการประกวดราคา                
อีกความสําคัญหนึ่งสําหรับผู้ว่าจ้างคือ B.O.Q คือเครื่องมือหนึ่งท่ีใช้ในการวิเคราะห์เปรียบเทียบราคา         
หาผู้รับจ้างตามเง่ือนไขของราคาท่ีเหมาะสม และอีกหนึ่งความสําคัญของ B.O.Q คือใช้เป็นข้อมูลตรวจสอบ
ปริมาณงานท่ีก่อสร้างจริงว่าเป็นไปตามจํานวนและคุณสมบัติท่ีระบุไว้ในสัญญาหรือไม่ และหากมีส่วนขาด
ส่วนเกินข้อมูลนี้ก็จะใช้เป็นบรรทัดฐานในการคิดราคาต่อไป       

        ในการจ้างงานก่อสร้างภาครัฐในการจ้างงานก่อสร้างภาครัฐในการจ้างงานก่อสร้างภาครัฐในการจ้างงานก่อสร้างภาครัฐ  BBBB....OOOO....QQQQ  ถือเป็นเอกสารส่วนหนึ่งของเอกสารประกวดราคา 
(Tender Documents) และเอกสารสัญญา (Contract Documents) ท่ีใช้เพ่ือการประกวดราคาและ      
การก่อสร้าง   

        



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั ���� �� 

 

        BBBB....OOOO....Q Q Q Q จะแบ่งเป็นหมวดๆ ซ่ึงจะแบ่งเป็น 

๑.... หมวดงานโครงสร้าง     (งานฐานราก คาน เสา พ้ืน หลังคา เป็นต้น) 
๒.... หมวดงาน ก่อ ฉาบ (ก่ออิฐ ฉาบปูน ) 
๓.... หมวดงานพ้ืน (ปูกระเบ้ือง หรืออ่ืนใด) 
๔.... หมวดงานฝ้าเพดาน (ตีโครง ยิงแผ่น โป๊วรอยต่อ ขัดตกแต่ง) 
๕.... หมวดงานไฟฟ้า (เดินท่อ ร้อยสาย ติดต้ังดวงโคม สวิตช์ ปลั๊ก เป็นต้น ) 
๖.... หมวดงานสี (ทาสี เก็บรายละเอียด) 
7. หมวดงานสุขาภิบาล (งานเ ดินท่อ ส้ วม น้ํ า ดี  น้ํ า เสีย บ่อบําบัด ระบบบําบัด          

ทางออกน้ําสาธารณะ ติดต้ังสุขภัณฑ์ เป็นต้น ) 

และอาจมีหมวดงานอ่ืนนอกเหนือจากนี้ เพราะหน้างานแต่ละท่ีไม่เหมือนกัน แต่ละอาคารอาจมีความแตกต่าง
กันไป ข้ึนอยู่กับวัตถุประสงค์ของการใช้งานอาคาร การทํา B.O.Q  ต้องมีความละเอียดรอบคอบเป็นอย่างมาก
เพ่ือใช้เป็นมาตรฐานในการอ้างอิงสําหรับการทําสัญญาและการทํางาน 

การดู B.O.Q ให้เข้าใจ ควรมีพ้ืนฐานการคํานวณมาบ้างเล็กน้อย เพราะหากไม่ได้เรียนมา
โดยตรง อาจจะยากนิดหน่อยและต้องใช้เวลาในการทําความเข้าใจอยู่บ้าง 

รายละเอียดการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างตาม B.O.Q (Bill of Quantities) รายละเอียด
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างเป็นการเปิดเผยเพ่ือให้ผู้ประสงค์จะยื่นข้อเสนอได้รู้ข้อมูลเท่าเทียมกันและ
เพ่ือให้ประชาชนตรวจดูได้ 

        ๓๓๓๓....    กฎกฎกฎกฎหมายหมายหมายหมาย    ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับการจัดจ้างภาครัฐกับการจัดจ้างภาครัฐกับการจัดจ้างภาครัฐกับการจัดจ้างภาครัฐ        

                ระเบียบหลักๆ ท่ีสําคัญในการจ้างก่อสร้างของทางราชการท่ีเจ้าหน้าท่ีพัสดุจะต้องศึกษา       
หาความรู้และทําความเข้าใจให้ถูกต้อง และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด ได้แก่     
            ๓๓๓๓....๑ ๑ ๑ ๑ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ....ศศศศ. . . . ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติม      
            ๓๓๓๓....๒๒๒๒    ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรีเรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีประกาศสํานักนายกรัฐมนตรีเรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีประกาศสํานักนายกรัฐมนตรีเรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีประกาศสํานักนายกรัฐมนตรีเรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธี
ตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Markey(Electronic Markey(Electronic Markey(Electronic Markey    : e: e: e: e----market) market) market) market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กและด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กและด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กและด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทรอนิกส์ ทรอนิกส์ ทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding(Electronic Bidding(Electronic Bidding(Electronic Bidding    ::::    eeee----bidding)bidding)bidding)bidding)        

  นอกจากนั้น ยังมีพระราชกฤษฎีกา พระราชบัญญัติ ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีอ่ืนๆ       
ท่ีเก่ียวข้องกับการจ้างก่อสร้างภาครัฐท่ีเจ้าหน้าท่ีพัสดุจะต้องรับทราบ นําไปศึกษาและนําไปปฏิบัติอีกหลายเรื่อง
ในส่วนของรายละเอียดและวิธีปฏิบัติต่างๆ คือ 

   ๓๓๓๓....๓ ๓ ๓ ๓ พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พพพพ....ศศศศ....    ๒๕๔๖๒๕๔๖๒๕๔๖๒๕๔๖    
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            ๓๓๓๓....๔ ๔ ๔ ๔ พพพพ....รรรร ....บบบบ. .  .  .  ว่าด้วยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาต่อหน่วยว่าด้วยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาต่อหน่วยว่าด้วยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาต่อหน่วยว่าด้วยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาต่อหน่วยงานงานงานงานของรัฐ ของรัฐ ของรัฐ ของรัฐ                                         
พพพพ....ศศศศ. . . . ๒๕๕๒๒๕๕๒๒๕๕๒๒๕๕๒    
            ๓๓๓๓....๕๕๕๕    มติคณะรัฐมนตรีมติคณะรัฐมนตรีมติคณะรัฐมนตรีมติคณะรัฐมนตรี    หนังสือเวียนซักซ้หนังสือเวียนซักซ้หนังสือเวียนซักซ้หนังสือเวียนซักซ้อมความเข้าใจอมความเข้าใจอมความเข้าใจอมความเข้าใจที่เกี่ยวข้องกับงที่เกี่ยวข้องกับงที่เกี่ยวข้องกับงที่เกี่ยวข้องกับงานจ้างานจ้างานจ้างานจ้าง
ก่อสร้างก่อสร้างก่อสร้างก่อสร้าง    เช่นเช่นเช่นเช่น    
   (๑) หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรีท่ี นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๑๔๔๑ ลงวันท่ี ๒๘ พฤศจิกายน 
๒๕๓๙ เรื่อง ผลงานก่อสร้างของผู้เสนอราคาตามตัวอย่างเอกสารประกวดการจ้าง 
   (๒) หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรีท่ี นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๗๙๑๔ ลงวันท่ี ๒๒ กันยายน ๒๕๔๓ 
เรื่อง การกําหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในการจ้างก่อสร้าง 
   (๓) หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรีท่ี นร.๑๓๐๕/ว ๕๘๕๕  ลงวันท่ี ๑๑ กรกฎาคม ๒๕๔๔ เรื่อง 
ระยะเวลาในการตรวจการจ้างงานก่อสร้าง และการตรวจรับพัสดุ 
   (๔) หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค.๐๔๒๑.๕/ว ๒๗ ลงวันท่ี ๓๐ มีนาคม ๒๕๕๕ เรื่อง 
หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ 
   (๕) หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค. ๐๔๒๑.๕/๑๔๖๕๕ ลงวันท่ี ๒๒ สิงหาคม ๒๕๕๕ เรื่อง 
แนวทางการเปิดเผยราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ 
   (๖) หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี ๐๔๒๑.5/ว ๑๑๑ ลงวันท่ี ๑๗ กันยายน ๒๕๕๖ 
เรื่อง ซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางของทางราชการ 
   (๗) หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค(กวพ) ๐๔๒๑.๓/ว ๑๕๐ ลงวันท่ี ๑๐ เมษายน ๒๕๕๘ 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: e-market ) และด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding: e-bidding) 
   (๘) หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค(กวพ) ๐๔๒๑.๓/๒๕๕ ลงวันท่ี ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๕๘ 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเพ่ือเร่งรัดการจัดหาพัสดุก่อนพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๕๙  มีผลบังคับใช้ 
   (๘) หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค(กวพ) ๐๔๒๑.๓/ว ๒๕๘ ลงวันท่ี ๒๔  กรกฎาคม ๒๕๕๘ 
เรื่อง ยกเว้นและกําหนดรายละเอียดเพ่ิมเติมในการปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาด 
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market ) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding : e-bidding) 
   (๙) หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค(กวพ.) ๐๔๒๑.๓/ว ๒๙๙ ลงวันท่ี ๒๘ สิงหาคม ๒๕๕๘ 
เรื่อง การกําหนดวงเงินวิธีการจัดหาพัสดุโดยยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และยกเว้นการปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding: e-bidding) 
   (10) หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค(กวพ) ๐๔๒๑.5/ว 399 ลงวันท่ี 15 ตุลาคม ๒๕๕๘    
เรื่อง การปรับปรุงรายละเอียดประกอบการถอดแบบคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง 
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                                                                                                                    บทที่ บทที่ บทที่ บทที่ ๓๓๓๓    

ขัน้ตอนและกระบวนการขัน้ตอนและกระบวนการขัน้ตอนและกระบวนการขัน้ตอนและกระบวนการบรหิารจดัการงานบรหิารจดัการงานบรหิารจดัการงานบรหิารจดัการงานกอ่สร้างกอ่สร้างกอ่สร้างกอ่สร้างภาครัฐภาครัฐภาครัฐภาครัฐ    

            ตามแนวทางปฏิบัติในการตามแนวทางปฏิบัติในการตามแนวทางปฏิบัติในการตามแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market :        
e-market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) ได้อธิบายวิธีการจัดซ้ือ
จัดจ้างท้ัง ๒ วิธีไว้ดังนี้ 

   ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market :(Electronic Market :(Electronic Market :(Electronic Market :    eeee    ----    market)market)market)market)     ได้แก่ การจัดหาพัสดุตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ด้วยวิธีการซ้ือหรือการจ้างท่ีมี
รายละเอียดคุณลักษณะท่ีไม่ซับซ้อน เป็นสินค้าหรือบริการท่ัวไป มีมาตรฐานซ่ึงกําหนดให้ส่วนราชการจัดซ้ือ
สินค้าหรืองานจ้างท่ีกําหนดไว้ในระบบ e-catalog โดยให้ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง เสนอราคาโดยผ่าน
ระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP)              
แต่ ณ ขณะนี้สินค้าหรืองานจ้างท่ีกําหนดไว้ในระบบ e-catalog มีเพียงไม่ก่ีรายการดังต่อไปนี้ 

๑๑๑๑.... วัสดุสํานักงาน วัสดุสํานักงาน วัสดุสํานักงาน วัสดุสํานักงาน ๕ ๕ ๕ ๕ รายการ รายการ รายการ รายการ ได้แก่ได้แก่ได้แก่ได้แก่        

 ๑.๑ กระดาษถ่ายเอกสารหรือพิมพ์งานท่ัวไป 

 ๑.๒ ผงหมึก/ตลับผงหมึก (Toner) 

 ๑.๓ แฟ้มเอกสาร 

 ๑.๔ เทปปิดสําหรับการเข้าเล่ม 

 ๑.๕ ซองเอกสาร 

๒๒๒๒. . . . ยารักษาโรคยารักษาโรคยารักษาโรคยารักษาโรค    ๒ ๒ ๒ ๒ รายการรายการรายการรายการ    ได้แก่ได้แก่ได้แก่ได้แก่    

 ๒.๑ Doxazosin ยารักษาภาวะต่อมลูกหมากโต 

 ๒.๒ Calcium carbonate ยาป้องกันและรักษาภาวะขาดแคลเซียม 

   ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    (Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e    ----    bbbbidding)idding)idding)idding)    ได้แก่ การจัดหาพัสดุ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ด้วยวิธีการซ้ือหรือการจ้าง   
ท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะท่ีมีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ หรือเป็นสินค้าหรือบริการท่ีไม่ได้กําหนดไว้ใน
ระบบ e-catalog โดยให้ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง เข้ายื่นประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding : e-bidding) ผ่านทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (Electronic Government Procurement : e-GP) 
ของกรมบัญชีกลาง 
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   ดังนั้นงานจ้างก่อสร้างงานจ้างก่อสร้างงานจ้างก่อสร้างงานจ้างก่อสร้างภาครัฐ ซ่ึงมีรายละเอียดคุณลักษณะท่ีมีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ
และไม่ได้กําหนดไว้ในระบบ e-catalog จึงต้องดําเนินการด้วยวิธีวิธีวิธีวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    (Electronic (Electronic (Electronic (Electronic 
BiddingBiddingBiddingBidding    : e: e: e: e----bidding)bidding)bidding)bidding) 

การการการการจัดเตรียมข้อมูลเพื่อจัดเตรียมข้อมูลเพื่อจัดเตรียมข้อมูลเพื่อจัดเตรียมข้อมูลเพื่อจัดทําโครงการและขอจัดทําโครงการและขอจัดทําโครงการและขอจัดทําโครงการและขอตั้งตั้งตั้งตั้งงบประมาณงบประมาณงบประมาณงบประมาณรายการก่อสร้างรายการก่อสร้างรายการก่อสร้างรายการก่อสร้าง    

            ก่อนท่ีจะเข้าสู่ข้ันตอนในการดําเนินการจ้างก่อสร้าง ผู้เขียนขอกล่าวถึงการเตรียมข้อมูลเพ่ือ
ประกอบการจัดทําโครงการและขอต้ังงบประมาณรายการก่อสร้าง ซ่ึงเป็นข้ันตอนแรกท่ีสําคัญมากท่ีจะช่วยให้
หน่วยงานได้รับการจัดสรรงบประมาณ โดยเริ่มต้ังแต่ ส่วนราชการต้องพิจารณาแผนความต้องการในงบลงทุน 
จัดลําดับความสําคัญก่อน หลัง และการจัดเตรียมข้อมูลต่างๆ ดังนี้ 

๑๑๑๑.... จําแนกประเภทสิ่งก่อสร้างจําแนกประเภทสิ่งก่อสร้างจําแนกประเภทสิ่งก่อสร้างจําแนกประเภทสิ่งก่อสร้าง    เป็นสิ่งก่อสร้างปีเดียว หรือสิ่งก่อสร้างผูกพันใหม่ 
หมายถึง สิ่งก่อสร้างท่ีไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณเดียว แต่ต้องใช้ระยะเวลามากกว่า
หนึ่งปีงบประมาณข้ึนไป เรียกว่างบประมาณผูกพันข้ามปีงบประมาณผูกพันข้ามปีงบประมาณผูกพันข้ามปีงบประมาณผูกพันข้ามปี    

๒๒๒๒.... ระระระระบุบบุุบุวัตถุประสงค์ของสิ่งก่อสร้างวัตถุประสงค์ของสิ่งก่อสร้างวัตถุประสงค์ของสิ่งก่อสร้างวัตถุประสงค์ของสิ่งก่อสร้าง    

                                    ๒๒๒๒....๑๑๑๑ กรณีกรณีกรณีกรณีเพื่อทดแทนของเดิมเพื่อทดแทนของเดิมเพื่อทดแทนของเดิมเพื่อทดแทนของเดิม  ระบุความจําเป็นท่ีต้องก่อสร้างเพ่ือทดแทนของเดิมว่า 
ไม่สามารถใช้งานสิ่งก่อสร้างเดิมได้/ไม่คุ้มค่าท่ีจะซ่อมแซม ต้องก่อสร้างใหม่ทดแทน  

                                ๒๒๒๒....๒ ๒ ๒ ๒ กรณีเพิ่มปริมาณเป้าหมายผลผลิตกรณีเพิ่มปริมาณเป้าหมายผลผลิตกรณีเพิ่มปริมาณเป้าหมายผลผลิตกรณีเพิ่มปริมาณเป้าหมายผลผลิต  มีแผนแสดงการขยาย/เพ่ิมปริมาณ
กลุ่มเป้าหมายหรือปริมาณงานของส่วนราชการโดยระบุปริมาณกลุ่มเป้าหมายท่ีเพ่ิมข้ึน หรือเป้าหมายของ
ปริมาณงานท่ีเพ่ิมข้ึน 

                                ๒๒๒๒....๓ ๓ ๓ ๓ กรณีเพิ่มประสิทธิภาพกรณีเพิ่มประสิทธิภาพกรณีเพิ่มประสิทธิภาพกรณีเพิ่มประสิทธิภาพ////คุณภาพผลผลิตคุณภาพผลผลิตคุณภาพผลผลิตคุณภาพผลผลิต    มีข้อมูลระดับประสิทธิภาพ/คุณภาพของ
สิ่งก่อสร้างเดิมหรือสภาพการดําเนินงานเดิม และแผนรองรับการเพ่ิมประสิทธิภาพ/คุณภาพการปฏิบัติงานตาม
ภารกิจหลักของส่วนราชการ ท่ีสอดคล้องกับความต้องการหรือสภาพปัญหาของกลุ่มเป้าหมาย หรือสอดคล้อง
กับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับปัจจุบัน 

                            ๒๒๒๒....๔ ๔ ๔ ๔ กรณีเพิ่มผลผลิตใหม่กรณีเพิ่มผลผลิตใหม่กรณีเพิ่มผลผลิตใหม่กรณีเพิ่มผลผลิตใหม่  มีความจําเป็นต้องใช้สิ่งก่อสร้างใหม่เพ่ือสนับสนุนการเพ่ิม
ผลผลิตใหม่ให้สอดคล้องกับภารกิจของส่วนราชการ และมีแผนรองรับการเพ่ิมปริมาณกลุ่มเป้าหมาย/ปริมาณ
งาน(ใหม่) ของส่วนราชการ 

การดําเนินการจ้างก่อสร้างการดําเนินการจ้างก่อสร้างการดําเนินการจ้างก่อสร้างการดําเนินการจ้างก่อสร้าง    

   การดําเนินการจ้างก่อสร้าง การดําเนินการจ้างก่อสร้าง การดําเนินการจ้างก่อสร้าง การดําเนินการจ้างก่อสร้าง หากพิจารณาในรายละเอียดของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี

ว่าด้วยการพัสดุ พว่าด้วยการพัสดุ พว่าด้วยการพัสดุ พว่าด้วยการพัสดุ พ....ศศศศ....๒๕๓๒๕๓๒๕๓๒๕๓๕ ๕ ๕ ๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติมและที่แก้ไขเพิ่มเติม กับแนวทางปฏิบัติในแนวทางปฏิบัติในแนวทางปฏิบัติในแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์        ((((    Electronic Market Electronic Market Electronic Market Electronic Market     ::::    eeee----marketmarketmarketmarket    ) ) ) ) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    (Electronic (Electronic (Electronic (Electronic 
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Bidding: eBidding: eBidding: eBidding: e----bidding)bidding)bidding)bidding)    รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรี และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวข้องแล้ว รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรี และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวข้องแล้ว รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรี และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวข้องแล้ว รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรี และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวข้องแล้ว สามารถแบ่งออกได้เป็น                                                                                           
๒๒๒๒    ขั้นตอน ขั้นตอน ขั้นตอน ขั้นตอน ดังนี้ 

๑๑๑๑.... ขั้นตอนขั้นตอนขั้นตอนขั้นตอนก่อนก่อนก่อนก่อนการดําเนินการจ้างก่อสร้างการดําเนินการจ้างก่อสร้างการดําเนินการจ้างก่อสร้างการดําเนินการจ้างก่อสร้าง    

         ข้ันตอนนี้เริ่มจากการจัดทําโครงการก่อสร้าง โดยระบุเหตุผลความจําเป็นท่ีต้องมี    
การก่อสร้างรายการนี้ และได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ มีการออกแบบแปลน และประมาณ
การราคา เพ่ือนําไปเสนอขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปี เพ่ือดําเนินการก่อสร้าง ซ่ึงในแวดวงราชการมักจะ
เรียกการขอต้ังงบประมาณในช่วงนี้ว่า งบประมาณขาขึ้นงบประมาณขาขึ้นงบประมาณขาขึ้นงบประมาณขาขึ้น โดยหน่วยงานท่ีขอต้ังงบประมาณรายการสิ่งก่อสร้าง
ต้องมีข้ันตอนในการเตรียมการดังนี้ 

         ๑๑๑๑....๑ ๑ ๑ ๑ การการการการจัดทําโครงการงานก่อสร้างจัดทําโครงการงานก่อสร้างจัดทําโครงการงานก่อสร้างจัดทําโครงการงานก่อสร้างเพ่ือเสนอขออนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ หรือ    
ผู้มีอํานาจ โดยชี้แจงเหตุผลความจําเป็นท่ีต้องมีการขอต้ังงบประมาณก่อสร้างรายการนี้  

                                ๑๑๑๑....๒ ๒ ๒ ๒ การการการการออกแบบและประมาณการราคางานก่อสร้างออกแบบและประมาณการราคางานก่อสร้างออกแบบและประมาณการราคางานก่อสร้างออกแบบและประมาณการราคางานก่อสร้างท่ีเสนอขอต้ังงบประมาณ โดยใน
ส่วนของการออกแบบและประมาณการราคา ในทางปฏิบัติจะเป็นหน้าท่ีความรับผิดชอบของหน่วยงานท่ีมี
อํานาจหน้าท่ีออกแบบและ/หรือประมาณการราคา เป็นผู้ออกแบบและประมาณการราคา แต่ถ้าหน่วยงาน
เจ้าของโครงการ/งานก่อสร้างนั้น ไม่มีหน่วยงานท่ีมีอํานาจออกแบบและ/หรือประมาณการราคา หรือมี        
แต่ไม่สามารถดําเนินการให้ได้ ก็ให้ขอความร่วมมือจากหน่วยงานอ่ืนท่ีมีหน่วยงานท่ีมีอํานาจหน้าท่ีออกแบบ
และ/หรือประมาณการราคา เช่น กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมศิลปากร เป็นต้น แต่หากหน่วยงานท่ีร้องขอ
ดังกล่าวไม่สามารถดําเนินการให้ได้  ก็ให้ดําเนินการจ้างเอกชนออกแบบให้ได้ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ในส่วนท่ีเก่ียวข้องกับการจ้างออกแบบและ
ควบคุมงาน แต่สําหรับกระทรวงสาธารณสุขมีหน่วยงานท่ีมีอํานาจหน้าท่ีออกแบบและ/หรือประมาณการราคา 
คือ กองแกองแกองแกองแบบแผน กรมสนับสนุนบริการสุขภาพบบแผน กรมสนับสนุนบริการสุขภาพบบแผน กรมสนับสนุนบริการสุขภาพบบแผน กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ    

                                ๑๑๑๑....๓ ๓ ๓ ๓ การเสนออนุมัติโครงการจากหัวหน้าส่วนราชการและเสนอขอตั้งงบประมาณการเสนออนุมัติโครงการจากหัวหน้าส่วนราชการและเสนอขอตั้งงบประมาณการเสนออนุมัติโครงการจากหัวหน้าส่วนราชการและเสนอขอตั้งงบประมาณการเสนออนุมัติโครงการจากหัวหน้าส่วนราชการและเสนอขอตั้งงบประมาณ
รายการก่อสร้างรายการก่อสร้างรายการก่อสร้างรายการก่อสร้าง ภายหลังจากได้จัดทําโครงการ  ได้แบบแปลน  และประมาณการราคาแล้วโดยจัดทําคําขอต้ัง
งบประมาณตามแบบฟอร์มท่ีสํานักงบประมาณกําหนด 

            หากหน่วยงานได้รับการจัดสรรงบประมาณ สํานักงบประมาณก็จะมีหนังสือแจ้ง     
ส่วนราชการว่าได้รับจัดสรรงบประมาณเป็นจํานวนเงินเท่าใด หากเป็นการก่อสร้างท่ีต้องใช้เวลามากกว่า ๑ ปี 
สํานักงบประมาณก็จะแจ้งวงเงินรวมว่างบก่อสร้างรวมจํานวนเท่าใด เป็นงบประมาณผูกพันก่ีปี  ได้รับ
งบประมาณในปีแรกจํานวนเท่าใด  ผูกพันงบประมาณปีท่ี ๒ อีกเท่าใด และผูกพันปีต่อๆ ไปอีกจํานวนเท่าใด 
การได้รับจัดสรรงบประมาณในช่วงนี้ จะเรียกกันว่างบประมาณขาลง ซ่ึงวงเงินท่ีได้รับจัดสรรอาจเท่ากับหรือ
น้อยกว่างบประมาณขาข้ึนหรือไม่ ข้ึนอยู่กับการพิจารณาของสํานักงบประมาณ  
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                    ๑๑๑๑....๔ ๔ ๔ ๔ การพิจารณาทบทวนแบบและประมาณการราคาก่อสร้าง เพือ่ใหส้อดคลอ้งกบัวงเงนิการพิจารณาทบทวนแบบและประมาณการราคาก่อสร้าง เพือ่ใหส้อดคลอ้งกบัวงเงนิการพิจารณาทบทวนแบบและประมาณการราคาก่อสร้าง เพือ่ใหส้อดคลอ้งกบัวงเงนิการพิจารณาทบทวนแบบและประมาณการราคาก่อสร้าง เพือ่ใหส้อดคลอ้งกบัวงเงนิ
งบประมาณที่ได้รับงบประมาณที่ได้รับงบประมาณที่ได้รับงบประมาณที่ได้รับ    เม่ือได้รับทราบการจัดสรรงบประมาณจากสํานักงบประมาณแล้ว อาจต้องมีการทบทวน
แบบและประมาณการราคาค่าก่อสร้างเพ่ือให้สอดคล้องกับวงเงินท่ีได้รับ เนื่องจากงบประมาณท่ีได้รับอาจ      
ไม่เป็นไปตามท่ีเสนอขอ ประกอบกับราคาวัสดุรวมท้ังค่าแรงงานและค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องอาจเพ่ิมสูงข้ึน 
ทําให้ไม่สามารถท่ีจะดําเนินการก่อสร้างตามวงเงินงบประมาณท่ีได้รับได้ เนื่องจากการขอต้ังงบประมาณต้องขอ
ต้ังคําขอก่อนล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ ปี เม่ือระยะเวลาผ่านไป อาจมีการปรับเพ่ิมของราคาวัสดุ และค่าแรงงาน    
ในกรณีนี้ จึงอาจมีความจําเป็นต้องมีการพิจารณาทบทวนแบบและปรับลดรายการให้สอดคล้องกับวงเงิน
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร หรืออาจจําเป็นต้องจัดหางบประมาณเพ่ิมเติม เพ่ือให้สามารถดําเนินการก่อสร้าง
ต่อไปได้ แต่ท้ังนี้ต้องดําเนินการให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๔๘  และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม  

หลังจากท่ีได้มีการพิจารณาทบทวนแบบและประมาณการราคาค่าก่อสร้าง รวมท้ังการปรับลด
รายการและ/หรือจัดหางบประมาณเพ่ิมเติมเสร็จเรียบร้อยแล้ว จนกระท่ังได้แบบแปลนและวงเงินประมาณ
พร้อมสําหรับการก่อสร้างแล้ว  ก็เข้าสู่ข้ันตอนการดําเนินการจัดจ้างก่อสร้างต่อไป 

๒๒๒๒.... ขั้นตอนการขั้นตอนการขั้นตอนการขั้นตอนการดําเนินการดําเนินการดําเนินการดําเนินการจ้างก่อสร้างจ้างก่อสร้างจ้างก่อสร้างจ้างก่อสร้าง    

ข้ันตอนนี้เป็นไปตามกระบวนการจัดจ้างก่อสร้างตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่องประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่องประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่องประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง    แนวทางปฏิบัติในการจัดหาแนวทางปฏิบัติในการจัดหาแนวทางปฏิบัติในการจัดหาแนวทางปฏิบัติในการจัดหา
พัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ พัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ พัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ พัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: e(Electronic Market: e(Electronic Market: e(Electronic Market: e----market) market) market) market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e(Electronic Bidding: e----    bidding)bidding)bidding)bidding) โดยเริ่มต้ังแต่การแต่งตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางการแต่งตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางการแต่งตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางการแต่งตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดและรายละเอียดและรายละเอียดและรายละเอียด
ของงานจ้างก่อสร้ของงานจ้างก่อสร้ของงานจ้างก่อสร้ของงานจ้างก่อสร้าง จนถึงได้ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และลงนามในสัญญาจ้างก่อสร้าง            
ในข้ันตอนนี้ มีรายละเอียดท่ีต้องดําเนินการตามข้ันตอนต่างๆ ดังนี้ 

๒๒๒๒....๑๑๑๑ แต่งตั้งคณะแต่งตั้งคณะแต่งตั้งคณะแต่งตั้งคณะกรรมการกรรมการกรรมการกรรมการกําหนดราคากลางกําหนดราคากลางกําหนดราคากลางกําหนดราคากลางและรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้างและรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้างและรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้างและรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง  จัดทําจัดทําจัดทําจัดทํา
ร่างประกาศร่างประกาศร่างประกาศร่างประกาศประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างฯ ฯ ฯ ฯ ((((ประกาศเชิญชวนประกาศเชิญชวนประกาศเชิญชวนประกาศเชิญชวน))))    และร่างเอกสารประกและร่างเอกสารประกและร่างเอกสารประกและร่างเอกสารประกวดราคาวดราคาวดราคาวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ ((((eeee----bidding)bidding)bidding)bidding) โดยงานพัสดุของหน่วยงาน/กองคลัง เสนอเรื่องแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนดราคา
กลางและรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้างตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๑๓  มีนาคม ๒๕๕๕ ท่ีได้ให้ความ
เห็นชอบหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการท่ีกระทรวงการคลังเสนอ ตามหนังสือ
ท่ีกค ๐๔๒๑.๕/ว ๒๗ ลงวันท่ี ๓๐ มีนาคม ๒๕๕๕ (โดยความเห็นชอบจากหน่วยงานเจ้าของงบประมาณ กรณี
กองคลังเป็นผู้ดําเนินการให้) และจัดทําร่างประกาศประกวดราคาจ้างพร้อมร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) นําเสนอผู้อํานวยการเจ้าของงบประมาณ/หัวหน้าส่วนราชการ
พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

๒๒๒๒....๒ ๒ ๒ ๒ จัดทําราคากลาง จัดทําราคากลาง จัดทําราคากลาง จัดทําราคากลาง     ร่างประกาศร่างประกาศร่างประกาศร่างประกาศประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้าง    และร่างเอกสารประกวดราคาและร่างเอกสารประกวดราคาและร่างเอกสารประกวดราคาและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างจ้างจ้างจ้าง
ด้วยวิธีด้วยวิธีด้วยวิธีด้วยวิธีประกวดราคาประกวดราคาประกวดราคาประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์ โดยงานพัสดุของหน่วยงาน/กองคลัง ทําบันทึกเชิญประชุมคณะกรรมการ
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กําหนดราคากลางฯ เพ่ือประชุมคณะกรรมการฯ จัดทําราคากลางงานก่อสร้างตามหลักเกณฑ์การคํานวณราคา
กลางงานก่อสร้างตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๑๓  มีนาคม ๒๕๕๕  พร้อมกลุ่มงานพัสดุของหน่วยงาน/     
กองคลังจัดทําร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ ตาม
ตัวอย่างท่ีคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) กําหนด เพ่ือส่งให้งานพัสดุของหน่วยงาน/กองคลัง นําเสนอ
ผู้อํานวยการ/อธิบดีให้ความเห็นชอบราคากลาง ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคา
จ้างด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ 

ในการจัดทําราคากลางงานก่อสร้างตามหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างตาม
มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๑๓  มีนาคม ๒๕๕๕  นั้น ให้ปฏิบัติดังนี้ 

การก่อสร้างในส่วนกลาง การก่อสร้างในส่วนกลาง การก่อสร้างในส่วนกลาง การก่อสร้างในส่วนกลาง ((((กรุงเทพฯและปริมณฑลกรุงเทพฯและปริมณฑลกรุงเทพฯและปริมณฑลกรุงเทพฯและปริมณฑล) ) ) )     

(๑) ใช้ราคาวัสดุก่อสร้างของสํานักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ กําหนด 
(๒) หากไม่มีให้ใช้ราคาวัสดุก่อสร้างท่ีสํานักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียงเผยแพร่ 

หากกรณี (๑) และ (๒) ไม่มี ให้สืบราคาในท้องท่ีของส่วนกลางหรือจังหวัดใกล้เคียงโดยใช้ราคาตํ่าสุด พร้อมท้ัง
ให้จัดทําบันทึกแสดงรายละเอียดของการสืบราคาและการกําหนดราคาดังกล่าวไว้เป็นหลักฐานด้วย 

               การก่อสร้างในส่วนภูมิภาคการก่อสร้างในส่วนภูมิภาคการก่อสร้างในส่วนภูมิภาคการก่อสร้างในส่วนภูมิภาค    

(๑) ให้ใช้ราคาวัสดุก่อสร้างตามสํานักงานพาณิชย์จังหวัดกําหนด 
(๒) หากไม่มีให้ใช้ราคาวัสดุก่อสร้างท่ีสํานักงานพาณิชย์จังหวัดใกล้เคียงเผยแพร่ 

หากกรณี (๑) และ (๒) ไม่มี ให้สืบราคาในท้องท่ีของจังหวัดท่ีสถานท่ีก่อสร้างต้ังอยู่หรือจังหวัดใกล้เคียง โดยใช้
ราคาตํ่าสุด พร้อมท้ังให้จัดทําบันทึกแสดงรายละเอียดของการสืบราคาและการกําหนดราคาดังกล่าวไว้เป็น
หลักฐานด้วย 

๒๒๒๒....๓๓๓๓    จัดทํารายงานขอจ้าง จัดทํารายงานขอจ้าง จัดทํารายงานขอจ้าง จัดทํารายงานขอจ้าง แต่งตั้งแต่งตั้งแต่งตั้งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์    คณะกรรมการตรคณะกรรมการตรคณะกรรมการตรคณะกรรมการตรวจการจ้าง ช่างผู้ควบคุมงาน และจัดวจการจ้าง ช่างผู้ควบคุมงาน และจัดวจการจ้าง ช่างผู้ควบคุมงาน และจัดวจการจ้าง ช่างผู้ควบคุมงาน และจัดทําร่างประกาศทําร่างประกาศทําร่างประกาศทําร่างประกาศประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้าง                        
และร่างเอกสารประกวดราคาและร่างเอกสารประกวดราคาและร่างเอกสารประกวดราคาและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยจ้างด้วยจ้างด้วยจ้างด้วยวิธีประกวดราคาวิธีประกวดราคาวิธีประกวดราคาวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ (e(e(e(e----bidding)bidding)bidding)bidding)   เม่ือผู้อํานวยการ/หัวหน้า
ส่วนราชการให้ความเห็นชอบราคากลาง ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วย
วิธีอิเล็กทรอนิกส์แล้ว งานพัสดุของหน่วยงาน/กองคลังจัดทํารายงานขอจัดทํารายงานขอจัดทํารายงานขอจัดทํารายงานขอความเห็นชอบจัดความเห็นชอบจัดความเห็นชอบจัดความเห็นชอบจัดจ้างก่อสร้างจ้างก่อสร้างจ้างก่อสร้างจ้างก่อสร้างตามตามตามตาม
ระเบียบสําระเบียบสําระเบียบสําระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ....ศศศศ. . . . ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๒๗ ๒๗ ๒๗ ๒๗ โดยระบุราคากลางท่ี
คณะกรรมการกําหนดราคากลางได้คํานวณไว้และผู้อํานวยการ/หัวหน้าส่วนราชการได้ให้ความเห็นชอบแล้ว    
พร้อมท้ังรายชื่อ คณะกรรมการตรวจการจ้าง ช่างผู้ควบคุมงาน และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธี
อิเล็กทรอนิกส์เสนอผู้อํานวยการ/หัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้างฯความเห็นชอบรายงานขอจ้างฯความเห็นชอบรายงานขอจ้างฯความเห็นชอบรายงานขอจ้างฯ ร่างประกาศร่างประกาศร่างประกาศร่างประกาศฯฯฯฯ    เชญิชวน เชญิชวน เชญิชวน เชญิชวน 
และร่างเอกสารประกวดราคาและร่างเอกสารประกวดราคาและร่างเอกสารประกวดราคาและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีจ้างด้วยวิธีจ้างด้วยวิธีจ้างด้วยวิธีประกวดราคาประกวดราคาประกวดราคาประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์    
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๒๒๒๒....๔ ๔ ๔ ๔ เผยแพร่ร่างประกาศเผยแพร่ร่างประกาศเผยแพร่ร่างประกาศเผยแพร่ร่างประกาศประกวดประกวดประกวดประกวดจ้างด้วยวิธีประกวดจ้างด้วยวิธีประกวดจ้างด้วยวิธีประกวดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ราคาอิเล็กทรอนกิส์ราคาอิเล็กทรอนกิส์ราคาอิเล็กทรอนกิส์    และรา่งเอกสารและรา่งเอกสารและรา่งเอกสารและรา่งเอกสาร
ประกวดราคาจ้าประกวดราคาจ้าประกวดราคาจ้าประกวดราคาจ้างด้วยวิธีงด้วยวิธีงด้วยวิธีงด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e(e(e(e----bidding)bidding)bidding)bidding)  โดยหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เผยแพร่       
ร่างประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ท่ีผ่านความเห็นชอบแล้ว  ลงในเว็บไซต์ของหน่วยงาน  เว็บไซต์กรมควบคุมโรค 
และเว็บไซต์กรมบัญชีกลางไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ  

การเผยแพร่การเผยแพร่การเผยแพร่การเผยแพร่ร่างร่างร่างร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้จัดทําเป็นประกาศจัดทําเป็นประกาศจัดทําเป็นประกาศจัดทําเป็นประกาศและมี
สาระสําคัญดังนี้ 

(๑) รายการพัสดุท่ีต้องการจ้างก่อสร้าง 

(๒) คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้าเสนอราคา 

(๓) หลักเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา 

(๔) กําหนดวัน เวลา เสนอราคา 

(๕) กําหนดให้นําตัวอย่างพัสดุมาแสดงในวัน เวลา สถานท่ี ท่ีกําหนด (ถ้ามี) 

- กรณีไม่มีผู้วิจารณ์กรณีไม่มีผู้วิจารณ์กรณีไม่มีผู้วิจารณ์กรณีไม่มีผู้วิจารณ์ ดําเนินการตามข้ันตอนต่อไป 

- กรณีมีผู้วิจารณ์กรณีมีผู้วิจารณ์กรณีมีผู้วิจารณ์กรณีมีผู้วิจารณ์ คณะกรรมการฯ พิจารณาคําวิจารณ์สรุปเสนอผู้อํานวยการ/หัวหน้า   
ส่วนราชการ (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ) และประกาศเผยแพร่อีกครั้งหนึ่ง 

๒๒๒๒....๕๕๕๕    จัดทําประกาศจัดทําประกาศจัดทําประกาศจัดทําประกาศประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้าง    และเอกสารประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์ งานพัสดุของหน่วยงาน/กองคลัง จัดทําประกาศประกวดราคาจ้างและเอกสารประกวดราคาจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เสนอผู้อํานวยการ/หัวหน้าส่วนราชการลงนามในประกาศฯ และเอกสาร
ประกวดราคาจ้างฯ 

๒๒๒๒....๖ ๖ ๖ ๖ เผยแพร่ประกาศเผยแพร่ประกาศเผยแพร่ประกาศเผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างฯฯฯฯและเอกสารประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดจ้างด้วยวิธีประกวดจ้างด้วยวิธีประกวดจ้างด้วยวิธีประกวด
ราคาราคาราคาราคาอิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์ โดยงานพัสดุของหน่วยงาน/กองคลัง ดําเนินการเผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้างและ
เอกสารประกวดราคาจ้างฯ ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน เว็บไซต์ของกรมควบคุมโรค และเว็บไซต์ของ
กรมบัญชีกลาง โดยปิดประกาศอย่างเปิดเผย ณ ท่ีทําการของหน่วยงาน พร้อมท้ังจัดทําหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

๒๒๒๒....๗ ๗ ๗ ๗ ผู้รับจ้างที่ประสงค์จะเข้าเสนอราคาผู้รับจ้างที่ประสงค์จะเข้าเสนอราคาผู้รับจ้างที่ประสงค์จะเข้าเสนอราคาผู้รับจ้างที่ประสงค์จะเข้าเสนอราคาจัดทําข้อเสนอจัดทําข้อเสนอจัดทําข้อเสนอจัดทําข้อเสนอ        โดยจัดเตรียมเอกสารสําหรับการ
ยื่นเสนอราคา และดําเนินการเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP ในเวลาราชการ ตามวัน เวลาท่ีกําหนดไว้ใน
ประกาศ    
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๒๒๒๒....๘ ๘ ๘ ๘ การเสนอราคาการเสนอราคาการเสนอราคาการเสนอราคา ผู้รับจ้างท่ีประสงค์จะเข้าเสนอราคา ดําเนินการเสนอราคาผ่านระบบ 
e-GP ในเวลาราชการ (เวลา ๐๘.๓๐ น. ถึงเวลา ๑๖.๓๐ น.) 

๒๒๒๒....๙ ๙ ๙ ๙ การรับข้อเสนอการรับข้อเสนอการรับข้อเสนอการรับข้อเสนอและและและและกกกการารารารพิจารณาผลพิจารณาผลพิจารณาผลพิจารณาผล  เม่ือถึงกําหนดวันรับข้อเสนอ คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดําเนินการดังต่อไปนี้ 

     - รับเอกสารเสนอราคาของผู้รับจ้างผ่านทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ เท่านั้น 

    - เม่ือพ้นกําหนดเวลารับเอกสารเสนอราคาแล้ว ห้ามคณะกรรมการฯ รับเอกสาร
หลักฐานต่างๆ ตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ิมเติมจากผู้เสนอ
ราคา 

    - เก็บเอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกคนเป็นความลับ ห้ามเปิดเผยต่อผู้ซ่ึงมิได้
เก่ียวข้องกับการจ้างครั้งนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอ่ืน  

    - จัดพิมพ์เอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ จํานวน ๑ ชุด โดยกรรมการทุกคนต้องลงลายมือชื่อกํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสาร       
การเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกแผ่น 

   - ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่างๆ ของผู้เสนอราคาทุกราย แล้วคัดเลือก
ผู้เสนอราคาท่ียื่นเอกสารเสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคท่ีครบถ้วนถูกต้อง
ตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และหากคณะกรรมการเห็นว่า      
ผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  ให้ตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้น และให้บันทึกไว้ในรายงานด้วย 

   - พิจารณาคัดเลือกงานจ้างหรือคุณสมบัติของผู้เสนอราคาท่ีตรวจสอบ ตามหลักเกณฑ์
การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา แล้วเสนอให้จ้างจากผู้เสนอราคาท่ีคัดเลือกไว้ซ่ึงเสนอราคาตํ่าสุด หรือผู้เสนอ
ราคาท่ีได้คะแนนรวมสูงสุดแล้วแต่กรณี  

  ในกรณีเลือกใช้หลักเกณฑ์ราคา หลักเกณฑ์ราคา หลักเกณฑ์ราคา หลักเกณฑ์ราคา (Price)(Price)(Price)(Price) และมีผู้เสนอราคาตํ่าสุดเท่ากันหลายราย        
ให้พิจารณาผู้เสนอราคาตํ่าสุดรายท่ีเสนอราคาครบถ้วนถูกต้องตามเง่ือนไขท่ีส่วนราชการกําหนด ซ่ึงได้รับการ
ยืนยันจากระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ว่าเป็นผู้ท่ีเสนอราคาเข้าสู่ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ในลําดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา หรือกรณีท่ีเลือกใช้หลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพการประเมินค่าประสิทธิภาพการประเมินค่าประสิทธิภาพการประเมินค่าประสิทธิภาพ
ต่อราคาต่อราคาต่อราคาต่อราคา    (Price Performance)(Price Performance)(Price Performance)(Price Performance) ให้ส่วนราชการพิจารณาคัดเลือกให้ผู้เสนอราคาท่ีได้คะแนนสูงสุดในตัวแปร
หลักท่ีมีน้ําหนักมากท่ีสุดเป็นผู้ชนะการเสนอราคา หากไม่อาจดําเนินชี้ขาดตามหลักเกณฑ์ได้ ให้พิจารณา
คัดเลือกผู้ท่ีเสนอราคาในลําดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา    
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เม่ือคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดําเนินการพิจารณาผลแล้ว 
ปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาเพียงรายเดียว หรือมีผู้เสนอราคาหลายรายแต่ผ่านการคัดเลือกเพียงรายเดียว โดยปกติ
ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการฯ พิจารณาแล้ว
เห็นว่ามีเหตุผลสมควรท่ีจะดําเนินการต่อไป โดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ก็ให้
คณะกรรมการฯ ต่อรองราคากับผู้เสนอราคารายนั้น แล้วเสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการต่อไป (แนวทางฯ 
ข้อ ๓๘) 

ในกรณีไม่มีผู้เสนอราคา หรือมีแต่ไม่ถูกต้องตามเง่ือนไขให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการยกเลิก
การประกวดประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น เพ่ือดําเนินการใหม่ แต่หากหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาแล้ว
เห็นว่าหากดําเนินการด้วยวิธีประกวดราคาใหม่ก็อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการจ้างโดยวิธีพิเศษตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมข้อ ๒๔(๖) ก็ได้ (แนวทางฯ ข้อ ๓๘ วรรคสอง) 

กรณีท่ีปรากฏว่า ราคาของผู้เสนอราคาท่ีคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เห็นสมควรจ้างยังสูงกว่าวงเงินท่ีจะจ้างตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.
๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมข้อ ๒๗ (๔)  ให้คณะกรรมการดําเนินการดังนี้ (แนวทางฯ ข้อ ๔๐) 

(๑) ให้แจ้งผู้เสนอราคารายนั้นเพ่ือต่อรองราคาให้ตํ่าสุดเท่าท่ีจะทําได้ หากผู้เสนอราคา  
รายนั้นยอมลดราคาแล้ว อยู่ในวงเงินท่ีจะจ้าง หรือสูงกว่าไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะจ้าง หรือต่อรอง
ราคาแล้วไม่ยอมลดราคาอีก แต่ส่วนท่ีสูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะจ้าง ถ้าคณะกรรมการฯ     
เห็นว่าราคาดังกล่าวเหมาะสมแล้ว ก็ให้เสนอจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 

(๒) ถ้าดําเนินการตาม (๑) แล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้เสนอราคาท่ีคณะกรรมการฯ เห็นสมควร
จ้างทุกรายมาต่อรองราคาใหม่พร้อมกัน ด้วยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร         
หากรายใดไม่มายื่นเสนอราคา ให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามท่ีเสนอไว้เดิม หากผู้เสนอราคาตํ่าสุดในการต่อรอง
ราคาครั้งนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินท่ีจะจ้าง หรือสูงกว่าแต่ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินท่ีจะจ้าง ถ้าเห็นว่า       
เป็นราคาท่ีเหมาะสม ก็ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไปได้ 

(๓) ถ้าดําเนินการตาม (๒) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือ
ประกอบการใช้ดุลยพินิจว่าจะสมควรลดรายการ หรือลดเนื้องาน หรือขอเงินเพ่ิมเติม หรือยกเลิกการจัดหา  
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น เพ่ือดําเนินการจัดหาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 

       จากนั้นให้รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับท้ังหมด ผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เสนอต่อผู้อํานวยการ/อธิบดี เพ่ือขอความเห็นชอบ 

๒๒๒๒....๑๐ ๑๐ ๑๐ ๑๐ ขอความเห็นชอบรายงานผลการพิขอความเห็นชอบรายงานผลการพิขอความเห็นชอบรายงานผลการพิขอความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาจารณาจารณาจารณา    งานพัสดุของหน่วยงาน/กองคลัง จัดทํา
รายงานผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เสนอผู้อํานวยการ/
อธิบดี  ให้ความเห็นชอบ 
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กรณีเป็นรายการก่อสร้างที่เป็นงบประมาณผูกพันกรณีเป็นรายการก่อสร้างที่เป็นงบประมาณผูกพันกรณีเป็นรายการก่อสร้างที่เป็นงบประมาณผูกพันกรณีเป็นรายการก่อสร้างที่เป็นงบประมาณผูกพันข้ามปีข้ามปีข้ามปีข้ามปี    ((((    มากกว่ามากกว่ามากกว่ามากกว่า    ๑ ๑ ๑ ๑ ปีปปีีปี) ) ) )     ส่วนราชการส่วนราชการส่วนราชการส่วนราชการตอ้งตอ้งตอ้งตอ้ง
ทําทําทําทําหนังสือถึงสํานักงบประมาณเพื่อหนังสือถึงสํานักงบประมาณเพื่อหนังสือถึงสํานักงบประมาณเพื่อหนังสือถึงสํานักงบประมาณเพื่อขอความเห็นชอบขอความเห็นชอบขอความเห็นชอบขอความเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณวงเงินค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณวงเงินค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณวงเงินค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณก่อนก่อนก่อนก่อน    และและและและ                                
ส่วนราชการต้องส่วนราชการต้องส่วนราชการต้องส่วนราชการต้องรอจนกว่าจะรอจนกว่าจะรอจนกว่าจะรอจนกว่าจะได้รับหนังสือได้รับหนังสือได้รับหนังสือได้รับหนังสือตอบตอบตอบตอบจากสํานักงบประมาณจากสํานักงบประมาณจากสํานักงบประมาณจากสํานักงบประมาณที่ให้ความเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้างที่ให้ความเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้างที่ให้ความเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้างที่ให้ความเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้างแล้ว แล้ว แล้ว แล้ว 
จึงจะอนุมัติสั่งจ้างก่อสร้างได้จึงจะอนุมัติสั่งจ้างก่อสร้างได้จึงจะอนุมัติสั่งจ้างก่อสร้างได้จึงจะอนุมัติสั่งจ้างก่อสร้างได้        

๒๒๒๒....๑๑ ๑๑ ๑๑ ๑๑ ขออนุมัติสั่งจ้าง ขออนุมัติสั่งจ้าง ขออนุมัติสั่งจ้าง ขออนุมัติสั่งจ้าง งานพัสดุของหน่วยงาน/กองคลังจัด ทําหนังสือพร้อมเอกสารแนบ
เสนอผู้อํานวยการ/อธิบดี อนุมัติสั่งจ้าง พร้อมประกาศรายชื่อผู้ชนะ หนังสือแจ้งผู้รับจ้างท่ีชนะการประมูลฯ   
มาทําสัญญา หนังสือแจ้งผู้ท่ีไม่ได้รับการคัดเลือก เสนอผู้อํานวยการ/อธิบดีอนุมัติและลงนามในหนังสือ/เอกสาร 

๒๒๒๒....๑๒ ๑๒ ๑๒ ๑๒ อนุมัติสั่งจ้างอนุมัติสั่งจ้างอนุมัติสั่งจ้างอนุมัติสั่งจ้าง ผู้อํานวยการ/อธิบดี อนุมัติสั่งจ้างและลงนามในเอกสาร 

๒๒๒๒....๑๓ ๑๓ ๑๓ ๑๓ เผยแพร่ประกาศผู้ชนะเผยแพร่ประกาศผู้ชนะเผยแพร่ประกาศผู้ชนะเผยแพร่ประกาศผู้ชนะ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ ดําเนินการประกาศรายชื่อผู้ชนะ   
การเสนอราคาในเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เว็บไซต์กรมควบคุมโรคและเว็บไซต์ของหน่วยงาน               
พร้อมท้ังปิดประกาศ ณ ท่ีทําการของหน่วยงาน 

๒๒๒๒....๑๔ ๑๔ ๑๔ ๑๔ จัดจัดจัดจัดทําร่างสัญญาทําร่างสัญญาทําร่างสัญญาทําร่างสัญญา งานพัสดุของหน่วยงาน/กองคลัง จัดทําร่างสัญญา กรณีกองคลังกรณีกองคลังกรณีกองคลังกรณีกองคลัง
เป็นผู้ดําเนินการ ต้องจัดส่งร่างสัญญาให้ศูนย์กฎหมาย กรมควบคุมโรค พิจารณาตรวจร่างสัญญาก่อนเป็นผู้ดําเนินการ ต้องจัดส่งร่างสัญญาให้ศูนย์กฎหมาย กรมควบคุมโรค พิจารณาตรวจร่างสัญญาก่อนเป็นผู้ดําเนินการ ต้องจัดส่งร่างสัญญาให้ศูนย์กฎหมาย กรมควบคุมโรค พิจารณาตรวจร่างสัญญาก่อนเป็นผู้ดําเนินการ ต้องจัดส่งร่างสัญญาให้ศูนย์กฎหมาย กรมควบคุมโรค พิจารณาตรวจร่างสัญญาก่อน 

๒๒๒๒....๑๕ ๑๕ ๑๕ ๑๕ ลงนามในสัญญาลงนามในสัญญาลงนามในสัญญาลงนามในสัญญา งานพัสดุของหน่วยงาน/กองคลัง นัดหมายผู้รับจ้างมาลงนามใน
สัญญา และนําเสนอผู้อํานวยการ/อธิบดี ลงนามในสัญญา หนังสือแจ้งธนาคารผู้คํ้าประกัน (กรณีหลักประกัน
สัญญาเป็นหนังสือคํ้าประกันธนาคาร) และหนังสือแจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง 
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            บทที่ บทที่ บทที่ บทที่ ๔๔๔๔    

การทาํสญัญาจ้างกอ่สร้าง หลกัประกนัการทาํสญัญาจ้างกอ่สร้าง หลกัประกนัการทาํสญัญาจ้างกอ่สร้าง หลกัประกนัการทาํสญัญาจ้างกอ่สร้าง หลกัประกนัสญัญาสญัญาสญัญาสญัญา    และการบรหิารสญัญาและการบรหิารสญัญาและการบรหิารสญัญาและการบรหิารสญัญา    

            เ ม่ือหน่วยงานดําเนินการจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จนสิ้นสุด
กระบวนการและได้ผู้รับจ้างเรียบร้อยแล้ว ก็มาถึงข้ันตอนเรื่องเรื่องเรื่องเรื่องการทําสัญญาจ้างก่อสร้างการทําสัญญาจ้างก่อสร้างการทําสัญญาจ้างก่อสร้างการทําสัญญาจ้างก่อสร้าง หลักประกันสัญญา หลักประกันสัญญา หลักประกันสัญญา หลักประกันสัญญา 
และการบริหารสัญญาและการบริหารสัญญาและการบริหารสัญญาและการบริหารสัญญา    

๑๑๑๑. สัญญาจ้างก่อสร้างสัญญาจ้างก่อสร้างสัญญาจ้างก่อสร้างสัญญาจ้างก่อสร้าง    สามารถดําเนินการได้เป็น สามารถดําเนินการได้เป็น สามารถดําเนินการได้เป็น สามารถดําเนินการได้เป็น ๓ ๓ ๓ ๓ ลักษณะ คือลักษณะ คือลักษณะ คือลักษณะ คือ    

   ๑.๑ ใช้ตามตัวอย่างสัญญาท่ีคณะกรรมการว่าด้วยพัสดุ (กวพ.) กําหนดไว้ท้ายระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ 

๑.๒ ทําสัญญาท่ีมีข้อความหรือรายการท่ีแตกต่างจากตัวอย่างสัญญาท่ี กวพ.กําหนด โดยมี
สาระสําคัญตามท่ีกําหนดไว้ในตัวอย่างสัญญา และไม่ทําให้ส่วนราชการเสียเปรียบก็ให้กระทําได้ เว้นแต่
หัวหน้าส่วนราชการเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้         
สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน 

 ๑.๓ ทําสัญญาข้ึนมาใหม่  โดยการยกร่างสัญญาใหม่ในกรณีท่ีไม่อาจทําสัญญาตามตัวอย่าง    
ท่ี กวพ. กําหนดได้  และจําเป็นต้องร่างสัญญาข้ึนใหม่ ต้องส่งร่างสัญญานั้นให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณา
ก่อน เว้นแต่หัวหน้าส่วนราชการเห็นสมควรทําสัญญาตามแบบท่ีเคยผ่านการตรวจพิจารณาของสํานักงาน
อัยการสูงสุดมาแล้ว ก็กระทําได้ 

ประเภทของสัญญาจ้างก่อสร้างประเภทของสัญญาจ้างก่อสร้างประเภทของสัญญาจ้างก่อสร้างประเภทของสัญญาจ้างก่อสร้าง โดยท่ัวไปมีอยู่ ๒ ประเภท คือ 

            1111. . . . สัญญาจ้างเหมารวม สัญญาจ้างเหมารวม สัญญาจ้างเหมารวม สัญญาจ้างเหมารวม ((((Lump Sum ContrLump Sum ContrLump Sum ContrLump Sum Contract)act)act)act) เป็นการจ้างเหมารวมท้ังโครงการ  โดยมี
การกําหนดราคาท่ีแน่นอนตายตัว เม่ือได้ทํางานแล้วเสร็จสมบูรณ์ตามแบบรูปและรายการก่อสร้าง ผู้รับจ้างก็จะ
ได้รับค่าจ้างตามท่ีกําหนดไว้ในสัญญา 
            2222. . . . สัญญาราคาต่อหน่วย สัญญาราคาต่อหน่วย สัญญาราคาต่อหน่วย สัญญาราคาต่อหน่วย (Unit Price Contract)(Unit Price Contract)(Unit Price Contract)(Unit Price Contract) เป็นการจ้างก่อสร้างท่ีมีการกําหนดราคา   
ต่อหน่วยของงานแต่ละส่วนไว้   เงินค่าจ้างจะคิดจากจํานวนงานแต่ละส่วนท่ีทําจริงคูณด้วยราคาต่อหน่วย    
ของงานแต่ละส่วนนั้นๆ การทําสัญญาโดยวิธีนี้จะเป็นการจ้างในกรณีท่ียังไม่อาจทราบปริมาณเนื้องานท่ีแน่นอน
ในขณะทําสัญญาได้ เช่น งานดินในการก่อสร้างทาง การขุดลอกคลอง เป็นต้น 

นอกจากสัญญา ๒ ประเภทนี้แล้ว ยังมีสัญญาอีกประเภทหนึ่งท่ีเรียกว่า สัญญาแบบปรับราคาเรียกว่า สัญญาแบบปรับราคาเรียกว่า สัญญาแบบปรับราคาเรียกว่า สัญญาแบบปรับราคา
ได้ได้ได้ได้    ((((ค่า ค่า ค่า ค่า K) K) K) K) สัญญาประเภทนี้ได้มีการนํามาใช้ในสัญญาจ้างก่อสร้างของทางราชการนํามาใช้ในสัญญาจ้างก่อสร้างของทางราชการนํามาใช้ในสัญญาจ้างก่อสร้างของทางราชการนํามาใช้ในสัญญาจ้างก่อสร้างของทางราชการ ตามมติคณะรัฐมนตรี      
เม่ือวันท่ี ๒๒ สิงหาคม ๒๕๓๒ กําหนดให้นําสัญญาแบบปรับราคาได้มาใช้กับงานก่อสร้างของทางราชการ โดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือเป็นหลักประกันในกรณีท่ีราคาวัสดุก่อสร้างสําคัญๆ เกิดการเปลี่ยนแปลงราคาในลักษณะ
เพ่ิมข้ึนและลดลงในอนาคต 
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สัญญาแบบปรับราคาได้ สัญญาแบบปรับราคาได้ สัญญาแบบปรับราคาได้ สัญญาแบบปรับราคาได้ ((((ค่าค่าค่าค่าK)K)K)K) ใช้กับสัญญาจ้างก่อสร้าง รวมถึงการปรับปรุง ซ่อมแซม
สิ่งก่อสร้างทดแทนของเดิมท้ังหมด การนําสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่าK) ไปใช้ ส่วนราชการต้องแจ้งและ
ประกาศให้ผู้รับจ้างทราบในประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ว่าจะใช้สัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่าK) และ
สัญญาต้องระบุว่าเป็นสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่าK) พร้อมท้ังกําหนดประเภทงานก่อสร้างสูตรและวิธีการ
คํานวณท่ีให้มีการปรับเพ่ิมหรือลดค่างานไว้ให้ชัดเจน ในกรณีท่ีมีงานก่อสร้างหลายประเภทในงานจ้างในคราว
เดียวกัน จะต้องแยกงานก่อสร้างแต่ละประเภทให้ชัดเจนตามลักษณะของงานก่อสร้างนั้นๆ ให้สอดคล้องกับ
สูตรท่ีกําหนดไว้ ผู้ท่ีเก่ียวข้องสามารถศึกษารายละเอียดได้จากเอกสารของสํานักงบประมาณ ซ่ึงเป็นหน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับสัญญาแบบปรับราคาได้ 

๒๒๒๒....    หลักประกันสัญญา หลักประกันสัญญา หลักประกันสัญญา หลักประกันสัญญา ให้ใช้หลักประกันอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้ 

๑.๑ เงินสด 

๑.๒ เช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ส่วนราชการ โดยเป็นเช็คลงวันท่ีท่ีทําสัญญา หรือก่อนหน้านั้น
ไม่เกิน ๓ วันทําการของทางราชการ 

๑.๓ หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือคํ้าประกัน 

๑.๔ หนังสือคํ้าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจคํ้าประกัน
ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้      
ส่วนราชการต่างๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือคํ้าประกันท่ี กวพ. กําหนด 

๑.๕ พันธบัตรรัฐบาลไทย 

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการคืนหลักปหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการคืนหลักปหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการคืนหลักปหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการคืนหลักประกันสัระกันสัระกันสัระกันสัญญาญญาญญาญญา        

   1. เม่ือคู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว ให้ส่วนราชการคืนหลักประกันสัญญานั้น
ให้แก่คู่สัญญาหรือผู้คํ้าประกันโดยเร็ว อย่างช้าต้องไม่เกิน อย่างช้าต้องไม่เกิน อย่างช้าต้องไม่เกิน อย่างช้าต้องไม่เกิน ๑๕ ๑๕ ๑๕ ๑๕ วันวันวันวัน นับแต่วันท่ีคู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตาม
สัญญาแล้ว โดยไม่ต้องให้มีการร้องขอคืนโดยไม่ต้องให้มีการร้องขอคืนโดยไม่ต้องให้มีการร้องขอคืนโดยไม่ต้องให้มีการร้องขอคืนจากคู่สัญญาก่อนจากคู่สัญญาก่อนจากคู่สัญญาก่อนจากคู่สัญญาก่อน และในกรณีท่ีหลักประกันเป็นหนังสือคํ้าประกันของ
ธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ และหาก
คู่สัญญาไม่มารับภายในกําหนดระยะเวลาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และ   
ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๔๔(๒)  ให้ส่วนราชการดําเนินการตามหลักเกณฑ์ของระเบียบฯ ข้อ ๑๔๔ วรรคท้ายต่อไป  
พร้อมกับให้มีหนังสือรับรองต่อธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ ผู้คํ้าประกันกํากับไปด้วยว่าหลักประกันสัญญาดังกล่าวหมดระยะเวลาคํ้าประกันเม่ือวันเดือน
ปีใด ท้ังนี้เพ่ือมิให้คู่สัญญาต้องเสียค่าธรรมเนียมการต่ออายุหนังสือคํ้าประกันนับจากวันท่ีคู่สัญญาพ้นจาก      
ข้อผูกพันตามสัญญาจนถึงวันท่ีนําหนังสือคํ้าประกันไปคืนให้ธนาคาร  บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ โดยไม่จําเป็น 
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   2. เม่ือคู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว และปรากฏว่าส่วนราชการค้นหาต้นฉบับ
หนังสือคํ้าประกันของธนาคาร  บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์ ท่ีคู่สัญญานํามาวางเป็นหลักประกันสัญญานั้น ไม่พบไม่ว่าด้วยเหตุใด เป็นเหตุให้ส่วนราชการ       
ไม่สามารถคืนหนังสือคํ้าประกันสัญญาดังกล่าวให้แก่คู่สัญญาได้ กรณีนี้ให้ส่วนราชการรีบแจ้งให้คู่สัญญา และ
ธนาคาร  บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ผู้คํ้าประกัน
ทราบว่าหนังสือคํ้าประกันสัญญาดังกล่าว หมดระยะเวลาการคํ้าประกันสัญญาแล้วเม่ือวันเดือนปีใด พร้อมส่ง
สําเนาหนังสือคํ้าประกันสัญญาดังกล่าวไปด้วย (ถ้ามี) 

การลงนามในสัญญาการลงนามในสัญญาการลงนามในสัญญาการลงนามในสัญญา    

ผู้มีอํานาจลงนามในสัญญาจ้าง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม กําหนดให้เป็นอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ท่ีได้รับมอบอํานาจเป็นหนังสือจาก
หัวหน้าส่วนราชการ 

๑๑๑๑.... การบริหารสัญญา การบริหารสัญญา การบริหารสัญญา การบริหารสัญญา  

หัวหน้าส่วนราชการมีดุลพินิจในการพิจารณาดําเนินการต่างๆ เพ่ือปฏิบัติให้เป็นไป          
ตามวัตถุประสงค์และเง่ือนไขต่างๆ ท่ีกําหนดไว้ในสัญญา โดยให้ดําเนินการภายใต้หลักเกณฑ์และวิธีการดังนี้ 

   ๑. ภายหลังจากท่ีมีการลงนามในสัญญา และสัญญามีผลบังคับใช้แล้ว ในงานจ้างก่อสร้าง      
ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้มีอํานาจในการบริหารสัญญา เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ  

           ๒. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา โดยหลักการแล้วจะแก้ไขมิได้ เว้นแต่กรณีมีความจําเป็น       
ท่ีไม่ทําให้ทางราชการต้องเสียประโยชน์  หรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

   ๓. ให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุรับผิดชอบการกํากับและติดตามการดําเนินงานให้เป็นไปตามท่ี  
ตกลงกันไว้ในสัญญา ในกรณีท่ีเป็นงานจ้างก่อสร้างของราชการในส่วนภูมิภาคให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ
ประสานงานกับคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงานในพ้ืนท่ี เพ่ือให้การดําเนินการเป็นไปตามสัญญา
ด้วย 

   ๓๓๓๓....๑ ๑ ๑ ๑ การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา    

                                หลักเกณฑ์การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหลักเกณฑ์การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหลักเกณฑ์การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหลักเกณฑ์การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา    

  (๑) สัญญาเป็นหนังสือท่ีได้ลงนามแล้ว โดยหลักแล้วจะเปลี่ยนแปลงแก้ไขสัญญาไม่ได้   
เว้นแต่การแก้ไขสัญญานั้นจะเป็นความจําเป็น โดยไม่ทําให้ราชการเสียประโยชน์ หรือกรณีแก้ไขเพ่ือประโยชน์
ของทางราชการ 
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  (๒) อํานาจอนุมัติเปลี่ยนแปลงแก้ไขสัญญา อยู่ในอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการท่ีจะ
พิจารณาอนุมัติเปลี่ยนแปลงแก้ไขสัญญาได้แม้จะล่วงเลยกําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จตามสัญญาก็ตาม          
แต่อย่างช้าจะต้องดําเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลงก่อนท่ีคณะกรรมการตรวจการจ้างได้ทําการตรวจงานจ้างไว้ใช้ 

      (๓) การแก้ไขสัญญา ถ้าจําเป็นต้องเพ่ิม/ลดวงเงิน/ขยายเวลาการส่งมอบ ให้ตกลงไปพร้อมกัน 

(๔) กรณีงานเก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรง/งานเทคนิคเฉพาะอย่าง ต้องได้รับการรับรองจาก
สถาปนิก/วิศวกรผู้ชํานาญการ หรือผู้ท่ีรับผิดชอบก่อนการแก้ไข 

(๕) ในการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา คณะกรรมการตรวจการจ้างจะต้องเป็นผู้เสนอ
ความเห็นเก่ียวกับการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา เพ่ือประกอบการพิจารณาของหัวหน้าส่วนราชการหรือ          
ผู้มีอํานาจในการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาในแต่ละครั้งด้วย 

                ๓๓๓๓....๒ ๒ ๒ ๒ การลด งดค่าปรับ หรือการขยายเวลาตามสัญญาให้แก่คู่สัญญาการลด งดค่าปรับ หรือการขยายเวลาตามสัญญาให้แก่คู่สัญญาการลด งดค่าปรับ หรือการขยายเวลาตามสัญญาให้แก่คู่สัญญาการลด งดค่าปรับ หรือการขยายเวลาตามสัญญาให้แก่คู่สัญญา    อยู่ในอํานาจของ   
หัวหน้าส่วนราชการท่ีจะพิจารณาได้ตามจํานวนวันท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริง กรณีดังต่อไปนี้ (ระเบียบฯ พ.ศ. ๒๕๓๕           
ข้อ ๑๓๙) 

         (1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของทางราชการ  
         (2) เหตุสุดวิสัย 
         (3) เหตุจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดท่ีคู่สัญญาไม่ต้องรับผิดทางกฎหมาย แต่ต้องมีส่วน 
สัมพันธ์และมีผลกระทบโดยตรงกับงานตามสัญญาและเป็นเหตุให้ผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานได้            
ตามระยะเวลาท่ีกําหนดในสัญญา 

ส่วนราชการต้องระบุไว้ในสัญญา ให้คู่สัญญาต้องแจ้งเหตุตามท่ีเกิดข้ึนตามข้อ ๑๓๙ (๒) 
หรือ (๓) ให้ส่วนราชการทราบภายใน ๑๕ วันนับแต่เหตุนั้นได้สิ้นสุดลง หากไม่แจ้งตามท่ีกําหนด จะยกมา    
กล่าวอ้างเพ่ือขอลด หรืองดค่าปรับ หรือขยายเวลามิได้ เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดความบกพร่องของ
ราชการ ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือส่วนราชการทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น ซ่ึงให้หมายความรวมถึงเหตุท่ีเกิดจาก
ส่วนราชการอ่ืนท่ีเก่ียวข้องด้วย 

ในวิธีปฏิบัติ เม่ือหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาให้งด หรือลดค่าปรับ หรืออนุมัติให้คู่สัญญา
ขยายระยะเวลาการส่งมอบงานจ้างตามสัญญาแล้ว ส่วนราชการไม่จําต้องแก้ไขสัญญาเพ่ิมเติมแต่อย่างใด 
เนื่องจากเป็นสัญญาฝ่ายเดียว ไม่จําต้องให้คู่สัญญายินยอม เพียงแต่ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุนําคําอนุมัติให้แก้ไขสัญญา
ของหัวหน้าส่วนราชการแนบติดไว้ในสัญญา พร้อมกับแจ้งให้ คู่สัญญาทราบการงด/ลดค่าปรับ/หรือ            
การขยายเวลาว่าอายุสัญญาสิ้นสุดเม่ือใดเพ่ือให้คู่สัญญาทราบเท่านั้น 

ความเสี่ยงในเรื่องของการขยายระยะเวลา งด หรือลดค่าปรับ ท่ีต้องระมัดระวังเป็นอย่างยิ่ง
คือ การอนุมัติให้ขยายเวลา/ต่อสัญญาโดยไม่มีเหตุผลสมควรตามความเป็นจริง สั่งให้หยุดงานโดยไม่มีเหตุผล 
เช่น ขยายเวลาให้มากกว่าท่ีทํางานจริง หรือการไม่ขยายเวลาตามสัญญาให้ผู้รับจ้าง เม่ือมีการร้องขอท้ังท่ี      
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ทางราชการปฏิบัติไม่ถูกต้อง ล่าช้า หรือกรณีการก่อสร้างล่าช้ากว่าสัญญา แต่ไม่มีการแจ้งการปรับ และเร่งรัด
การก่อสร้าง 

กรณีตัวอย่างท่ีผู้รับจ้างจะนํามาอ้างให้งด หรือลดค่าปรับ โดยอ้างระเบียบฯ ข้อ ๑๓๙ (๑)  
จะต้องเป็นเหตุท่ีเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของส่วนราชการ แต่ไม่สามารถทําได้ เพราะไม่เข้า
หลักเกณฑ์ เช่น 

ตัวอย่างที่ ตัวอย่างที่ ตัวอย่างที่ ตัวอย่างที่ ๑๑๑๑ ผู้รับจ้างของดค่าปรับ โดยอ้างว่า ส่วนราชการใช้เวลาในการพิจารณาอนุติให้
ขยายเวลาทําการตามสัญญาล่าช้า 

ประเด็นนี้ ถึงแม้กรมฯ ใช้เวลาในการพิจารณาอนุมัติให้ขยายเวลาสัญญาล่าช้า แต่ใน
ระหว่างท่ีกรมฯ ใช้เวลาพิจารณาคําขอขยายเวลา กรมฯ มิได้สั่งให้บริษัทหยุดงานแต่อย่างใด บริษัทยังคง
สามารถทํางานตามสัญญาได้ตามปกติ  การใช้เวลาพิจารณาขยายเวลามิได้มีส่วนสัมพันธ์ หรือส่งผลกระทบต่อ
การดําเนินการตามสัญญาแต่อย่างใด 

ดังนั้น กรณีนี้จึงมิใช่เหตุท่ีจะนํามาอ้างให้งด ลดค่าปรับ ตามระเบียบฯข้อ ๑๓๙ (๑)          
แต่อย่างใด  

ตัวอย่างที่ ตัวอย่างที่ ตัวอย่างที่ ตัวอย่างที่ ๒๒๒๒    

๓๓๓๓....๓ ๓ ๓ ๓ การบอกเลิกสัญญาการบอกเลิกสัญญาการบอกเลิกสัญญาการบอกเลิกสัญญา     หัวหน้าส่วนราชการสามารถพิจารณาใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาได้ใน
กรณีดังต่อไปนี้ 

     (๑) มีเหตุอันเชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกําหนด      

     (๒) ผู้รับจ้างไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาและจะต้องมีการปรับตามสัญญานั้น        
หากจํานวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินค่าจ้าง ให้พิจารณาบอกเลิกสัญญา เว้นแต่จะยอมเสีย
ค่าปรับโดยไม่มีเง่ือนไข  ให้ส่วนราชการพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าท่ีจําเป็น 

ในการแจ้ งบอกเลิ กสัญญาต้อง ทํ า เ ป็นลายลักษณ์ อักษรพร้อม กับแจ้ ง ค่ าปรั บ                 
การริบหลักประกัน (ถ้ามี) และแจ้งสิทธิการพิจารณาให้เป็นผู้ท้ิงงาน 

๓๓๓๓....๔ ๔ ๔ ๔ การตกลงเลิกสัญญาการตกลงเลิกสัญญาการตกลงเลิกสัญญาการตกลงเลิกสัญญา        สามารถทําได้เฉพาะกรณีท่ีเป็นประโยชน์แก่ทางราชการโดยตรง 
หรือเพ่ือแก้ไขข้อเสียเปรียบของทางราชการในการท่ีจะปฏิบัติตามสัญญานั้นต่อไป 

การตกลงเลิกสัญญาการตกลงเลิกสัญญาการตกลงเลิกสัญญาการตกลงเลิกสัญญา ในกรณีเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการนั้น ให้หมายความรวมถึงเพ่ือ
ความเป็นธรรมด้วย ซ่ึงส่วนราชการใช้ดุลพินิจตกลงเลิกสัญญากับผู้รับจ้างได้ ท้ังนี้ ผลของการตกลงเลิกสัญญา 
คู่สัญญาแต่ละฝ่ายจําต้องให้อีกฝ่ายหนึ่ง ได้กลับคืนสู่ฐานะดังท่ีเป็นอยู่เดิมตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ มาตรา ๓๙๑ หากมีงานท่ีผู้รับจ้างได้รับไว้ และใช้ประโยชน์ในราชการได้ตามสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว 
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ผู้ว่าจ้างจะต้องชดใช้เงินคืนตามควรค่าแห่งงานนั้น โดยจะต้องมีการหักค่าปรับและค่าเสียหายอ่ืน (ถ้ามี)       
ออกก่อนด้วย เว้นแต่งานท่ีรับไว้ ไม่สามารถใช้ประโยชน์ในราชการตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ ต้องถือว่าไม่ควร
ค่าแห่งการชดใช้เงินคืน 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



  

    
    
    
    
    

บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่5555    
    

การตรวจการจา้ง 
และการควบคุมงานก่อสร้าง    
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บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่๕๕๕๕    

การตรวจการจ้างการตรวจการจ้างการตรวจการจ้างการตรวจการจ้างและการควบคมุงานและการควบคมุงานและการควบคมุงานและการควบคมุงานกอ่กอ่กอ่กอ่สร้างสร้างสร้างสร้าง    

            ในการจ้างก่อสร้าง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม ได้มีข้อกําหนดให้ส่วนราชการแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจการจ้างคณะกรรมการตรวจการจ้างคณะกรรมการตรวจการจ้างคณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้ควบคุมงานผู้ควบคุมงานผู้ควบคุมงานผู้ควบคุมงาน เพ่ือทําหน้าท่ี
ควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง     

            การตรวจการจ้างการตรวจการจ้างการตรวจการจ้างการตรวจการจ้าง คือการตรวจสอบงานก่อสร้างท่ีผู้รับจ้างได้ทําการก่อสร้างตามรูปแบบ
รายการท่ีกําหนดตามระเบียบปฏิบัติของทางราชการ จะดําเนินการในรูปแบบของคณะกรรมการ คือ
คณะกรรมการตรวจการจ้างคณะกรรมการตรวจการจ้างคณะกรรมการตรวจการจ้างคณะกรรมการตรวจการจ้าง    

   การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง    

            1111. . . . องค์ประกอบของคณะกรรมการตรวจการจ้างองค์ประกอบของคณะกรรมการตรวจการจ้างองค์ประกอบของคณะกรรมการตรวจการจ้างองค์ประกอบของคณะกรรมการตรวจการจ้าง อย่างน้อย ๓ คน ประกอบด้วย ประธาน
กรรมการ ๑ คน และกรรมการอย่างน้อย ๒ คน    
   2. กรณีจําเป็นจะแต่งต้ังคนท่ีมิใช่ข้าราชการร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้  
   3. ถ้าประธานไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังประธานกรรมการแทน 
   4. ควรแต่งต้ังผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับงานจ้างร่วมเป็นกรรมการด้วย 
   5. มติของคณะกรรมการตรวจการจ้างให้ใช้มติเอกฉันท์ให้ใช้มติเอกฉันท์ให้ใช้มติเอกฉันท์ให้ใช้มติเอกฉันท์ กรณีกรรมการคนใดไม่เห็นด้วย      
กับมติของคณะกรรมการให้ทําบันทึกความเห็นแย้งไว้ หากหัวหน้าส่วนราชการสั่งการอย่างไรก็ให้ตรวจรับ
ตามนั้น 

หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจการจ้างหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจการจ้างหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจการจ้างหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจการจ้าง    

   (1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมท่ีผู้ควบคุมงาน
รายงาน โดยตรวจสอบกับแบรูปรายการละเอียด และข้อกําหนดในสัญญาทุกสัปดาห์ รวมท้ังรับทราบหรือ
พิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงานแล้วรายงานหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาสั่งการ
ต่อไป 
   (2) การดําเนินการตาม (๑) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีท่ีเห็นว่า ตามหลักวิชาการช่าง       
ไม่น่าจะเป็นไปได้ ให้ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานท่ีกําหนดไว้ในสัญญาหรือท่ีตกลงให้ทํางานจ้างนั้นๆ โดยให้มี
อํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามท่ีเห็นสมควรและตามหลักวิชาการช่าง       
เพ่ือให้เป็นไปตามรูปแบบรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา 
   (3) โดยปกติให้ตรวจผลงานท่ีผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทําการ นับแต่วันท่ีประธาน
กรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทําการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วท่ีสุด 
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   (4) เม่ือตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วน เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ข้อกําหนดในสัญญาแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนต้ังแต่วันท่ีผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ทํา
ใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ 
มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าท่ีพัสดุ ๑ ฉบับ เพ่ือทําการเบิกจ่ายเงินจากคลัง และรายงานให้หัวหน้า
ส่วนราชการทราบ 

      ในกรณีท่ีเห็นว่าผลงานท่ีส่งมอบท้ังหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุเพ่ือทราบ หรือ     
สั่งการแล้วแต่กรณี 

   (5) ในกรณีท่ีกรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงาน โดยทําความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอ
หัวหน้าส่วนราชกาเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้ จึงจะดําเนินการ
ตาม (๔) 
   (6) ในกรณีท่ีมีความจําเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลง หรือพิจารณาขยาย
ระยะเวลาทําการตามสัญญา การงดหรือลดค่าปรับ คณะกรรมการตรวจการจ้าง จะต้องเป็นผู้เสนอความเห็น
เพ่ือประกอบการพิจารณาของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้มีอํานาจในการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา การขยาย
ระยะเวลาทําการตามสัญญา การงดหรือลดค่าปรับในแต่ละครั้งด้วย 

สิ่งที่คณะกรรมการตรวจการจ้างต้องคํานึงถึงและถือปฏิบัติในการตรวจงานจ้างสิ่งที่คณะกรรมการตรวจการจ้างต้องคํานึงถึงและถือปฏิบัติในการตรวจงานจ้างสิ่งที่คณะกรรมการตรวจการจ้างต้องคํานึงถึงและถือปฏิบัติในการตรวจงานจ้างสิ่งที่คณะกรรมการตรวจการจ้างต้องคํานึงถึงและถือปฏิบัติในการตรวจงานจ้าง    คือคือคือคือ    

   1) ตรวจสอบงานท่ีผู้รับจ้างส่งมอบว่าปริมาณงานตรงตามงวดงานท่ีกําหนดในสัญญา 
   2) ตรวจคุณภาพของงานท่ีส่งมอบว่ามีความถูกต้องตามหลักวิชาการและท่ีกําหนดในแบบรูป
รายการละเอียด 
   3) หากมีการแก้ไขงาน ให้จัดทําบัญชีรายงานแก้ไขงานแล้วสั่งการให้ผู้รับเหมาแก้ไข
ข้อบกพร่องโดยเร็ว 
   4) กรณีเป็นงวดสุดท้าย ให้ตรวจสอบว่างานท่ีเสร็จเรียบร้อยแล้วอยู่ภายในกําหนดเวลาหรือไม่ 
หากเกินกําหนดระยะเวลาจะนําจํานวนวันท่ีเกินกําหนดไปคํานวณค่าปรับ รวมท้ังเพ่ือตรวจสอบว่ามีการ
เปลี่ยนแปลงเนื้องานแตกต่างจากสัญญาเดิมหรือไม่ 
   5) ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวข้อง นอกจากรายงานของผู้ควบคุมงานแล้ว ท้ังนี้เพ่ือให้เกิดความ
ชัดเจนว่างานท่ีผู้รับจ้างส่งมอบนั้นเป็นไปตามท่ีกําหนดในสัญญา 

กําหนดระยะเวลาการตรวจการจ้างกําหนดระยะเวลาการตรวจการจ้างกําหนดระยะเวลาการตรวจการจ้างกําหนดระยะเวลาการตรวจการจ้าง    

คณะกรรมการตรวจการจ้าง คณะกรรมการตรวจการจ้าง คณะกรรมการตรวจการจ้าง คณะกรรมการตรวจการจ้าง จะต้องตรวจงานจ้างในสถานท่ีก่อสร้างเป็นระยะๆ ในเวลา        
ท่ีสมควร โดยดูรายงานของผู้ควบคุมงานประกอบ โดยเฉพาะในกรณีท่ีเห็นว่างานนั้นอาจมีปัญหาได้ จะต้องออก
ตรวจงานจ้าง ณ สถานท่ีกําหนดไว้ในสัญญา สําหรับระยะเวลาในการดําเนินงานของคณะกรรมการ          
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ตรวจการจ้าง ได้มีหลักเกณฑ์กําหนดระยะเวลาในการดําเนินการของคณะกรรมการตรวจการจ้างไม่ว่าจะเป็น
งานแบบราคาต่อหน่วย หรืองานแบบราคาเหมารวม หรืองานท่ีมีมูลค่าเท่าใด จะกําหนดระยะเวลาเดียวกันหมด
คือ 

    - ตรวจรายงวด                       ระยะเวลา  ๓ วันทําการ 
  - ตรวจครั้งสุดท้าย  ระยะเวลา  ๕ วันทําการ 

แต่หากดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไม่ได้  ให้รายงานหัวหน้า         
ส่วนราชการพร้อมชี้แจงเหตุผลความจําเป็น  และสําเนาแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบด้วย 

 

การควบคุมงานก่อสร้างการควบคุมงานก่อสร้างการควบคุมงานก่อสร้างการควบคุมงานก่อสร้าง    
ในการจ้างก่อสร้างตามระเบียบของทางราชการ ได้มีข้อกําหนดให้ส่วนราชการแต่งต้ัง      

ผู้ควบคุมงาน เพ่ือทําหน้าท่ีควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ทํางานและใช้วัสดุตรงตามแบบรูป
รายการท่ีกําหนด อาจแต่งต้ังคนเดียวหรือหลายคนก็ได้  

คุณสมบัติของผู้ควบคุมงานที่ส่วนราชการแต่งตั้งคุณสมบัติของผู้ควบคุมงานที่ส่วนราชการแต่งตั้งคุณสมบัติของผู้ควบคุมงานที่ส่วนราชการแต่งตั้งคุณสมบัติของผู้ควบคุมงานที่ส่วนราชการแต่งตั้ง    
ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้ง หัวหน้าส่วนราชการจะต้องแต่งต้ังผู้ควบคุมงานท่ีมีคุณสมบัติ

ดังนี้ 
       1) มีความรู้ความชํานาญด้านช่าง ตามลักษณะของงานก่อสร้าง 
       2) เป็นข้าราชการ ลูกจ้างประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ 
ในสังกัด ซ่ึงเป็นผู้ท่ีมีความรู้ความสามารถในการควบคุมงานได้ 
       3) ในกรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้างประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย 
พนักงานของรัฐ ในสังกัดส่วนราชการอ่ืน ต้องได้รับความยินยอมจากหัวหน้าส่วนราชการของผู้นั้นแล้ว 
       4) มีวุฒิตามท่ีผู้ออกแบบเสนอแนะ โดยปกติไม่ตํ่ากว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
(ปวช.) 
       5) ถ้าลักษณะของงานก่อสร้างมีความจําเป็นต้องใช้ความรู้ความชํานาญหลายด้าน          
จะแต่งต้ังผู้ควบคุมงานเฉพาะด้าน หรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้  โดยได้รับการแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการ 
       6) ในกรณีจําเป็นจะต้องจ้างท่ีปรึกษาเป็นผู้ควบคุมงานแทนได้ 

หน้าที่ของผู้ควบคุมงานหน้าที่ของผู้ควบคุมงานหน้าที่ของผู้ควบคุมงานหน้าที่ของผู้ควบคุมงาน    

       (1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไว้ในสัญญา หรือท่ีตกลงให้ทํางานจ้างนั้นๆ
ทุกวัน ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกําหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไข
เพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจ้างได้ตามท่ีเห็นสมควร และตามหลักวิชาช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามรูปแบบรายการ
ละเอียด และข้อกําหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือ
ท้ังหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะยอมปฏิบัติให้ถูกต้องตามคําสั่ง และให้รายงานคณะกรรมการ
ตรวจการจ้างทันที 
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       (2) ในกรณีท่ีปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด หรือข้อกําหนดในสัญญามีข้อความขัดกัน 
หรือเป็นท่ีคาดหมายได้ว่า ถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามรูปแบบรายการละเอียด และข้อกําหนดในสัญญา    
แต่เม่ือสําเร็จแล้ว จะไม่ม่ันคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างท่ีดี หรือไม่ปลอดภัย ให้สั่งพักงานนั้น     
ไว้ก่อน แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างโดยเร็ว 
       (3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน      
พร้อมท้ังผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอย่างน้อย ๒ ฉบับ พร้อมรายงานให้
คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบให้แก่เจ้าหน้าท่ีพัสดุเม่ือเสร็จงานแต่ละงวด 
โดยถือว่าเป็นเอกสารสําคัญของทางราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบของผู้มีหน้าท่ี และในส่วนของ        
การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ให้ระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ีใช้ด้วย 
       (4) ในวันกําหนดลงมือทําการของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงกําหนดส่งมอบงาน     
แต่ละงวด ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจการจ้าง
ทราบภายใน ๓ วันทําการ นับแต่วันถึงกําหนดนั้นๆ 
   ระยะเวลาในการดําเนินงานของผู้ควบคุมงานระยะเวลาในการดําเนินงานของผู้ควบคุมงานระยะเวลาในการดําเนินงานของผู้ควบคุมงานระยะเวลาในการดําเนินงานของผู้ควบคุมงาน    
                ผู้ควบคุมงานจะต้องเร่งรัดการตรวจสอบและจัดทําบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง      
ให้แล้วเสร็จโดยเร็วท่ีสุด ไม่ว่าจะเป็นแบบสัญญาราคาเหมารวม หรือแบบสัญญาราคาต่อหน่วยก็ตาม ซ่ึงได้มี
การกําหนดระยะเวลาในการดําเนินการของผู้ควบคุมงานไว้ดังนี้ 
    - กรณีเป็นสัญญาแบบเหมารวม ไม่ว่าจะมีมูลค่าของงานเท่าใด ใช้ระยะเวลา ๓ วัน
ทําการ 
    - กรณีเป็นสัญญาแบบราคาต่อหน่วย จะกําหนดระยะเวลาตามมูลค่างานและแยก
เป็นการตรวจสอบงานแต่ละงวด กับการตรวจสอบครั้งสุดท้าย ตามตารางข้างท้าย 

มลูคา่งามลูคา่งามลูคา่งามลูคา่งานนนน    การตรวจสอบงานการตรวจสอบงานการตรวจสอบงานการตรวจสอบงาน    ระยะเวลาระยะเวลาระยะเวลาระยะเวลา    
        

    
มูลค่าไม่เกิน มูลค่าไม่เกิน มูลค่าไม่เกิน มูลค่าไม่เกิน ๓๐๓๐๓๐๓๐    ล้านบาทล้านบาทล้านบาทล้านบาท    

รายงวดรายงวดรายงวดรายงวด    
    

ครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ย    

๔๔๔๔    วนัทําการวนัทําการวนัทําการวนัทําการ    
    

๘๘๘๘    วนัทําการวนัทําการวนัทําการวนัทําการ    
    
มูลค่าไมูลค่าไมูลค่าไมูลค่าไม่เกิน ม่เกิน ม่เกิน ม่เกิน ๖๐๖๐๖๐๖๐    ล้านบาทล้านบาทล้านบาทล้านบาท    

รายงวดรายงวดรายงวดรายงวด    
    

ครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ย    

๘๘๘๘    วนัทําการวนัทําการวนัทําการวนัทําการ    
    

๑๒๑๒๑๒๑๒    วนัทําการวนัทําการวนัทําการวนัทําการ    
    
มูลค่าไม่เกินมูลค่าไม่เกินมูลค่าไม่เกินมูลค่าไม่เกิน    ๑๐๐๑๐๐๑๐๐๑๐๐    ล้านบาทล้านบาทล้านบาทล้านบาท    
    

รายงวดรายงวดรายงวดรายงวด    
    

ครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ย    
    

๑๒๑๒๑๒๑๒    วนัทําการวนัทําการวนัทําการวนัทําการ    
    

๑๖๑๖๑๖๑๖    วนัทําการวนัทําการวนัทําการวนัทําการ    

    
มูลค่าเกินมูลค่าเกินมูลค่าเกินมูลค่าเกิน    ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ๑๐๐ ล้านบาทล้านบาทล้านบาทล้านบาทขึ้นไปขึ้นไปขึ้นไปขึ้นไป    

รายงวดรายงวดรายงวดรายงวด    
    

ครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ยครัง้สดุทา้ย    

๑๖๑๖๑๖๑๖    วนัทําการวนัทําการวนัทําการวนัทําการ    
    

๒๐๒๐๒๐๒๐    วนัทําการวนัทําการวนัทําการวนัทําการ    



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั ���� �� 

 

    
การตรวจการตรวจการตรวจการตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบงาน    

       1. ผู้รับจ้างมีหน้าท่ีส่งมอบงานท่ีทํา โดยเม่ือผู้รับจ้างทํางานนั้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว หรือ
ทํางานเสร็จตามงวดงานท่ีกําหนดไว้ในแต่ละงวด ให้ทําหนังสือขอส่งมอบงานให้แก่ประธานคณะกรรมการ    
ตรวจการจ้าง    
       2. เม่ือประธานคณะกรรมการตรวจการจ้างได้รับทราบการส่งมอบงานแล้ว ให้นัดประชุม
คณะกรรมการตรวจการจ้างและตรวจผลงานภายใน ๓ วันทําการ นับแต่วันท่ีประธานคณะกรรมการตรวจ    
การจ้างได้รับทราบการส่งมอบงาน    โดยต้องตรวจผลงานท่ีผู้รับจ้างส่งมอบให้เสร็จภายในระยะเวลาท่ีกําหนด    
ถ้าประธานคณะกรรมการตรวจการจ้าง ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังผู้อ่ืนทําหน้าท่ี
ประธานกรรมการแทน 
                            3333. . . . การส่งมอบงานก่อสร้างการส่งมอบงานก่อสร้างการส่งมอบงานก่อสร้างการส่งมอบงานก่อสร้าง    แบ่งเป็นกรณีดังนี้ 

           3.1 ส่งมอบงานภายในในในในกําหนดระยะเวลา  

        3.2 การส่งมอบงานเกินเกินเกินเกินกําหนดระยะเวลา 

        3.3 การส่งมอบงานเกินเกินเกินเกินกําหนดระยะเวลา และค่าปรับจะเค่าปรับจะเค่าปรับจะเค่าปรับจะเกินร้อยละ กินร้อยละ กินร้อยละ กินร้อยละ ๑๐๑๐๑๐๑๐ ของวงเงินค่าจ้าง 
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บทที ่บทที ่บทที ่บทที ่๖๖๖๖    

ขัน้ตอนและกระบวนการขัน้ตอนและกระบวนการขัน้ตอนและกระบวนการขัน้ตอนและกระบวนการจา้งกอ่สรา้งของกรมควบคมุโรคจา้งกอ่สรา้งของกรมควบคมุโรคจา้งกอ่สรา้งของกรมควบคมุโรคจา้งกอ่สรา้งของกรมควบคมุโรค    

            ในบทท่ี ๓ ผู้เขียนได้อธิบายถึงข้ันตอนและกระบวนการบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ     
ไปแล้ว เริ่มต้ังแต่การจัดทําคําของบประมาณ หรือท่ีเรียกกันว่า งบประมาณขาข้ึน จนกระท่ังได้รับการจัดสรร
งบประมาณมา หรือท่ีเรียกว่างบประมาณขาลง แต่เป็นการอธิบายหลักการโดยท่ัวไป ยังไม่ได้เจาะลึกลงใน
รายละเอียด หากเป็นเจ้าหน้าท่ีพัสดุท่ีเพ่ิงมาปฏิบัติงานใหม่ๆ อาจจะยังไม่เข้าใจในวิธีปฏิบัติ ในบทนี้ ผู้เขียนจึง
ขอลงลึกในรายละเอียดข้ันตอนของการนําไปปฏิบัติได้จริง โดยเริ่มจากเม่ือได้รับการจัดสรรงบประมาณจาก
สํานักงบประมาณแล้ว หรือท่ีเรียกกันโดยท่ัวไปว่าการบริหารการบริหารการบริหารการบริหารงบประมาณขาลง งบประมาณขาลง งบประมาณขาลง งบประมาณขาลง  

   กรมควบคุมโรค ได้จัดทําคําสั่งกรมควบคุมโรคท่ี ๘๑๗๘๑๗๘๑๗๘๑๗////๒๕๕๘๒๕๕๘๒๕๕๘๒๕๕๘ เรื่อง มอบอํานาจและหน้าที่เรื่อง มอบอํานาจและหน้าที่เรื่อง มอบอํานาจและหน้าที่เรื่อง มอบอํานาจและหน้าที่                
ให้ข้าราชการดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัให้ข้าราชการดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัให้ข้าราชการดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัให้ข้าราชการดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุสดุสดุสดุ สั่ง ณ วันท่ี ๑ ๑ ๑ ๑ กรกฎาคม กรกฎาคม กรกฎาคม กรกฎาคม พพพพ....ศศศศ. . . . ๒๕๕๘๒๕๕๘๒๕๕๘๒๕๕๘  ซ่ึงในคําสั่งดังกล่าวได้มี
การมอบอํานาจตามประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding : e-bidding) โดยเงินงบประมาณ ในวงเงินต่างๆ ให้กับผู้อํานวยการในสังกัดกรมควบคุมโรค ซ่ึงจะมี
รายละเอียดมากมายในคําสั่งท่ีเจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานจะต้องไปศึกษาและทําความเข้าใจว่าผู้อํานวยการ
ของหน่วยงานได้รับมอบอํานาจในวงเงินจํานวนเท่าใด หากหน่วยงานได้รับงบประมาณสิ่งก่อสร้างเกินวงเงินท่ี
ผู้อํานวยการได้รับมอบอํานาจ หน่วยงานก็ไม่สามารถดําเนินการจ้างก่อสร้างได้เอง ต้องเสนอเรื่องมาให้กรมฯ 
เป็นผู้ดําเนินการจ้างก่อสร้าง แต่ในส่วนของการจัดส่งข้อมูลและเอกสารหลักฐานประกอบการขอจ้างก่อสร้าง 
หน่วยงานจะต้องเป็นผู้จัดหาและจัดส่งมาท่ีกรมฯ เพ่ือดําเนินการ  โดยเจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานจะต้องมี
การประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีพัสดุของกองคลังอย่างใกล้ชิด เพ่ือให้การทํางานราบรื่น และแก้ไขได้ทันการณ์ 
หากพบปัญหาอุปสรรค  ในบทนี้ ผู้เขียนจึงขอแบ่งข้ันตอนและกระบวนการจ้างก่อสร้างออกเป็น ๒ ๒ ๒ ๒ กรณีกรณีกรณีกรณี ได้แก่ 

   กรณีกรณีกรณีกรณีที่ ที่ ที่ ที่ ๑ ๑ ๑ ๑ วงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงานวงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงานวงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงานวงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงาน    

   กรณีที่ กรณีที่ กรณีที่ กรณีที่ ๒ ๒ ๒ ๒ วงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯวงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯวงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯวงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯ    ดําเนินการดําเนินการดําเนินการดําเนินการ    

กรณีที่ กรณีที่ กรณีที่ กรณีที่ ๑ ๑ ๑ ๑ วงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงานวงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงานวงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงานวงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงาน        มี มี มี มี ๑๑๑๑2222    ขั้นตอนขั้นตอนขั้นตอนขั้นตอน    

            ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑  ๑  ๑  ๑  ขั้นเตรียมการ เมื่อขั้นเตรียมการ เมื่อขั้นเตรียมการ เมื่อขั้นเตรียมการ เมื่อรับรับรับรับทราบทราบทราบทราบวงเงินวงเงินวงเงินวงเงินรายการก่อสร้างจากกองรายการก่อสร้างจากกองรายการก่อสร้างจากกองรายการก่อสร้างจากกองแผนงานแผนงานแผนงานแผนงาน    

    เม่ือหน่วยงานได้รับทราบวงเงินรายการก่อสร้างจากกองแผนงานแล้ว ก่อนอ่ืนหน่วยงานต้อง
รีบทําหนังสือถึงหน่วยงานท่ีเป็นผู้ออกแบบแปลนและประมาณการราคาก่อสร้างนั้นๆ ท่ีหน่วยงานได้นําไปขอต้ัง
งบประมาณขาขึ้น เช่น อาจจะเป็นกองแบบแผน กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือ สํานักงานโยธาธิการ
และผังเมืองจังหวัด  กรมโยธาธิการและผังเมือง เป็นต้น เพ่ือให้จัดทํารายละเอียดแบบแปลน ราคากลาง และ
งวดงานงวดเงิน พร้อมท้ังขอรายชื่อผู้ท่ีจะมาร่วมเป็นคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดของ   
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งานจ้างก่อสร้าง คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการตรวจการจ้าง และ
ผู้ควบคุมงาน โดยการแต่งต้ังคณะกรรมการทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู้มีความรู้ความชํานาญในด้านงานก่อสร้างนั้นๆควรแต่งตั้งผู้มีความรู้ความชํานาญในด้านงานก่อสร้างนั้นๆควรแต่งตั้งผู้มีความรู้ความชํานาญในด้านงานก่อสร้างนั้นๆควรแต่งตั้งผู้มีความรู้ความชํานาญในด้านงานก่อสร้างนั้นๆ    
เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วยเข้าร่วมเป็นกรรมการด้วยเข้าร่วมเป็นกรรมการด้วยเข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 

 ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๒ ๒ ๒ ๒ แต่งตั้งคณะกรรมกาแต่งตั้งคณะกรรมกาแต่งตั้งคณะกรรมกาแต่งตั้งคณะกรรมการกํารกํารกํารกําหนดราคากลางหนดราคากลางหนดราคากลางหนดราคากลางและรายละเอียดและรายละเอียดและรายละเอียดและรายละเอียดของของของของงานจ้างงานจ้างงานจ้างงานจ้าง
ก่อสร้างก่อสร้างก่อสร้างก่อสร้าง    

    เม่ือได้รับรายชื่อคณะกรรมการจากหน่วยงานตามข้ันตอนท่ี ๑ แล้ว งานพัสดุทําบันทึกเสนอ
ผู้อํานวยการขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลางฯ โดยให้แนบใบประมาณราคากลาง งวดงาน 
งวดเงิน ไปพร้อมกับหนังสือแต่งต้ังคณะกรรมการ เพ่ือให้คณะกรรมการได้มีโอกาสศึกษารายละเอียดและ      
หาข้อมูลต่างๆ ก่อนวันประชุมของคณะกรรมการ และผู้อํานวยการอนุมัติการแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนด
ราคากลางฯ ตามท่ีเสนอ 

 ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๓๓๓๓    ประชุมประชุมประชุมประชุมคณะกรรมการกําหนดราคากลางคณะกรรมการกําหนดราคากลางคณะกรรมการกําหนดราคากลางคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดและรายละเอียดและรายละเอียดและรายละเอียดของของของของงานจ้างงานจ้างงานจ้างงานจ้าง                
เพื่อเพื่อเพื่อเพื่อจัดทําราคากลางจัดทําราคากลางจัดทําราคากลางจัดทําราคากลาง    

    งานพัสดุจัดทําหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดของ     
งานจ้างตามวัน เวลาท่ีประธานกําหนด เพ่ือเชิญคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดของงานจ้าง
ประชุมจัดทําราคากลางตามแบบฟอร์มของสํานักงาน ป.ป.ช. พร้อมแบบ ปร.๔ ปร.๕ และปร.๖ โดยเจ้าหน้าท่ี
พัสดุจัดเตรียมข้อมูลราคากลางท้องถ่ิน บัญชีค่าแรงงาน/ดําเนินการตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด เพ่ือใช้
ประกอบการคํานวณราคากลางของคณะกรรมการกําหนดราคากลางฯ ท้ังนี้ต้องใช้แบบฟอร์มราคากลางตามที่ต้องใช้แบบฟอร์มราคากลางตามที่ต้องใช้แบบฟอร์มราคากลางตามที่ต้องใช้แบบฟอร์มราคากลางตามที่
สํานักงาน ปสํานักงาน ปสํานักงาน ปสํานักงาน ป....ปปปป....ชชชช. . . . กําหนดเท่านั้นกําหนดเท่านั้นกําหนดเท่านั้นกําหนดเท่านั้น   ข้อพึงระวังคือต้องกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มราคากลางให้ครบถ้วน ข้อพึงระวังคือต้องกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มราคากลางให้ครบถ้วน ข้อพึงระวังคือต้องกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มราคากลางให้ครบถ้วน ข้อพึงระวังคือต้องกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มราคากลางให้ครบถ้วน                 
ห้ามตัดข้อความใดๆห้ามตัดข้อความใดๆห้ามตัดข้อความใดๆห้ามตัดข้อความใดๆ        ในแบบฟอร์มออกอย่างเด็ดขาดในแบบฟอร์มออกอย่างเด็ดขาดในแบบฟอร์มออกอย่างเด็ดขาดในแบบฟอร์มออกอย่างเด็ดขาด  โดยยังไม่ต้องลงวันท่ีท่ีคํานวณราคากลางในแบบฟอร์ม
ราคากลาง พร้อมท้ังจัดทํารายงานการประชุมของคณะกรรมการฯจัดทํารายงานการประชุมของคณะกรรมการฯจัดทํารายงานการประชุมของคณะกรรมการฯจัดทํารายงานการประชุมของคณะกรรมการฯ    เม่ือเสร็จสิ้นการประชุมทุกครั้งทุกครั้งทุกครั้งทุกครั้ง  และ
ภายหลังจากท่ีได้จัดทําราคากลางตามแบบฟอร์มท่ีสํานักงาน ป.ป.ช. กําหนดพร้อมตารางแสดงการคํานวณ
ราคาตามแบบ ปร.๔ ปร.๕ และปร.๖ เรียบร้อยแล้ว คณะกรรมการฯ จัดทําหนังสือเสนอผู้อํานวยการพร้อม
แนบเอกสารราคากลางตามแบบฟอร์มดังกล่าวข้างต้นและรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้างเพ่ือให้ผู้อํานวยการ
ให้ความเห็นชอบราคากลางต่อไป ทั้งนี้ วันที่ที่กําหนดราคากลางทั้งนี้ วันที่ที่กําหนดราคากลางทั้งนี้ วันที่ที่กําหนดราคากลางทั้งนี้ วันที่ที่กําหนดราคากลาง    ในแบบฟอร์มของสํานักงาน ปในแบบฟอร์มของสํานักงาน ปในแบบฟอร์มของสํานักงาน ปในแบบฟอร์มของสํานักงาน ป....ปปปป....ชชชช. . . . ต้องเป็นต้องเป็นต้องเป็นต้องเป็น
วันที่เดียวกันกับวันที่ที่ผู้วันที่เดียวกันกับวันที่ที่ผู้วันที่เดียวกันกับวันที่ที่ผู้วันที่เดียวกันกับวันที่ที่ผู้อํานวยการลงนามให้ความเห็นชอบราคากลางอํานวยการลงนามให้ความเห็นชอบราคากลางอํานวยการลงนามให้ความเห็นชอบราคากลางอํานวยการลงนามให้ความเห็นชอบราคากลาง    

 ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 4444        จัดทํารายงานขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ และจัดทําร่างประกาศจัดทํารายงานขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ และจัดทําร่างประกาศจัดทํารายงานขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ และจัดทําร่างประกาศจัดทํารายงานขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ และจัดทําร่างประกาศ
ประกวดราคาจ้างและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประกวดราคาจ้างและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประกวดราคาจ้างและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประกวดราคาจ้างและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    

    เจ้าหน้าท่ีพัสดุบันทึกข้อมูลลงในระบบ e-GP โดยจัดทํารายงานขอจ้าง ตามระเบียบพัสดุฯ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๗ โดยต้องระบุเหตุผลความจําเป็นในการจัดจ้างก่อสร้าง และสถานท่ี
ก่อสร้างให้ชัดเจน พร้อมเสนอแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการ
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ตรวจการจ้าง  และผู้ควบคุมงาน พร้อมร่างประกาศประกวดราคาจ้างก่อสร้างและร่างเอกสารประกวดราคาจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพ่ือนําเสนอผู้อํานวยการอนุมัติ
ราคากลางและรายละเอียดของงานจ้าง  ให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้าง  ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง
ก่อสร้างฯ  ร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) พร้อมท้ังอนุมัติ
แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้ควบคุมงาน 
รวมท้ังพิจารณาว่าสมควร  

- อนุมัติให้เผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคา เพ่ือให้

สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ หรือหรือหรือหรือ 

- อนุมัติไม่เผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างฯ 

แต่ในทางปฏิบัติโดยท่ัวไป ผู้อํานวยการจะอนุมัติให้เผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง 
และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างฯ เพ่ือให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ ท้ังนี้เพ่ือป้องกันความเสี่ยงท่ีอาจจะ
ถูกร้องเรียนในภายหลัง และจะทําให้ต้องใช้เวลาเพ่ิมมากข้ึน ท้ังนี้ ร่างประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ร่างประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ร่างประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ร่างประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องจัดทําตามตัวอย่างที่ กวพและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องจัดทําตามตัวอย่างที่ กวพและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องจัดทําตามตัวอย่างที่ กวพและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องจัดทําตามตัวอย่างที่ กวพ. . . . กําหนดกําหนดกําหนดกําหนด    

    ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 5 5 5 5 เผยแพร่ราคากลาง ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารเผยแพร่ราคากลาง ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารเผยแพร่ราคากลาง ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารเผยแพร่ราคากลาง ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสาร
ประกวดราคาจ้ประกวดราคาจ้ประกวดราคาจ้ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ((((eeee----bidding)bidding)bidding)bidding)    

เม่ือผู้อํานวยการอนุมัติราคากลางท่ีคณะกรรมการกําหนดราคากลางและกําหนดรายละเอียด
ของงานจ้างเสนอ  พร้อมท้ังเห็นชอบให้เผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง ร่างเอกสารประกวดราคาจ้าง
ด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว  ก็เป็นหน้าท่ีของงานพัสดุต้องรีบดําเนินการเผยแพร่ราคากลาง
ภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ๓๐๓๐๓๐๓๐ วันวันวันวัน นับจากวันท่ีผู้อํานวยการให้ความเห็นชอบ  โดยต้องทําการเพ่ิมแผนการจัดหาในระบบ           
e-GP และสร้างโครงการในระบบ e-GP  รวมท้ังบันทึกข้อมูลในระบบ e-GP โดยข้อมูลท่ีบันทึกในระบบจะต้อง
มีข้อความตรงกับเอกสารท่ีผู้อํานวยการให้ความเห็นชอบและได้ลงนามแล้ว และจะต้องเผยแพร่ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า                 
๓ ๓ ๓ ๓ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ นับถัดจากวันท่ีนําร่างประกาศฯ และร่างเอกสารประกวดราคาข้ึนเว็บไซต์ เม่ือบันทึกข้อมูล
ครบถ้วน ถูกต้อง สมบูรณ์แล้ว ให้สั่งพิมพ์เอกสารหลักฐานการประกาศราคากลาง การเผยแพร่ร่างประกาศ
ประกวดราคาจ้างฯและร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ข้ึนเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน เว็บไซต์กรมควบคุมโรค และเว็บไซต์ e-GP การเผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาจ้างฯ และร่าง
เอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในเว็บไซต์ของหน่วยงาน เว็บไซต์กรมควบคุมโรค 
และเว็บไซต์ e-GP จากระบบออกมานํามาแนบไว้กับเรื่อง เพ่ือให้สามารถตรวจสอบได้ การเผยแพร่ราคากลาง
หากเผยแพร่หากเผยแพร่หากเผยแพร่หากเผยแพร่ภายหลังจากที่ผู้อํานวยการอนุมัติราคากลางแล้วภายหลังจากที่ผู้อํานวยการอนุมัติราคากลางแล้วภายหลังจากที่ผู้อํานวยการอนุมัติราคากลางแล้วภายหลังจากที่ผู้อํานวยการอนุมัติราคากลางแล้วเกินกําหนด เกินกําหนด เกินกําหนด เกินกําหนด ๓๐ ๓๐ ๓๐ ๓๐ วัน วัน วัน วัน งานพัสดุงานพัสดุงานพัสดุงานพัสดุจะต้องจะต้องจะต้องจะต้องแจ้งแจ้งแจ้งแจ้ง
คณะกรรมการกําหนดราคากลางฯ เพื่อคณะกรรมการกําหนดราคากลางฯ เพื่อคณะกรรมการกําหนดราคากลางฯ เพื่อคณะกรรมการกําหนดราคากลางฯ เพื่อจัดทําราคากลางใหจัดทําราคากลางใหจัดทําราคากลางใหจัดทําราคากลางใหม่มม่่ม่ 
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----    กรณีไม่มีผู้วิจารณ์กรณีไม่มีผู้วิจารณ์กรณีไม่มีผู้วิจารณ์กรณีไม่มีผู้วิจารณ์    

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุดําเนินการนําร่างประกาศประกวดราคาจ้างฯ และร่างเอกสารประกวด
ราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ลงในเว็บไซต์ของหน่วยงานและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง        
ไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ    ตามท่ีระเบียบกําหนด แต่ในทางปฏิแต่ในทางปฏิแต่ในทางปฏิแต่ในทางปฏิบัติ หากเป็นโครงการก่อสร้างที่มีวงเงินจํานวนบัติ หากเป็นโครงการก่อสร้างที่มีวงเงินจํานวนบัติ หากเป็นโครงการก่อสร้างที่มีวงเงินจํานวนบัติ หากเป็นโครงการก่อสร้างที่มีวงเงินจํานวน
มาก ควรจะเพิ่มระยะเวลาให้นานขึ้น อาจจะเป็น มาก ควรจะเพิ่มระยะเวลาให้นานขึ้น อาจจะเป็น มาก ควรจะเพิ่มระยะเวลาให้นานขึ้น อาจจะเป็น มาก ควรจะเพิ่มระยะเวลาให้นานขึ้น อาจจะเป็น ๕ ๕ ๕ ๕ วันวันวันวันทําการทําการทําการทําการ    หรือ หรือ หรือ หรือ ๗ ๗ ๗ ๗ วันวันวันวันทําการทําการทําการทําการ    เพื่อให้มีผู้เข้ามาแข่งขันเพื่อให้มีผู้เข้ามาแข่งขันเพื่อให้มีผู้เข้ามาแข่งขันเพื่อให้มีผู้เข้ามาแข่งขัน
จํานวนมากรายจํานวนมากรายจํานวนมากรายจํานวนมากราย    

   ----    กรณีมีผู้วิจารณ์ กรณีมีผู้วิจารณ์ กรณีมีผู้วิจารณ์ กรณีมีผู้วิจารณ์     

คณะกรรมการกําหนดราคากลางและกําหนดรายละเอียดงานจ้าง ประชุมพิจารณาคําวิจารณ์
สรุปเสนอผู้อํานวยการ (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ) โดยอาจมีมติยืนตามร่างประกาศประกวดราคาจ้างและ
ร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เดิม หรืออาจจะมีการแก้ไขปรับปรุงตาม    
คําวิจารณ์  หากมีการปรับปรุง ต้องบันทึกข้อมูลท่ีปรับปรุงลงในระบบ e-GP    และประกาศเผยแพร่ใน
เว็บไซต์อีกครั้งหนึ่ง โดยข้อมูลท่ีนํามาลงในระบบ e-GP ต้องมีข้อความตรงกันกับเอกสารท่ีผู้อํานวยการ       
ให้ความเห็นชอบและได้ลงนามแล้ว และต้องสั่งพิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคา
จ้างฯ และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างฯ ท่ีได้ปรับปรุงแล้วและนําลงในเว็บไซต์ใหม่ออกมาแนบกับเรื่อง      
ไว้ด้วย เพ่ือประกอบการตรวจสอบ    

    ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 6666    จัดทําประกาศประกวดราคาจ้างจัดทําประกาศประกวดราคาจ้างจัดทําประกาศประกวดราคาจ้างจัดทําประกาศประกวดราคาจ้างฯ ฯ ฯ ฯ และเอกสารประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาจ้างฯจ้างฯจ้างฯจ้างฯ
ด้วยวิธีประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์    

เม่ือผ่านข้ันตอนท่ี 5 เรียบร้อยแล้ว งานพัสดุจัดทําหนังสือเสนอผู้อํานวยการลงนามใน
ประกาศประกวดราคาจ้างฯ และเอกสารประกวดราคาจ้างฯ ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยเอกสาร
ท่ีจะต้องแนบไปพร้อมกับหนังสือเสนอผู้อํานวยการ ได้แก่ 

๗.๑ ประกาศประกวดราคาจ้างฯ และเอกสารประกวดราคาจ้างฯ ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding)  

๗.๒ รายละเอียดของงานจ้างหรือบัญชีแสดงปริมาณวัสดุและแรงงาน (B.O.Q.)  

๗.๓ แบบใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๗.๔ ร่างสัญญาจ้าง 

๗.๕ ตัวอย่างแบบหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันการเสนอราคา) 

๗.๖ ตัวอย่างแบบหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันสัญญา) 

๗.๗ บทนิยาม 
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 - ผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกัน 

 - การขัดขวางการแข่งราคาอย่างเป็นธรรม 

๗.๘ แบบบัญชีเอกสาร 

 - บัญชีเอกสารส่วนท่ี ๑  

 - บัญชีเอกสารส่วนท่ี ๒ 

 - หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ท่ี นร (กวพ) 1305/ว 2457 ลงวันท่ี 16 มีนาคม 2543 

7.9 รายละเอียดการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างตาม B.O.Q (Bill of Quantities)   

(รายละเอียดการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างเป็นการเปิดเผยเพ่ือให้ผู้ประสงค์จะยื่นข้อเสนอได้รู้ข้อมูลได้    
เท่าเทียมกันและเพ่ือให้ประชาชนตรวจดูได้) 

   ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 7777    เผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้างและเอกสารประกวดราคาเผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้างและเอกสารประกวดราคาเผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้างและเอกสารประกวดราคาเผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้างและเอกสารประกวดราคาจ้างจ้างจ้างจ้าง            
ด้วยวิธีประกวดรด้วยวิธีประกวดรด้วยวิธีประกวดรด้วยวิธีประกวดราคาาคาาคาาคาอิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์อิเล็กทรอนิกส์    

งานพัสดุจัดทําหนังสือให้ผู้อํานวยการลงนามการนําส่งเอกสารให้หน่วยงานปิดประกาศ  
จากนั้นบันทึกข้อมูลลงในระบบ e-GP หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุดําเนินการเผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้าง
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน เว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง และ     
ปิดประกาศอย่างเปิดเผย ณ ท่ีทําการของหน่วยงาน  พร้อมท้ังสั่งพิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ประกาศ
ประกวดราคาจ้างและเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ท่ีลงในเว็บไซต์เพ่ือนํามา
แนบไว้กับเรื่องรอการตรวจสอบ สิ่งท่ีต้องระมัดระวังคือการปิดประกาศ จะต้องเป็นภายในวันเดียวกันกับ     
ท่ีผู้อํานวยการลงนามในประกาศ  ส่วนการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์          
ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 

((((๑๑๑๑)))) วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน ๑๑๑๑,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน ๕๕๕๕,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาทบาทบาทบาท เผยแพร่ไม่น้อยกว่าไม่น้อยกว่าไม่น้อยกว่าไม่น้อยกว่า     
๕ ๕ ๕ ๕ วันวันวันวันทําการทําการทําการทําการ และจะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า                         
๓ ๓ ๓ ๓ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ    

((((๒๒๒๒))))     วงเงินเกินวงเงินเกินวงเงินเกินวงเงินเกิน    ๕๕๕๕,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน ๑๐๑๐๑๐๑๐,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาทบาทบาทบาท เผยแพร่ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า 
๕ ๕ ๕ ๕ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ และจะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า า า า                             
๕ ๕ ๕ ๕ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ    

((((๓๓๓๓)))) วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน ๑๐๑๐๑๐๑๐,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน ๕๐๕๐๕๐๕๐,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาทบาทบาทบาท เผยแพร่ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า 
๕๕๕๕ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ และจะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า                     
๗ ๗ ๗ ๗ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ    
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((((๔๔๔๔)))) วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน ๕๐๕๐๕๐๕๐,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาท ขึ้นไปให้เผยแพร่ไม่น้อยกว่า บาท ขึ้นไปให้เผยแพร่ไม่น้อยกว่า บาท ขึ้นไปให้เผยแพร่ไม่น้อยกว่า บาท ขึ้นไปให้เผยแพร่ไม่น้อยกว่า ๕ ๕ ๕ ๕ วัววััวันทําการนทําการนทําการนทําการ และ
จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า ๑๕ ๑๕ ๑๕ ๑๕ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ    

                    งานพัสดุจัดพิมพ์เอกสารหลักฐานการขอรับ/ซ้ือเอกสารของผู้เสนอราคาผู้เสนอราคาผู้เสนอราคาผู้เสนอราคาในระบบ e-GP เม่ือ
สิ้นสุดวันขอรับ/ซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ไว้เป็นหลักฐานแนบเรื่องเพ่ือให้สามารถตรวจสอบได้ 
และกําหนดวันเสนอราคากําหนดวันเสนอราคากําหนดวันเสนอราคากําหนดวันเสนอราคาโดยต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกําหนดข้างต้น กล่าวคือ ต้องพิจารณาจาก
วงเงินค่าจ้างก่อสร้างและระยะเวลาท่ีให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคา ต้องไม่น้อยกว่า
หลักเกณฑ์ท่ีกําหนด ควบคู่กับความพร้อมของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์         
แล้วจัดทําหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ ในนามของประธาน
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ ต่อไป 

   ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 8888    การจัดทําข้อเสนอของผู้ประสงค์จะการจัดทําข้อเสนอของผู้ประสงค์จะการจัดทําข้อเสนอของผู้ประสงค์จะการจัดทําข้อเสนอของผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคา ขั้นตอนนี้เป็นเข้าเสนอราคา ขั้นตอนนี้เป็นเข้าเสนอราคา ขั้นตอนนี้เป็นเข้าเสนอราคา ขั้นตอนนี้เป็น                
ส่วนของผู้ค้า หรือผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาโดยตรงส่วนของผู้ค้า หรือผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาโดยตรงส่วนของผู้ค้า หรือผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาโดยตรงส่วนของผู้ค้า หรือผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาโดยตรง    ((((ไม่ใช่ของส่วนราชการไม่ใช่ของส่วนราชการไม่ใช่ของส่วนราชการไม่ใช่ของส่วนราชการ) ) ) ) โดยก่อนอ่ืนผู้ค้าจะต้อง
ลงทะเบียนในระบบก่อน จึงจะสามารถดําเนินการตามข้ันตอนต่างๆ ในระบบได้ ผู้ค้าสามารถศึกษาข้ันตอน
ต่างๆ ได้ในเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงมีวิดีโอสาธิตการลงทะเบียนและข้ันตอนต่างๆ โดยละเอียด ข้ันตอนนี้          
ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องจัดเตรียมเอกสารสําหรับการยื่นเสนอราคา โดยสั่งพิมพ์เอกสารจากระบบภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดไว้ในประกาศฯ  

   ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 9999    การเสนอราคาและการพิจารณาผลการประกวดราคาฯการเสนอราคาและการพิจารณาผลการประกวดราคาฯการเสนอราคาและการพิจารณาผลการประกวดราคาฯการเสนอราคาและการพิจารณาผลการประกวดราคาฯ    เม่ือผู้ค้าได้ยื่น
ข้อเสนอและเสนอราคาในระบบ e-GP ตามวัน และเวลาท่ีกําหนดในประกาศแล้ว งานพัสดุสั่งพิมพ์เอกสารการ
เสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายจากระบบ e-GP จํานวน ๑ ชุด แต่ทั้งนี้ต้องเก็บเอกสารการเสนอราคาของแต่ทั้งนี้ต้องเก็บเอกสารการเสนอราคาของแต่ทั้งนี้ต้องเก็บเอกสารการเสนอราคาของแต่ทั้งนี้ต้องเก็บเอกสารการเสนอราคาของ            
ผู้เสนอราคาทุกรายไว้เป็นความลับ และห้ามเปิดเผยเอกสารการเสนอราผู้เสนอราคาทุกรายไว้เป็นความลับ และห้ามเปิดเผยเอกสารการเสนอราผู้เสนอราคาทุกรายไว้เป็นความลับ และห้ามเปิดเผยเอกสารการเสนอราผู้เสนอราคาทุกรายไว้เป็นความลับ และห้ามเปิดเผยเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคากับผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องคาของผู้เสนอราคากับผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องคาของผู้เสนอราคากับผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องคาของผู้เสนอราคากับผู้ที่ไม่เกี่ยวข้อง
กับการจัดจ้างครั้งนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่นกับการจัดจ้างครั้งนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่นกับการจัดจ้างครั้งนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่นกับการจัดจ้างครั้งนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่น    และจัดเตรียมเอกสารต่อไปนี้ไว้ให้พร้อมในวันประชุม
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้แก่ 

   9.๑ เอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายในระบบ e-GP จํานวน ๑ ชุด 

   9.๒ บัญชีรายชื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 

   9.๓ หลักฐานการรับหลักประกันการเสนอราคา เช่น สําเนาใบรับหลักประกันการเสนอราคา  
สําเนาใบเสร็จรับเงิน (กรณีเป็นเช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายให้แก่หน่วยงาน หรือพันธบัตรรัฐบาลไทย) หากหลักประกัน
การเสนอราคาเป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย  งานพัสดุ จะมีหนังสือแจ้งธนาคารแห่งประเทศไทยว่ามีการนําพันธบัตร
มาใช้เป็นหลักประกัน โดยไม่ต้องนําพันธบัตรไปให้ธนาคารแห่งประเทศไทยจดข้อความแสดงการใช้เป็น
หลักประกัน   

   9.๔ หลักฐานการตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน โดยสั่งพิมพ์หลักฐานการตรวจสอบ      
หน้าเว็บไซต์ e-GP เก็บไว้เป็นหลักฐาน 



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั ���� �� 

 

   9.๕ หลักฐานการตรวจสอบผู้ ท้ิงงาน โดยการค้นหารรายชื่อผู้ ท้ิงงานให้ค้นหาจากเลข
ประจําตัวผู้เสียภาษีอากร จะค้นหาได้ง่ายกว่าการพิมพ์ชื่อผู้ประกอบการ  และสั่งพิมพ์หลักฐานการตรวจสอบ
หน้าเว็บไซต์ e-GP เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

   9.๖ ตรวจสอบผู้ ไม่ยื่นบัญชีรายรับรายจ่าย โดยสั่งพิมพ์หลักฐานการตรวจสอบจาก          
หน้าเว็บไซต์ของสํานักงาน ป.ป.ช. เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

   9.๗ แบบใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และรายละเอียดเอกสารตาม
บัญชีเอกสารส่วนท่ี ๑ และบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๒ 

   เอกสารตามข้อ 9.๑ - 9.๗  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์      
ทุกคนต้องลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารหรือหลักฐานทุกแผ่น  เม่ือเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ทุกอย่างครบถ้วนแล้ว คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประชุมคณะกรรมการฯ   
เพ่ือพิจารณาผล โดยใช้มติเสียงข้างมากในการพิจารณารับหรือไม่รับ หากมีคณะกรรมการท่านใดเห็นแย้ง 
จะต้องลงรายละเอียดความเห็นแย้งไว้ในรายงานการประชุมด้วย หากผู้เสนอราคารายใดไม่ผ่านการคัดเลือก 
จะต้องระบุเหตุผลท่ีไม่ผ่านให้ชัดเจนและครบถ้วน เอกสารจากการประชุมของคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วย 

   9.๘ สรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

   9.๙ รายงานการประชุมของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

   ในข้ันตอนนี้ เม่ือได้สรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว ถ้าเป็นรายการก่อสร้างท่ีแล้วเสร็จภายในปีงบประมาณเดียว งานพัสดุของ
หน่วยงานสามารถจัดทํารายงานผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เสนอผู้อํานวยการให้ความเห็นชอบและอนุมัติสั่งจ้างไปพร้อมกันเลย ตามข้ันตอนท่ี ๑0 แต่หากหากหากหาก
เป็นรายการก่อสร้างที่เป็นงบประมาณผูกพัน เป็นรายการก่อสร้างที่เป็นงบประมาณผูกพัน เป็นรายการก่อสร้างที่เป็นงบประมาณผูกพัน เป็นรายการก่อสร้างที่เป็นงบประมาณผูกพัน ((((มากกว่า มากกว่า มากกว่า มากกว่า ๑ ๑ ๑ ๑ ปี ปี ปี ปี ) ) ) ) งานพัสดุของหน่วยงานจัดทํารายงานเสนองานพัสดุของหน่วยงานจัดทํารายงานเสนองานพัสดุของหน่วยงานจัดทํารายงานเสนองานพัสดุของหน่วยงานจัดทํารายงานเสนอ
ผู้อํานวยการขอความเห็นชอบผู้อํานวยการขอความเห็นชอบผู้อํานวยการขอความเห็นชอบผู้อํานวยการขอความเห็นชอบรายงานฯรายงานฯรายงานฯรายงานฯ        และเสนอเรื่องและเสนอเรื่องและเสนอเรื่องและเสนอเรื่องถึงกรมฯถึงกรมฯถึงกรมฯถึงกรมฯ    เพื่อทําหนังสือถึงสํานักงบประมาณขอเพื่อทําหนังสือถึงสํานักงบประมาณขอเพื่อทําหนังสือถึงสํานักงบประมาณขอเพื่อทําหนังสือถึงสํานักงบประมาณขอ
อนุมัติวงเงินค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณก่อน และต้องรอนุมัติวงเงินค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณก่อน และต้องรอนุมัติวงเงินค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณก่อน และต้องรอนุมัติวงเงินค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณก่อน และต้องรอจนกว่าจะได้รับหนังสือตอบเห็นชอบวงเงินอจนกว่าจะได้รับหนังสือตอบเห็นชอบวงเงินอจนกว่าจะได้รับหนังสือตอบเห็นชอบวงเงินอจนกว่าจะได้รับหนังสือตอบเห็นชอบวงเงิน                
ค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณแล้ว จึงจะดําเนินการขออนุมัติสั่งจ้างตามขั้นตอนที่ ค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณแล้ว จึงจะดําเนินการขออนุมัติสั่งจ้างตามขั้นตอนที่ ค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณแล้ว จึงจะดําเนินการขออนุมัติสั่งจ้างตามขั้นตอนที่ ค่าก่อสร้างจากสํานักงบประมาณแล้ว จึงจะดําเนินการขออนุมัติสั่งจ้างตามขั้นตอนที่ ๑๑๑๑0000    ต่อไปได้ต่อไปได้ต่อไปได้ต่อไปได้    

               ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑๑๑๑0000. . . . การอนุมัติสั่งจ้างการอนุมัติสั่งจ้างการอนุมัติสั่งจ้างการอนุมัติสั่งจ้าง        เม่ือได้ผู้รับจ้างจากการประชุมพิจารณาผลของ
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว งานพัสดุ ต้องดําเนินการดังนี้    

   ๑0.๑ จัดทําหนังสือเสนอขออนุมัติสั่งจ้าง โดยเจ้าหน้าท่ีพัสดุจะต้องนําข้อความในสรุปผลการ
พิจารณาของคณะกรรมการฯมาเขียนไว้ในหนังสือขออนุมัติสั่งจ้างให้ครบถ้วนถูกต้อง โดยไม่ตัดสาระสําคัญของ
ข้อความออกไป 
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   ๑0.๒ จัดทําประกาศผลการประกวดราคา (ประกาศรายชื่อผู้ชนะ) ให้ผู้มีอํานาจลงนามใน
ประกาศ 

   ๑0.๓ ส่งหนังสือแจ้งผู้ได้รับการคัดเลือกพร้อมกําหนดวันท่ีให้มาทําสัญญา 

   ๑0.๔ ส่งหนังสือแจ้งให้ผู้ท่ีไม่ได้รับการคัดเลือกทราบ พร้อมท้ังระบุการแจ้งสิทธิการอุทธรณ์
ผลการคัดเลือกต่อกรมควบคุมโรคภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีได้รับทราบผลการแจ้ง 

   ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑๑๑๑1111. . . . เผยแพร่ประกาศผลการประกวดราคา เผยแพร่ประกาศผลการประกวดราคา เผยแพร่ประกาศผลการประกวดราคา เผยแพร่ประกาศผลการประกวดราคา ((((ประกาศรายชื่อผู้ชนะประกาศรายชื่อผู้ชนะประกาศรายชื่อผู้ชนะประกาศรายชื่อผู้ชนะ))))       
ในเว็บไซต์ของหน่วยงาน เว็บไซต์กรมควบคุมโรค และเว็บไซต์ e-GP แล้วสั่งพิมพ์เอกสารการเผยแพร่ประกาศ
ผลการประกวดราคา (ประกาศรายชื่อผู้ชนะ) เพ่ือนําไปปิดประกาศ ณ ท่ีทําการของหน่วยงาน และนํามาเก็บไว้
เป็นหลักฐานแนบไว้กับเรื่องเพ่ือการตรวจสอบ โดยการประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องโดยการประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องโดยการประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องโดยการประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องเป็นวันที่เดียวกันกับที่เป็นวันที่เดียวกันกับที่เป็นวันที่เดียวกันกับที่เป็นวันที่เดียวกันกับที่
ผู้อํานวยการผู้อํานวยการผู้อํานวยการผู้อํานวยการลงนามในประกาศ ลงนามในประกาศ ลงนามในประกาศ ลงนามในประกาศ     

   ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑๑๑๑2222. . . . การจัดทําสัญญา  การจัดทําสัญญา  การจัดทําสัญญา  การจัดทําสัญญา  รูปแบบของสัญญาจะต้องเป็นรูปแบบท่ี กวพ.กําหนด 
และผู้รับจ้างต้องจัดเตรียมหลักประกันสัญญาให้พร้อม และงานพัสดุของหน่วยงานต้องดําเนินการดังนี้ 

    ๑2.๑ กรณีหลักประกันสัญญาเป็นหนังสือคํ้าประกันธนาคาร งานพัสดุต้องทําหนังสือแจ้ง
ธนาคารตรวจสอบหลักประกันสัญญา  

   ๑2.๒ กรณีหลักประกันสัญญาเป็นเงินสด หรือเช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายในนามกรมฯ งานการเงิน
จะต้องออกใบเสร็จรับเงินให้แก่คู่สัญญาในวันเดียวกับวันท่ีส่งหลักประกันสัญญา  

   ๑2.๓ จัดส่งหลักประกันสัญญาให้การเงินจัดเก็บ โดยมีหนังสือนําส่งเพ่ือเป็นหลักฐาน 

   ๑2.๔ ทําหนังสือแจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้างพร้อมจัดส่งเอกสารต่อไปนี้แนบไปด้วย 

    - สําเนาสัญญา 

    - รายงานขอจ้าง   

    - หนังสืออนุมัติสั่งจ้าง 

    - หน้าท่ีของคณะกรรมการตรวจการจ้างตามระเบียบฯ พัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้อ ๗๒ 

 กรณีที่ กรณีที่ กรณีที่ กรณีที่ ๒ ๒ ๒ ๒ วงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯวงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯวงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯวงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯ    ดําเนินการดําเนินการดําเนินการดําเนินการ    

                กรณีนี้ หมายถึง หน่วยงานได้รับงบประมาณรายการก่อสร้าง ท่ีมีวงเงินเกินกว่าท่ีผู้อํานวยการ
ของหน่วยงานได้รับมอบอํานาจจากอธิบดี ตามคําสั่งกรมควบคุมโรคท่ี ๘๑๗๘๑๗๘๑๗๘๑๗////๒๕๕๘๒๕๕๘๒๕๕๘๒๕๕๘ เรื่อง มอบอํานาจและเรื่อง มอบอํานาจและเรื่อง มอบอํานาจและเรื่อง มอบอํานาจและ
หน้าที่ให้ข้าราชการดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุหน้าที่ให้ข้าราชการดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุหน้าที่ให้ข้าราชการดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุหน้าที่ให้ข้าราชการดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ สั่ง ณ วันท่ี ๑ ๑ ๑ ๑ กรกฎาคม กรกฎาคม กรกฎาคม กรกฎาคม พพพพ....ศศศศ. . . . ๒๕๕๘๒๕๕๘๒๕๕๘๒๕๕๘  หน่วยงาน       
จึงไม่สามารถดําเนินการจ้างก่อสร้างได้เอง  เนื่องจากวงเงินค่าก่อสร้างเกินกว่าท่ีได้รับมอบอํานาจ กรณีนี้ 
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หน่วยงานต้องเสนอเรื่องมาท่ีกรมควบคุมโรคเพ่ือให้กรมฯ โดยกองคลังเป็นผู้ดําเนินการจ้างก่อสร้างตาม  
ระเบียบพัสดุฯ  โดยจะมีข้ันตอนเพ่ิมข้ึนจากกรณีท่ี ๑ ท่ีอยู่ในอํานาจของหน่วยงานบ้าง ในบางข้ันตอน นอกนั้น
ก็จะดําเนินการตามข้ันตอนเดียวกันกับกรณีที่  กรณีที่  กรณีที่  กรณีที่  ๑ ๑ ๑ ๑ คือวงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงานมี คือวงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงานมี คือวงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงานมี คือวงเงินจ้างก่อสร้างอยู่ในอํานาจของหน่วยงานมี                                                     
๑๑๑๑2222    ขั้นตอนขั้นตอนขั้นตอนขั้นตอน     แต่ในกรณีที่  กรณีที่  กรณีที่  กรณีที่  ๒๒๒๒วงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯวงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯวงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯวงเงินจ้างก่อสร้างเกินอํานาจของหน่วยงานต้องให้กรมฯ    ดําเนินการดําเนินการดําเนินการดําเนินการมี  มี  มี  มี                                                          
๑๑๑๑5555    ขั้นตอน ขั้นตอน ขั้นตอน ขั้นตอน     

            ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑  ๑  ๑  ๑  ขั้ขัข้ั้ขั้นเตรียมการ เมื่อรับทราบวงเงินรายการก่อสร้างจากกองแผนงานนเตรียมการ เมื่อรับทราบวงเงินรายการก่อสร้างจากกองแผนงานนเตรียมการ เมื่อรับทราบวงเงินรายการก่อสร้างจากกองแผนงานนเตรียมการ เมื่อรับทราบวงเงินรายการก่อสร้างจากกองแผนงาน    

    เม่ือหน่วยงานได้รับทราบวงเงินรายการก่อสร้างจากกองแผนงานแล้ว ก่อนอ่ืนหน่วยงานต้อง
รีบทําหนังสือถึงหน่วยงานท่ีเป็นผู้ออกแบบแปลนและประมาณการราคาก่อสร้างนั้นๆ ท่ีหน่วยงานได้นําไปขอต้ัง
งบประมาณขาข้ึน เช่น อาจจะเป็นกองแบบแผน กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือ สํานักงานโยธาธิการและ
ผังเมืองจังหวัด  กรมโยธาธิการและผังเมือง เป็นต้น เพ่ือให้จัดทํารายละเอียดแบบแปลน ราคากลาง และ    
งวดงานงวดเงิน พร้อมท้ังขอรายชื่อผู้ท่ีจะมาร่วมเป็นคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดของ    
งานจ้างก่อสร้าง คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการตรวจการจ้าง และ 
ผู้ควบคุมงาน  โดยการแต่งต้ังคณะกรรมการทุกคณะ ควรแต่งต้ังผู้มีความรู้ความชํานาญในด้านงานก่อสร้าง
นั้นๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 

            ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๒ ๒ ๒ ๒ หน่วยงานจัดส่งเอกสารพร้อมรหน่วยงานจัดส่งเอกสารพร้อมรหน่วยงานจัดส่งเอกสารพร้อมรหน่วยงานจัดส่งเอกสารพร้อมรายชื่อคณะกรรมการทุกคณะส่งให้ายชื่อคณะกรรมการทุกคณะส่งให้ายชื่อคณะกรรมการทุกคณะส่งให้ายชื่อคณะกรรมการทุกคณะส่งให้            
กองคลังดําเนินการกองคลังดําเนินการกองคลังดําเนินการกองคลังดําเนินการ    

            เม่ือหน่วยงานได้รับเอกสารท่ีแจ้งขอไปจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องตามข้ันตอนท่ี ๑ แล้ว ได้แก่ 
แบบแปลน ราคากลาง งวดงานงวดเงิน และรายชื่อคณะกรรมการชุดต่างๆ แล้ว  หน่วยงานต้องเสนอเรื่องมาท่ี
กองคลังเพ่ือให้กรมฯ ดําเนินการ พร้อมรายชื่อคณะกรรมการทุกคณะท่ีได้รับแจ้งตามข้ันตอนท่ี ๑ และรายชื่อ
ผู้แทนของหน่วยงานท่ีเข้าร่วมเป็นคณะกรรมการทุกคณะด้วย พร้อมแนบเอกสารท้ังหมดท่ีได้รับมาตามข้ันตอน
ท่ี ๑ ส่งมาท่ีกองคลัง โดยต้องตรวจสอบเอกสารต่างๆ ให้ครบถ้วนก่อนส่งออก เพ่ือไม่ให้เกิดความล่าช้า       
หากเอกสารไม่ครบถ้วน 

    ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๓๓๓๓    แต่งตั้งคณะกรรมกาแต่งตั้งคณะกรรมกาแต่งตั้งคณะกรรมกาแต่งตั้งคณะกรรมการกํารกํารกํารกําหนดราคากลางหนดราคากลางหนดราคากลางหนดราคากลางและรายละเอียดงานจ้างและรายละเอียดงานจ้างและรายละเอียดงานจ้างและรายละเอียดงานจ้าง    

 เม่ือกองคลังได้รับหนังสือจากหน่วยงาน พร้อมเอกสารและรายชื่อคณะกรรมการชุดต่างๆ จาก
หน่วยงานตามข้ันตอนท่ี ๑ แล้ว กลุ่มพัสดุ กองคลัง ทําบันทึกเสนอผู้อํานวยการคลัง เสนอเรื่องถึงอธิบดี        
เพ่ือขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง โดยแนบใบประมาณ
ราคากลาง งวดงาน งวดเงิน ไปพร้อมกับหนังสือแต่งต้ังคณะกรรมการ เพ่ือให้คณะกรรมการได้มีโอกาสศึกษา
รายละเอียดและหาข้อมูลต่างๆ ก่อนวันประชุมของคณะกรรมการ    

    ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๔ ๔ ๔ ๔ ประชุมคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดงานจ้างเพื่อประชุมคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดงานจ้างเพื่อประชุมคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดงานจ้างเพื่อประชุมคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดงานจ้างเพื่อ
จัดทําราคากลางจัดทําราคากลางจัดทําราคากลางจัดทําราคากลาง    
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 เม่ืออธิบดีอนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดงานจ้างก่อสร้าง
ตามท่ีกองคลังเสนอแล้ว  กลุ่มพัสดุ กองคลัง จัดทําหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการกําหนดราคากลางและ
รายละเอียดของงานจ้างตามวัน เวลาท่ีประธานกําหนด เพ่ือเชิญคณะกรรมการกําหนดราคากลางและ
รายละเอียดของงานจ้างมาประชุมจัดทําราคากลางตามแบบฟอร์มของสํานักงาน ป.ป.ช. พร้อมแบบ ปร.๔      
ปร.๕ และปร.๖  โดยเจ้าหน้าท่ีพัสดุจะจัดเตรียมข้อมูลราคากลาง เพ่ือใช้ประกอบการคํานวณราคากลางของ
คณะกรรมการกําหนดราคากลางฯ ท้ังนี้ต้องใช้แบบฟอร์มราคากลางตามที่สํานักงาน ปต้องใช้แบบฟอร์มราคากลางตามที่สํานักงาน ปต้องใช้แบบฟอร์มราคากลางตามที่สํานักงาน ปต้องใช้แบบฟอร์มราคากลางตามที่สํานักงาน ป....ปปปป....ชชชช. . . . กําหนดเท่านั้นกําหนดเท่านั้นกําหนดเท่านั้นกําหนดเท่านั้น    
ข้อพึงระวังคือต้องกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มราคากลางให้ครบถ้วน ห้ามตัดข้อความใดๆข้อพึงระวังคือต้องกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มราคากลางให้ครบถ้วน ห้ามตัดข้อความใดๆข้อพึงระวังคือต้องกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มราคากลางให้ครบถ้วน ห้ามตัดข้อความใดๆข้อพึงระวังคือต้องกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มราคากลางให้ครบถ้วน ห้ามตัดข้อความใดๆ    ในแบบฟอร์มออกในแบบฟอร์มออกในแบบฟอร์มออกในแบบฟอร์มออก
อย่างเด็ดขาดอย่างเด็ดขาดอย่างเด็ดขาดอย่างเด็ดขาด โดยยังไม่ต้องลงวันท่ีในแบบฟอร์มราคากลาง พร้อมท้ังจัดทํารายงานการประชุมของ
คณะกรรมการฯ เม่ือเสร็จสิ้นการประชุมทุกครั้ง  และภายหลังจากท่ีได้ราคากลางตามแบบฟอร์มท่ีสํานักงาน 
ป.ป.ช. กําหนดพร้อมตารางแสดงการคํานวณราคากลางตามแบบ ปร.๔ ปร.๕ และปร.๖ เรียบร้อยแล้ว      
คณะกรรมการฯ  จัดทําหนังสือเสนออธิบดีผ่านผู้อํานวยการกองคลัง พร้อมแนบเอกสารราคากลางตาม
แบบฟอร์มดังกล่าวข้างต้นและรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้างเพ่ือให้อธิบดีอนุมัติราคากลางดังกล่าว ทั้งนี้ ทั้งนี้ ทั้งนี้ ทั้งนี้ 
วันที่ที่กําหนดราคากลางวันที่ที่กําหนดราคากลางวันที่ที่กําหนดราคากลางวันที่ที่กําหนดราคากลาง    ในแบบฟอร์มของสํานักงาน ปในแบบฟอร์มของสํานักงาน ปในแบบฟอร์มของสํานักงาน ปในแบบฟอร์มของสํานักงาน ป....ปปปป....ชชชช. . . . ต้องเป็นวันที่เดียวกันกับวันที่ที่ต้องเป็นวันที่เดียวกันกับวันที่ที่ต้องเป็นวันที่เดียวกันกับวันที่ที่ต้องเป็นวันที่เดียวกันกับวันที่ที่อธิบดีอธิบดีอธิบดีอธิบดีลงนามลงนามลงนามลงนาม
อนุมัติอนุมัติอนุมัติอนุมัติราคากลางราคากลางราคากลางราคากลาง 

    ขั้นตอนที่ขั้นตอนที่ขั้นตอนที่ขั้นตอนที่    5555        จัดทํารายงานขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ และจัดทําร่างประกาศจัดทํารายงานขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ และจัดทําร่างประกาศจัดทํารายงานขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ และจัดทําร่างประกาศจัดทํารายงานขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ และจัดทําร่างประกาศ
ประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้างประกวดราคาจ้าง    และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    

    เจ้าหน้าท่ีพัสดุ กองคลัง บันทึกข้อมูลลงในระบบ e-GP โดยจัดทํารายงานขอจ้าง ตามระเบียบ
พัสดุฯ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๗ โดยต้องระบุเหตุผลความจําเป็นในการจัดจ้างก่อสร้าง และ
สถานท่ีก่อสร้างให้ชัดเจน พร้อมเสนอแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
คณะกรรมการตรวจการจ้าง  และผู้ควบคุมงาน พร้อมร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารประกวด
ราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  เสนอผู้อํานวยการกองคลัง เพ่ือนําเสนออธิบดีอนุมัติ
ราคากลางและรายละเอียดของงานจ้าง   ให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้าง  ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และ
ร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) พร้อมท้ังอนุมัติแต่งต้ัง
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้ควบคุมงาน 
รวมท้ังพิจารณาว่าสมควร  

   - อนุมัติให้เผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคา เพ่ือให้

สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ หรือหรือหรือหรือ 
   - อนุมัติไม่เผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาจ้างและร่างเอกสารประกวดราคา 

แต่ในทางปฏิบัติโดยท่ัวไป อธิบดีจะอนุมัติให้เผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และ     
ร่างเอกสารประกวดราคาเพ่ือให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ ท้ังนี้เพ่ือป้องกันความเสี่ยงท่ีอาจจะถูก
ร้องเรียนในภายหลัง และจะทําให้ต้องใช้เวลาเพ่ิมมากข้ึน ท้ังนี้ ร่าร่าร่าร่างประกาศประกวดราคา และร่างเอกสารงประกาศประกวดราคา และร่างเอกสารงประกาศประกวดราคา และร่างเอกสารงประกาศประกวดราคา และร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องจัดทําตามตัวอย่างที่ กวพประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องจัดทําตามตัวอย่างที่ กวพประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องจัดทําตามตัวอย่างที่ กวพประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะต้องจัดทําตามตัวอย่างที่ กวพ. . . . กําหนดกําหนดกําหนดกําหนด    



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั ���� 	� 

 

ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 6666    เผยแพร่เผยแพร่เผยแพร่เผยแพร่ราคากลาง  ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง ราคากลาง  ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง ราคากลาง  ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง ราคากลาง  ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และและและและร่างร่างร่างร่างเอกสารเอกสารเอกสารเอกสาร
ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ( e( e( e( e----bidding)bidding)bidding)bidding)    

    เ ม่ืออธิบดีอนุ มั ติราคากลางท่ีคณะกรรมการกําหนดราคากลางและกําหนด

รายละเอียดของงานจ้างเสนอ  ให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้าง พร้อมท้ังเห็นชอบให้เผยแพร่ร่างประกาศ
ประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว  ก็เป็นหน้าท่ี
ของกลุ่มพัสดุ กองคลังต้องรีบดําเนินการเผยแพร่ราคากลางภายใน ภายใน ภายใน ภายใน ๓๐๓๐๓๐๓๐ วันวันวันวัน นับจากวันท่ีอธิบดีให้ความ
เห็นชอบ  โดยต้องทําการเพ่ิมแผนการจัดหาในระบบ e-GP และสร้างโครงการในระบบ e-GP  รวมท้ังบันทึก
ข้อมูลในระบบ e-GP โดยข้อมูลท่ีบันทึกในระบบจะต้องมีข้อความตรงกับเอกสารท่ีอธิบดีให้ความเห็นชอบและ
ได้ลงนามแล้ว และจะต้องเผยแพร่ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ๓ ๓ ๓ ๓ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ นับถัดจากวันท่ีนําร่างประกาศฯ และร่างเอกสาร
ประกวดราคาข้ึนเว็บไซต์ เม่ือบันทึกข้อมูลครบถ้วน ถูกต้อง สมบูรณ์แล้ว ให้สั่งพิมพ์เอกสารหลักฐานการ
ประกาศราคากลาง   การเผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในเว็บไซต์ของหน่วยงาน  เว็บไซต์กรมควบคุมโรค  และเว็บไซต์ e-GP จากระบบ
ออกมาแนบไว้กับเรื่อง เพ่ือให้สามารถตรวจสอบได้ การเผยแพร่ราคากลาง  หากเผยแพร่หากเผยแพร่หากเผยแพร่หากเผยแพร่ภายหลังจากที่อธิบดีภายหลังจากที่อธิบดีภายหลังจากที่อธิบดีภายหลังจากที่อธิบดี
อนุมัติราคากลางแล้วอนุมัติราคากลางแล้วอนุมัติราคากลางแล้วอนุมัติราคากลางแล้วเกินกําหนด เกินกําหนด เกินกําหนด เกินกําหนด ๓๐ ๓๐ ๓๐ ๓๐ วัน วัน วัน วัน กลุ่มพัสดุ กองคลังกลุ่มพัสดุ กองคลังกลุ่มพัสดุ กองคลังกลุ่มพัสดุ กองคลังจะต้องจะต้องจะต้องจะต้องแจ้งคณะกรรมกาแจ้งคณะกรรมกาแจ้งคณะกรรมกาแจ้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางฯ รกําหนดราคากลางฯ รกําหนดราคากลางฯ รกําหนดราคากลางฯ 
เพื่อเพื่อเพื่อเพื่อจัดทําราคากลางใหม่จัดทําราคากลางใหม่จัดทําราคากลางใหม่จัดทําราคากลางใหม่ 

    ----    กรณีไม่มีผู้วิจารณ์กรณีไม่มีผู้วิจารณ์กรณีไม่มีผู้วิจารณ์กรณีไม่มีผู้วิจารณ์    

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ กองคลัง ดําเนินการนําร่างประกาศประกวดราคาจ้างฯ และร่างเอกสาร
ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ลงในเว็บไซต์ของหน่วยงาน เว็บไซต์กรมควบคุมโรค และ
เว็บไซต์ของกรมบัญชีกลางไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ    ตามท่ีระเบียบกําหนด แต่ในทางปฏิบัติ หากเป็นโครงการแต่ในทางปฏิบัติ หากเป็นโครงการแต่ในทางปฏิบัติ หากเป็นโครงการแต่ในทางปฏิบัติ หากเป็นโครงการ
ก่อสร้างที่มีวงเงินจํานวนมาก ควรจะเพิ่มระยะเวลาให้นานขึ้น อาจจะเป็น ก่อสร้างที่มีวงเงินจํานวนมาก ควรจะเพิ่มระยะเวลาให้นานขึ้น อาจจะเป็น ก่อสร้างที่มีวงเงินจํานวนมาก ควรจะเพิ่มระยะเวลาให้นานขึ้น อาจจะเป็น ก่อสร้างที่มีวงเงินจํานวนมาก ควรจะเพิ่มระยะเวลาให้นานขึ้น อาจจะเป็น ๕ ๕ ๕ ๕ วันวันวันวันทําการทําการทําการทําการ    หรือ หรือ หรือ หรือ ๗ ๗ ๗ ๗ วันวันวันวันทําการทําการทําการทําการ                                                                
เพื่อเพื่อเพื่อเพื่อเปิดโอกาสเปิดโอกาสเปิดโอกาสเปิดโอกาสให้มีผู้เข้ามาแข่งขันจํานวนมากรายให้มีผู้เข้ามาแข่งขันจํานวนมากรายให้มีผู้เข้ามาแข่งขันจํานวนมากรายให้มีผู้เข้ามาแข่งขันจํานวนมากราย    

   ----    กรณีมีผู้วิจารณ์ กรณีมีผู้วิจารณ์ กรณีมีผู้วิจารณ์ กรณีมีผู้วิจารณ์     

คณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดงานจ้าง ประชุมพิจารณาคําวิจารณ์สรุป
เสนออธิบดี (ผ่านผู้อํานวยการกองคลัง) โดยอาจมีมติยืนตามร่างประกาศประกวดราคาจ้างและร่างเอกสาร
ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ฉบับเดิม  หรืออาจจะมีการแก้ไขปรับปรุงตามคําวิจารณ์  
หากมีการปรับปรุง ต้องบันทึกข้อมูลท่ีปรับปรุงลงในระบบ e-GP  และประกาศเผยแพร่ในเว็บไซต์อีกครั้งหนึ่ง
โดยข้อมูลท่ีนํามาลงในระบบ e-GP ต้องมีข้อความตรงกับเอกสารท่ีอธิบดีให้ความเห็นชอบและได้ลงนามแล้ว 
และต้องสั่งพิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาจ้างฯและร่างเอกสารประกวดราคา
จ้างฯ ท่ีได้ปรับปรุงและลงในเว็บไซต์ใหม่ออกมาแนบกับเรื่องไว้ด้วย เพ่ือประกอบการตรวจสอบ 

 



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั ���� 		 

 

 

ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 7777    จัดทําประกาศประกวดราคาจ้างฯจัดทําประกาศประกวดราคาจ้างฯจัดทําประกาศประกวดราคาจ้างฯจัดทําประกาศประกวดราคาจ้างฯ    ((((ประกาศเชิญชวนประกาศเชิญชวนประกาศเชิญชวนประกาศเชิญชวน))))    และเอกสารและเอกสารและเอกสารและเอกสาร
ประกวดราคาจ้างฯประกวดราคาจ้างฯประกวดราคาจ้างฯประกวดราคาจ้างฯ    ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    

เม่ือผ่านข้ันตอนท่ี 6 เรียบร้อยแล้ว กลุ่มพัสดุ กองคลัง จัดทําหนังสือเสนอผู้อํานวยการ     
กองคลัง เพ่ือเสนอกรมฯ ลงนามในประกาศประกวดราคาจ้างฯ และเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์  โดยเอกสารท่ีต้องแนบไปพร้อมกับหนังสือเสนอกรมฯ ได้แก่ 

7.๑ ประกาศประกวดราคาจ้างฯ และเอกสารประกวดราคาจ้างฯ ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) 

7.๒ รายละเอียดของงานจ้างหรือบัญชีแสดงปริมาณวัสดุและแรงงาน (B.O.Q.)  

7.๓ แบบใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

7.๔ ร่างสัญญาจ้าง 

7.๕ ตัวอย่างแบบหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันการเสนอราคา) 

7.๖ ตัวอย่างแบบหนังสือคํ้าประกัน (หลักประกันสัญญา) 

7.๗ บทนิยาม 

 - ผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกัน 

 - การขัดขวางการแข่งราคาอย่างเป็นธรรม 

๗.๘ แบบบัญชีเอกสาร 

 - บัญชีเอกสารส่วนท่ี ๑  

 - บัญชีเอกสารส่วนท่ี ๒ 

 - หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ท่ี นร (กวพ) 1305/ว 2457 ลงวันท่ี 16 มีนาคม 2543 

7.9 รายละเอียดการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างตาม B.O.Q. (Bill of Quantities)   

(รายละเอียดการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างเป็นการเปิดเผยเพ่ือให้ผู้ประสงค์จะยื่นข้อเสนอได้รู้ข้อมูล       
ได้เท่าเทียมกันและเพ่ือให้ประชาชนตรวจดูได้) 

 



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั ���� 	
 

 

  

            ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 8888    เผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้าง เผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้าง เผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้าง เผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้าง ((((ประกาศเชิญชวนประกาศเชิญชวนประกาศเชิญชวนประกาศเชิญชวน) ) ) ) และเอกสารและเอกสารและเอกสารและเอกสาร
ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    

กลุ่มพัสดุ กองคลัง จัดทําหนังสือเสนอกรมฯ ลงนามการนําส่งเอกสารให้กองคลังปิดประกาศ  
จากนั้นบันทึกข้อมูลลงในระบบ e-GP หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุดําเนินการเผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้าง
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน เว็บไซต์กรมควบคุมโรค และเว็บไซต์
ของกรมบัญชีกลาง และปิดประกาศอย่างเปิดเผย ณ ท่ีทําการของหน่วยงาน  พร้อมท้ังสั่งพิมพ์เอกสาร
หลักฐานการเผยแพร่ประกาศประกวดราคาจ้างและเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ท่ีลงในเว็บไซต์เพ่ือนํามาแนบไว้กับเรื่องรอการตรวจสอบ สิ่งท่ีต้องระมัดระวังคือการปิด
ประกาศ จะต้องเป็นภายในวันเดียวกันกับท่ีอธิบดีลงนามในประกาศ ส่วนการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 

  ((((1111) ) ) ) วงเงินวงเงินวงเงินวงเงินเกิน เกิน เกิน เกิน ๑๑๑๑,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน ๕๕๕๕,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาทบาทบาทบาท เผยแพร่ไม่น้อยกว่าไม่น้อยกว่าไม่น้อยกว่าไม่น้อยกว่า ๕ ๕ ๕ ๕ วันวันวันวัน
ทําการทําการทําการทําการ และจะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า ๓ ๓ ๓ ๓ วันวันวันวัน
ทําการทําการทําการทําการ 

((((๒๒๒๒))))    วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน ๕๕๕๕,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน ๑๐๑๐๑๐๑๐,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาทบาทบาทบาท เผยแพร่ ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ๕ ๕ ๕ ๕ วันวันวันวัน
ทําการทําการทําการทําการ และจะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า จะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า ๕ ๕ ๕ ๕ วันวันวันวัน                
ทําการทําการทําการทําการ    

((((๓๓๓๓) ) ) ) วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน ๑๐๑๐๑๐๑๐,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน บาท แต่ไม่เกิน ๕๐๕๐๕๐๕๐,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาทบาทบาทบาท เผยแพร่ ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า ไม่น้อยกว่า                 
๕๕๕๕ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ และจะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคําจะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคําจะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคําจะต้องมีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า นวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า นวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า นวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า                     
๗ ๗ ๗ ๗ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ    

((((๔๔๔๔) ) ) ) วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน วงเงินเกิน ๕๐๕๐๕๐๕๐,,,,๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐๐,,,,๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ ๐๐๐ บาท ขึ้นไปให้เผยแพร่ไม่น้อยกว่า บาท ขึ้นไปให้เผยแพร่ไม่น้อยกว่า บาท ขึ้นไปให้เผยแพร่ไม่น้อยกว่า บาท ขึ้นไปให้เผยแพร่ไม่น้อยกว่า ๕ ๕ ๕ ๕ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ และจะต้องจะต้องจะต้องจะต้อง    

มีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า มีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า มีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า มีระยะเวลาให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อนถึงวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า ๑๕ ๑๕ ๑๕ ๑๕ วันทําการวันทําการวันทําการวันทําการ    

                กลุ่มพัสดุ กองคลัง จัดพิมพ์เอกสารหลักฐานการขอรับ/ซ้ือเอกสารของผู้เสนอราคาใน     
ระบบ e-GP เม่ือสิ้นสุดวันขอรับ/ซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ไว้เป็นหลักฐานแนบเรื่องเพ่ือให้
สามารถตรวจสอบได้ และกําหนดวันเสนอราคากําหนดวันเสนอราคากําหนดวันเสนอราคากําหนดวันเสนอราคาโดยต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกําหนดข้างต้น 
กล่าวคือ ต้องพิจารณาจากวงเงินจ้างก่อสร้างและระยะเวลาท่ีให้ผู้เสนอราคาใช้ในการคํานวณราคาก่อน          
ถึงวันเสนอราคาต้องไม่น้อยกว่าหลักเกณฑ์ท่ีกําหนด ควบคู่กับความพร้อมของคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ แล้วจัดทําหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดจ้างก่อสร้างฯ 
ต่อไป 



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั ���� 	� 

 

            ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ 9999        การจัดทําข้อเสนอของผู้เสนอราคา ขั้นตอนนี้เป็นส่วนของผู้ค้า หรือการจัดทําข้อเสนอของผู้เสนอราคา ขั้นตอนนี้เป็นส่วนของผู้ค้า หรือการจัดทําข้อเสนอของผู้เสนอราคา ขั้นตอนนี้เป็นส่วนของผู้ค้า หรือการจัดทําข้อเสนอของผู้เสนอราคา ขั้นตอนนี้เป็นส่วนของผู้ค้า หรือ            
ผู้เสนอราคาโดยตรงผู้เสนอราคาโดยตรงผู้เสนอราคาโดยตรงผู้เสนอราคาโดยตรง    ((((ไม่ใช่ของส่วนราชการไม่ใช่ของส่วนราชการไม่ใช่ของส่วนราชการไม่ใช่ของส่วนราชการ) ) ) ) โดยก่อนอ่ืนผู้ค้าจะต้องลงทะเบียนในระบบก่อน จึงจะ
สามารถดําเนินการตามข้ันตอนต่างๆ ในระบบได้ ผู้ ค้าสามารถศึกษาข้ันตอนต่างๆ ได้ในเว็บไซต์ของ
กรมบัญชีกลาง ซ่ึงมีวิดีโอสาธิตการลงทะเบียนและข้ันตอนต่างๆ โดยละเอียด ข้ันตอนนี้ ผู้เสนอราคาต้อง
จัดเตรียมเอกสารสําหรับการยื่นเสนอราคา โดยสั่งพิมพ์เอกสารจากระบบภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไว้ใน
ประกาศฯ  

            ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑๑๑๑0000    การเสนอราคาและการพิจารณาผลการการเสนอราคาและการพิจารณาผลการการเสนอราคาและการพิจารณาผลการการเสนอราคาและการพิจารณาผลการประกวดราคาฯ ประกวดราคาฯ ประกวดราคาฯ ประกวดราคาฯ     เม่ือผู้ค้าได้ยื่น
ข้อเสนอและเสนอราคาในระบบ e-GP ตามวัน และเวลาท่ีกําหนดในประกาศแล้ว  กลุ่มพัสดุ กองคลัง สั่งพิมพ์
เอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายจากระบบ e-GP จํานวน ๑ ชุด แต่ทั้งนี้ต้องเก็บเอกสารการเสนอแต่ทั้งนี้ต้องเก็บเอกสารการเสนอแต่ทั้งนี้ต้องเก็บเอกสารการเสนอแต่ทั้งนี้ต้องเก็บเอกสารการเสนอ
ราคาของผู้เสนอราคาทุกรายไว้เป็นความลับราคาของผู้เสนอราคาทุกรายไว้เป็นความลับราคาของผู้เสนอราคาทุกรายไว้เป็นความลับราคาของผู้เสนอราคาทุกรายไว้เป็นความลับ    และห้ามเปิดเผยเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคากับและห้ามเปิดเผยเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคากับและห้ามเปิดเผยเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคากับและห้ามเปิดเผยเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคากับ                                            
ผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการจัดจ้างครั้งนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่นผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการจัดจ้างครั้งนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่นผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการจัดจ้างครั้งนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่นผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการจัดจ้างครั้งนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่น    และจัดเตรียมเอกสารต่อไปนี้ไว้ให้พร้อม      
ในวันประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้แก่ 

   ๑0.๑ เอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายในระบบ e-GP จํานวน ๑ ชุด 

   ๑0.๒ บัญชีรายชื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

   ๑0.๓ หลักฐานการรับหลักประกันการเสนอราคา เช่น สําเนาใบรับหลักประกันการเสนอ
ราคา  สําเนาใบเสร็จรับเงิน (กรณีเป็นเช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายให้แก่หน่วยงาน หรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)   หาก
หลักประกันการเสนอราคาเป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย กลุ่มพัสดุ กองคลัง จะมีหนังสือแจ้งธนาคารแห่งประเทศไทย
ว่ามีการนําพันธบัตรมาใช้เป็นหลักประกัน โดยไม่ต้องนําพันธบัตรไปให้ธนาคารแห่งประเทศไทยจดข้อความ
แสดงการใช้เป็นหลักประกัน   

   ๑0.๔ หลักฐานการตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน โดยสั่งพิมพ์หลักฐานการตรวจสอบ   
หน้าเว็บไซต์ e-GP เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

   ๑0.๕ หลักฐานการตรวจสอบผู้ ท้ิงงาน โดยการค้นหารายชื่อผู้ ท้ิงงานให้ ค้นหาจาก           
เลขประจําตัวผู้ เสียภาษีอากร จะค้นหาได้ง่ายกว่าการพิมพ์ชื่อผู้ประกอบการ  และสั่งพิมพ์หลักฐาน            
การตรวจสอบหน้าเว็บไซต์ e-GP เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

   ๑0.๖ ตรวจสอบผู้ไม่ยื่นบัญชีรายรับรายจ่าย โดยสั่งพิมพ์หลักฐานการตรวจสอบจาก       
หน้าเว็บไซต์ของสํานักงาน ป.ป.ช. เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

   ๑0.๗ แบบใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) และ
รายละเอียดเอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๑ และบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๒ 
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   เอกสารตามข้อ ๑0.๑ - ๑0.๗  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   
ทุกคนต้องลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารหรือหลักฐานทุกแผ่น  เม่ือเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ทุกอย่างครบถ้วนแล้ว คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะประชุมคณะกรรมการฯ
เพ่ือพิจารณาผล โดยใช้มติเสียงข้างมากในการพิจารณารับหรือไม่รับ  หากมีคณะกรรมการท่านใดเห็นแย้ง 
จะต้องลงรายละเอียดความเห็นแย้งไว้ในรายงานการประชุมด้วย หากผู้เสนอราคารายใดไม่ผ่านการคัดเลือก 
จะต้องระบุเหตุผลท่ีไม่ผ่านให้ชัดเจนและครบถ้วน เอกสารจากการประชุมของคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วย 

   ๑0.๘ สรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

   ๑0.๙ รายงานการประชุมของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

            ในข้ันตอนนี้ เม่ือได้สรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว ถ้าเป็นรายการก่อสร้างท่ีแล้วเสร็จภายในปีงบประมาณเดียว กลุ่มพัสดุ กองคลัง
สามารถจัดทํารายงานผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เสนอ
อธิบดีให้ความเห็นชอบและอนุมัติสั่งจ้างไปพร้อมกันเลย ตามขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑๑๑๑1111    แต่หากเป็นรายการก่อสร้างที่เป็นหากเป็นรายการก่อสร้างที่เป็นหากเป็นรายการก่อสร้างที่เป็นหากเป็นรายการก่อสร้างที่เป็น
งบประมาณผูกพัน งบประมาณผูกพัน งบประมาณผูกพัน งบประมาณผูกพัน     ((((มากกว่า มากกว่า มากกว่า มากกว่า ๑ ๑ ๑ ๑ ปี ปี ปี ปี ) ) ) ) กองคลังกองคลังกองคลังกองคลัง    โดยกลุ่มพัสดุ โดยกลุ่มพัสดุ โดยกลุ่มพัสดุ โดยกลุ่มพัสดุ จัดทํารายงานเสนออธิบดีขอความเห็นชอบรายงานฯจัดทํารายงานเสนออธิบดีขอความเห็นชอบรายงานฯจัดทํารายงานเสนออธิบดีขอความเห็นชอบรายงานฯจัดทํารายงานเสนออธิบดีขอความเห็นชอบรายงานฯ
พร้อมพร้อมพร้อมพร้อมเสเสเสเสนอเรื่องถึงนอเรื่องถึงนอเรื่องถึงนอเรื่องถึงกลุ่มงบประมาณ กองคลัง กลุ่มงบประมาณ กองคลัง กลุ่มงบประมาณ กองคลัง กลุ่มงบประมาณ กองคลัง ทําหนังสือถึงสํานักงบประมาณขออนุมัติวงเงินค่าก่อสร้างจากทําหนังสือถึงสํานักงบประมาณขออนุมัติวงเงินค่าก่อสร้างจากทําหนังสือถึงสํานักงบประมาณขออนุมัติวงเงินค่าก่อสร้างจากทําหนังสือถึงสํานักงบประมาณขออนุมัติวงเงินค่าก่อสร้างจาก
สํานักงบประมาณก่อน และต้องรอจนกว่าจะได้รับหนังสือตอบเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้างจากสาํนกังบประมาณสํานักงบประมาณก่อน และต้องรอจนกว่าจะได้รับหนังสือตอบเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้างจากสาํนกังบประมาณสํานักงบประมาณก่อน และต้องรอจนกว่าจะได้รับหนังสือตอบเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้างจากสาํนกังบประมาณสํานักงบประมาณก่อน และต้องรอจนกว่าจะได้รับหนังสือตอบเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้างจากสาํนกังบประมาณ
แล้ว จึงจะดําเนินการขแล้ว จึงจะดําเนินการขแล้ว จึงจะดําเนินการขแล้ว จึงจะดําเนินการขออนุมัติสั่งจ้างตามขั้นตอนที่ ออนุมัติสั่งจ้างตามขั้นตอนที่ ออนุมัติสั่งจ้างตามขั้นตอนที่ ออนุมัติสั่งจ้างตามขั้นตอนที่ ๑๑๑๑1111    ต่อไปได้ต่อไปได้ต่อไปได้ต่อไปได้    ในระหว่างรอหนังสืในระหว่างรอหนังสืในระหว่างรอหนังสืในระหว่างรอหนังสือจากสํานักงบประมาณอจากสํานักงบประมาณอจากสํานักงบประมาณอจากสํานักงบประมาณ
อาจจะมีการประสานข้อมูลเพิ่มเติมจากสํานักงบประมาณ กรณีข้อมูลที่ส่งไปไม่ครบถ้วน ในขั้นตอนนี้ใช้เวลาอาจจะมีการประสานข้อมูลเพิ่มเติมจากสํานักงบประมาณ กรณีข้อมูลที่ส่งไปไม่ครบถ้วน ในขั้นตอนนี้ใช้เวลาอาจจะมีการประสานข้อมูลเพิ่มเติมจากสํานักงบประมาณ กรณีข้อมูลที่ส่งไปไม่ครบถ้วน ในขั้นตอนนี้ใช้เวลาอาจจะมีการประสานข้อมูลเพิ่มเติมจากสํานักงบประมาณ กรณีข้อมูลที่ส่งไปไม่ครบถ้วน ในขั้นตอนนี้ใช้เวลา
พอสมควร เนื่องจากสํานักงบประมาณจะพิจารณาวงเงินค่าก่อสร้างแต่ละรายการโดยละเอียด ใช้เวลาพอสมควร เนื่องจากสํานักงบประมาณจะพิจารณาวงเงินค่าก่อสร้างแต่ละรายการโดยละเอียด ใช้เวลาพอสมควร เนื่องจากสํานักงบประมาณจะพิจารณาวงเงินค่าก่อสร้างแต่ละรายการโดยละเอียด ใช้เวลาพอสมควร เนื่องจากสํานักงบประมาณจะพิจารณาวงเงินค่าก่อสร้างแต่ละรายการโดยละเอียด ใช้เวลา                            
อย่างน้อยประมาณ อย่างน้อยประมาณ อย่างน้อยประมาณ อย่างน้อยประมาณ ๑ ๑ ๑ ๑ เดือนเดือนเดือนเดือน            

            ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑๑๑๑1111    การอนุมัการอนุมัการอนุมัการอนุมัติสั่งจ้างติสั่งจ้างติสั่งจ้างติสั่งจ้าง        เม่ือได้ผู้รับจ้างจากการประชุมพิจารณาผลของ

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว กลุ่มพัสดุ กองคลัง ต้องดําเนินการดังนี้ 

   ๑1.๑ จัดทําหนังสือเสนอขออนุมัติสั่งจ้าง   เจ้าหน้าท่ีพัสดุจะต้องนําข้อความในสรุปผล     
การพิจารณาของคณะกรรมการฯ มาใส่ไว้ในหนังสือขออนุมัติสั่งจ้างให้ครบถ้วนถูกต้อง โดยไม่ตัดสาระสําคัญ
ของข้อความออกไป 

   ๑1.๒ จัดทําประกาศผลการประกวดราคา (ประกาศรายชื่อผู้ชนะ) ให้ผู้มีอํานาจลงนามใน
ประกาศ 

   ๑1.๓ ส่งหนังสือแจ้งผู้ได้รับการคัดเลือกพร้อมกําหนดวันท่ีให้มาทําสัญญา 

   ๑1.๔ ส่งหนังสือแจ้งให้ผู้ท่ีไม่ได้รับการคัดเลือกทราบ พร้อมท้ังระบุการแจ้งสิทธิการอุทธรณ์
ผลการคัดเลือกต่อกรมควบคุมโรคภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีได้รับทราบผลการแจ้ง 
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            ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑๑๑๑2222        เผยแพร่ประกาศผลการประกวดราคา เผยแพร่ประกาศผลการประกวดราคา เผยแพร่ประกาศผลการประกวดราคา เผยแพร่ประกาศผลการประกวดราคา ((((ประกาศรายชื่อผู้ชนะประกาศรายชื่อผู้ชนะประกาศรายชื่อผู้ชนะประกาศรายชื่อผู้ชนะ))))      
ในเว็บไซต์ของหน่วยงาน  เว็บไซต์กรมควบคุมโรค  และเว็บไซต์ e-GP แล้วสั่งพิมพ์เอกสารการเผยแพร่ประกาศ
ผลการประกวดราคา (ประกาศรายชื่อผู้ชนะ) จากเว็บไซต์ เพ่ือนําไปปิดประกาศ ณ ท่ีทําการของหน่วยงาน 
และนํามาเก็บไว้เป็นหลักฐานแนบไว้กับเรื่องเพ่ือการตรวจสอบ โดยการประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องเป็นวันที่โดยการประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องเป็นวันที่โดยการประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องเป็นวันที่โดยการประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องเป็นวันที่
เดีเดีเดีเดียวกันกับที่กรมฯยวกันกับที่กรมฯยวกันกับที่กรมฯยวกันกับที่กรมฯ    ลงนามในประกาศ ลงนามในประกาศ ลงนามในประกาศ ลงนามในประกาศ     

            ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑๑๑๑3333        จัดทําร่างสัญญาจัดทําร่างสัญญาจัดทําร่างสัญญาจัดทําร่างสัญญาจ้างจ้างจ้างจ้าง        ในข้ันตอนนี้ กลุ่มพัสดุ กองคลัง จะต้องจัดทํา     
ร่างสัญญาจ้าง และทําหนังสือส่งร่างสัญญาจ้าง และเอกสารประกอบสัญญาส่งให้ศูนย์กฎหมาย กรมควบคุมโรค 
ตรวจสอบก่อน โดยร่างสัญญาจ้างจะต้องเป็นไปตามรูปแบบท่ี กวพ. กําหนด 

   ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑๑๑๑4444    ตรวจสอบร่างสัญญาตรวจสอบร่างสัญญาตรวจสอบร่างสัญญาตรวจสอบร่างสัญญาจ้างจ้างจ้างจ้าง    เม่ือศูนย์กฎหมาย กรมควบคุมโรค ได้รับหนังสือ 
และร่างสัญญาจ้างจากกองคลัง  จะทําการตรวจสอบร่างสัญญาจ้างให้ถูกต้องและรัดกุม  ดังนั้น ในข้ันตอนนี้   
จึงต้องใช้เวลามากเพ่ือความรอบคอบ อาจมีการประสานกับกองคลังเม่ือมีการปรับแก้ และขอข้อมูลเพ่ิมเติม 
เม่ือตรวจร่างสัญญาเสร็จเรียบร้อย  จะส่งเรื่องท้ังหมดคืนกองคลัง เพ่ือดําเนินการจัดทําสัญญา 

   ในขั้นตอนที่ ในขั้นตอนที่ ในขั้นตอนที่ ในขั้นตอนที่ ๑๑๑๑3333    และขั้นตอนที่ และขั้นตอนที่ และขั้นตอนที่ และขั้นตอนที่ ๑๑๑๑4444        กรณีอยู่ในอํานาจของหน่วยงาน จะไม่มีขั้นตอนนี้ กรณีอยู่ในอํานาจของหน่วยงาน จะไม่มีขั้นตอนนี้ กรณีอยู่ในอํานาจของหน่วยงาน จะไม่มีขั้นตอนนี้ กรณีอยู่ในอํานาจของหน่วยงาน จะไม่มีขั้นตอนนี้ 

แต่บางหน่วยงานอาจจะให้มีก็ได้เพื่อความรอบคอบ โแต่บางหน่วยงานอาจจะให้มีก็ได้เพื่อความรอบคอบ โแต่บางหน่วยงานอาจจะให้มีก็ได้เพื่อความรอบคอบ โแต่บางหน่วยงานอาจจะให้มีก็ได้เพื่อความรอบคอบ โดยมอบให้นิติกรของหน่วยงานทําหน้าที่ช่วยตรวจดยมอบให้นิติกรของหน่วยงานทําหน้าที่ช่วยตรวจดยมอบให้นิติกรของหน่วยงานทําหน้าที่ช่วยตรวจดยมอบให้นิติกรของหน่วยงานทําหน้าที่ช่วยตรวจ                                
ร่างสัญญาให้ด้วยร่างสัญญาให้ด้วยร่างสัญญาให้ด้วยร่างสัญญาให้ด้วย    

   ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ขั้นตอนที่ ๑๑๑๑5555    การจัดทําสัญญาการจัดทําสัญญาการจัดทําสัญญาการจัดทําสัญญา ซ่ึงเป็นข้ันตอนสุดท้ายและสิ้นสุดกระบวนการหาผู้รับจ้าง
รูปแบบของสัญญาจ้างจะต้องเป็นรูปแบบท่ี กวพ. กําหนด และผู้รับจ้างต้องจัดเตรียมหลักประกันสัญญาให้
พร้อม และกลุ่มพัสดุ กองคลัง ต้องดําเนินการดังนี้ 

    ๑5.๑ กรณีหลักประกันสัญญาเป็นหนังสือคํ้าประกันธนาคาร กลุ่มพัสดุต้องทําหนังสือแจ้ง
ธนาคารผู้ออกหนังสือคํ้าประกันสัญญาดังกล่าว  เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของหลักประกันสัญญาว่าออกโดย
ธนาคารจริงหรือไม่ 

   15.๒ กรณีหลักประกันสัญญาเป็นเงินสด หรือเช็คท่ีธนาคารสั่งจ่ายในนามกรมฯ กลุ่มการเงิน 
กองคลัง จะต้องออกใบเสร็จรับเงินให้แก่คู่สัญญาในวันเดียวกันกับวันท่ีนําส่งหลักประกันสัญญา  

   ๑5.๓ จัดส่งหลักประกันสัญญาให้กลุ่มการเงิน จัดเก็บ โดยมีหนังสือนําส่งเพ่ือเป็นหลักฐาน 

   ๑5.๔ จัดทําหนังสือแจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง พร้อมแนบเอกสารดังต่อไปนี้  

    - สําเนาสัญญา 

    - รายงานขอจ้าง   

    - หนังสืออนุมัติสั่งจ้าง 
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    - หน้าท่ีของคณะกรรมการตรวจการจ้าง ตามระเบียบฯพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้อ ๗๒ 

   ท้ังหมดท่ีได้กล่าวมาในบทท่ี ๖ นี้ จึงเป็นกระบวนงานการจ้างก่อสร้างของกรมควบคุมโรค     
ท่ีกําหนดให้หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรคถือปฏิบัติ โดยกําหนดตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market ) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding : e-bidding) ซ่ึงอาจจะเหมือนหรือแตกต่างจากส่วนราชการอ่ืนบ้างในเรื่องของรายละเอียด แต่         
ทุกส่วนราชการจะต้องถือปฏิบัติตามข้ันตอน ระเบียบ และแนวทางปฏิบัติฯ ดังกล่าวอย่างเคร่งครัด 
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                                            บทที่ บทที่ บทที่ บทที่ ๗๗๗๗    

                                                                                บทสรปุและขอ้เสนอแนะบทสรปุและขอ้เสนอแนะบทสรปุและขอ้เสนอแนะบทสรปุและขอ้เสนอแนะ    

            การบริหารจัดการงานก่อสร้างภาครัฐ ท่ีผู้เขียนได้ศึกษาจากระเบียบ แนวทางปฏิบัติ มติ
คณะรัฐมนตรี และหนังสือเวียนต่างๆ ท่ีเก่ียวข้องตามท่ีได้เขียนไว้ในบทต่างๆ ก่อนหน้านี้  รวมท้ังจาก
ประสบการณ์ในการทํางานจริงของผู้เขียน  พอท่ีจะสรุปสรุปสรุปสรุปภาพรวมกระบวนการประกวดราคาภาพรวมกระบวนการประกวดราคาภาพรวมกระบวนการประกวดราคาภาพรวมกระบวนการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์                         
((((eeee----bidding) bidding) bidding) bidding)     ของกรมควบคุมโรคของกรมควบคุมโรคของกรมควบคุมโรคของกรมควบคุมโรค    ได้ดังนี้ได้ดังนี้ได้ดังนี้ได้ดังนี้    

            1111. . . . ระยะเวลาในการดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ระยะเวลาในการดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ระยะเวลาในการดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ระยะเวลาในการดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    ((((Electronic BiddingElectronic BiddingElectronic BiddingElectronic Bidding    : : : : 
eeee----bidding)bidding)bidding)bidding)        

 การดําเนินการจ้างก่อสร้างตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ.๒๕๓๕ และ
ท่ีแก้ไชเพ่ิมเติม ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ( e-bidding) ตามแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธี
ตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding: e-bidding) โดยท่ัวไปจะใช้เวลาโดยเริ่มนับต้ังแต่ข้ันตอนการแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลาง 
ไปจนถึงข้ันตอนได้ผู้รับจ้าง (ยังไม่นับจนถึงข้ันตอนการลงนามในสัญญา) ใช้เวลาโดยรวมท้ังหมดประมาณ      
50 วันทําการ แต่หากร่างประกาศประกวดราคาจ้างก่อสร้าง และร่างเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้าง         
ท่ีหน่วยงานได้เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลางเพ่ือให้สาธารณชนเสนอแนะ 
วิจารณ์ กรณีมีผู้เสนอแนะและวิจารณ์เข้ามา ก็จะต้องใช้เวลาเพ่ิมข้ึนอีกอย่างน้อย 10 วันทําการ รวมเป็น      
60 วันทําการ แต่หากจะนับไปสิ้นสุดท่ีการลงนามในสัญญาเรียบร้อยแล้ว แบ่งออกได้เป็น ๒ กรณีคือ 

๑๑๑๑....๑ ๑ ๑ ๑ กรณีไม่ต้องขอความเห็นชอบกรณีไม่ต้องขอความเห็นชอบกรณีไม่ต้องขอความเห็นชอบกรณีไม่ต้องขอความเห็นชอบวงเงินจากสํานักงบประมาณวงเงินจากสํานักงบประมาณวงเงินจากสํานักงบประมาณวงเงินจากสํานักงบประมาณ เพราะเป็นรายการก่อสร้างท่ี
แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณเดียว ส่วนราชการสามารถเชิญผู้รับจ้างมาลงนามในสัญญาได้เลยนั้น ใช้เวลาอีก
ประมาณ 7 วันทําการ สําหรับให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดเตรียมเอกสารสัญญา และติดต่อประสานงานกับผู้รับจ้าง
เพ่ือนัดหมายวันมาลงนามในสัญญา พร้อมจัดเตรียมเอกสารเพ่ือมาลงนามในสัญญาในส่วนของผู้รับจ้าง  

๑๑๑๑....๒ ๒ ๒ ๒ กรณีเป็นรายการก่อสร้างผูกพันข้ามปีงบประมาณ กรณีเป็นรายการก่อสร้างผูกพันข้ามปีงบประมาณ กรณีเป็นรายการก่อสร้างผูกพันข้ามปีงบประมาณ กรณีเป็นรายการก่อสร้างผูกพันข้ามปีงบประมาณ ((((มากกว่า มากกว่า มากกว่า มากกว่า ๑ ๑ ๑ ๑ ปีปปีีปี)))) เม่ือได้ผู้รับจ้างแล้ว
ส่วนราชการต้องทําหนังสือถึงสํานักงบประมาณเพ่ือขอความเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้าง ในข้ันตอนนี้จะต้องใช้
เวลาค่อนข้างมาก เพราะสํานักงบประมาณต้องใช้เวลาในการคํานวณราคาก่อสร้างจาก B.O.Q อย่างละเอียด
รอบคอบ เม่ือสํานักงบประมาณมีหนังสือตอบให้ความเห็นชอบวงเงินค่าก่อสร้างแล้ว จึงจะลงนามในสัญญาได้ 
โดยเฉลี่ยสํานักงบประมาณใช้เวลาประมาณ ๑ เดือน หรือ ๓๐ วัน 
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๒๒๒๒. . . . ขั้นตอนที่ยุ่งยากและขั้นตอนที่ยุ่งยากและขั้นตอนที่ยุ่งยากและขั้นตอนที่ยุ่งยากและเป็นความเป็นความเป็นความเป็นความวิตกกังวลของเจ้าหน้าที่พัสดุวิตกกังวลของเจ้าหน้าที่พัสดุวิตกกังวลของเจ้าหน้าที่พัสดุวิตกกังวลของเจ้าหน้าที่พัสดุ คือข้ันตอนการเสนอ
ราคาและพิจารณาผลการประกวดราคา ซ่ึงในข้ันตอนนี้ เจ้าหน้าท่ีพัสดุต้องสั่งพิมพ์เอกสารการเสนอราคาของ   
ผู้เสนอราคาทุกรายจากระบบ e-GP เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานการยื่นเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกราย
มาตรวจสอบอย่างละเอียดให้ถูกต้องครบถ้วนทุกรายการ เพ่ือใช้ในการพิจารณาผลการประกวดราคาของ
คณะกรรมการ และในข้ันตอนการพิจารณาผลการประกวดราคาของคณะกรรมการ ก็เป็นข้ันตอนท่ีสําคัญท่ีสุด
เพราะเป็นการพิจารณาข้อเสนอของผู้เสนอราคาและจะตัดสินคัดเลือกผู้ชนะการเสนอราคา แม้ว่าโดยท่ัวไปแล้ว
มักจะเลือกใช้เกณฑ์ราคาตํ่าสุดในการตัดสินเลือกผู้ชนะการเสนอราคาก็ตาม 

๓๓๓๓. . . . ขั้นตอนที่ต้องใช้ความระมัดระวังรอบคอบเป็นพิเศษขั้นตอนที่ต้องใช้ความระมัดระวังรอบคอบเป็นพิเศษขั้นตอนที่ต้องใช้ความระมัดระวังรอบคอบเป็นพิเศษขั้นตอนที่ต้องใช้ความระมัดระวังรอบคอบเป็นพิเศษ  ได้แก่ การจัดทําราคากลางการจัดทําราคากลางการจัดทําราคากลางการจัดทําราคากลาง 

ซ่ึงเป็นข้ันตอนประชุมคณะกรรมการกําหนดราคากลางและรายละเอียดของงานจ้างเพ่ือจัดทําราคากลาง และ
อีกเรื่องท่ีต้องใช้ความระมัดระวังรอบคอบมากท่ีสุดคือเรื่องของการบริหารสัญญาการบริหารสัญญาการบริหารสัญญาการบริหารสัญญา    ซ่ึงเป็นการกํากับให้โครงการ
ก่อสร้างเป็นไปตามสัญญา รวมถึงการตรวจรับงานตามงวดท่ีกําหนดในสัญญา  และจัดการการเบิกจ่ายใน          
แต่ละงวด  

๔๔๔๔. . . . ขั้นตอนที่มักหลงลืมและผิดพลาดบ่อยขั้นตอนที่มักหลงลืมและผิดพลาดบ่อยขั้นตอนที่มักหลงลืมและผิดพลาดบ่อยขั้นตอนที่มักหลงลืมและผิดพลาดบ่อยๆๆๆๆ        ได้แก่  ไม่ได้นําตารางแสดงการคํานวณ
ราคาตามแบบ ปร.๔ ปร.๕ และ ปร.๖ ตามแบบฟอร์มของสํานักงาน ป.ป.ช.ประกาศเผยแพร่ให้สาธารณชน
รับทราบ 

สําหรับในภาพรวมของส่วนราชการอ่ืนๆ นั้น จากรายงานผลการปฏิบัติงานประจําปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๑ – ๒๕๕๔ ของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เฉพาะการตรวจสอบด้านการจัดซ้ือ   
จัดจ้างโดยสุ่มตรวจเอกสารประกวดราคาและสัญญาจัดซ้ือจัดจ้างในปี พ.ศ. ๒๕๕๑ - ๒๕๕๔  พบว่า 
ข้อบกพร่องท่ีสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ตรวจพบมากและพบบ่อย ได้แก่ 

๑๑๑๑. . . . การจัดทําประกาศประกวดราคาหรือสอบราคา การจัดทําประกาศประกวดราคาหรือสอบราคา การจัดทําประกาศประกวดราคาหรือสอบราคา การจัดทําประกาศประกวดราคาหรือสอบราคา และเอกสารการจัดซ้ือจัดจ้างไม่เป็นไปตาม
แบบท่ีกําหนด โดยพบว่ามีการกําหนดข้อความหรือเง่ือนไขท่ีมีลักษณะเป็นการกีดกัน ไม่เปิดโอกาสให้มีการ
แข่งขันอย่างเป็นธรรม ซ่ึงแสดงให้เห็นถึงปัญหาความไม่โปร่งใสในการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ เช่น 

- ข้อความในประกาศประกวดราคาหรือสอบราคากับเอกสารไม่สอดคล้องกัน หรือไม่เป็นไป
ตามระเบียบพัสดุฯ มติคณะรัฐมนตรี หรือไม่ชัดเจน เช่น การกําหนดระยะเวลาการประกันความชํารุดบกพร่อง 
การกําหนดมูลค่าของหลักประกันซอง การกําหนดระยะเวลาการยืนราคา การไม่กําหนดเง่ือนไขให้ต้องจัดทํา
สัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า K) 

- การจัดทําประกาศประกวดหรือสอบราคาและเอกสารไม่เป็นไปตามแบบตัวอย่างท่ีกําหนด 
โดยกําหนดข้อความหรือเง่ือนไขท่ีมีลักษณะเป็นการกีดกัน ไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
เช่น กําหนดคุณสมบัติผู้เสนอราคาต้องมีบุคลากร เครื่องมือ เครื่องจักร กําหนดเง่ือนไขว่า หากไม่ไปดูสถานท่ี
ก่อสร้างตามวัน เวลา ท่ีกําหนด  จะไม่มีสิทธิเข้าเสนอราคา กําหนดมูลค่าผลงานก่อสร้างมากกว่าร้อยละ ๕๐ 
ของวงเงินท่ีจะจ้าง เป็นต้น 
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๒๒๒๒....    การจัดทําราคากลางไม่ถูกต้องการจัดทําราคากลางไม่ถูกต้องการจัดทําราคากลางไม่ถูกต้องการจัดทําราคากลางไม่ถูกต้อง หรือไม่เหมาะสม และไม่สอดคล้องกับความเป็นจริง ทําให้
ราคากลางสูงกว่าท่ีควร ส่งผลให้ส่วนราชการได้รับความเสียหาย  ได้แก่  

- การคํานวณราคากลางใช้ Factor F ไม่ถูกต้องตามประเภทงาน หรือไม่เป็นปัจจุบัน ทําให้
ราคากลางไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องใกล้เคียงกับความเป็นจริง 

- คํานวณราคากลางโดยคิดปริมาณงานสูงกว่าสภาพความเป็นจริง หรือสูงกว่าแบบรายการ 

- ประกาศราคากลางไม่ถูกต้อง เช่น นําวงเงินงบประมาณมาประกาศเป็นราคากลาง หรือไม่
ปรับปรุงราคากลางให้เป็นปัจจุบัน หรือนําประมาณการของช่างมาคํานวณเป็นราคากลาง หรือไม่ได้ตรวจสอบ
รายละเอียดการคํานวณปริมาณงานของราคากลาง  หรือนําเอกสารงบประมาณของหน่วยงานมากําหนดเป็น
ราคากลาง 

๓๓๓๓. . . . การดําเนินการจัดซื้การดําเนินการจัดซื้การดําเนินการจัดซื้การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นไปตามสัญญาอจัดจ้างไม่เป็นไปตามสัญญาอจัดจ้างไม่เป็นไปตามสัญญาอจัดจ้างไม่เป็นไปตามสัญญา หรือแบบรูปรายการ หรือมีการละเว้น
การปฏิบัติตามเง่ือนไขสัญญา ได้แก่ 

- ตรวจงานจ้างก่อสร้างไม่เป็นไปตามแบบแปลน หรือใช้วัสดุไม่ถูกต้องตามคุณลักษณะเฉพาะ
ตามเง่ือนไข หรือแบบรูปรายการท่ีกําหนดแนบท้ายสัญญา อาทิ กรณีไม่ต้องตอกเสาเข็ม แต่ไม่มีการเรียกเงิน
คืน หรือหักค่าจ้าง หรือเรียกคืนไม่ครบถ้วน หรือคํานวณค่าปรับไม่ถูกต้อง 

- การตรวจรับรองผลงานท่ีผู้รับจ้างส่งมอบว่าถูกต้องเป็นไปตามรูปแบบรายการทุกประการ 
แต่งานจ้างยังไม่แล้วเสร็จ หรือไม่เป็นไปตามรูปแบบรายการ 

๔๔๔๔. . . . ข้อบกข้อบกข้อบกข้อบกพร่องจากการไม่ปฏิบัติตามระเบียบพร่องจากการไม่ปฏิบัติตามระเบียบพร่องจากการไม่ปฏิบัติตามระเบียบพร่องจากการไม่ปฏิบัติตามระเบียบพัพพััพัสดุสดุสดุสดุ หนังสือสั่งการ และมติคณะรัฐมนตรี  
ได้แก่ 

- ผู้ควบคุมงาน ปฏิบัติหน้าท่ีบกพร่องหรือไม่เป็นไปตามระเบียบพัสดุ หนังสือสั่งการ และ     
มติคณะรัฐมนตรีท่ีกําหนดในเรื่องการควบคุมงาน และการรายงานผลการควบคุมงาน เช่น ไม่จดบันทึกผลการ
ปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง สภาพอากาศประจําวัน ไม่รายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างเม่ือมีรายการ
เปลี่ยนแปลงรายการก่อสร้างระหว่างปฏิบัติงาน หรือไม่แสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง   
แต่ละวัน 

๕๕๕๕. . . . ไม่ทําสัญญาแบบปรับราคาได้ไม่ทําสัญญาแบบปรับราคาได้ไม่ทําสัญญาแบบปรับราคาได้ไม่ทําสัญญาแบบปรับราคาได้        และไม่ส่งสําเนาสัญญาจ้างท่ีมีมูลค่าต้ังแต่ ๑,๐๐๐,๐๐๐ 
บาทข้ึนไปให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี และ
กรมสรรพากรทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันทําสัญญา 

   ๖๖๖๖. . . . ขั้นตอนการบริหารสัญญาขั้นตอนการบริหารสัญญาขั้นตอนการบริหารสัญญาขั้นตอนการบริหารสัญญา     เป็นข้ันตอนในการกํากับให้โครงการก่อสร้างเป็นไปตามสัญญา 
และการตรวจรับงานตามงวดท่ีกําหนดในสัญญา รวมถึงการเบิกจ่ายเงินในแต่ละงวดให้กับผู้รับจ้างนั้น 
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน พบตัวอย่างของปัญหาท่ีพบในข้ันตอนนี้  ได้แก่ 
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 - มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญของขอบเขตงานภายหลังการลงนามในสัญญาจ้าง       
ไปแล้ว 

- งานท่ีส่งมอบด้อยคุณภาพกว่าท่ีกําหนดไว้ในรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง หรือ           
ไม่ครบถ้วน แต่คณะกรรมการตรวจการจ้าง ลงนามตรวจรับและอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินได้ 

- มีการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงคําสั่งงานให้แตกต่างไปจากท่ีระบุไว้ในสัญญา โดยไม่ปรากฏ
หลักฐานไว้เป็นลายลักษณ์อักษร 

- ขาดการตรวจงานในระหว่างการดําเนินการโครงการ หรือความถ่ีในการตรวจงานน้อยเกินไป 

ท้ังหมดท่ีกล่าวมาข้างต้นนี้ คือผลการตรวจสอบการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีสํานักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินตรวจพบข้อผิดพลาด และปรากฏในรายงานผลการปฏิบัติงานของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ประจําปีงบประมาณ ๒๕๕๑ - ๒๕๕๔ ซ่ึงมักจะเป็นข้อผิดพลาดเดิมๆ และคล้ายๆ กันทุกปี  

ในส่วนของประเด็นปัญหาท่ีเก่ียวกับตัวเจ้าหน้าท่ีพัสดุโดยตรงนั้น  คาดว่าเกือบทุกหน่วยงาน
ส่วนมากจะเป็นปัญหาท่ีเหมือนๆ กันคือ เจ้าหน้าท่ีพัสดุส่วนใหญ่ไม่ค่อยชอบอ่านและศึกษาหาความรู้         
เรื่องระเบียบพัสดุฯ ให้ถ่องแท้ก่อนเริ่มปฏิบัติงาน  แต่ใช้วิธีถามไปเรื่อยๆ จําได้บ้าง จําไม่ได้บ้าง แต่ไม่รู้ท่ีมาท่ีไป
ว่าต้องปฏิบัติตามระเบียบใด ข้อใด เนื่องจากข้อจํากัดเรื่องเวลา โดยท้ังผู้ท่ีจะให้ความรู้และผู้ท่ีรับความรู้      
ต่างก็ไม่มีเวลา ต้องเร่งปฏิบัติงานท่ีอยู่ในความรับผิดชอบให้ทันเวลา  จึงเป็นการทํางานโดยทําตามท่ีเขาบอก 
ทําตามท่ีคนเก่าเคยทํา  โดยไม่รู้ว่าเพราะระเบียบกําหนดไว้ให้ต้องถือปฏิบัติตามระเบียบอะไร ข้อใด กําหนดไว้
อย่างไร จึงทําให้การทํางานผิดพลาด  

ข้อเสนอแนะข้อเสนอแนะข้อเสนอแนะข้อเสนอแนะ    

๑๑๑๑. . . . ด้านบุคลากรด้านบุคลากรด้านบุคลากรด้านบุคลากร    

๑.๑ เสริมสร้างความเข้มแข็งให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุทุกระดับให้มีความรู้ความเข้าใจในระเบียบ
ต่างๆ มติคณะรัฐมนตรี หนังสือเวียน หนังสือสั่งการ  ท่ีเก่ียวข้องกับพัสดุ นอกเหนือจากท่ีต้องมีความรู้ความ
เข้าใจในระเบียบฯ พัสดุเป็นอย่างดีแล้ว โดยการส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมจากกรมบัญชีกลาง สมาคม    
นักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย  หน่วยงานส่วนกลาง เช่น กองคลัง เป็นผู้จัด หรือจากการเรียนรู้ด้วยตนเอง
จากเว็บไซต์ของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เช่น กรมบัญชีกลาง สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน หรือจากระเบียบฯ 
ตําราต่างๆ  เป็นต้น 

๑.๒ พัฒนาเครือข่ายพัสดุของกรมควบคุมโรคให้เข้มแข็ง เป็นเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้         
ตอบปัญหาข้อข้องใจ เรียนรู้กระบวนการแก้ไขปัญหาร่วมกัน ส่งเสริม สนับสนุนการทํางานและให้กําลังใจ      
ซ่ึงกันและกัน 
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๑.๓ ส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลกรด้านพัสดุ มีโอกาสเจริญก้าวหน้าในตําแหน่งหน้าท่ี     
การงาน เพ่ือเป็นขวัญกําลังใจ เนื่องจากเป็นตําแหน่งท่ีมีความเสี่ยงสูงหากทํางานผิดพลาด 

๑.๔ การพิจารณารับบุคลากรมาทําหน้าท่ีด้านพัสดุนอกเหนือจากเรื่องความซ่ือสัตย์แล้ว ควร
กําหนดสมรรถนะในด้านเหล่านี้ประกอบด้วย ได้แก่ 

      - ความรู้ความสามารถด้านกฎระเบียบ 

      - ความสามารถบริหารงบประมาณในการจัดซ้ือจัดจ้าง 

      - ความรู้ความสามารถด้าน IT 

๒๒๒๒. . . . ด้านระบบงานด้านระบบงานด้านระบบงานด้านระบบงาน        สร้างเสริมและสนับสนุนการการการการทํางานอย่างเป็นระบบ  มีมาตรฐาน         
การทํางานอย่างมืออาชีพ โดยการจัดทําเอกสารคู่มือการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure: SOP) 
เก่ียวกับแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุแต่ละวิธี เพ่ือลดการปฏิบัติงานท่ีผิดพลาด รวมท้ังการจัดทํา        
Check List  และจัดทํา Time Line จะช่วยให้การทํางานพัสดุมีความคล่องตัว มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
นําไปสู่การจัดซ้ือจัดจ้างท่ีโปร่งใส ด้วยระบบธรรมาภิบาล ซ่ึงเป็นส่วนหนึ่งท่ีจะนําพากรมควบคุมโรคมุ่งสู่      
กรมคุณธรรมกรมคุณธรรมกรมคุณธรรมกรมคุณธรรม    

 

                -------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 

 



การบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐัการบรหิารจดัการงานกอ่สรา้งภาครฐั  หน้า 55 
 

บรรบรรบรรบรรณานกุรมณานกุรมณานกุรมณานกุรม    
    

กรมบัญชีกลาง, สํานักมาตรฐานการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ.  คู่มือแนวทางการปฏิบัติงานสําหรับคู่มือแนวทางการปฏิบัติงานสําหรับคู่มือแนวทางการปฏิบัติงานสําหรับคู่มือแนวทางการปฏิบัติงานสําหรับ        
                                งานงานงานงานก่อสร้าง ก่อสร้าง ก่อสร้าง ก่อสร้าง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ....ศศศศ. . . . ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ ๒๕๓๕ และที่แก้ไขและที่แก้ไขและที่แก้ไขและที่แก้ไข            
    เพิ่มเติมเพิ่มเติมเพิ่มเติมเพิ่มเติม, ๒๕๕๓.    

กรมบัญชีกลาง, สํานักมาตรฐานการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ.     กากากาการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทางรจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทางรจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทางรจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทาง    
    อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ (e(e(e(e----GP) GP) GP) GP) ระยะที่ ระยะที่ ระยะที่ ระยะที่ ๓  ๓  ๓  ๓  ในเอกสารประกอบโครงการฝึกอบรมในเอกสารประกอบโครงการฝึกอบรมในเอกสารประกอบโครงการฝึกอบรมในเอกสารประกอบโครงการฝึกอบรม////ชี้แจงการชี้แจงการชี้แจงการชี้แจงการ    
                                ปฏิบัติงานในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐปฏิบัติงานในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐปฏิบัติงานในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐปฏิบัติงานในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ    ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ระยะที่ ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ระยะที่ ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ระยะที่ ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ระยะที่ ๓ ๓ ๓ ๓ สําหรับสําหรับสําหรับสําหรับ    
                                ผู้อํานวยการกองคลังของส่วนราชการและผู้ค้าภาครัผู้อํานวยการกองคลังของส่วนราชการและผู้ค้าภาครัผู้อํานวยการกองคลังของส่วนราชการและผู้ค้าภาครัผู้อํานวยการกองคลังของส่วนราชการและผู้ค้าภาครัฐฐฐฐในในในในส่วนกลางส่วนกลางส่วนกลางส่วนกลาง, มิถุนายน ๒๕๕๘. 

ชุณหจิต สังข์ใหม่.  การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐกับงานก่อสร้าง การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐกับงานก่อสร้าง การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐกับงานก่อสร้าง การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐกับงานก่อสร้าง ในเอกสารประกอบการบรรยาย ในเอกสารประกอบการบรรยาย ในเอกสารประกอบการบรรยาย ในเอกสารประกอบการบรรยาย     
                                (Pow(Pow(Pow(Power Point)er Point)er Point)er Point):::: กรมบัญชีกลาง. 

สํานักนายกรัฐมนตรี.        ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสสสสดุด้วยดุด้วยดุด้วยดุด้วย    
                                วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market: e3market) (Electronic Market: e3market) (Electronic Market: e3market) (Electronic Market: e3market) และด้วยวิธีประกวดราคาและด้วยวิธีประกวดราคาและด้วยวิธีประกวดราคาและด้วยวิธีประกวดราคา    
    อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e(Electronic Bidding : e(Electronic Bidding : e(Electronic Bidding : e----bidding) bidding) bidding) bidding) ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๓๒        
 ตอนพิเศษ ๒๙ ง ๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๘.    

สํานักนายกรัฐมนตรี.  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ....ศศศศ. . . . ๒๒๒๒๕๓๕ ๕๓๕ ๕๓๕ ๕๓๕ และที่แก้ไขและที่แก้ไขและที่แก้ไขและที่แก้ไข    
    เพิ่มเติมเพิ่มเติมเพิ่มเติมเพิ่มเติม. . . .     ๒๕๓๕. 

สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน.  รายงานผลการปฏิบัติงานของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน รายงานผลการปฏิบัติงานของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน รายงานผลการปฏิบัติงานของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน รายงานผลการปฏิบัติงานของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน     
    ประจําปีงบประมาณ ประจําปีงบประมาณ ประจําปีงบประมาณ ประจําปีงบประมาณ ๒๕๕๑๒๕๕๑๒๕๕๑๒๕๕๑    ––––    ๒๕๕๔๒๕๕๔๒๕๕๔๒๕๕๔....    
    

    

    

    

    

    

    



  

    
    
        

ภาคผนวกภาคผนวกภาคผนวกภาคผนวก    
    

----    หนังสือคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวพ) 0421.3/ว 150   
ลงวันท่ี 10 เมษายน 2558  เร่ือง  แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Market : e–market) และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Bidding : e-bidding)  

    

----    ตัวอย่างการดําเนินการจ้างก่อสร้าง กรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ 2559  
  กระบวนการจัดหาพัสดุ โดยวิธี e-bidding (กรณีอยู่ในอํานาจหน่วยงาน) 
 

- รายการเอกสารสําหรับการจ้างก่อสร้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
  (Check List วิธี e-bidding) (กรณีอยู่ในอํานาจหน่วยงาน) 
    

----    ตัวอย่างการดําเนินการจ้างก่อสร้าง กรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ 2559  
  กระบวนการจัดหาพัสดุ โดยวิธี e-bidding (กรณีเกินอํานาจหน่วยงาน) 
 

- รายการเอกสารสําหรับการจ้างก่อสร้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   
  (Check List วิธี e-bidding) (กรณีเกินอํานาจหน่วยงาน) 
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 หน้า   ๑ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๒๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๔   กุมภาพันธ์   ๒๕๕๘ 
 

 
 

ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี 
เร่ือง  แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic  Market:  e  -  market) 

และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic  Bidding:  e  -  bidding) 
 

 

ด้วยกระทรวงการคลังได้พัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  โดยได้จัดทํา
แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic  Market : e - market)   
และด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic  Bidding:  e  -  bidding)  ขึ้น  เพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  โปร่งใส  ตรวจสอบได้  ลดปัญหาการทุจริตคอร์รัปชันในกระบวนการ
จัดซื้อจัดจ้างและมีมาตรฐานเดียวกัน  โดยใช้บังคับสําหรับส่วนราชการนําร่องในระยะแรก  เพื่อประโยชน์
ในการปรับปรุงหรือแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และที่แก้ไข
เพิ่มเติม  ในระยะต่อไป 

คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบให้กระทรวงการคลังนําแนวทางปฏิบัติแนบท้ายประกาศนี้ไปดําเนินการ
ในลักษณะของโครงการนําร่องในระยะแรก  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 
นายกรัฐมนตรี 



แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุ 
ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e - market) และ 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (Electronic Bidding: e - bidding)  

 
ขอบเขตการใช้บังคับ 
  ข้อ ๑ อาศัยอํานาจตามความในข้อ ๑๒ (๒) และ (๔) แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม โดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางแนวทางปฏิบัติไว้ดังนี้ 
  ข้อ ๒ แนวทางปฏิบัตินี้ใช้บังคับสําหรับการจัดหาพัสดุของส่วนราชการนําร่อง ตามท่ี 
กวพ. กําหนด 
  ข้อ ๓ การปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัตินี้ ไม่รวมถึงการจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและ
ควบคุมงาน การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ ที่สามารถดําเนินการได้ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
  ข้อ ๔ นอกจากที่กําหนดไว้แล้วตามแนวทางปฏิบัตินี้ ให้ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
  ข้อ ๕ ให้แนวทางปฏิบัตินี้ใช้บังคับนับถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ถึงก่อนวันที่มีการปรับปรุงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
และให้กรมบัญชีกลางทําหน้าที่ประเมินผลการดําเนินการของส่วนราชการนําร่องเพื่อพิจารณาปรับปรุง
แก้ไขระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
 ข้อ ๖ ในแนวทางปฏิบัตินี้ 
  “ระบบข้อมูลสินค้า” (Electronic Catalog : e - catalog) คือ ระบบฐานข้อมูล
รายละเอียดสินค้า บริการ งานจ้าง ของผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง ที่ได้ลงทะเบียนไว้ในระบบจัดซื้อ
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
ซึ่งจะมีรายละเอียดของสินค้า คําแนะนําสินค้า ภาพสินค้า พร้อมคําบรรยายประกอบ โดยจัดแบ่งประเภท
สินค้าเป็นหมวดหมู่ ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดเพื่อสะดวกต่อการสืบค้นของส่วนราชการผู้จัดหา 
  “UNSPSC” หมายความว่า  รหัสสินค้าหรือบริการภาครัฐ  ตามคู่มือของ
กรมบัญชีกลาง 
  “ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์” (Electronic Market : e - market) ได้แก่ การจัดหาพัสดุ 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ด้วยวิธีการซื้อหรือ 
การจ้างที่มีรายละเอียดคุณลักษณะที่ไม่ซับซ้อน เป็นสินค้าหรือบริการทั่วไป มีมาตรฐาน ซึ่งกําหนดให้ 
ส่วนราชการจัดซื้อสินค้าหรืองานจ้างที่กําหนดไว้ในระบบ e - catalog โดยให้ผู้ขาย ผู้ให้บริการ  
หรือผู้รับจ้าง เสนอราคาผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
  “ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์” (Electronic Bidding : e - bidding) ได้แก่  
การจัดหาพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
ด้วยวิธีการซื้อหรือการจ้างที่มีรายละเอียดคุณลักษณะที่มีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ หรือเป็นสินค้า 
หรือบริการที่ไม่ได้กําหนดไว้ในระบบ e - catalog โดยให้ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง เข้าย่ืนประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
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อํานาจและหน้าที่ 
  ข้อ ๗ ให้คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย 
การพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม มีอํานาจหน้าที่ 
   (๑) ตีความและวินิจฉัยปัญหา รวมถึงพิจารณาการอนุมัติยกเว้น หรือผ่อนผัน 
การไม่ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัตินี้ 
   (๒) คัดเลือกสินค้าหรือบริการสําหรับดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ 
   (๓) พิจารณาคําร้องเรียนเกี่ยวกับการที่ส่วนราชการไม่ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัตินี้ 
   (๔) กําหนดรายละเอียดเพิ่มเติมในการปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัตินี้ 
   (๕) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อทําหน้าที่ตามที่คณะกรรมการมอบหมาย 
   (๖) กําหนดสว่นราชการนําร่องให้ดําเนินการจัดหาพัสดุตามแนวทางปฏิบัตินี้ 
  ข้อ ๘ ให้กรมบัญชีกลางมีอํานาจหน้าที่ 
    (๑) จัดทําและพัฒนาระบบ e - catalog ของการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ โดยกําหนด
รูปแบบ วิธีการ หลักเกณฑ์ในการกรอกข้อมูลของผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง 
    (๒) คัดเลือกส่วนราชการนําร่องสําหรับดําเนินการตามแนวทางปฏิบัตินี้ 
    (๓) ส่งข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างของส่วนราชการที่ดําเนินการผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  
    (๔) ในกรณีการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ หรือวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ มีปัญหาข้อขัดข้องทําให้ไม่อาจดําเนินการต่อไปได้ ให้กรมบัญชีกลางดําเนินการแจ้งผู้ขาย 
ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง ที่เข้าร่วมในการเสนอราคาทราบถึงข้อขัดข้องดังกล่าวทาง e - mail หากกรณี 
มีปัญหาข้อขัดข้องทั้งระบบให้กรมบัญชีกลางแจ้งให้ส่วนราชการทราบ 
  ข้อ ๙ ให้ผู้เสนอราคามีหน้าที่ 
    (๑) ลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อเพิ่มข้อมูล
คุณสมบัติและแคตตาล็อกสินค้า และแสดงเอกสารหลักฐานการเป็นผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างงานน้ันของตน
ในระบบ ตลอดจนปรับปรุงสินค้า หรืองานจ้างให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
    (๒) ศึกษาการใช้ โปรแกรมและทดลองใช้ โปรแกรมของกรมบัญชีกลาง 
โดย Download ได้ทางเว็บไซต์ www. gprocurement.go.th 

วิธีซื้อ วิธีจ้าง 
  ข้อ ๑๐ การซื้อหรือการจ้างตามแนวทางปฏิบัตินี้กระทําได้ ๒ วิธี คือ 
    (๑) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e - market) 
    (๒) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) 
  ข้อ ๑๑ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ได้แก่ การจัดหาพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะที่ไม่ซับซ้อน 
เป็นสินค้าหรือบริการท่ัวไป มีมาตรฐาน ซึ่งกําหนดให้ส่วนราชการจัดซื้อสินค้าหรืองานจ้างที่กําหนดไว้ใน
ระบบ e - catalog กระทําได้ ๒ ลักษณะ ดังนี้ 
    (๑) การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา (Request for Quotation : RFQ) ได้แก่ 
การจัดหาพัสดุคร้ังหนึ่ง ซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
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    (๒) การเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ (Thai Auction) ได้แก่ การจัดหาพัสดุ 
คร้ังหนึ่ง ซึ่งมีราคาเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  ข้อ ๑๒ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้แก่ การจัดหาพัสดุคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 
๑๐๐,๐๐๐ บาท โดยเป็นการจัดหาพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะที่มีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ 
หรือเป็นสินค้าหรือบริการที่ไม่ได้กําหนดไว้ในระบบ e - market 

กรรมการ 
  ข้อ ๑๓ ในการดําเนินการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าส่วนราชการ
แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีองค์ประกอบตามระเบียบ 
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๓๕ วรรคหน่ึง 

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  
  ข้อ ๑๔ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําเอกสารการซื้อหรือการจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์  
ตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนด  
  การจัดทําเอกสารการซื้อหรือการจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์รายใดจําเป็นต้องมี
ข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากที่ กวพ. กําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว้ในตัวอย่าง  
และไม่ทําให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้กระทําได้  
  การเผยแพร่เอกสารการซื้อหรือการจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ให้จัดทําเป็นประกาศ 
และมีสาระสําคัญดังนี้ 
  (๑) รายการพัสดุที่ต้องการซื้อ หรืองานจ้างที่ต้องการจ้าง 
  (๒) คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้าเสนอราคา 
  (๓) กําหนดวัน เวลา เสนอราคา 
  ข้อ ๑๕ ให้ส่วนราชการกําหนดวัน เวลา ในการเสนอราคานับถัดจากวันที่นําประกาศและ
เอกสารการซื้อหรือการจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน และเว็บไซต์
ของกรมบัญชีกลาง โดยต้องกําหนดวันเสนอราคาเป็นวันทําการเท่านั้น และกําหนดเวลาการเสนอราคา
ให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 
  ข้อ ๑๖ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอรายงานตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๒๗ ไปพร้อมกับร่างประกาศ และร่างเอกสารการซ้ือหรือการจ้าง 
ด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ 
เม่ือหัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบดังกล่าวแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการเผยแพร่
ประกาศและเอกสารการซื้อหรือการจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและ
เว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง ไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ และให้ปิดประกาศอย่างเปิดเผย ณ ที่ทําการ 
ของส่วนราชการนั้นด้วย 
  ข้อ ๑๗ ให้กรมบัญชีกลาง จัดส่งประกาศและเอกสารการซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ไปยังผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้างที่ลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งได้นํารายละเอียดของพัสดุลงไว้ในระบบ e - catalog และสํานักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดิน หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
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  ข้อ ๑๘ ในกรณีที่ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง ที่มีคุณสมบัติตรงตามประกาศและ
เอกสารการซื้อหรือการจ้างดังกล่าว ยังไม่ได้ลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์
จะต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และนํารายละเอียดของพัสดุ  
คําแนะนําพร้อมคําบรรยายประกอบ ลงในระบบ e - catalog ของกรมบัญชีกลาง ในการซื้อหรือการจ้าง 
ก่อนวันเสนอราคา การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา และการเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์  
  ข้อ ๑๙ การจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ด้วยการเสนอราคา โดยใบเสนอราคา 
ดําเนินการดังนี้ 
   (๑) ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง ที่ได้ รับใบคําขอเสนอราคา ทางระบบ 
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ มีความประสงค์จะเสนอราคา ให้ส่งใบเสนอราคา มายังส่วนราชการ
ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวัน เวลา ทําการ 
   (๒) เม่ือถึงกําหนดวันเสนอราคา ให้ผู้เสนอราคา log in เข้าสู่ระบบการเสนอราคา
เพื่อเสนอราคา โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงคร้ังเดียวเท่านั้น  
 ข้อ ๒๐ การจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ด้วยการเสนอราคา โดยการประมูล
อิเล็กทรอนิกส์ ดําเนินการดังนี้  
  (๑) ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้ รับจ้าง ที่ได้ รับใบคําขอเสนอราคา ทางระบบ 
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ มีความประสงค์จะเสนอราคา ให้ส่งใบเสนอราคา มายัง 
ส่วนราชการผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวัน เวลา ที่ส่วนราชการกําหนด 
  (๒) เมื่อถึงกําหนดวันเสนอราคา ให้ผู้เสนอราคา log in เพื่อลงทะเบียนและ
ทดสอบระบบ ภายในเวลาที่ส่วนราชการกําหนด 
  (๓) ให้เร่ิมกระบวนการเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ ในเวลาราชการ 
ผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ แต่จะสิ้นสุดนอกเวลาราชการก็ได้ ทั้งนี้ กระบวนการ
เสนอราคาให้กระทําภายในเวลาสามสิบนาที 
 ระหว่างการเสนอราคา ผู้เสนอราคาไม่สามารถเห็นราคาของผู้เสนอราคารายอื่น โดยมีเพียง
สัญลักษณ์ปรากฏบนหน้าจอของผู้เสนอราคาต่ําสุดเท่านั้น  
 ข้อ ๒๑ เม่ือสิ้นสุดการเสนอราคาตามข้อ ๑๙ และข้อ ๒๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุพิจารณา 
ผู้เสนอราคาต่ําสุด หากปรากฏว่ามีผู้ เสนอราคาต่ําสุดหลายรายจนไม่อาจชี้ขาดได้ ให้พิจารณา 
ผู้ที่เสนอราคาดังกล่าวในลําดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา 
 เม่ือถึงกําหนดวัน เวลา ในการเสนอราคา ปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาเพียงรายเดียว ส่วนราชการ
สามารถพิจารณารับราคาของผู้เสนอราคารายนั้นได้โดยคํานึงถึงความเหมาะสม และประโยชน์ของ
ส่วนราชการเป็นสําคัญ 
 ในกรณีไม่มีผู้ เสนอราคา ให้ เสนอหัวหน้าส่วนราชการยกเลิกการจัดหาในคร้ังนั้น  
หากหัวหน้าส่วนราชการเห็นว่าการดําเนินการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ จะไม่ได้ผลดี 
จะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๒๓ (๘) หรือข้อ ๒๔ (๖) แล้วแต่กรณีก็ได้ 
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  ข้อ ๒๒ การพิจารณาผลการเสนอราคา ให้เจ้าหน้าที่พัสดุมีหน้าที่ดังนี้ 
    (๑) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานที่แสดงว่า
ผู้เสนอราคาเป็นผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างงานน้ัน แคตตาล็อก ของรายที่เสนอราคาต่ําสุด จากระบบ 
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยจัดทําในรูปแบบเอกสาร 
    (๒) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจ้างของผู้เสนอราคาที่ถูกต้องตามที่กําหนดไว้ 
ในเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง ที่มีคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ และเสนอให้ซื้อหรือจ้าง 
จากรายที่เสนอราคาต่ําสุด  
  ข้อ ๒๓ กรณีที่ปรากฏว่า ราคาของผู้เสนอราคารายที่เจ้าหน้าที่พัสดุเห็นสมควรซื้อหรือจ้าง
ยังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๒๗ (๔) แล้วแต่กรณี ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการดังนี้ 
    (๑) ให้แจ้งผู้เสนอราคารายน้ันเพื่อต่อรองราคาให้ต่ําสุดเท่าที่จะทําได้ หากผู้เสนอราคา
รายน้ันยอมลดราคาแล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบ
ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองแล้วไม่ยอมลดราคาอีก แต่ส่วนที่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างนั้น
ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อ
หรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 
    (๒) ถ้าดําเนินการตาม (๑) แล้วไม่ได้ผล กรณีจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
ด้วยการเสนอราคา โดยใบเสนอราคา และการเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ ให้แจ้งผู้เสนอราคา
ที่เจ้าหน้าที่พัสดุเห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกราย เพื่อเสนอราคาใหม่พร้อมกัน โดยย่ืนใบเสนอราคา ภายใน
กําหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่ย่ืนใบเสนอราคา ให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม  
หากผู้เสนอราคาต่ําสุดในการเสนอราคาคร้ังนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่า  
แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม  
ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 
    (๓) ถ้าดําเนินการตาม (๒) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการ
เพื่อประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะสมควรลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องานหรือขอเงินเพิ่มเติม  
หรือยกเลิกการจัดหาโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ด้วยการเสนอราคา โดยใบเสนอราคา หรือการเสนอราคา  
โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อดําเนินการใหม่ แล้วแต่กรณี 
  ข้อ ๒๔ เม่ือดําเนินการตามข้อ ๒๒ หรือข้อ ๒๓ แล้วเสร็จ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุรายงาน
ผลการพิจารณาและความเห็น พร้อมด้วยเอกสารตามข้อ ๒๒ และข้อ ๒๓ (ถ้ามี) ต่อหัวหน้าส่วนราชการ
เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ หากหัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุส่งผลการพิจารณา
ให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ และประกาศผลการพิจารณาในเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์หน่วยงาน  

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  ข้อ ๒๕ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามตัวอย่าง
เอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างอิเล็กทรอนิกส์ ที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) กําหนด  
  การจัดทําเอกสารการซื้อหรือการจ้างด้วยวิธีประกวดราคาซื้อหรือจ้างอิเล็กทรอนิกส์รายใด
จําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากที่ กวพ. กําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว้ 
ในตัวอย่าง และไม่ทําให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้กระทําได้  
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  เพื่อความรอบคอบ และเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ หัวหน้าส่วนราชการอาจแต่งตั้งบุคคลใด
บุคคลหน่ึง หรือแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหน่ึง รับผิดชอบจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะจัดหาได้ตามความจําเป็นและเหมาะสม เพื่อให้ตรงกับความต้องการของส่วนราชการได้ 
  การเผยแพร่เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้จัดทําเป็นประกาศและมีสาระสําคัญ 
ดังนี้ 
  (๑) รายการพัสดุที่ต้องการซื้อ หรืองานจ้างที่ต้องการจ้าง 
  (๒) คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้าเสนอราคา 
  (๓) หลักเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา 
  (๔) กําหนดวัน เวลา เสนอราคา 
  (๕) กําหนดให้นําตัวอย่างพัสดุมาแสดงในวัน เวลา สถานที่ ที่กําหนด (ถ้ามี) 
  ข้อ ๒๖ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอรายงานตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๒๗ ไปพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ เม่ือหัวหน้า
ส่วนราชการให้ความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการจัดทําและเผยแพร่ประกาศ 
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง
เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ และต้องมีช่วงเวลาสําหรับการจัดทําข้อเสนอของผู้ประสงค์
จะเข้าเสนอราคาหลังปิดการให้หรือการจําหน่ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ก่อนวันเสนอราคา
ไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ โดยกําหนดให้เสนอราคาผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
เพียงวันเดียวในวันและเวลาทําการ และให้ปิดประกาศอย่างเปิดเผย ณ ที่ทําการของส่วนราชการนั้นด้วย 
  การจัดหาพัสดุใดมีรายละเอียดที่มีความจําเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือการจ้างที่จะต้อง
กําหนดเงื่อนไขไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้เสนอราคานําตัวอย่างพัสดุมาแสดง 
เพื่อทดลองหรือทดสอบ ให้ส่วนราชการสามารถกระทําได้ โดยจะต้องกําหนดเง่ือนไขดังกล่าวไว้ใน 
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน และให้ผู้เสนอราคานําพัสดุมาแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบ 
ณ ส่วนราชการที่จัดหาพัสดุ ตามวัน และเวลาที่กําหนด ซึ่งจะต้องดําเนินการภายใน ๕ วันทําการ  
นับถัดจากวันเสนอราคา 
  ข้อ ๒๗ ในกรณีที่ ส่ วนราชการพิจารณาแล้ วเห็ นว่ า การจัดหาพั สดุ ในคร้ั งดั งกล่ าว 
มีความจําเป็นต้องนําร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ให้สาธารณชน
เสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษร เพื่อให้การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
เป็นไปด้วยความรอบคอบ มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะเหมาะสม เป็นประโยชน์แก่ทางราชการ และ 
ไม่มีการกําหนดเง่ือนไขที่เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ให้อยู่ในดุลยพินิจของ 
หัวหน้าส่วนราชการ และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการ นําร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เป็นเวลาติดต่อกัน 
ไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ เพื่อให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษร 
ผ่านทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง หรือทางจดหมายลงทะเบียนมายัง 
ส่วนราชการโดยเปิดเผยตัว หากไม่มีผู้ใดเสนอแนะหรือวิจารณ์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดทํา 
และเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์
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ของกรมบัญชีกลาง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ และให้ปิดประกาศอย่างเปิดเผย ณ ที่ทําการ
ของส่วนราชการนั้นด้วย 
  ข้อ ๒๘ กรณีที่มีผู้เสนอแนะหรือวิจารณ์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุร่วมกับผู้รับผิดชอบจัดทํา
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดหาพิจารณาว่า สมควรดําเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ 
โดยให้ดําเนินการดังนี้ 
    (๑) พิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ เม่ือดําเนินการปรับปรุงแล้วเสร็จ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดทํารายงานขอปรับปรุง 
ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อมความเห็น เสนอหัวหน้าส่วนราชการ 
เพื่อขอความเห็นชอบ เม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้นําร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ลงเผยแพร่
ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ  
     ในกรณีที่มีผู้ให้ข้อเสนอแนะหรือวิจารณ์ หากมีการปรับปรุงแก้ไขร่างประกาศ
และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในคร้ังใด ส่วนราชการจะต้องนําร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เป็นเวลา
ติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ  
    (๒) พิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดทํารายงานพร้อมความเห็น เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพื่อขอ
ความเห็นชอบ เม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้จัดทําและเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ  
     ในกรณีหัวหน้าส่วนราชการไม่ให้ความเห็นชอบ ให้แจ้งความเห็นให้ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อดําเนินการปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
และจัดทํารายงานขอปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมความเห็น 
เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพื่อขอความเห็นชอบอีกคร้ัง เม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้นําร่างประกาศ 
และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของส่วนราชการ และเว็บไซต์ 
ของกรมบัญชีกลาง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ 
  ข้อ ๒๙ ในการจัดทําและเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
เพื่อเชิญชวนให้ผู้สนใจเข้าย่ืนประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการเผยแพร่
ผ่านทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง โดยผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามวัน และเวลาที่ได้กําหนดไว้ในประกาศไม่น้อยกว่า ๓ วันทําการ  
  ข้อ ๓๐ ให้ส่วนราชการกําหนดหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคาไว้ใน 
ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวด้วย เพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างในครั้งดังกล่าวเกิดประโยชน์
สูงสุดแก่ทางราชการ โดยการกําหนดหลักเกณฑ์จะต้องสอดคล้องกับหลักการบริหารพัสดุภาครัฐที่ดี 
ดังต่อไปนี้ 
    (๑) คุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนอง
วัตถุประสงค์ในการใช้งานของส่วนราชการมากที่สุด มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุ 
ที่เหมาะสมและชัดเจน 
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    (๒) โปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและการบริหารพัสดุต้องกระทําโดยเปิดเผย 
เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูล 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน  
    (๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุล่วงหน้าเพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่อง และมี 
การประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุทุกปี 
    (๔) ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
อย่างเป็นระบบเพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 
  ข้อ ๓๑ ให้ส่วนราชการกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา โดยเลือกใช้
หลักเกณฑ์อย่างหน่ึงอย่างใด ดังต่อไปนี้ 
   (๑) หลักเกณฑ์ราคา (Price) ให้ส่วนราชการกําหนดหลักเกณฑ์ในการพิจารณา 
ผู้ชนะการเสนอราคาโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา ในกรณีที่ส่วนราชการเห็นว่า การกําหนดคุณสมบัติของ 
ผู้เสนอราคาและคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดหาสําหรับใช้เป็นเง่ือนไขในการพิจารณาก็เพียงพอที่จะได้มา
ซึ่งพัสดุที่มีคุณภาพดีตรงตามความต้องการ และเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ 
   (๒) หลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance)  
ให้ส่วนราชการกําหนดหลักเกณฑ์ในการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา โดยใช้หลักเกณฑ์การประเมิน 
ค่าประสิทธิภาพต่อราคา ในกรณีที่ส่วนราชการเห็นว่า แม้ว่าจะมีการกําหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคา
และคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดหาแล้ว ก็ยังไม่เพียงพอที่จะทําให้ส่วนราชการได้พัสดุที่มีคุณภาพดี
ตรงตามความต้องการและเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ จึงมีความจําเป็นต้องกําหนดปัจจัยต่าง ๆ เพิ่มเติม 
เพื่อใช้ในการประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา ซึ่งจะช่วยส่งเสริมให้ผู้เสนอราคาที่เสนอพัสดุที่มีคุณภาพ 
แต่ไม่ได้เสนอราคาต่ําสุดสามารถชนะการประกวดราคาทางอิเล็กทรอนิกส์ได้ เพื่อให้สอดคล้องกับหลักการ
บริหารพัสดุภาครัฐที่ดี 
  ข้อ ๓๒ การกําหนดเกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา โดยใช้หลักเกณฑ์ 
การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคาตามข้อ ๓๑ (๒) มีขั้นตอนดังนี้ 
    (๑) พิจารณาเลือกตัวแปรหลักดังต่อไปนี้ อย่างน้อย ๒ ตัวแปรหลัก สําหรับใช้กําหนด
เป็นเกณฑ์ในการประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา ได้แก่ 
     (ก) ราคาที่เสนอราคา (Price) เป็นตัวแปรหลักประเภทบังคับ 
     (ข) ผลการประเมินผู้ค้าภาครัฐ (Grading) เป็นตัวแปรหลักประเภทไม่บังคับ 
     (ค) คุณภาพและคุณสมบัติที่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ เป็นตัวแปรหลัก
ประเภทไม่บังคับ ได้แก่ คุณภาพของสินค้า มาตรฐานของสินค้า ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน 
บริการหลังการขาย และประโยชน์ระยะยาวที่จะเกิดขึ้นแก่ส่วนราชการ 
     (ง) การเสนอพัสดุที่เป็นกิจการที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน เป็นตัวแปรหลัก
ประเภทไม่บังคับ 
      ให้ส่วนราชการพิจารณาเลือกใช้ตัวแปรหลักตาม (ก) – (ง) ดังกล่าวข้างต้น  
มากําหนดเป็นเกณฑ์ในการประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา โดยส่วนราชการอาจเลือกใช้ตัวแปรหลัก 
ประเภทบังคับตาม (ก) และตัวแปรหลักประเภทไม่บังคับบางตัวแปรตาม (ข) – (ง) หรือทั้งหมดก็ได้ 
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    (๒) หลังจากที่ได้กําหนดตัวแปรหลักแล้ว ให้พิจารณานํ้าหนักของตัวแปรหลัก 
แต่ละตัวแปร โดยกําหนดให้น้ําหนักของตัวแปรรวมทั้งหมดเท่ากับ ๑๐๐ ในการพิจารณานํ้าหนักของตัวแปร
ให้คํานึงถึงความเหมาะสม และประโยชน์ของทางราชการเป็นหลัก  
  ข้อ ๓๓ ในการกําหนดตัวแปรหลักประเภทไม่บังคับตามข้อ ๓๒ (๑) (ง) การเสนอพัสดุ 
ที่เป็นกิจการที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน ได้แก่ พัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายฉลากเขียวหรือตะกร้าเขียว
เฉพาะท่ีผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทย พัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 
พัสดุที่มีผู้ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ พัสดุที่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ 
ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม หรือพัสดุที่ผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทย มีหลักเกณฑ์ 
ในการพิจารณาดังนี้ 
    (๑) เม่ือกําหนดให้การเสนอพัสดุที่เป็นกิจการที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน
เป็นตัวแปรหลัก และได้กําหนดน้ําหนักของตัวแปรหลักดังกล่าวแล้ว ให้กําหนดคุณสมบัติของตัวแปรรอง 
ได้แก่ 
     (ก) เป็นพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายฉลากเขียว ที่ได้รับการรับรองเคร่ืองหมาย
จากมูลนิธิสถาบันสิ่งแวดล้อมไทย เฉพาะที่ผลิตในประเทศไทย หรือเป็นกิจการของคนไทย 
     (ข) เป็นพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์ อุตสาหกรรม (มอก.) 
ตามมาตรฐานเลขที่ มอก. ซึ่งได้รับการรับรองเคร่ืองหมายจากกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ผลิตในประเทศไทย
หรือเป็นกิจการของคนไทย 
     (ค) เป็นพัสดุที่มีผู้ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ (ISO)  
ในกิจการและขอบข่ายที่ได้รับการรับรองจากสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือสถาบัน
รับรองมาตรฐาน ไอ เอส โอ หรือหน่วยงานที่กระทรวงอุตสาหกรรมให้การรับรองระบบงาน ที่ผลิตใน
ประเทศไทยหรือเป็นกิจการของคนไทย 
     (ง) เป็นพัสดุที่แสดงเคร่ืองหมายตระกร้าเขียว ที่ได้รับการรับรองเคร่ืองหมาย
จากกรมควบคุมมลพิษ เฉพาะที่ผลิตในประเทศ หรือเป็นกิจการของคนไทย 
     (จ) เป็นพัสดุที่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม 
     (ฉ) เป็นพัสดุที่ผลิตในประเทศ (ผลิตภัณฑ์ที่ผลิตสําเร็จรูปแล้ว โดยสถานท่ีผลิต
ตั้งอยู่ในประเทศไทย) หรือเป็นกิจการของคนไทย (กิจการที่เป็นของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย) 
    (๒) ในการตรวจสอบคุณสมบัติของตัวแปรรองมีแนวทางในการดําเนินการดังนี้ 
     (ก) กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติของพัสดุตาม (๑)(ก) สามารถตรวจสอบ
ข้อมูลได้ที่กรมควบคุมมลพิษ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม หรือทางเว็บไซต์ 
http://ptech.pcd.go.th และมูลนิธิสถาบันสิ่งแวดล้อมไทย หรือทางเว็บไซต์ www.tei.or.th 
     (ข) กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติของตัวแปรรอง (๑)(ข) (๑)(ค) (๑)(จ) และ 
(๑)(ฉ) สามารถตรวจสอบข้อมูลได้ที่กระทรวงอุตสาหกรรม หรือทางเว็บไซต์ www.tisi.go.th 
     (ค) กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติของตัวแปรรอง (๑)(ง) สามารถตรวจสอบ
ข้อมูลได้ที่กรมควบคุมมลพิษ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม หรือทางเว็บไซต์ 
http://ptech.pcd.go.th 
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    (๓) ในการพิจารณาให้คะแนน มีหลักเกณฑ์ในการพิจารณาดังนี้  
     (ก) กรณีเป็นผู้เสนอราคาพัสดุที่มีคุณสมบัติตรงตามตัวแปร (๑)(ก) (๑)(ข) 
และ (๑)(ค) ครบทั้ง ๓ ตัวแปร จะได้รับคะแนนร้อยละ ๑๐๐ ของคะแนนเต็ม  
     (ข) กรณีเป็นผู้เสนอราคาพัสดุที่มีคุณสมบัติตรงตามตัวแปร (๑)(ก) และ 
ในขณะเดียวกันก็มีคุณสมบัติตรงตามตัวแปร (๑)(ข) หรือ (๑)(ค) อย่างใดอย่างหน่ึง จะได้รับคะแนนร้อยละ ๙๐ 
ของคะแนนเต็ม  
     (ค) กรณีเป็นผู้เสนอราคาพัสดุที่มีคุณสมบัติตรงตามตัวแปร (๑)(ง) และ 
ในขณะเดียวกันก็มีคุณสมบัติตรงตามตัวแปร (๑)(ข) หรือ (๑)(ค) อย่างใดอย่างหนึ่ง จะได้รับคะแนน 
ร้อยละ ๘๐ ของคะแนนเต็ม 
     (ง) กรณีเป็นผู้เสนอราคาพัสดุที่มีคุณสมบัติตรงตามตัวแปร (๑)(ก) (๑)(ข) 
หรือ (๑)(ค) อย่างใดอย่างหน่ึง จะได้รับคะแนนร้อยละ ๗๐ ของคะแนนเต็ม 
     (จ) กรณีเป็นผู้เสนอราคาพัสดุที่มีคุณสมบัติตรงตามตัวแปร (๑)(ง) และ  
(๑)(จ) ครบทั้ง ๒ ตัวแปร จะได้รับคะแนนร้อยละ ๖๐ ของคะแนนเต็ม   
     (ฉ) กรณีเป็นผู้เสนอราคาพัสดุที่มีคุณสมบัติตรงตามตัวแปร (๑)(ง) หรือ  
(๑)(จ) อย่างใดอย่างหน่ึง จะได้รับคะแนนร้อยละ ๕๐ ของคะแนนเต็ม 
     (ช) กรณีเป็นผู้เสนอราคาพัสดุที่มีคุณสมบัติตรงตามตัวแปร (๑)(ฉ) เพียง 
ตัวแปรเดียว จะได้รับคะแนนร้อยละ ๔๐ ของคะแนนเต็ม 
  ในกรณีที่ส่วนราชการได้เลือกใช้ตัวแปรหลักตามข้อ ๓๒ (๑)(ก) และ (๑)(ข) เม่ือส่วนราชการ
กําหนดน้ําหนักของตัวแปรหลักดังกล่าวแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะดําเนินการ
ประมวลผลคะแนนของตัวแปรหลักดังกล่าวให้ สําหรับกรณีที่ส่วนราชการเลือกใช้ตัวแปรหลักอื่น ๆ  
ตามข้อ ๓๒ (๑)(ค) – (๑)(จ) เม่ือส่วนราชการกําหนดน้ําหนักของตัวแปรหลักดังกล่าวแล้ว ส่วนราชการ
จะต้องเป็นผู้ประเมินคะแนนของตัวแปรหลักแต่ละตัวแปร โดยกําหนดให้ตัวแปรหลักแต่ละตัวแปรมี
คะแนนเต็มเท่ากับ ๑๐๐ คะแนน และเมื่อมีการพิจารณาผลการให้คะแนนของตัวแปรหลักแต่ละตัวแปรแล้ว 
ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะดําเนินการประมวลผลคะแนนรวมทั้งหมดและจัดลําดับ
คะแนนโดยเรียงลําดบัจากผู้เสนอราคาที่ได้คะแนนรวมสูงสุดไปต่ําสุดตามลําดับ 
  ข้อ ๓๔ เพื่ อประกันความเสียหายที่อาจเ กิดขึ้นจากกรณีที่ผู้ เสนอราคาไม่ปฏิบัติ 
ตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง ให้ส่วนราชการกําหนดหลักประกันการเสนอราคา มูลค่าของหลักประกัน
การเสนอราคา และเง่ือนไขการยึดหลักประกันการเสนอราคา ดังนี้ 
    (๑) หลักประกันการเสนอราคา ให้ส่วนราชการกําหนดให้ใช้หลักประกันการเสนอราคา 
ได้แก่ หนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ 
    (๒) มูลค่าของหลักประกัน ให้ส่วนราชการกําหนดมูลค่าของหลักประกัน 
เป็นจํานวนเต็มในอัตราร้อยละ ๕ ของวงเงินงบประมาณท่ีจัดหาพัสดุในคร้ังนั้น 
    (๓) เ ง่ือนไขการยึดหลักประกันการเสนอราคา  ให้ส่วนราชการสามารถ 
ยึดหลักประกันการเสนอราคาในกรณีที่ได้รับคัดเลือกให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคาในการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ แล้วไม่ไปทําสัญญาหรือข้อตกลงภายในเวลาที่ทางราชการกําหนด ทั้งนี้ เง่ือนไขการยึด
หลักประกันการเสนอราคา ให้กําหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน 
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    (๔) การคืนหลักประกันการเสนอราคา ให้ส่วนราชการคืนหลักประกันการเสนอราคา
ให้แก่ผู้ย่ืนเสนอราคาหรือผู้คํ้าประกันภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้าส่วนราชการได้พิจารณา
รายงานผลการคัดเลือกผู้ชนะการเสนอราคาในเบ้ืองต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้  
๓ ลาํดับแรก ให้คืนได้ต่อเม่ือได้ทําสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
  ข้อ ๓๕ การให้หรือการจําหน่ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้กระทําไปพร้อมกัน
กับการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้ผู้เสนอราคาสามารถขอรับหรือ
ซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ได้ตั้งแต่วัน
เร่ิมต้นประกาศ โดยในการขอรับหรือซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้กระทําผ่านทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เท่านั้น 
  ข้อ ๓๖ เม่ือถึงกําหนดวันเสนอราคา ให้ผู้เสนอราคาดําเนินการดังนี้ 
    (๑) จัดทําเอกสารหลักฐานสําหรับใช้ในการเสนอราคา ในรูปแบบไฟล์เอกสาร
ประเภท Netware Printer Definition File (PDF File) โดยผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบ
ความครบถ้วน ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสาร PDF File ที่จะใช้เสนอราคาให้แล้วเสร็จก่อนกําหนด 
วันย่ืนเสนอราคา 
    (๒) ให้ผู้เสนอราคานําข้อมูล PDF File ที่ได้จัดเตรียมไว้ตาม (๑) มาดําเนินการ
บันทึกและส่งข้อมูล (Upload) เพื่อเป็นการเสนอราคาให้แก่ส่วนราชการผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ภายในวัน และเวลาที่ประกาศกําหนด โดยผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้รับผิดชอบ
ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง ในการบันทึกและส่งข้อมูล (Upload) ของตนก่อนที่จะยืนยันการเสนอ
ราคา 
    (๓) เ ม่ือผู้ เสนอราคาได้ ยืนยันการเสนอราคาในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ห้ามดําเนินการแก้ไขข้อมูลหรือส่งข้อมูลใดๆ เพิ่มเติมผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์อีก 
    (๔) ผู้เสนอราคาต้องไม่ย่ืนเอกสารอันเป็นเท็จแก่ส่วนราชการ หากส่วนราชการ
ตรวจสอบพบในขณะพิจารณาผลการเสนอราคาหรือภายหลังจากนั้น ส่วนราชการสามารถตัดสิทธิ์ 
โดยไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น หรือตัดสิทธิ์การเป็นผู้ชนะการเสนอราคาโดยไม่เรียก 
ผู้เสนอราคารายนั้นมาทําสัญญาและสามารถลงโทษเป็นผู้ทิ้งงานได้ 
    (๕) ในกรณีการซื้อหรือการจ้างใดมีรายละเอียดที่มีความจําเป็นโดยสภาพของการซื้อ
หรือการจ้าง ที่ส่วนราชการประกาศให้ผู้เสนอราคานําตัวอย่างพัสดุมาแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบ  
ให้ผู้เสนอราคานําเอกสารหลักฐานแสดงความเป็นผู้มีอํานาจเสนอราคาหรือหลักฐานการมอบอํานาจ  
พร้อมตัวอย่างพัสดุไปแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบตามวันเวลา และสถานที่ที่กําหนดในประกาศ 
  ข้อ ๓๗ เม่ือถึงกําหนดวันรับข้อเสนอ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ดําเนินการดังนี้ 
    (๑) การรับเอกสารเสนอราคา ให้ดําเนินการรับเอกสารเสนอราคาผ่านทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เท่านั้น เว้นแต่ กรณีการซื้อหรือการจ้างใดมีรายละเอียดที่มี 
ความจําเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือการจ้างที่จะต้องประกาศให้ผู้เสนอราคานําตัวอย่างพัสดุมาแสดง 
เพื่อทดลองหรือทดสอบ ให้คณะกรรมการดําเนินการรับพัสดุ หรือรับฟังการชี้แจง หรือทดสอบพัสดุ  
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ตามวัน เวลา และสถานท่ีที่กําหนดในประกาศ ทั้งนี้ ให้คณะกรรมการจัดทําบันทึกการนําพัสดุมาแสดง
หรือการชี้แจงรายละเอียดเป็นลายลักษณ์อักษรไว้เป็นหลักฐานทุกคร้ัง  
    (๒) เม่ือพ้นกําหนดเวลารับเอกสารเสนอราคาแล้ว ห้ามคณะกรรมการรับเอกสาร
หลักฐานต่างๆ และพัสดุตัวอย่าง ตามเง่ือนไขที่ กําหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เพิ่มเติมจากผู้เสนอราคา เว้นแต่กรณีตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๖ (๙) 
    (๓) คณะกรรมการจะต้องเก็บเอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายเป็น
ความลับ และห้ามมิให้เปิดเผยเอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาต่อผู้ซึ่งมิได้เก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
คร้ังนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่น 
    (๔) ให้คณะกรรมการจัดพิมพ์เอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกราย 
ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ จํานวน ๑ ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อ
กํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกแผ่น 
    (๕) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่างๆ และพัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี)  
ของผู้เสนอราคาทุกราย แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาที่ย่ืนเอกสารเสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติ
และข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่ครบถ้วน ถูกต้อง  
ตามเง่ือนไขที่ส่วนราชการกําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งในกระบวนการ
พิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพิ่มเติมจากผู้เสนอราคารายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้เสนอราคา
รายใดเปล่ียนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และหากคณะกรรมการเห็นว่าผู้เสนอราคารายใด 
มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเง่ือนไขที่ส่วนราชการได้กําหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้เสนอราคารายนั้น และบันทึกในรายงานไว้ด้วย 
     ในกรณีที่ ผู้ เสนอราคารายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่ส่วนราชการกําหนดไว้
ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระสําคัญ และความแตกต่างนั้นไม่มีผล
ทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้เสนอราคารายอื่นหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรน
การตัดสิทธิ์ผู้เสนอราคารายนั้นและพิจารณาในข้ันตอนต่อไป 
    (๖) พิจารณาคัดเลือกสิ่ งของหรืองานจ้างหรือคุณสมบัติของผู้ เสนอราคา 
ที่ตรวจสอบตาม (๕) และตามหลักเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคาในข้อ ๓๑ และข้อ ๓๒ แล้ว
เสนอให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ ซึ่งเสนอราคาต่ําสุด หรือผู้เสนอราคาที่ได้คะแนน
รวมสูงสุด แล้วแตก่รณี 
  ในกรณีที่มีผู้เสนอราคาต่ําสุดเท่ากันหลายรายตามข้อ ๓๑ (๑) ให้พิจารณาผู้เสนอราคาต่ําสุด
รายที่เสนอราคาครบถ้วนถูกต้องตามเง่ือนไขที่ส่วนราชการกําหนด ซึ่งได้รับการยืนยันจากระบบจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ว่าเป็นผู้ที่เสนอราคาเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
ในลําดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา หรือกรณีมีผู้ได้คะแนนรวมสูงสุดเท่ากันหลายรายตามข้อ ๓๒  
ให้ส่วนราชการพิจารณาคัดเลือกให้ผู้เสนอราคาที่ได้คะแนนสูงสุดในตัวแปรหลักที่มีน้ําหนักมากที่สุด 
เป็นผู้ชนะการเสนอราคา หากไม่อาจดําเนินการชี้ขาดตามหลักเกณฑ์ดังกล่าวได้ ให้พิจารณาคัดเลือก 
ผู้ที่เสนอราคาในลําดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา 
 



๑๓ 
 

  ข้อ ๓๘ เม่ือคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้พิจารณาตาม 
ข้อ ๓๗ (๕) แล้ว ปรากฏว่า มีผู้เสนอราคาเพียงรายเดียวหรือมีผู้เสนอราคาหลายรายแต่ผ่านการคัดเลือก
เพียงรายเดียว โดยปกติให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น  
แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการต่อไป โดยไม่ต้องยกเลิก 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการต่อรองราคากับผู้เสนอราคารายนั้น แล้วเสนอ
ความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการต่อไป 
  ในกรณีไม่มีผู้เสนอราคาหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเง่ือนไขที่กําหนด ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการ
ยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์คร้ังนั้น เพื่อดําเนินการโดยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
แต่หากหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาแล้วเห็นว่า หากดําเนินการโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๒๓ (๘) หรือข้อ ๒๔ (๖) แล้วแต่กรณีก็ได้ 
  ข้อ ๓๙ เม่ือดําเนินการตามข้อ ๓๗ แล้วเสร็จ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด ผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุ ต่อหัวหน้าส่วนราชการเพื่อขอความเห็นชอบ พร้อมเสนอผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
ก่อนแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ และประกาศผลการพิจารณาในเว็บไซต์ของ 
ส่วนราชการและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง 
  ข้อ ๔๐ กรณีที่ปรากฏว่า ราคาของผู้ เสนอราคารายที่คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เห็นสมควรซื้อหรือจ้างยังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๒๗ (๔) แล้วแต่กรณี  
ให้คณะกรรมการดําเนินการดังนี้ 
    (๑) ให้แจ้งผู้เสนอราคารายน้ันเพื่อต่อรองราคาให้ต่ําสุดเท่าที่จะทําได้ หากผู้เสนอราคา
รายนั้นยอมลดราคาแล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบ 
ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองแล้วไม่ยอมลดราคาอีก แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของ
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาท่ีเหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคา 
รายนั้น 
    (๒) ถ้าดําเนินการตาม (๑) แล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้เสนอราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกรายมาต่อรองราคาใหม่พร้อมกัน ด้วยวิธี ย่ืนซองเสนอราคาภายใน 
กําหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่มาย่ืนเสนอราคา ให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม  
หากผู้เสนอราคาต่ําสุดในการต่อรองราคาคร้ังนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่า 
แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคา 
ที่เหมาะสม ก็ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป 
    (๓) ถ้าดําเนินการตาม (๒) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการ
เพื่อประกอบการใช้ดุลยพินิจว่าจะสมควรลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องาน หรือขอเงินเพิ่มเติม 
หรือยกเลิกการจัดหาโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในคร้ังนั้น เพื่อดําเนินการจัดหาโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
 
 



๑๔ 
 

  ข้อ ๔๑ ภายหลังจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว แต่ยังไม่ได้ทําสัญญาหรือตกลงซื้อ
หรือจ้างกับผู้ เสนอราคารายใด ถ้ามีความจําเป็นเพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นเหตุให้ต้อง
เปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการละเอียด หรือเง่ือนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ซึ่งทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกัน ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณายกเลิก 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์คร้ังนั้น 
  ข้อ ๔๒ ในกรณีที่ส่วนราชการมีความจําเป็นต้องกําหนดเงื่อนไขให้มีการปรับปรุงข้อเสนอ 
ให้ครบถ้วนและเป็นไปตามความต้องการก่อนพิจารณาข้อเสนอด้านราคา หรือการซื้อหรือการจ้าง 
แบบเหมารวม (Lump Sum Turnkey) ที่คณะรัฐมนตรีได้อนุมัติให้ดําเนินการได้ ให้ส่วนราชการ 
ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แบบทั่วไป เว้นแต่การกําหนดหลักเกณฑ์ 
ในการเสนอราคา ให้เสนอราคาโดยแยกเป็น  
         (๑) ข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนออื่นๆ 
         (๒) ข้อเสนอด้านราคา 
         (๓) ข้อเสนอทางการเงิน (ถ้ามี) 
       การซื้อหรือการจ้างที่เปิดโอกาสให้มีการยื่นข้อเสนอทางการเงินมาด้วย ให้กําหนดให้ผู้เสนอราคา
ยื่นข้อเสนอทางการเงินแยกมาต่างหาก และให้ส่วนราชการกําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะ 
การเสนอราคาโดยใช้หลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคาเป็นเกณฑ์ในการพิจารณา และ 
ให้กําหนดปัจจัยข้อเสนอทางการเงินเป็นปัจจัยหลักปัจจัยหนึ่ง โดยกําหนดน้ําหนักตามความเหมาะสม  
เพื่อทําการประเมินเปรียบเทียบต่อไป ทั้งนี้ ให้กําหนดวิธีการ ขั้นตอน และหลักเกณฑ์การพิจารณา 
ไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ด้วย 

การประเมินสิทธิผู้เสนอราคา 
  ข้อ ๔๓ การประเมินสิทธิผู้ เสนอราคา  เ ป็นการประเมินสถานะของผู้ เสนอราคา 
ว่ามีประสิทธิภาพ และความสามารถที่จะเข้ามาดําเนินการตามสัญญากับส่วนราชการได้เพียงใด  
ซึ่งเป็นการแสดงผลการดําเนินงานที่ผ่านมาของผู้เสนอราคาว่า มีผลงานอยู่ในระดับใด โดยมีการแสดง
สัญลักษณ์เป็นสัญญาณไฟ ซึ่งแยกเป็น ๓ ระดับ ดังนี้ 
    (๑) สัญญาณไฟสีเขียว แสดงสถานะพร้อมที่จะสามารถทํางานได้โดยไม่มีปัญหา 
    (๒) สัญญาณไฟสีเหลือง แสดงสถานะที่ห้ามเข้าเสนอราคาและห้ามทําสัญญา 
เนื่องจากเป็นผู้ไม่พร้อมจะทํางาน ในกรณีดําเนินการตามสัญญาไม่แล้วเสร็จตามเกณฑ์ที่ กวพ. กําหนด 
     เม่ือผู้เสนอราคาที่มีการแสดงสัญลักษณ์ที่เป็นสัญญาณไฟสีเหลือง ส่งมอบของหรือ
งานจ้างตามสัญญา ตามหลักเกณฑ์ที่ กวพ. กําหนด สัญลักษณ์ที่เป็นสัญญาณไฟสีเหลืองจะเปลี่ยนเป็น
สัญลักษณ์ที่เป็นสัญญาณไฟสีเขียว เว้นแต่กรณีที่ส่วนราชการพิจารณาตรวจรับหรือตรวจการจ้างแล้วเห็นว่า
ของหรืองานจ้างไม่ถูกต้องตามสัญญา สัญลักษณ์ที่เป็นสัญญาณไฟสีเขียวนั้นจะเปลี่ยนกลับเป็นสัญลักษณ์ 
ที่เป็นสัญญาณไฟสีเหลือง 
    (๓) สัญญาณไฟสีแดง แสดงสถานะที่ห้ามเข้าทําสัญญา เนื่องจากเป็นผู้ที่ถูก 
แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงาน 
     กรณี กวพ. อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๒ (๖) โดยมีคําสั่งเปลี่ยนแปลงเพิกถอนผู้ทิ้งงาน สัญลักษณ์ที่เป็น
สัญญาณไฟสีแดงจะเปลี่ยนเป็นสัญลักษณ์ที่เป็นสัญญาณไฟสีเหลืองหรือสัญญาณไฟสีเขียว แล้วแต่กรณี 



๑๕ 
 

  ข้อ ๔๔ ผู้เสนอราคาที่มีการแสดงสัญลักษณ์ที่เป็นสัญญาณไฟสีเหลืองหรือสัญญาณไฟสีแดง 
จะถูกตัดสิทธิไม่ให้เข้าเสนอราคาหรือทําสัญญากับส่วนราชการ 
  ข้อ ๔๕ ในวันเสนอราคาหรือวันทําสัญญา เม่ือปรากฏว่า ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนอราคา 
รายตํ่าสุดปรากฏสัญลักษณ์ที่เป็นสัญญาณไฟสีเหลือง ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนอราคารายต่ําสุดนั้น 
ไม่สามารถเสนอราคา หรือทําสัญญาต่อไปได้ 
  กรณีไม่อาจทําสัญญากับผู้เสนอราคารายต่ําสุดตามวรรคหนึ่ง ให้ส่วนราชการเรียกผู้เสนอราคา
รายต่ําลําดับถัดไปเข้ามาทําสัญญาได้ 

บทเฉพาะกาล 
  ข้อ ๔๖ การดําเนินการใดๆ ที่กระทําก่อนหน้าวันที่แนวทางปฏิบัตินี้ใช้บังคับเป็นอันสมบูรณ์
และให้มีผลต่อไปตามระเบียบเดิม 
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ตัวอย่าง 
 

ประกาศ.......................................................................... *  
เรื่อง  ประกวดราคาซ้ือ.................................................... 

ด้วยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์(e-bidding) 
 

-------------------------------------- 
 

 ............................................................................................................................ *  มีความประสงค์ 
จะประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์ตามรายการ ดังนี ้

๑. ..................................................................................จ านวน...................................................... 
๒. ..................................................................................จ านวน...................................................... 
๓. ..................................................................................จ านวน...................................................... 
๔. ..................................................................................จ านวน...................................................... 
ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ **  ดังต่อไปน้ี 
๑. เป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อดังกล่าว 
๒. ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 
๓. ไม่ เป็ น ผู้ มี ผ ล ป ระ โยชน์ ร่ วม กั น กั บ ผู้ เส น อ ราค ารายอื่ น ที่ เข้ ายื่ น ข้ อ เส น อ ให้ แ ก่

.......................................*      ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็น  
การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี ้

๔. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย  เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคา
ได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

5. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะที่ห้ามเข้าเสนอราคาและ 
ห้ามท าสัญญาตามที่ กวพ. ก าหนด 

***6. เป็นผู้ที่ผ่านการคัดเลือกผู้มีคณุสมบัติเบื้องต้นในการซื้อของ................................ * 
****7. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย

หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 
****8. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์
ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

****9. คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกิน 
สามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได ้

10. ....................................(คุณสมบัติอื่น) *** .................................. 
  
 ก าหนดยื่นข้อเสนอและใบเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิ เล็กทรอนิกส์ 
ในวันที่........................ระหว่างเวลา………….….น.  ถึง.................น.  
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 ผู้สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์*** /ผู้สนใจสามารถซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในราคา 
ชุดละ...................บาท ได้ทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และช าระเงินผ่านทางธนาคาร*** 
ในระหว่างวันที่..................................ถึงวันที่..................................ดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ ............... ***** 
หรือ www.gprocurement.go.th หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข....................... ในวันและเวลาราชการ
     ประกาศ ณ วันที่ .............................พ.ศ. ...................... 

 (ลงชื่อ) ...................................................... 
      (....................................................) 
 ต าแหน่ง......................................... 
 
 
 

 
หมายเหตุ   * ระบุช่ือกรม จังหวัด หรือส่วนราชการที่ด าเนินการจัดซื้อ 

 ** การก าหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
จะต้องตรงกับคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

  *** ให้ส่วนราชการผู้ออกประกาศเลือกใช้ตามความจ าเป็น 
 **** ส าหรับเง่ือนไขตามข้อ 7 – 9 เป็นไปตามแนวทางที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

***** ระบุช่ือเว็บไซต์ของส่วนราชการที่ด าเนินการจัดซื้อ   



ตัวอย่าง 

เอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ (e-bidding)  

เลขที่  ………………….. 

การซื้อ………………… (ระบุประเภท / ชนิดของพสัดุที่ซือ้)……………… 

ตามประกาศ  ……………… (ระบุชื่อส่วนราชการที่ออกประกาศ)…………….. 

ลงวันที่  …………………………………………. 
 

     ----------------------------------------- 

 ………………… (ระบุช่ือส่วนราชการที่ออกประกาศ) …………………..….……  ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “กรม” *  
มีความประสงค์จะประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์  ตามรายการดังนี้ 
 ๑. ………………………………………………………………………….  จ านวน  ………………………. 
 ๒. ………………………………………………………………………….  จ านวน  ………………………. 
 ๓. ………………………………………………………………………….  จ านวน  ………………………. 
 ๔. ………………………………………………………………………….  จ านวน  ………………………. 
ซึ่งพัสดุที่จะซื้อนี้ต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ  อยู่ในสภาพที่จะใช้งานได้ทันที 
และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ฉบับนี้ โดยมีข้อแนะน า และข้อก าหนด  ดังต่อไปน้ี 

 ๑. เอกสารแนบทา้ยเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส ์

๑.๑ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
๑.๒ แบบใบเสนอราคา 
๑.๓ แบบสัญญาซื้อขาย 
๑.๔ แบบหนังสือค้ าประกัน 

          (๑) หลักประกันการเสนอราคา   
            (๒) หลักประกันสญัญา 
      ** (๓) หลักประกันการรับเงินค่าพัสดุล่วงหน้า 
  ๑.๕ บทนิยาม 
   (๑) ผู้เสนอราคาทีม่ีผลประโยชน์ร่วมกัน 
   (๒) การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
  ๑.๖ แบบบัญชีเอกสาร 
   (๑) บัญชีเอกสารสว่นที่  ๑ 
   (๒) บัญชีเอกสารสว่นที่  ๒ 
  ๑.๗ .................................................................... 
   …………………..ฯลฯ……………………... 

๒. คุณสมบตัิของผู้เสนอราคา 

๒.๑ ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุทีป่ระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
๒.๒ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้ง

เวียนชื่อแล้ว หรือไม่ เป็นผู้ที่ ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้ งงานตามระเบียบของ 
ทางราชการ 
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๒.๓ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมตามข้อ 1.5 

๒.๔ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน  ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย 
เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

  2.5 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะที่ห้ามเข้าเสนอราคาและ
ห้ามท าสัญญาตามที่ กวพ. ก าหนด   

 **** ๒.6 ผู้เสนอราคาต้องผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการซื้อของกรม 
  *****2.7 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับ
รายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 
 *****2.8 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement: e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
ของกรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  

*****2.9 คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่า 
ไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได ้

 ๓. หลักฐานการยืน่ข้อเสนอ 

  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐาน ยื่นมาพร้อมกับใบเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครฐัด้วยอิเล็กทรอนิกส ์แยกเป็น 2 ส่วน คือ 

  ๓.๑ ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี ้

   (๑)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
     (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
    (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่   
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
   (๒)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน  พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
   (๓)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นส าเนา
สัญญาของการเข้าร่วมค้า ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้ าร่วมค้าฝ่ายใดเป็น
บุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นเอกสาร
ตามที่ระบุไว้ใน (๑) 
   (๔)  ……….… (ระบุเอกสารอื่นตามที่ส่วนราชการที่ด าเนินการจัดซื้อเห็นสมควรก าหนด  
เช่น หนังสือแสดงหลักฐานทางการเงนิ ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม เป็นต้น)  ……… 
   (๕)  บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกบัใบเสนอราคา ตามแบบในขอ้ ๑.๖ (๑)   
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  ๓.๒ ส่วนที่  ๒  อย่างน้อยต้องมเีอกสารดังต่อไปนี้ 

   (๑)  แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามข้อ  ๔.๔ 

   (๒)  หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ ผู้ เสนอราคา 
มอบอ านาจให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 

  (๓)  หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ ๕ 

   (๔)  บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดทีไ่ด้ยื่นพร้อมกับใบเสนอราคา ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๒) 

 ๔. การเสนอราคา 
๔.๑ ผู้ เสนอราคาต้องยื่นข้อเสนอและใบเสนอราคาทางระบบจัดซื้ อจัดจ้างภาครัฐด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ตามแบบที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มี
เงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือหลักฐาน
แสดงตัวตนของผู้เสนอราคา 

๔.๒ ผู้ เสนอราคาจะต้องเสนอราคาเป็น เงินบาท  และเสนอราคาเพี ยงราคาเดียว 
โดยเสนอราคารวมและหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ ายใบเสนอราคา 
ให้ถูกต้อง โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และ
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง  จนกระทั่งส่งมอบพัสดุให้ ณ ...................................................... 

 ราคาที่เสนอ จะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า ........ วัน นับแต่วันเสนอราคา 
โดยภายในก าหนดยืนราคา ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได ้

๔.๓ ผู้ เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ  ไม่ เกิน ……… วัน  นับถัดจาก 
วันลงนามในสัญญาซื้อขาย 

๔.๔ ผู้เสนอราคาจะต้องส่งแคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียด คุณลักษณะเฉพาะ
ของ…………………………… ไปพร้อม ใบ เสนอราคาเพื่ อป ระกอบการพิ จ ารณ า  หลั กฐานดั งกล่ าวนี้ 
กรมจะยึดไว้เป็นเอกสารของทางราชการ 
   ส าหรับแคตตาล็อกที่แนบให้พิจารณา หากเป็นส าเนารูปถ่ายจะต้องรับรองส าเนาถูกต้อง   
โดยผู้มีอ านาจท านิติกรรมแทนนิติบุคคล หากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
มีความประสงค์จะขอดูต้นฉบับแคตตาล็อก ผู้เสนอราคาจะต้องน าต้นฉบับมาให้คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสต์รวจสอบภายใน ……… วัน 

๔.๕ **ผู้ เสนอราคาจะต้องส่ งตัวอย่างของพัสดุที่ เสนอ จ านวน ………..…… (หน่วย) 
เพื่อใช้ในการตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณาและหรือประกอบสัญญา ภายในวันที่ ..................................
ระหว่างเวลา ..........น. ถึง............น. ณ. ................................................ ทั้งนี้ กรมจะไม่รับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ  
ที่เกิดขึ้นแก่ตัวอย่างดังกล่าว ตัวอย่างที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว กรมจะคืนให้แก่ผู้เสนอราคา  

๔.๖ ก่อนการเสนอราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ 
ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอตามเงื่อนไขใน
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

๔.๗ ผู้ เสนอราคาจะต้องยื่นข้อเสนอและใบเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ในวันที่ ………………………… ระหว่างเวลา …………..น. ถึง…………….น.  

เมื่อพ้นก าหนดเวลาย่ืนข้อเสนอแล้ว จะไม่รบัเอกสารการยื่นข้อเสนอใดๆ โดยเด็ดขาด 
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 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติ
ของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ตามข้อ ๑.5 (๑)  
ณ วันประกาศประกวดราคา  

หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ก่อนหรือ 
ในขณะที่มีการพิจารณาข้อเสนอว่า มีผู้เสนอราคารายใดกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา 
อย่างเป็นธรรมตามข้อ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา 
อย่างเป็นธรรม คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้น
ออกจากการเป็ นผู้ มี สิ ท ธิ ได้ รับการคั ด เลื อก  และกรมจะพิ จารณ าลงโทษ ผู้ เสนอราคาดั งกล่ าว 
เป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการฯ จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์
ต่อการพิจารณาของทางราชการและมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าว  

ผู้ เสนอราคาที่ ถู กตั ด รายชื่ อออกจากการเป็ น ผู้ เสนอราคา เพ ราะ เหตุ เป็ น 
ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศประกวดราคา ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจ
อุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าวต่อปลัดกระทรวงภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือเป็นที่สุด 

ในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับค าคัดค้านของผู้อุทธรณ์และเห็นว่า 
การยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาที่ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์ แก่ทางราชการอย่างยิ่ง 
ให้ปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาดังกล่าวได ้

4.8  ผู้เสนอราคาจะต้องปฏิบัต ิดังนี ้

(1) ปฏิบัตติามเง่ือนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(2) ราคาที่ เสนอจะต้องเป็นราคาที่ รวมภาษีมูลค่าเพิ่ ม และภาษีอื่นๆ (ถ้ามี ) 
รวมค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 

(3) ผู้เสนอราคาจะต้องลงทะเบียนเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา 
ที่ก าหนด 

(4) ห้ามผู้เสนอราคาถอนการเสนอราคา  

(5) ผู้เสนอราคาสามารถศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 

 ๕. หลักประกนัการเสนอราคา 

 ผู้ เสนอราคาต้ อ งวางห ลั กป ระกั น การเสนอราคาพ ร้ อมกั บ การยื่ น ข้ อ เสนอและ 
ใบเสนอราคา โดยใช้หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ าประกัน 
ดังระบุไว้ในข้อ 1.4 (1) เป็นหลักประกันจ านวน…………………………....บาท (…………………………………………….)   
  หลักประกันการยื่นข้อเสนอตามข้อนี้  กรมจะคืนให้ ผู้ เสนอราคาหรือผู้ค้ าประกันภายใน  
๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ได้พิจารณาในเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ ๓ ล าดับแรก  
จะคืนใหต้่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือเมื่อผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 

การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่าในกรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 
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 ๖.   หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 

๖.๑ ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ กรมจะพิจารณาตัดสิน
โดยใช้หลักเกณฑ์ ……………….. (หลักเกณฑ์ราคา / หลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา) ……………. 
และจะพิจารณาจาก ........(ราคารวม / ราคาต่อรายการ / ราคาต่อหน่วย) **…..… 

**  6.2 ในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ ส่วนราชการจะใช้หลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพ 
ต่อราคา (Price Performance) โดยพิจารณาให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ าหนักที่ก าหนด ดังนี ้

(1) ราคาที่ยื่นข้อเสนอ (Price) ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ ....................  
(2) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากบัร้อยละ .................... 
(3) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากบัร้อยละ .................... 
(4) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากบัร้อยละ .................... 
(5) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากบัร้อยละ .................... 

   โดยก าหนดให้น้ าหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100 
  6.3 หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่นข้อเสนอ 
ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ แล้ว คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจารณาราคาของผู้ เสนอราคารายนั้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาด  
หรือผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือผิดแผกไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาด้วยวิธียื่นข้อเสนอประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ ทั้งนี้ เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อกรมเท่านั้น 
  6.4 กรมสงวนสิทธิไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้เสนอราคาโดยไม่มีการผ่อนผัน ในกรณีดังต่อไปนี ้

(๑) ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรม* 

(๒) ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล (บุคคลธรรมดา) ** หรือลงลายมือชื่อ ผู้ เสนอราคา 
อย่างหนึ่งอย่างใดหรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 

(๓) เสนอรายละเอียดแตกต่ างไปจากเงื่อนไขที่ ก าหนดในเอกสารประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระส าคัญ หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น 
 6.5 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอหรือในการท าสัญญา คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือกรมมีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือข้อเท็จจริง
อื่นใดที่เกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาได้ กรมมีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ท าสัญญา หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความ
เหมาะสม หรือไม่ถูกต้อง 

**** 6.6 กรมทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได้ 
และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิก  
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ของ 
ทางราชการเป ็นส าค ัญ  และให ้ถ ือว ่าการต ัดส ินของกรม เป ็น เด ็ดขาด ผู ้เสนอราคาจะเรียกร้อง 
ค่าเสียหายใดๆ มิได้ รวมทั้งกรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้เสนอราคา
เป ็นผู ้ทิ ้งงาน ไม ่ว ่าจะเป ็นผู ้เสนอราคาที่ ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่ เชื่อได้ว่าการยื่น 
เสนอราคากระท าการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่น
มายื่นข้อเสนอแทน เป็นต้น 
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 6.7 ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการพิจารณาข้อเสนอว่า ผู้เสนอราคาที่มีสิทธิ 
ได้ รับ การคั ด เลื อ ก เป็ น ผู้ เสนอราคาที่ มี ผ ลป ระ โยชน์ ร่ วมกั น กั บ ผู้ เสนอราคารายอื่ น  หรือ เป็ น 
ผู้เสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ ๑.๕ กรมมีอ านาจที่จะตัด
รายชื่อผู้เสนอราคาที่ได้รับคัดเลือกรายดังกล่าวออก และกรมจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน 

  ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่าการยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคา 
ที่ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการพิจารณาผล 
การเสนอราคาดังกล่าวได ้

 ๗.   การท าสัญญาซื้อขาย 

๗.๑ ในกรณีที่ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วน 
ภายใน ๕ วันท าการของทางราชการ นับแต่วันที่ท าข้อตกลงซื้อ กรมจะพิจารณาจัดท าข้อตกลงเป็นหนังสือ 
แทนการท าสัญญาตามแบบสัญญาดังระบุ ในข้อ ๑.๓ ก็ได ้

๗.๒ ในกรณีที่ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ไม่สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วน 
ภายใน ๕ วันท าการของทางราชการ หรือกรมเห็นว่าไม่สมควรจัดท าข้อตกลงเป็นหนังสือ ตามข้อ ๗.๑ 
ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท าสัญญาซื้อขายตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ ๑.๓ กับกรม
ภายใน.....….วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งและจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับร้อยละ
.....................ของราคาสิ่งของที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ให้กรมยึดถือไว้ในขณะท าสัญญา โดยใช้
หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้  

(๑) เงินสด 
(๒) เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่กรม โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ท าสัญญา หรือก่อนหน้านั้นไม่

เกิน 3 วันท าการของทางราชการ 
(๓) หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ าประกัน ดังระบุ 

ในข้อ 1.4 (2) 
(๔)  หนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษทัเงินทุน

หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท์ี่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ า
ประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียน
ให้ส่วนราชการต่างๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่ กวพ. ก าหนด 

(๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 

(ผู้ขาย) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 

 ๘. อัตราค่าปรับ 

                   ค่าปรับตามแบบสัญญาซื้อขายข้อ ๑๐ ให้คิดในอัตราร้อยละ …………………. ต่อวัน 

 ๙.  การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 

 ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งได้ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือท าสัญญาซื้อขาย 
ตามแบบดังระบุในข้อ ๑.๓ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้น
ภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า ….………… เดือน ...................... ปี นับถัดจากวันที่ผู้ซื้อรับมอบ โดยผู้ขายต้องรีบ
จัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน …...………วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 
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 ** ๑๐.  การจ่ายเงินล่วงหน้า 

 ผู้ เสนอราคามี สิทธิ เสนอขอรับเงินล่ วงหน้ า ในอัตราไม่ เกิ นร้อยละ…..….ของราคาพั สดุ 
ที่เสนอขาย แต่ทั้งนี้ จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้า เป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ าประกัน
ของธนาคารในประเทศ ตามแบบดังระบุในข้อ 1.4 (3) หรือหนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรม 
แห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุน 
เพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งช่ือเวียนให้ 
ส่วนราชการต่างๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ าประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๓) ให้แก่กรมก่อน 
การรับช าระเงินล่วงหน้าน้ัน 

 ๑๑. ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ 

 **  ๑๑.๑ เงินค่าพัสดุส าหรับการซื้อครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณประจ าปี เงินกู้จาก ...................................
และเงินช่วยเหลือจาก ……………………………………………………….……………….. 

การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ ต่อเมื่อกรมได้รับอนุมัติเงินค่าพัสดุจากงบประมาณประจ าปี 
เงินกู้จาก…………………….……….และเงินช่วยเหลือจาก………………….……………..แล้วเท่านั้น 
 ๑๑.๒ เมื่อกรม*ได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้ขาย และได้ตกลงซื้อสิ่งของตามที่ได้
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศและของนั้นต้อง
น าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศก าหนด ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้ขาย จะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย
นาวี ดังนี ้

(๑) แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้ขายสั่ง หรือซื้อของจากต่างประเทศ 
เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม ประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นใด 

(๒) จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับ
เรือไทย จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม 
การพาณิชยนาวี ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออื่นที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของ
ลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น 

(๓) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้ขายจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วย 
การส่งเสริมการพาณิชยนาวี 

  ๑๑.๓ ผู้ เสนอราคาซึ่งกรม*ได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท าสัญญา หรือข้อตกลงภายในเวลาที่  
ทางราชการก าหนด ดังระบุไว้ในข้อ ๗ กรมจะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอหรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือ 
ค้ าประกันการยื่นข้อเสนอทันทีและอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณา 
ให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
 ๑๑.๔ กรม*สงวนสิทธิที่จะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือข้อก าหนดในแบบสัญญา ให้เป็นไป 
ตามความเห็นของส านกังานอัยการสูงสุด (ถ้าม)ี 
 
 

…………………….……***………………………… 
……………………..….(วัน เดือน ป)ี……………………… 
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หมายเหตุ   * ค าว่า “กรม” อาจเลือกใช้ค าอื่นเช่น “จังหวัด” “ส านักงาน” ได้ตามความเหมาะสม และให้ใช้ค าดังกล่าว 

ในส่วนที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 
  ** ให้หัวหน้าส่วนราชการผู้ด าเนินการประกวดราคาโดยการยื่นข้อเสนอทางอิเล็กทรอนิกส์ เลือกใช้ 

ตามความจ าเป็น 
 ในกรณีการก าหนดหลักเกณฑ์ในการพิจารณาผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามข้อ 6.1 
ส่วนราชการสามารถใช้ดุลยพินิจเลือกใช้หลักเกณฑ์ดังนี้ 

   หลักเกณฑ์ราคา (Price) หมายถึง การคัดเลือกผู้ชนะการยื่นข้อเสนอโดยพิจารณาจากผู้ที่เสนอราคา
ต่ าสุดเรียงตามล าดับ  

   หลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance) หมายถึง การคัดเลือกผู้ชนะ
การยื่นข้อเสนอโดยพิจารณาจากค่าคะแนนถ่วงน้ าหนักที่ได้ประเมินตามปัจจัยหลักที่ส่วนราชการก าหนด  
จากผู้ที่ได้คะแนนสูงสุดเรียงตามล าดับ 
 ในกรณีการก าหนดหลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance) ตามข้อ 6.2 
ส่วนราชการสามารถใช้ดุลยพินิจเลือกปัจจัยหลักที่จะน ามาใช้ได้ตามเหมาะสม ทั้งนี้ ต้องไม่ต่ ากว่า  
2 ปัจจัย และด าเนินการก าหนดน้ าหนักของตัวแปรหลักที่เลือกใช้ โดยให้น้ าหนักรวมทั้งหมดเท่ากับ 
ร้อยละ 100 ยกตัวอย่างเช่น 

  ในการพิจารณาผู้ชนะการย่ืนข้อเสนอ ส่วนราชการจะใช้หลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา  
(Price Performance) โดยพิจารณาให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ าหนักที่ก าหนด ดังนี้ 
(1) ราคาที่ยื่นข้อเสนอ (Price) ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ 50 
(2) ผลการประเมินผู้ค้าภาครัฐ (Grading) ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ 20 
(3) คุณภาพและคุณสมบัติที่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ 10 
(4) การเสนอพัสดุที่ เป็นกิจการที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ได้แก่ พัสดุที่แสดงเครื่องหมาย 

ฉลากเขียวหรือตะกร้าเขียวเฉพาะที่ผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทย พัสดุที่แสดง
เครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม พัสดุที่มีผู้ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบ
คุณภาพ พัสดุที่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม หรือพัสดุที่ผลิตใน
ประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทย) ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ 20 

โดยก าหนดน้ าหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100   
                    *** ให้ระบุชื่อกรม จังหวัด หรือส่วนราชการที่ด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประทับตราชื่อ 

ส่วนราชการ โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ลงชื่อย่อก ากับตรา  
   **** การใช้ดุลพินิจตามเงื่อนไขที่ก าหนด ข้อ 6.6 ส่วนราชการจะต้องใช้ดุลพินิจโดยชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ 

ที่เกี่ยวข้อง ประกอบกับต้องมีหลักฐานและข้อเท็จจริงที่ชัดเจนโดยปราศจากข้อโต้แย้งในด้านคุณภาพ 
คุณสมบัติทางเทคนิค หรือเหตุอื่นใดว่า สินค้า บริการ งานจ้างดังกล่าวไม่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ  
หรือมีหลักฐานและข้อเท็จจริงชัดเจนที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคากระท าการโดยไม่สุจริต 

 *****   ส าหรับเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ตามข้อ 2.7 – 2.9 เป็นไปตามแนวทางที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 



 

 

 
ใบเสนอราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding)  

 

เรียน หัวหน้าส่วนราชการ    

 ๑. ข้ า พ เจ้ า . . . . . . . . . . . . ( ร ะ บุ ชื่ อ บ ริ ษั ท  ห้ า ง  ร้ า น ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ ยู่ เ ล ข ที่
..............................................ถนน .......................... ............................................ต าบล/แขวง
...................................................................อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด..........................โทรศัพท์
....................................................... ......โดย..................................................................................................  
ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆ ในเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  และเอกสาร
เพิ่มเติม (ถ้ามี) เลขที่.................................โดยตลอดและยอมรับข้อก าหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรอง
ว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ก าหนดและไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 

 ๒.   ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการ ซึ่งก าหนดไว้ในเอกสารซื้อด้วย วิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์   ดังตอ่ไปน้ี  

ล าดับ
ที่ 

รายการ ราคา 

ต่อหน่วย 

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

(ถ้ามี) 

จ านวน รวมเป็นเงิน ก าหนดส่ง
มอบ 

 

 

 

 

 

      

   รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   

(.....................................................) ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายทั้งปวง 
ไว้ด้วยแล้ว 

๓. ค าเสนอนี้จะยืนอยู่ เป็นระยะเวลา........................วัน นับแต่วัน เสนอราคา และกรม*  
อาจรับค าเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไป 
ตามเหตุผลอันสมควรที่“กรม”* ร้องขอ 

 ๔. ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 

        4.๑ ท าสัญญาตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้ายเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
กับ“กรม”* ..................................ภายใน..........................................................วันนับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือ
ให้ไปท าสัญญา 

  ๔.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไว้ในข้อ 7 ของเอกสารซื้อด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ให้แก่“กรม”*..................................ก่อนหรือขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็น
จ านวนร้อยละ............ของราคาตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติ  
ตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 
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 หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้ ข้าพเจ้ายอมให้ กรม* ริบหลักประกัน 
การเสนอราคาหรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ าประกัน รวมทั้งยินดีชดใช้ค่าเสียหายใดที่อาจมีแก่“กรม”*  
และ“กรม”* มีสิทธิจะให้ผู้เสนอราคารายอื่นเป็นผู้ประกวดราคาได้หรือกรม*อาจเรียกประกวดราคาใหม่ก็ได้  

  ๕. ข้าพเจ้ายอมรับว่า “กรม”*  ไม่มีความผูกพันที่จะรับค าเสนอนี้ หรือใบเสนอราคาใดๆ รวมทั้ง 
ไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา 

 ๖. บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง (sample) แคตตาล็อกแบบรูปรายการ
ละเอียด คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications)  พร้อมใบเสนอราคา ซึ่งข้าพเจ้าได้ลงไว้ในระบบการจัดซื้อจัด
จ้างภาครฐัด้วยอิเล็กทรอนิกส ์ ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้ “กรม”* ไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สินของทางราชการ 

  ส าหรับตัวอย่างที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว ซึ่งกรม*ส่งคืนให้ ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ 
ที่เกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น 

 7. เพื่อเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ท าความเข้าใจและตามความผูกพันแห่ง
ค าเสนอนี้ ข้าพเจ้าขอมอบ...................................................................... เพื่อเป็นหลักประกันการเสนอราคาเป็น
เงินจ านวน..........................................บาท มาพร้อมนี้ 

 8 ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้โดย
ละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่ากรม* ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความรับผิดพลาดหรือตกหล่น 

 9. ใบเสนอราคานี้ ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉลหรือการสมรู้ร่วมคิดกัน
โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใดๆ ที่ได้ยื่นเสนอ
ราคาในคราวเดียวกัน 

   เสนอมา ณ วันที่............... เดือน.................................... พ.ศ. .............................. 

      ลงชื่อ    ..................................................... 

        (...................................................) 

       ต าแหน่ง ...................................................... 

        ประทับตรา    (ถ้ามี) 

      

หมายเหตุ   

 *  ค าว่า “กรม” หมายถึง หน่วยงานผู้ด าเนินการประกวดราคาซื้อด้วยวิธีระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  ซึ่งอาจเลือกใช้ค าอื่น เช่น “จังหวัด”  “ส านักงาน”  ตามความเหมาะสมและให้ใช้ค าดังกล่าว 
ในส่วนที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 

 **  ให้หน่วยงานผู้ออกประกาศเลือกใช้ตามความจ าเป็น 

 



ตัวอย่าง 
 

ประกาศ.......................................................................... *  
เรื่อง  ประกวดราคาจ้าง.................................................... 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

-------------------------------------- 
 ............................................................................................*  มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้าง
....................................................................  ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ราคากลางของงานก่อสร้าง 
ในการประกวดราคาครั้งนี้เป็นเงินทั้งสิ้น.............................บาท (...............................................................) 

 ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ ** ดังต่อไปนี้ 

 1. เป็น (นิติบุคคล) *** ผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้างโดยประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
(ซึ่งมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกัน ในวงเงินไม่น้อยกว่า..................................บาท) *** 

 2. ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 

 3. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่.............................* 
ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา 
อย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

 4. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคา 
ได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

 5. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะที่ห้ามเข้าเสนอราคาและ 
ห้ามท าสัญญาตามที่ กวพ. ก าหนด 

***6. เป็นผู้ที่ผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการจ้างของ................................* 

 ****7. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย 
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 

 ****8. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement: e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรมบัญชีกลางที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

 ****9. คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่ การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกิน 
สามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 

 10. ........................... (คุณสมบัติอื่น) *** .............................. 

 ก าหนดยื่นข้อเสนอและใบเสนอราคา ทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
ในวันที่...........................ระหว่างเวลา................น.  ถึง..............น.  
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 ผู้สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยดาวน์โหลดเอกสารทางระบบจัดซื้อ
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์*** /ผู้สนใจสามารถซื้อเอกสารประกวดราคาด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในราคา 
ชุดละ...................บาท ได้ทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐอิเล็กทรอนิกส์และช าระเงินผ่านทางธนาคาร*** ใน
ระหว่างวันที่..................................ถึงวันที่... ...............................ดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ ............... ***** 
หรือ www.gprocurement.go.th หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข....................... ในวันและเวลาราชการ 

    ประกาศ ณ วันที่ .................................. พ.ศ. ................... 

    (ลงชื่อ)   ............................................ 

             (............................................) 

         ต าแหน่ง ............................................ 

 
 

 
หมายเหตุ   * ระบุชื่อกรม จังหวัด หรือส่วนราชการที่ด าเนินการจัดจ้าง 

 ** การก าหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
จะต้องตรงกับคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

  *** ให้ส่วนราชการผู้ออกประกาศเลือกใช้ตามความจ าเป็น 
 **** ส าหรับเงื่อนไขตามข้อ 7 – 9 เป็นไปตามแนวทางที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

***** ระบุชื่อเว็บไซต์ของส่วนราชการที่ด าเนินการจัดซื้อ 



ตัวอย่าง 

เอกสารประกวดราคาจ้างโดยการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)  

เลขที่  ………………….. 

การจา้ง…………………(ระบุชือ่งานที่จ้าง)……………… 

ตามประกาศ  ………………(ระบุชื่อส่วนราชการที่ออกประกาศ)…………….. 

ลงวันที่  …………………………………………. 
 

----------------------------------------- 
 

 ………………..… (ระบุชื่อส่วนราชการที่ออกประกาศ ) ……….…….ซึ่ งต่อไปนี้ เรียกว่า “กรม” * 
มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้างโดยการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์…………………….…….….………………  
ณ.  .............................................................. โดยมีข้อแนะน าและข้อก าหนดดังต่อไปน้ี 

 ๑.   เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคา 

๑.๑ แบบรูปรายการละเอียด 
๑.๒ แบบใบเสนอราคา 
๑.๓ แบบสัญญาจ้าง 
๑.๔ แบบหนังสือค้ าประกัน 

(๑)   หลักประกันการเสนอราคา  
(๒)   หลักประกันสัญญา 

** (๓)   หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
** (๔)   หลักประกันผลงาน   

    ** ๑.๕ สูตรการปรับราคา 
 ๑.๖ บทนิยาม 
  (๑)   ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  (๒)   การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
 ๑.๗    แบบบัญชีเอกสาร 
  (๑)   บญัชีเอกสารส่วนที่ ๑ 
  (๒)   บญัชีเอกสารส่วนที่ ๒ 
 ๑.๘    รายละเอียดการค านวณราคากลางงานก่อสร้างตาม BOQ (Bill of Quantities) (รายละเอียด
การค านวณราคากลางงานก่อสร้างเป็นการเปิดเผยเพื่อให้ผู้ประสงค์จะยื่นข้อเสนอได้รู้ข้อมูลได้เท่าเทียมกัน 
และเพื่อให้ประชาชนตรวจดูได้) 
 1.9 ……………………………. 
 
  ..................ฯลฯ.................... 
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 ๒.   คุณสมบตัิของผู้เสนอราคา 

๒.๑ ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้าง 

๒.๒ ผู้ เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและ 
ได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 

๒.๓ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
ตามข้อ 1.6 

๒.๔ ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย 
เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

๒.๕  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะที่ห้ามเข้าเสนอราคาและ
ห้ามท าสัญญาตามที่ กวพ. ก าหนด 

**  ๒.6 ผู้เสนอราคาต้องผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการจ้างของกรม 
**  ๒.7 ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลและมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคา

จ้างในวงเงินไม่น้อยกว่า…………………..บาท และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการ หน่วยงาน 
ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอื่นซึ่ งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็น
ราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชนที่กรมเช่ือถือ 

******2.8 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับ
รายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 

******2.9 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง          
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์               
ของกรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  

******2.10 คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่า 
ไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได ้

 ๓. หลักฐานการยืน่ข้อเสนอ 

 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐาน ยื่นมาพร้อมกับใบเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ 
 ๓.๑ ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี ้
 (๑) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
 (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้าม)ี พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 (ข)  บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคลหนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้น 
รายใหญ่พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง 
 (๒) ในกรณีผู้ เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิ ใช่นิติบุคคลให้ยื่น                  
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
 (๓) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นส าเนาสัญญาของ
การเข้าร่วมค้า ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดา 
ที่มิ ใช่สัญชาติไทย ก็ ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิ ติบุคคล ให้ยื่นเอกสาร 
ตามที่ระบุไว้ใน  (๑) 
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 (๔) …… (ระบุเอกสารอื่นตามที่ส่วนราชการที่ด าเนินการจัดจ้างเห็นสมควรก าหนด เช่น หนังสือ
แสดงหลักฐานทางการเงิน ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มเป็นต้น)  …………….. 

(๕) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดทีไ่ด้ยื่นพร้อมกับใบเสนอราคา ตามแบบในข้อ  ๑.7 (1)   

 ๓.๒ ส่วนที่  ๒  อย่างน้อยต้องมเีอกสารดังต่อไปนี้ 

 (๑) หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอ านาจ         
ให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 
 (๒) หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ ๕ 
  **    (๓) ส าเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างพร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง (ให้ใช้ในกรณีที่มี
การก าหนดผลงานตามข้อ ๒.๖ เท่านั้น) 
 (๔) บัญชีรายการก่อสร้าง (หรือใบแจ้งปริมาณงาน  ** )  ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุ
อุปกรณ์ ค่าแรงงาน ภาษีประเภทต่างๆ รวมทั้งก าไรไว้ด้วย    
 (๕) บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับใบเสนอราคาตามแบบในข้อ ๑.๗ (๒)   

 ๔. การเสนอราคา 

๔.๑ ผู้เสนอราคาต้องยื่นข้อเสนอและใบเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ตามแบบที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น 
และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน  ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์หรือหลักฐานแสดงตัวตนของ 
ผู้เสนอราคา 

๔.๒  ผู้เสนอราคาจะต้องกรอกปริมาณวัสดุและราคา ในบัญชีรายการก่อสร้างให้ครบถ้วน 
 ในการเสนอราคาให้ เสนอราคาเป็น เงินบาทและเสนอราคาเพี ยงราคาเดียว 

โดยเสนอราคารวม และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง 
โดยคิดราคารวมทั้งสิ้น ซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอื่น และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว 

 ราคาที่ เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า.......................วัน  นับแต่วันเสนอราคา 
โดยภายในก าหนดยืนราคา ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได ้

๔.๓ ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอก าหนดเวลาด าเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จไม่เกิน.........วัน นับถัด 
จากวันลงนามในสัญญาจ้าง หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มท างาน** 

๔.๔ ก่อนเสนอราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ ให้ถี่ถ้วน
และเข้าใจเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นเสนอราคาตามเงื่อนไข 
ในเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส ์

๔.๕ ผู้ เสนอราคาจะต้องยื่นข้อเสนอและใบเสนอราคาทางระบบจัดซื้ อจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่…………………………….... ระหว่างเวลา………………..น. ถึง…………………น.  

เมื่อพ้นก าหนดเวลาย่ืนข้อเสนอแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอใดๆ โดยเด็ดขาด 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะด าเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น 
ตามข้อ ๑.๖ (๑)  ณ วันประกาศประกวดราคา  

หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ก่อนหรือในขณะ 
ที่มีการพิจารณาข้อเสนอว่า มีผู้เสนอราคารายใดกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม
ตามข้อ ๑.๖ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็น 
ผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือก และกรมจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็น
ประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการและมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าว 
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ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคา เพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคา                   
ที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็น 
ผู้เสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่ าวต่อ
ปลัดกระทรวงภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือเป็นที่สุด 

ในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับค าคัดค้านของผู้อุทธรณ์และเห็นว่า 
การยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาที่ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง 
ให้ปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาดังกล่าวได ้

4.6  ผู้เสนอราคาจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 

(1) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(2) ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีอื่นๆ (ถ้ามี) รวมค่าใช้จ่าย 
ทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 

(3) ผู้เสนอราคาจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา ที่ก าหนด 

(4) ห้ามผู้เสนอราคาถอนการเสนอราคา  

(5) ผู้เสนอราคาต้องศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 

 ๕.  หลักประกนัการเสนอราคา 

 ผู ้เสนอราคาต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคา โดยใช้หนังสือ 
ค้ าประกันอิ เล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศตามแบบหนั งสือค้ าประกันดั งระบุ ในข้อ  1.4 (1)  
จ านวน ...................................บาท (............................................) 

หลักประกันการเสนอราคาตามข้อนี้ กรมจะคืนให้ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ าประกันภายใน ๑๕ วัน 
นับถัดจากวันที่ได้พิจารณาในเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ 3 ล าดับแรก จะคืนให้
ต่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือเมื่อผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
 การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่าในกรณีใด ๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 

 ๖. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 

  6.1 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ กรมจะพิจารณา
ตัดสิน โดยใช้หลัก เกณ ฑ์  …………….(หลั ก เกณ ฑ์ ราคา / หลั ก เกณ ฑ์ การประเมิ นค่ าประสิท ธิภาพ 
ต่อราคา).............. และจะพิจารณาจาก .........(ราคารวม / ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย)** 

     ** 6.2 ในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ ส่วนราชการจะใช้หลักเกณฑ์การประเมินค่า
ประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance) โดยพิจารณาให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ าหนักที่ก าหนด ดังนี ้

(1) ราคาที่ยื่นข้อเสนอ (Price) ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
(2) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
(3) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากบัร้อยละ ............................... 
(4) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากบัร้อยละ ............................... 
(5) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากบัร้อยละ ............................... 
โดยก าหนดให้น้ าหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100 



- 5 - 

 6.3 หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการยื่นข้อเสนอ
ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ แล้ว คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาด หรือผิดหลง 
เพียงเล็กน้อย หรือผิดแผกไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ 
ทั้งนี้ เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อกรมเท่านั้น 

 6.4 กรมสงวนสิทธิไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้เสนอราคาโดยไม่มีการผ่อนผัน ในกรณีดังต่อไปนี ้
(๑) ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของกรม 
(๒) ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล (บุคคลธรรมดา)** หรือลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของผู้เสนอราคา

อย่างหนึ่งอย่างใด หรือทั้งหมดในใบเสนอราคา  
(๓) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา 

อิเล็กทรอนิกสท์ี่เป็นสาระส าคัญ หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอืน่ 

 ๖.5 ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการท าสัญญา คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือกรม มีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือ
ข้อเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาได้ กรมมีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ท าสัญญา หาก
หลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 

***** ๖.6 กรมทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได้     
และอาจพิจารณาเลือกจ้าง ในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิก  
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ของ 
ทางราชการเป็นส าคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของกรมเป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ มิได้ 
รวมทั้งกรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ เสนอราคาเป็นผู้ทิ้ งงาน 
ไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระท าการ
โดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน 
เป็นต้น 
  ในกรณีที่ผู้เสนอราคารายที่เสนอราคาต่ าสุด เสนอราคาต่ าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ด าเนินงานตามสัญญาได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือกรมจะให้ 
ผู้เสนอราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ท าให้เชื่อได้ว่า ผู้เสนอราคาสามารถด าเนินงานตามประกวดราคาจ้าง
อิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากค าชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้ กรมมีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของ 
ผู้เสนอราคารายนั้น 

 ๖.7  ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการพิจารณาข้อเสนอว่า ผู้เสนอราคาที่มีสิทธิ     
ได้รับการคัดเลือกเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นอื่น ณ วันประกาศประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ หรือเป็นผู้ เสนอราคาที่กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
ตามข้อ ๑.6 กรมมีอ านาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่ได้รับคัดเลือกรายดังกล่าวออก และกรมจะพิจารณา
ลงโทษผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน 

  ในกรณีน้ีหากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่าการยกเลิกการพิจารณาผลการเสนอราคาที่
ได้ด าเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ปลัดกระทรวงมีอ านาจยกเลิกการพิจารณาผล 
การเสนอราคาดังกล่าวได ้
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 ๗. การท าสัญญาจ้าง 
 ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท าสัญญาจ้างตามแบบสัญญา ดังระบุในข้อ ๑.๓ 
กับกรม  ภายใน...…….วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับ
ร้อยละ..............ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได ้ ให ้กรมยึดถ ือไว้ในขณะท าส ัญญา 
โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้  
 7.1 เงินสด 
 7.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่กรม โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ท าสัญญา  หรือก่อนหน้านั้น 
ไม่เกิน ๓ วัน    ท าการของทางราชการ 

  7.3 หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ าประกัน ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 

  7.4 หนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน หรือ      
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกัน              
ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้              
ตามแบบหนังสือค้ าประกัน ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 

  7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 

  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผู้ชนะการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ์(ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 
  

 ๘. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
 ** ๘.๑ (ส าหรับการจ้างที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
 กรมจะจ่ายค่าจ้างต่อหน่วยของงานแต่ละรายการที่ได้ท าส าเร็จจริงตามราคาต่อหน่วย             
ที่ก าหนดไว้ในใบแจ้งปริมาณงานและราคา นอกจากในกรณีต่อไปนี ้
 **** (๑) เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ ๑๒๕ (หนึ่งร้อยยี่สิบห้า) แต่ไม่เกิน 
ร้อยละ ๑๕๐ (หนึ่งร้อยห้าสิบ) ของปริมาณงานที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่าย
ให้ในอัตราร้อยละ ๙๐ (เก้าสิบ) ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา  
 **** (๒) เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ ๑๕๐ (หนึ่งร้อยห้าสิบ) ของ
ปริมาณงานที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ในอัตราร้อยละ ๘๓ (แปดสิบสาม) 
ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา 
 **** (๓) เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงน้อยกว่าร้อยละ ๗๕ (เจ็ดสิบห้า) ของปริมาณงานที่ก าหนด         
ไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ตามราคาต่อหน่วยในสัญญา และจะจ่ายเพิ่มชดเชยเป็นค่า 
overhead และ mobilization ส าหรับงานรายการนั้น ในอัตราร้อยละ ๑๗ (สิบเจ็ด) ของผลต่างระหว่าง
ปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณ กับปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงคูณด้วยราคาต่อหน่วย
ตามสัญญา 
 (๔) กรมจะจ่ายเงินที่เพิ่มขึ้น หรือหักลดเงินในแต่ละกรณีดังกล่าวข้างต้น ในงวดสุดท้าย
ของการจ่ายเงิน หรือก่อนงวดสุดท้ายของการจ่ายเงิน ตามที่กรมจะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
 กรมจะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายเดือนตามเนื้องานที่ท าเสร็จจริง เมื่อกรมหรือ
เจ้าหน้าที่ของกรมได้ท าการตรวจสอบผลงานที่ท าเสร็จแล้ว และปรากฏว่าเป็นที่พอใจตรงตามข้อก าหนดแห่ง
สัญญาทุกประการ กรมจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้นให้ไว้แก่ผู้รับจ้าง 
 การจ่ายเงินงวดสุดท้ายจะจ่ายให้เมื่องานทั้งหมดตามสัญญาได้แล้วเสร็จทุกประการ 
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** ๘.๒ (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
 กรมจะจ่ายเงินค่าจ้าง โดยแบ่งออกเป็น…………….งวด ดังนี้ 
 งวดที่  ๑  เป็ นจ านวนเงิ น ในอั ตราร้ อยละ….....……ของค่ าจ้ าง เมื่ อผู้ รั บจ้ างได้
ปฏิบัติงาน……………… ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
 งวดที่  ๒  เป็ นจ าน วน เงิน ในอั ตราร้ อยละ…………ของค่ าจ้ าง เมื่ อผู้ รั บ จ้ างได้
ปฏิบัติงาน……………. ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
 ……………………………..ฯลฯ…………………………… 
 งวดสุดท้าย เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ…………….ของค่าจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างได้
ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมทั้งท าสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อย 
  
 ๙. อัตราค่าปรับ 
 ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างข้อ ๑๗ จะก าหนดในอัตราร้อยละ……….ของค่าจ้างตามสัญญาต่อวัน 

 ๑๐. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
 ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งได้ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือท าสัญญาจ้าง ตามแบบ 
ดังระบุในข้อ ๑.๓ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า
...……เดือน……….. ปี นับถัดจากวันที่กรมได้รับมอบงาน  โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดี
ดังเดิมภายใน……..….วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 

** ๑๑. การจ่ายเงินล่วงหน้า 
 ผู้เสนอราคามีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้า ในอัตราไม่เกินร้อยละ…...….ของราคาค่าจ้างทั้งหมด          
แต่ทั้งนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้า เป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ าประกันของธนาคาร 
ในประเทศตามแบบดังระบุในข้อ ๑.๔ (๓) หรือหนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
หรือบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์  
และประกอบธุรกิจค้ าประกัน  ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ 
ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ าประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๓) ให้แก่กรมก่อนการรับช าระเงิน
ล่วงหน้า นั้น 

** ๑๒. การหักเงินประกันผลงาน 
 ในการจ่ายเงินแต่ละงวด กรมจะหักเงินจ านวนร้อยละ ๑๐ ของเงินที่ต้องจ่ายในงวดนั้นเพื่อเป็น        
ประกันผลงาน ในกรณีที่เงินประกันผลงานจะต้องถูกหักไว้ทั้งสิ้นไม่ต่ ากว่า ๖ เดือน (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคา
ต่อหน่วย) หรือของค่าจ้างทั้งหมด (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
 ผู้รับจ้างมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืน โดยผู้รับจ้างจะต้องวางหนังสือค้ าประกันของธนาคาร         
ซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ าประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๔) หรือหนังสือค้ าประกันของ
บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต 
 
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย  
ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่างๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ าประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๔) 
มาวางไว้ต่อกรมเพ่ือเป็นหลักประกันแทนก็ได้ 
 กรมจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ าประกันของธนาคารดังกล่าวให้แก่ผู้รับจ้าง
พร้อมกับการจ่ายเงินงวดสุดท้าย 
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๑๓. ข้อสงวนสิทธิในการยื่นข้อเสนอและอื่น ๆ 
** ๑๓.๑ เงินค่าจ้างส าหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณประจ าปีเงินกู้จาก.................                     

และเงินช่วยเหลือจาก……………………………. 
 การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ต่อเมื่อ กรมได้รับอนุมัติ เงิ นค่าก่อสร้างจาก
งบประมาณประจ าปี  เงินกู้จาก...........………………….และเงินช่วยเหลือจาก………………………..แล้วเท่านั้น 
 ราคากลางของงานก่อสร้างในการประกวดราคาครั้งนี้ เป็นเงินทั้งสิ้น ……...…….. บาท 
(……………………………….) 
 ๑๓.๒ เมื่อกรมได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใด ให้เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้างตามที่ได้
ประกวดราคาโดยการยื่นข้อเสนอทางอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าสิ่งของมาเพื่องานจ้าง
ดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ และของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถ
ให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู ้รับจ้าง
จะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี  ดังนี้ 
 (๑)  แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อส านักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการพาณิชยนาวี ภายใน  ๗ วัน  นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ  เว้นแต่เป็นของที่
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้ 
 (๒) จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย              
จากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชยนาวี            
ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออื่นที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือ
เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น 
 (๓) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒)  ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมการพาณิชยนาวี 
 ๑๓.๓ ผู้เสนอราคาซึ่งกรมได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท าสัญญา หรือข้อตกลงภายในเวลาที่ทางราชการ
ก าหนดดังระบุไว้ในข้อ ๗  กรมจะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ าประกันการ
ยื่นข้อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงาน 
ตามระเบียบของทางราชการ 
 ๑๓.๔ กรมสงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือข้อก าหนดในแบบสัญญาให้เป็นไปตาม
ความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 

** ๑๔. การปรับราคาค่างานก่อสร้าง 
 การปรับราคาค่างานก่อสร้างตามสูตรการปรับราคาดังระบุในข้อ ๑.๕ จะน ามาใช้ในกรณีที่                
ค่างานก่อสร้างลดลงหรือเพ่ิมขึ้น โดยวิธีการต่อไปน้ี 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 สูตรการปรับราคา (สูตรค่า K) จะต้องคงที่ที่ระดับที่ก าหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตามที่ก าหนดไว้ใน
สัญญา หรือภายในระยะเวลาที่กรมได้ขยายออกไป โดยจะใช้สูตรของทางราชการที่ได้ระบุในข้อ ๑.๕ 

๑๕. มาตรฐานฝีมือช่าง 
 เมื่อกรมได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้างก่อสร้างตามประกาศนี้แล้ว      
ผู้เสนอราคาจะต้องตกลงว่าในการปฏิบัติงานก่อสร้างดังกล่าว ผู้เสนอราคาจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบ 
มาตรฐานฝีมือช่างจาก…………………………….** หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับปวช. ปวส.และ ปวท.หรือเทียบเท่า 
จากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้** ในอัตราไม่ต่ ากว่าร้อยละ……………….ของแต่ละ 
สาขาช่างแต่จะต้องมีจ านวนช่างอย่างน้อย ๑ คน ในแต่ละสาขาช่าง ดังต่อไปนี ้
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 ๑๕.๑   ……………………………………………………………………………………… 
 ๑๕.๒  ……………………...………………………………………………………………… 

…………………ฯลฯ…………………… 

๑๖. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
ในระหว่างระยะเวลาการก่อสร้างผู้รับจ้างพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายและระเบียบได้

ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 
………………………………..…***…………………………..……… 

………………….….(วัน เดือน ป)ี………….…… 
 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หมายเหตุ   * ค าว่า “กรม” อาจเลือกใช้ค าอื่นเช่น “จังหวัด” “ส านักงาน” ได้ตามความเหมาะสม และให้ใช้ค าดังกล่าว 
    ในส่วนที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 
    ** ให้หัวหน้าส่วนราชการผู้ด าเนินการประกวดราคาเลือกใช้ตามความจ าเป็น 

 ในกรณีการก าหนดหลักเกณฑ์ในการพิจารณาผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามข้อ 6.1 
ส่วนราชการสามารถใช้ดุลยพินิจเลือกใช้หลักเกณฑ์ดังนี้ 
หลักเกณฑ์ราคา (Price) หมายถึง การคัดเลือกผู้ชนะการยื่นข้อเสนอโดยพิจารณาจากผู้ที่ เสนอราคาต่ าสุด
เรียงตามล าดับ  
หลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance) หมายถึง การคัดเลือกผู้ชนะการยื่น
ข้อเสนอโดยพิจารณาจากค่าคะแนนถ่วงน้ าหนักที่ได้ประเมินตามปัจจัยหลักที่ส่วนราชการก าหนด  
จากผู้ที่ได้คะแนนสูงสุดเรียงตามล าดับ 
 ในกรณีการก าหนดหลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance) ตามข้อ 6.2 
ส่วนราชการสามารถใช้ดุลยพินิจเลือกปัจจัยหลักที่จะน ามาใช้ได้ตามเหมาะสม ทั้งนี้ ต้องไม่ต่ ากว่า  
2 ปัจจัย และด าเนินการก าหนดน้ าหนักของตัวแปรหลักที่เลือกใช้ โดยให้น้ าหนักรวมทั้งหมดเท่ากับ 
ร้อยละ 100 ยกตัวอย่างเช่น 

  ในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ ส่วนราชการจะใช้หลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา  
(Price Performance) โดยพิจารณาให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ าหนักที่ก าหนด ดังนี้ 
(1) ราคาที่ยื่นข้อเสนอ (Price) ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ 50 
(2) ผลการประเมินผู้ค้าภาครัฐ (Grading) ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ 20 
(3) คุณภาพและคุณสมบัติที่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ 10 
(4) การเสนอพัสดุที่ เป็นกิจการที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ได้แก่ พัสดุที่แสดงเครื่องหมาย 

ฉลากเขียวหรือตะกร้าเขียวเฉพาะที่ ผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทย พัสดุที่แสดง
เครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม พัสดุที่มีผู้ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบ
คุณภาพ พัสดุที่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม หรือพัสดุที่ผลิตใน
ประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทย) ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ 20 

โดยก าหนดน้ าหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100   
  *** ให้ระบุชื่อกรม จังหวัด หรือส่วนราชการ ที่ด าเนินการประกวดราคาพร้อมประทับตราชื่อส่วนราชการ  

โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ลงชื่อย่อก ากับตรา 
    **** อัตราร้อยละที่ระบุไว้ต่อไปนี้ อาจพิจารณาแก้ไขได้ตามความเหมาะสม 

  ***** การใช้ดุลพินิจตามเงื่อนไขที่ก าหนด ข้อ 6.6 ส่วนราชการจะต้องใช้ดุลพินิจโดยชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ 

ที่เกี่ยวข้อง ประกอบกับต้องมีหลักฐานและข้อเท็จจริงที่ชัดเจนโดยปราศจากข้อโต้แย้งในด้านคุณภาพ คุณสมบัติ
ทางเทคนิค หรือเหตุอื่นใดว่า สินค้า บริการ งานจ้างดังกล่าวไม่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ หรือมีหลักฐาน 
และข้อเท็จจริงชัดเจนที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคากระท าการโดยไม่สุจริต  

******      ส าหรับเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ตามข้อ 2.8 – 2.10  เป็นไปตามแนวทางที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 
 



 
 

 

 

ใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) 
 

เรียน หัวหน้าส่วนราชการ    

 ๑. ข้ า พ เจ้ า . . . . . . . . . . . . ( ร ะ บุ ชื่ อ บ ริ ษั ท  ห้ า ง  ร้ า น ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .อ ยู่ เ ล ข ที่
..............................................ถนน ............................ ..........................................ต าบล/แขวง
...................................................................อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด..........................โทรศัพท์
......................................................... ....โดย..................................................................................................  
ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆ ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และเอกสารเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
เลขที่.................................โดยตลอดและยอมรับข้อก าหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็น 
ผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ก าหนดและไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 

 ๒. ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะท างาน.........................................ตามข้อก าหนดเงื่อนไขแบบรูปรายการ
ละเอียดแห่งเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามราคาดังที่ได้ระบุไว้ในบัญชีรายการก่อสร้างหรือใบแจ้ง
ปริมาณและราคาแนบท้ายใบเสนอราคานี้** เป็นเงินทั้งสิ้น ....... ..............   บาท ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว  

 ๓. ค าเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา........................วัน นับแต่วันเสนอราคา และ“กรม”* 
อาจรับค าเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าว หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไป 
ตามเหตุผลอันสมควรที่“กรม”* ร้องขอ 

 4. ก าหนดเวลาส่งมอบ ข้าพเจ้ารับรองที่จะส่งมอบงานตามเงื่อนไขที่ เอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์ก าหนดไว ้

 5. ในกรณี ที่ ข้ าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้ เป็นผู้ ชนะการประกวดราคาอิ เล็กทรอนิกส์ 
ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 

   5.๑ ท าสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
กับ“กรม”*   ภายใน................วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือให้ไปท าสัญญา 

   5.๒ มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ตามที่ระบุไว้ในข้อ 7 ของเอกสารการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้แก่“กรม”* ก่อนหรือขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจ านวนร้อยละ......................ของราคา
ตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้ เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

   หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้นนี้ ข้าพเจ้ายอมให้กรม* ริบหลักประกัน 
การเสนอราคา หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ าประกัน รวมทั้งยินดีชดใช้ค่าเสียหายใดที่อาจมีแก่ “กรม”*
และ“กรม”*  มีสิทธิจะให้ผู้เสนอราคารายอื่นเป็นผู้ประกวดราคาได้ หรือกรมอาจะเรียกประกวดราคาใหม่ก็ได ้

   6. ข้าพเจ้ายอมรับว่า“กรม”*ไม่มีความผูกพันที่จะรับค าเสนอนี้  หรือใบเสนอราคาใดๆ รวมทั้ง 
ไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา 

 7. เพื่อเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง ตามที่ได้ท าความเข้าใจและตามผูกพันแห่ง 
ค าเสนอนี้ ข้าพเจ้าขอมอบ.......................................เพื่อเป็นหลักประกัน การเสนอราคาเป็นจ านวนเงิน
.........................บาท มาพร้อมนี้ 
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 ๘. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้โดยละเอียดแล้ว 
และเข้าใจดีว่า “กรม”* ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ ในความรับผิดพลาดหรือตกหล่น 

 ๙. ใบเสนอราคานี้ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉล หรือการสมรู้ร่วมคิดกัน 
โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่งหรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใด ๆ ที่ได้ยื่น  
เสนอราคาในคราวเดียวกัน 

   เสนอมา ณ วันที่............... เดือน.................................... พ.ศ. .............................. 

      ลงชื่อ    ..................................................... 

        (...................................................) 

       ต าแหน่ง ...................................................... 

        ประทับตรา    (ถ้ามี) 

      

หมายเหตุ 

 *  ค าว่า “กรม” หมายถึง หน่วยงานผู้ด าเนินการประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งอาจเลือกใช้ค าอื่น เช่น “จังหวัด”  “ส านักงาน”  ตามความเหมาะสมและให้ใช้ค าดังกล่าวใน
ส่วนที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 

 **  บัญชีรายการก่อสร้าง ใบแจ้งปริมาณงานและราคา ให้จัดท าตามความเหมาะสม 

 *** เลือกใช้ตามความเหมาะสม 



ล าดับ
ท่ี

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

1 การเตรียมการ 20 -31 ก.ค. 58 เมือ่ได้รับทราบวงเงินงบประมาณจากกองแผนงาน
แล้วหนว่ยงานจัดท าหนงัสือถึงกองแบบแผน 
ประสานงานในส่วนของ 
 - แบบแปลน, ราคากลาง และงวดงาน- งวดเงิน 
 - รายช่ือคณะกรรมการก าหนดราคากลาง, 
คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์,
คณะกรรมการตรวจการจ้าง และช่างผู้ควบคุมงาน

หนว่ยงาน

2 แต่งต้ังคณะกรรมการก าหนด
ราคากลาง ร่างประกาศเชิญชวน
 และร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)

 3 ส.ค. 58 งานพัสดุจัดท าบนัทึกเสนอผู้อ านวยการแต่งต้ัง
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง

งานพัสดุ 

 5 ส.ค. 58 ผู้อ านวยการอนมุัติแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคา
กลาง

ผอ.หนว่ยงาน

6 ส.ค. 58  - งานพัสดุจัดท าบนัทึกเชิญคณะกรรมการฯ ประชุม งานพัสดุ
10 - 17 ส.ค.
58
(15-16 ส.ค. 58
วนัหยุดราชการ)

 - ประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อจัดท าราคากลาง  
ร่างประกาศเชิญชวน และร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding) เสนอผู้อ านวยการ
เหน็ชอบราคากลาง

คณะกรรมการ/
งานพัสดุ

 19 ส.ค. 58 ผู้อ านวยการเหน็ชอบราคากลาง ผอ.หนว่ยงาน

4  20-25 ส.ค. 58 งานพัสดุพัสดุบนัทึกข้อมูลในระบบ e-GP โดยจัดท า
รายงานขอจ้าง ตามระเบยีบพัสดุฯ ข้อ 27  แต่งต้ัง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พร้อมร่างประกาศเชิญ
ชวนและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ 
(e-bidding) เสนอผ่านหวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุน าเสนอ
ผู้อ านวยการขอความเหน็ชอบ

งานพัสดุ/

 27 ส.ค. 58 ผู้อ านวยการเหน็ชอบรายงานขอจ้างและร่างประกาศ
เชิญชวน และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์

ผอ.หนว่ยงาน

(กรณีอยู่ในอ านาจหน่วยงาน)

3 จัดท าราคากลาง ร่างประกาศ
เชิญชวน และร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ 
(e-bidding)

จัดท ารายงานขอจ้าง แต่งต้ัง
คณะกรรมการตรวจการจ้าง, 
ช่างผู้ควบคุมงาน และจัดท าร่าง
ประกาศเชิญชวนและร่าง
เอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)

ตัวอย่างการด าเนินการจ้างก่อสร้าง กรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ 2559 
กระบวนการจัดหาพัสดุ โดยวิธี e - bidding

จ้างก่อสร้าง



ล าดับ
ท่ี

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

5 เผยแพร่ร่างประกาศเชิญชวน
ประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ 
(e-bidding)

กรณีไม่มีวิจารณ์
27 ส.ค. - 2 
ก.ย. 58

หวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุด าเนนิการน าร่างประกาศและ
ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ทางเว็บไซต์
ของหนว่ยงาน เว็บไซต์กรมบญัชีกลาง ไม่นอ้ยกว่า 3 
วัน
ท าการ

งานพัสดุ

กรณีมีวิจารณ์ 
3-15 ก.ย. 58

คณะกรรมการฯ พิจารณาค าวิจารณ์สรุปเสนอ
ผู้อ านวยการ (ผ่านหวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ) และ
ประกาศเผยแพร่อีกคร้ังหนึง่

งานพัสดุ
คณะกรรมการ

6 จัดท าประกาศเชิญชวน และ
เอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์

 17 ก.ย. 58 งานพัสดุจัดท าประกาศเชิญและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์ เสนอผู้อ านวยการลงนาม

งานพัสดุ

 22 ก.ย. 58 ผู้อ านวยการลงนามในประกาศ และเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนกิส์

ผอ.หนว่ยงาน

7 เผยแพร่ประกาศเชิญชวน และ
เอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์

 22-29 ก.ย. 58  - หวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุด าเนนิการเผยแพร่ผ่านทาง
เว็บไซต์ของหนว่ยงาน เว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง 
และปดิประกาศอย่างเปดิเผย ณ ที่ท าการของ
หนว่ยงาน
 - จัดท าบนัทึกเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์

งานพัสดุ

8 การจัดท าข้อเสนอของผู้ประสงค์
จะเข้าเสนอราคา

30 ก.ย. - 8 ต.ค.
58

ผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาจัดท าข้อเสนอ (จัดเตรียม
เอกสารส าหรับการยื่นเสนอราคา)

ผู้รับจ้าง

9 การเสนอราคา  9 ต.ค. 58 ผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาด าเนนิการเสนอราคาผ่าน
ระบบ e-GP ในเวลาราชการ (08.30-16.30 น.)

ผู้รับจ้าง

10 การรับข้อเสนอ  12-14 ต.ค. 58  - รับเอกสารเสนอราคาผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนกิส์เท่านัน้
 - เก็บเอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายเปน็
ความลับ และหา้มมิใหเ้ปดิเผยเอกสารเสนอราคาของ
ผู้เสนอราคาต่อผู้ซ่ึงมิได้เกี่ยวกับกับการจัดซ้ือจัดจ้าง
คร้ังนัน้ หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่น
 - จัดพิมพ์เอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคา
ทุกราย ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนกิส์ จ านวน 1 ชุด โดยใหก้รรมการทุกคน
ลงลายมือช่ือก ากับทุกแผ่น
 - ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคา
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ล าดับ
ท่ี

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

10 การรับข้อเสนอ (ต่อ)  12-14 ต.ค. 58  - พิจารณาคัดเลือกส่ิงของหรืองานจ้างหรือคุณสมบติั
ของผู้เสนอราคาที่ตรวจสอบ แล้วเสนอใหซ้ื้อหรือจ้าง
จากผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ ซ่ึงเสนอราคาต่ าสุด 
หรือผู้เสนอราคาที่ได้คะแนนรวมสูงสุด แล้วแต่กรณี
 - รายงานผลการพิจารณาและความเหน็พร้อมด้วย
เอกสารที่ได้รับทั้งหมด ผ่านหวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ
ต่อผู้อ านวยการเพื่อขอความเหน็ชอบ

คณะกรรมการ

 15 ต.ค. 58 งานพัสดุจัดท าข้อมูลรายช่ือผู้ชนะการเสนอราคา, 
หนงัสืออนมุัติส่ังจ้าง และประกาศรายช่ือผู้ชนะการ
เสนอราคาในระบบ e-GP เพื่อเสนอผู้อ านวยการ
อนมุัติส่ังจ้างและลงนามในเอกสาร

งานพัสดุ

 19 ต.ค. 58 ผู้อ านวยการอนมุัติส่ังจ้างและลงนามในเอกสาร ผอ. หนว่ยงาน
12 เผยแพร่ประกาศผู้ชนะ  19 ต.ค. 58 หวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุด าเนนิการน าประกาศรายช่ือ

ผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง 
เว็บไซต์หนว่ยงาน และปดิประกาศ ณ ที่ท าการของ
หนว่ยงาน

งานพัสดุ

13 จัดท าสัญญา 20-26 ต.ค. 58 - นดัหมายการลงนามในสัญญากับผู้รับจ้าง
- เสนอผู้อ านวยการลงนามในสัญญา, แจ้งธนาคารผู้
ค้ าประกัน (กรณีหลักประกันสัญญาเปน็หนงัสือค้ า
ประกันธนาคาร), หนงัสือแจ้งคณะกรรมการตรวจการ
จ้าง

งานพัสดุ/
ผอ. หนว่ยงาน

11 อนมุัติส่ังซ้ือส่ังจ้าง
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ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

1 การเตรียมการ 1.1

2 2.1

2.2

3 3.1

 - เจ้าหน้าทีค่วรแนบใบประมาณราคากลาง งวดงาน งวดเงิน  
ไปพร้อมกับหนังสือแต่งต้ังคณะกรรมการ เพือ่ให้
คณะกรรมการฯ ได้ท าการศึกษาและค้นหาข้อมูลก่อนวัน
ประชุมของคณะกรรมการ

 - ต้องใช้แบบฟอร์มตามที่ส านักงาน ป.ป.ช.ก าหนดเท่านั้น  
ทั้งนี้ จะต้องกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มราคากลางให้
ครบถ้วน  ห้ามตัดข้อความใด ๆ ในแบบฟอร์มออกอย่าง
เด็ดขาด

 - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุน าข้อมูลราคากลางท้องถิ่น เพือ่ประกอบการ
ค านวณราคากลางของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง

การจัดท าราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้าง
ก่อสร้าง

ราคากลางตามแบบฟอร์มส านักงาน ป.ป.ช.  พร้อมแบบ   ปร.
 4 ปร. 5 และปร. 6

รายการเอกสารส าหรับการจ้างก่อสร้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (Check List วิธี e-bidding) อยู่ในอ านาจหน่วยงาน

ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการด าเนินการ เอกสาร

เมื่อได้รับทราบวงเงินงบประมาณจากกองแผนงานแล้ว
หน่วยงานจัดท าหนังสือถึงกองแบบแผน ประสานงาน
ในส่วนของ 
 - แบบแปลน, ราคากลาง และงวดงาน- งวดเงิน 
 - รายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และรายละเอียด
ของงานจ้างก่อสร้าง, คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์, คณะกรรมการตรวจการจ้าง และช่างผู้ควบคุม
งาน

การแต่งต้ังคณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง  และ
รายละเอียดของงานจ้าง
ก่อสร้าง

หนังสือแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง
หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง

 - การแต่งต้ังคณะกรรมการทุกคณะ ควรแต่งต้ังผู้ช านาญการ
ในเร่ืองพัสดุทีจ่ะจ้าง เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

3 3.1 รายงานการประชุมของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง
และรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง

3.2 บัญชีรายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง

3.3

4 4.1 รายงานขอจ้าง ตามระเบียบพัสดุฯ ข้อ 27 แต่งต้ัง
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์, 
คณะกรรมการตรวจการจ้าง พร้อมร่างประกาศจัดจ้างและร่าง
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าทีพ่ัสดุเสนอความเห็นต่อผู้อ านวยการว่าสมควร

การจัดท ารายงานขอจ้าง 
แต่งต้ังคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์, 
คณะกรรมการตรวจการจ้าง 
และจัดท าร่างประกาศจัดจ้าง 
และร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

     (1) อนุมัติให้เผยแพร่ร่างประกาศจัดจ้างและร่างเอกสาร
ประกวดราคาเพือ่ให้สาธารณชนเสนอแนะหรือวิจารณ์  หรือ

  - ในรายงานขอจ้าง  เจ้าหน้าทีพ่ัสดุจะต้องระบุเหตุผลความ
จ าเป็นในการจัดจ้างก่อสร้าง และสถานทีก่่อสร้างให้ชัดเจน

การจัดท าราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้าง
ก่อสร้าง

หนังสือขอความเห็นชอบราคากลาง และรายเอียดของงานจ้าง
ก่อสร้างฯ ทีค่ณะกรรมการจัดท าเสนอผู้อ านวยการ

 - คณะกรรมการฯ ต้องแนบราคากลางตามแบบฟอร์มที่
ส านักงาน ป.ป.ช.ก าหนด พร้อมตารางแสดงการค านวณราคา
ตาม ปร. 4, ปร. 5 และ ปร. 6  รวมทัง้รายละเอียดของงาน
จ้างก่อสร้าง  ไปพร้อมกับหนังสือขอความเห็นชอบราคากลาง 
และรายละเอียดของงานจ้างฯ เพือ่เสนอผู้อ านวยการลงนาม
ให้ความเห็นชอบ

 - ต้องจัดท ารายงานการประชุมของคณะกรรมการ    ทุกคร้ัง
 และแนบรวมอยู่ในเร่ืองเพื่อให้ตรวจสอบได้

 - วันที่ที่ก าหนดราคากลาง ในแบบฟอร์มของส านักงาน 
ป.ป.ช. จะต้องเป็นวันที่เดียวกันกับผู้อ านวยการลงนามให้
ความเห็นชอบ
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ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการด าเนินการ เอกสาร



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

4

4.2 ร่างประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  - จะต้องจัดท าตามตัวอย่างที ่กวพ. ก าหนด
4.3 ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  - จะต้องจัดท าตามตัวอย่างที ่กวพ. ก าหนด

5 5.1 บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP
(1) เพิม่แผนการจัดหาในระบบ e-GP

(2) สร้างโครงการในระบบ e-GP

การเผยแพร่ราคากลาง, ร่าง
ประกาศ และร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

พร้อมทัง้เสนอผู้อ านวยการอนุมัติราคากลางและรายละเอียด
ของงานจ้าง, ให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้าง, ร่างประกาศ, 
ร่างเอกสารประกวดราคา พร้อมอนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการ

     (2) อนุมัติไม่เผยแพร่ร่างประกาศจัดจ้างและร่างเอกสาร
ประกวดราคา

การจัดท ารายงานขอจ้าง 
แต่งต้ังคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์, 
คณะกรรมการตรวจการจ้าง 
และจัดท าร่างประกาศจัดจ้าง 
และร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

 - ข้อมูลทีน่ ามาบันทึกลงในระบบ e-GP จะต้องมีข้อความตรง
กับเอกสารทีผู้่อ านวยการให้ความเห็นชอบและลงนาม  และ
จะต้องเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการนับถัดจากวันทีน่ าร่าง
ประกาศขึ้นเว็บไซต์

 - ก่อนด าเนินการจัดจ้าง ต้องเพิม่แผนการจัดจ้างลงในเว็บไซต์
 e-GP ทุกโครงการ
 - การเผยแพร่ราคากลางและรายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง
จะต้องเผยแพร่ภายใน 30 วันหลังจากทีผู้่อ านวยการให้ความ
เห็นชอบ  
- หากเผยแพร่ล่าช้าเกินก าหนด 30 วัน หน่วยงานจะต้อง
จัดท าราคากลางใหม่

 - 3 -

ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการด าเนินการ เอกสาร



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

5 5.2

กรณีมีเสนอแนะหรือวิจารณ์
   - หนังสือหรือหลักฐานของผู้เสนอแนะหรือวิจารณ์

ปรับปรุง)

การเผยแพร่ราคากลาง, ร่าง
ประกาศ และร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

จัดพิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ประกาศราคากลาง,ร่าง
ประกาศประกวดราคาและร่างเอกสารประกวดราคาในเว็บไซต์
ของหน่วยงาน, กรมควบคุมโรค และเว็บไซต์ e-GP (กรณี
ผู้อ านวยการเห็นชอบให้เผยแพร่) แนบไว้ในเร่ือง

   - รายงานการประชุมของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง
และรายละเอียดของงานจ้าง

 - 4 -

ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการด าเนินการ เอกสาร

   - หนังสือขอความเห็นชอบร่างประกาศประกวดราคาและ
ร่างเอกสารของคณะกรรมการ (ที่ปรับปรุง หรือไม่ปรับปรุง)

  - เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องแนบเอกสารหลักฐานการน า
ประกาศลงเว็บไซต์ทั้งหมดแนบไว้กับเร่ืองทุกคร้ัง  เพื่อให้
สามารถตรวจสอบได้

   - บันทึกเชิญประชุมคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้าง
   - ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาทีแ่ก้ไขปรับปรุง 
(ถ้าม)ี
   - บัญชีรายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลางและ
รายละเอียดของงานจ้าง



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

5 การบันทึกข้อมูลกรณีมีการปรับปรุง

6 6.1

6.2 ประกาศเชิญชวน และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
6.3

6.4

6.5 ร่างสัญญาจ้าง หรือสัญญาทีเ่กี่ยวข้องกับการจัดหานั้น ๆ
6.6 ตัวอย่างแบบหนังสือค้ าประกัน (หลักประกันการเสนอราคา)
6.7 ตัวอย่างแบบหนังสือค้ าประกัน (หลักประกันสัญญา)
6.8 บทนิยาม 

(1) ผู้เสนอราคาทีม่ีผลประโยชน์ร่วมกัน
(2) การขัดขวางการแข่งราคาอย่างเป็นธรรม

6.9 บัญชีเอกสารส่วนที ่1 และบัญชีเอกสารส่วนที ่2

แบบใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding)

จัดท าประกาศจัดจ้าง และ
เอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์

หนังสือเสนอผู้อ านวยการลงนามในประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

 - เอกสารตามข้อ 6.2 - 6.9 เจ้าหน้าทีพ่ัสดุของหน่วยงาน 
จะต้องแนบไปพร้อมกับหนังสือทีเ่สนอผู้อ านวยการลงนาม

รายละเอียดของงานจ้างหรือบัญชีแสดงปริมาณวัสดุและ
แรงงาน  (B.O.Q.)

  - เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องแนบเอกสารหลักฐานการน า
ประกาศลงเว็บไซต์แนบไว้กับเร่ืองทุกคร้ัง  เพื่อให้สามารถ
ตรวจสอบได้

   - พิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ร่างประกาศประกวด
ราคาและร่างเอกสารประกวดราคาในเว็บไซต์ของหน่วยงาน, 
กรมควบคุมโรค และเว็บไซต์ e-GP (กรณีผู้อ านวยการเห็นชอบ
ให้เผยแพร่)  แนบไว้ในเร่ือง
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ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการด าเนินการ เอกสาร

การเผยแพร่ร่างประกาศ และ
ร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  - ข้อมูลทีน่ ามาบันทึกลงในระบบ e-GP จะต้องมีข้อความตรง

กับเอกสารทีผู้่อ านวยการให้ความเห็นชอบการปรับปรุงร่าง

   - บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

7 7.1 หนังสือการน าส่งเอกสารให้หน่วยงานปิดประกาศ  - จะต้องน าไปปิดประกาศ ภายในวันเดียวกับที่ผู้อ านวยการ
ลงนามในประกาศ

7.2 บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP
7.3

7.4 หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์

 - การประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องเป็นวันทีว่ันเดียวกันกับที่
ผู้อ านวยการลงนามในประกาศ และจะต้องเผยแพร่ ดังนี้    
      (1) วงเงินทีจ่ัดหาเกิน 1,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 
5,000,000 บาท ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 
5 วันท าการ ค านวณราคาไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ  
      (2) วงเงินทีจ่ัดหาเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 
10,000,000 บาท ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 
5 วันท าการ ค านวณราคาไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 
      (3) วงเงินทีจ่ัดหาเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 
50,000,000 บาท ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 
5 วันท าการ ค านวณราคาไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ 
      (4) วงเงินทีจ่ัดหาเกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป 
ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ ค านวณราคา
ไม่น้อยกว่า 15 วันท าการ 
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ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการด าเนินการ เอกสาร

การเผยแพร่ประกาศประกวด
ราคา (ประกาศเชิญชวน)

จัดพิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ประกาศเชิญชวนใน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน, กรมควบคุมโรค และเว็บไซต์ e-GP  
แนบไว้ในเร่ือง

  - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุจะต้องแนบเอกสารหลักฐานการน าประกาศ
ลงเว็บไซต์แนบไว้กับเร่ืองทุกคร้ัง  เพือ่ให้สามารถตรวจสอบได้



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

7 7.5

8 การเสนอราคา 8.1

8.2 บัญชีรายชื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์

8.3

8.4

8.5

8.6
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จัดพิมพ์เอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายในระบบ
 e-GP จ านวน 1 ชุด

 - ต้องเก็บเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคา   ทุกราย
เป็นความลับ และห้ามมิให้เปิดเผยเอกสาร   การเสนอราคา
ของผู้เสนอราคาทุกรายต่อผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการจัดจ้างคร้ัง
นั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่น

หลักฐานการรับหลักประกันการเสนอราคา  เช่น ส าเนาใบรับ
หลักประกันการเสนอราคา ,ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (กรณีเป็น
เช็คทีธ่นาคารส่ังจ่ายให้แก่หน่วยงาน หรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)

 - เอกสารตามข้อ 8.1 - 8.7  คณะกรรมการทุกคนต้องลง
ลายมือชื่อก ากับในเอกสารหรือหลักฐานทุกแผ่น

 - หลักประกันการเสนอราคาทีเ่ป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย    
เจ้าหน้าทีพ่ัสดุของหน่วยงานจะต้องจัดท าหนังสือแจ้งธนาคาร
แห่งประเทศไทยว่ามีการน าพันธบัตรมาใช้เป็นหลักประกัน 
โดยไม่ต้องน าพันธบัตรไปให้ธนาคารแห่งประเทศไทยจด
ข้อความแสดงการใช้เป็นหลักประกัน

หลักฐานการตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน (พิมพ์หลักฐาน
การตรวจสอบหน้าเว็บไซต์ e-GP)
เอกสารหลักฐานการตรวจสอบผู้ทิง้งาน (พิมพ์หลักฐานการ
ตรวจสอบหน้าเว็บไซต์ e-GP)

 - ค้นหาจากเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรจะค้นหาง่ายกว่า
การพิมพ์ชื่อผู้ประกอบการ

การตรวจสอบผู้ไม่ยื่นบัญชีรับจ่าย (พิมพ์หลักฐานการ
ตรวจสอบหน้าเว็บไซต์ของส านักงาน ป.ป.ช.)

ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการด าเนินการ เอกสาร

จัดพิมพ์เอกสารหลักฐานการขอรับ/ซ้ือเอกสารของผู้ค้าใน
ระบบ e-GP เมื่อส้ินสุดวันขอรับ/ซ้ือเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์

 - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุจะต้องแนบเอกสารหลักฐานการขอรับ/ซ้ือ
เอกสารของผู้ค้า เพือ่ให้สามารถตรวจสอบได้

การเผยแพร่ประกาศประกวด
ราคา (ประกาศเชิญชวน)



ล าดับ
ที่ ขั้นตอน ข้อควรระวัง

มี ไม่มี (ความเส่ียง)
8 การเสนอราคา 8.7

8.8

8.9

9 การอนุมัติส่ังจ้าง 9.1 หนังสือขออนุมัติส่ังจ้าง

9.2 ประกาศผลการประกวดราคา
9.3 หนังสือแจ้งผู้ได้รับคัดเลือกให้ท าสัญญา
9.4

แบบใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และ
รายละเอียดเอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที ่1 และบัญชี
เอกสารส่วนที ่2
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เอกสารประกอบการด าเนินการ เอกสาร

รายงานประชุมของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์

 -  ใช้มติเสียงข้างมากในการพิจารณารับหรือไม่รับ   หากมี
คณะกรรมการรายใดเห็นแย้งจะต้องลงรายละเอียดความเห็น
แย้งลงในรายงานการประชุมด้วย

 - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุจะต้องน าข้อความในสรุปผลการพิจารณา
ของคณะกรรมการฯ ใส่ไว้ในหนังสือขออนุมัติส่ังจ้างให้
ครบถ้วนถูกต้อง โดยไม่ตัดสาระส าคัญของข้อความให้หายไป

สรุปผลการพิจารณาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์

 - การพิจารณาผู้เสนอราคารายใดไม่ผ่านการคัดเลือกจะต้อง
ระบุเหตุผลทีไ่ม่ผ่านให้ชัดเจนและครบถ้วน

หนังสือแจ้งผู้ไม่ได้รับการคัดเลือก (ทัง้นี้ ให้ระบุการแจ้งสิทธิ
การอุทธรณ์ผลการคัดเลือกต่อผู้อ านวยการของหน่วยงาน
ภายในสิบห้าวัน (15 วัน) นับแต่วันทีไ่ด้รับทราบผลการจัดจ้าง)



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

10 การเผยแพร่ประกาศผู้ชนะ 10.1 จัดพิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ประกาศรายชื่อผู้ชนะใน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน, กรมควบคุมโรค และเว็บไซต์ e-GP  
แนบไว้ในเร่ือง

 - การประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องเป็นวันที่วันเดียวกันกับที่
ผู้อ านวยการลงนามในประกาศ

11 11.1 สัญญา

11.2

11.3 หนังสือน าส่งหลักประกันสัญญาให้งานการเงิน

11.4 หนังสือแจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง

 - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุจะต้อง Print เอกสารหลักฐานการน า
ประกาศลงในเว็บไซต์ และแนบไว้กับเร่ืองทุกคร้ัง เพือ่ให้
สามารถตรวจสอบได้

 - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุต้องส่งส าเนาสัญญา , รายงานขอจ้าง,  
หนังสืออนุมัติส่ังจ้าง พร้อมทัง้แนบหน้าทีข่องคณะกรรมการ
ตรวจการจ้าง ตามระเบียบพัสดุฯ ข้อ 72 ไปด้วย

 - สัญญาจ้าง จะต้องเป็นไปตามรูปแบบที ่กวพ. 
กรมบัญชีกลาง ก าหนด

การจัดท าสัญญา

หนังสือแจ้งธนาคารตรวจสอบหลักประกันสัญญา (กรณี
หลักประกันสัญญาเป็นหนังสือค้ าประกันธนาคาร)

 - กรณีหลักประกันสัญญาเป็นเงินสด หรือเช็คทีธ่นาคารส่ัง
จ่ายให้แก่หน่วยงานฯ  งานการเงินจะต้องออกใบเสร็จรับเงิน
ให้แก่คู่สัญญาในวันเดียวกับวันทีส่่งหลักประกันสัญญา
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ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการด าเนินการ เอกสาร

 - Print ประกาศแล้วน าไปปิดประกาศ ณ ทีท่ าการของ
หน่วยงาน



ล าดับ
ท่ี

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

1 การเตรียมการ 6 ก.ค. -14 
ก.ค. 58

เมือ่ได้รับทราบวงเงินงบประมาณจากกองแผนงาน
แล้วหนว่ยงานจัดท าหนงัสือถึงกองแบบแผน 
ประสานงานในส่วนของ 
 - แบบแปลน, ราคากลาง และงวดงาน- งวดเงิน 
 - รายช่ือคณะกรรมการก าหนดราคากลาง, 
คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์,
คณะกรรมการตรวจการจ้าง และช่างผู้ควบคุมงาน

หนว่ยงาน

2 หนว่ยงานจัดส่งเอกสารใหก้อง
คลังด าเนนิการ

 15-17 ก.ค. 58 หนว่ยงานต้ังเร่ืองพร้อมส่งเอกสารตามข้อ 1 ใหก้อง
คลัง

หนว่ยงาน

3 แต่งต้ังคณะกรรมการก าหนด
ราคากลาง ร่างประกาศเชิญชวน 
และร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)

 20-21 ก.ค. 58 กลุ่มพัสดุจัดท าบนัทึกเสนอผู้อ านวยการกองคลัง
น าเสนออธิบดี แต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง

กลุ่มพัสดุ /
ผอ.กองคลัง

 27-28 ก.ค. 58 อธิบดีอนมุัติแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง อธิบดี

30 ก.ค. 58  - กลุ่มพัสดุจัดท าบนัทึกเชิญคณะกรรมการฯ ประชุม กลุ่มพัสดุ
3 ก.ค. - 14 
ส.ค.
58

 - ประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อจัดท าราคากลาง  
ร่างประกาศเชิญชวน และร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding) เสนอผู้อ านวยการกอง
คลังน าเสนออธิบดีเหน็ชอบราคากลาง

คณะกรรมการ/
กลุ่มพัสดุ/ ผอ.
 กองคลัง

 17 ส.ค. 58 อธิบดีเหน็ชอบราคากลาง อธิบดี

5  19-21 ส.ค. 58 กลุ่มพัสดุบนัทึกข้อมูลในระบบ e-GP โดยจัดท า
รายงานขอจ้าง ตามระเบยีบพัสดุฯ ข้อ 27  แต่งต้ัง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พร้อมร่างประกาศเชิญ
ชวนและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ 
(e-bidding) เสนอผ่านหวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุน าเสนอ
ผู้อ านวยการกองคลังน าเสนออธิบดีขอความเหน็ชอบ

กลุ่มพัสดุ/
ผอ. กองคลัง

 24 ส.ค. 58 อธิบดีเหน็ชอบรายงานขอจ้างและร่างประกาศเชิญ
ชวน และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์

อธิบดี

ตัวอย่างการด าเนินการจ้างก่อสร้าง กรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ 2559 
กระบวนการจัดหาพัสดุ โดยวิธี e - bidding

จ้างก่อสร้าง
(กรณีเกินอ านาจหน่วยงาน)

4 จัดท าราคากลาง ร่างประกาศเชิญ
ชวน และร่างเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)

จัดท ารายงานขอจ้าง แต่งต้ัง
คณะกรรมการตรวจการจ้าง, 
ช่างผู้ควบคุมงาน และจัดท าร่าง
ประกาศเชิญชวนและร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ 
(e-bidding)



ล าดับ
ท่ี

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

6 เผยแพร่ร่างประกาศเชิญชวน
ประกาศและร่างเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)

กรณีไม่มีวิจารณ์
27 ส.ค. - 2 
ก.ย. 58

หวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุด าเนนิการน าร่างประกาศและ
ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ทางเว็บไซต์
ของหนว่ยงาน เว็บไซต์กรมบญัชีกลาง ไม่นอ้ยกว่า 3 
วัน
ท าการ

กลุ่มพัสดุ

กรณีมีวิจารณ์ 
3-15 ก.ย. 58

คณะกรรมการฯ พิจารณาค าวิจารณ์สรุปเสนออธิบดี
(ผ่านหวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ) และประกาศเผยแพร่อีก
คร้ังหนึง่

กลุ่มพัสดุ
คณะกรรมการ

7 จัดท าประกาศเชิญชวนและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์

 17 ก.ย. 58 กลุ่มพัสดุจัดท าประกาศเชิญและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์ เสนอผู้อ านวยการน าเสนออธิบดีลงนาม

กลุ่มพัสดุ

 22 ก.ย. 58 อธิบดีลงนามในประกาศ และเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์

อธิบดี

8 เผยแพร่ประกาศเชิญชวน และ
เอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนกิส์

 22-29 ก.ย. 58  - หวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุด าเนนิการเผยแพร่ผ่านทาง
เว็บไซต์ของหนว่ยงาน เว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง 
และปดิประกาศอย่างเปดิเผย ณ ที่ท าการของ
หนว่ยงาน
 - จัดท าบนัทึกเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์

กลุ่มพัสดุ

9 การจัดท าข้อเสนอของผู้ประสงค์
เข้าเสนอราคา

30 ก.ย. - 8 
ต.ค.
58

ผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาจัดท าข้อเสนอ (จัดเตรียม
เอกสารส าหรับการยื่นเสนอราคา)

ผู้รับจ้าง

10 การเสนอราคา  9 ต.ค. 58 ผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาด าเนนิการเสนอราคาผ่าน
ระบบ e-GP ในเวลาราชการ (08.30-16.30 น.)

ผู้รับจ้าง

11 การรับข้อเสนอ  12-14 ต.ค. 58  - รับเอกสารเสนอราคาผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนกิส์เท่านัน้
 - เก็บเอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายเปน็
ความลับ และหา้มมิใหเ้ปดิเผยเอกสารเสนอราคาของ
ผู้เสนอราคาต่อผู้ซ่ึงมิได้เกี่ยวกับกับการจัดซ้ือจัดจ้าง
คร้ังนัน้ หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่น
 - จัดพิมพ์เอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคา
ทุกราย ผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนกิส์ จ านวน 1 ชุด โดยใหก้รรมการทุกคน
ลงลายมือช่ือก ากับทุกแผ่น
 - ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคา

คณะกรรมการ

 -2-



ล าดับ
ท่ี

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

การรับข้อเสนอ (ต่อ) 12-14 ต.ค. 58  - พิจารณาคัดเลือกส่ิงของหรืองานจ้างหรือคุณสมบติั
ของผู้เสนอราคาที่ตรวจสอบ แล้วเสนอใหซ้ื้อหรือจ้าง
จากผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ ซ่ึงเสนอราคาต่ าสุด
 หรือผู้เสนอราคาที่ได้คะแนนรวมสูงสุด แล้วแต่กรณี
 - รายงานผลการพิจารณาและความเหน็พร้อมด้วย
เอกสารที่ได้รับทั้งหมด ผ่านหวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ
ต่ออธิบดีเพื่อขอความเหน็ชอบ

คณะกรรมการ

 15 ต.ค. 58 งานพัสดุรายงานผลการผลการพิจารณาของ
คณะกรรมการเสนอผู้อ านวยการน าเสนออธิบดีให้
ความเหน็ชอบและแจ้งกลุ่มงบประมาณท าความตก
ลงกับส านกังบประมาณ

กลุ่มพัสดุ/
ผอ. กองคลัง

 19 ต.ค. 58 อธิบดีเหน็ชอบและส่ังการ อธิบดี

13 ขออนมุัติวงเงินค่าจ้างจาก
ส านกังบประมาณ

 20 ต.ค. 58 กลุ่มพัสดุส่งเร่ืองใหส่้งกลุ่มงบประมาณท าหนงัสือถึง
ส านกังบประมาณเพื่อขออนมุัติวงเงินค่าก่อสร้าง

กลุ่มงบประมาณ

14 ส านกังบประมาณอนมุัติวงเงิน
ค่าก่อสร้าง

21 ต.ค. -9 พ.ย.
58

ส านกังบประมาณพิจารณาเอกสารการก่อสร้างและ
อนมุัติวงเงินค่าจ้างก่อสร้าง

ส านักงบประมาณ

 11 พ.ย. 58 งานพัสดุจัดท าเอกสารเสนอกรมฯ อนมุัติส่ังจ้าง 
พร้อมประกาศรายช่ือผู้ชนะ,หนงัสือแจ้งผู้รับจ้างมา
ท าสัญญา, ผู้ที่ไม่ได้รับการคัดเลือก เสนอ
ผู้อ านวยการกองคลังน าเสนออธิบดีอนมุัติและลงนาม
ในเอกสาร

กลุ่มพัสดุ/
ผอ. กองคลัง

 13 พ.ย. 58 อธิบดีอนมุัติส่ังจ้างและลงนามในเอกสาร อธิบดี

16 เผยแพร่ประกาศผู้ชนะ  13 พ.ย. 58 หวัหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุด าเนนิการน าประกาศรายช่ือ
ผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง 
เว็บไซต์หนว่ยงาน และปดิประกาศ ณ ที่ท าการของ
หนว่ยงาน

กลุ่มพัสดุ

17 จัดท าร่างสัญญา 16-18 พ.ย. 58 จัดท าร่างสัญญา ส่งศูนย์กฎหมายพิจารณาตรวจร่าง
สัญญา

กลุ่มพัสดุ

18 ตรวจสอบร่างสัญญา 19-27 พ.ย. 58 ศูนย์กฎหมายตรวจสอบร่างสัญญา แล้วส่งคืนกองคลัง
 เพื่อจัดท าสัญญา

ศูนย์กฎหมาย

อนมุัติส่ังจ้าง เมือ่ได้รับหนงัสือตอบ
อนมุัติวงเงินค่าก่อสร้างจากส านกั
งบประมาณ

15
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12 ขอความเหน็ชอบรายงานผล
การพิจารณา



ล าดับ
ท่ี

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ

19 จัดท าสัญญา 30 พ.ย. 58 - นดัหมายการลงนามในสัญญากับผู้รับจ้าง
- เสนอผู้อ านวยการกองคลังน าเสนออธิบดีลงนามใน
สัญญา, แจ้งธนาคารผู้ค้ าประกัน (กรณีหลักประกัน
สัญญาเปน็หนงัสือค้ าประกันธนาคาร), หนงัสือแจ้ง
คณะกรรมการตรวจการจ้าง

กลุ่มพัสดุ/
ผอ. กองคลัง/
อธิบดี 
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ขั้นตอน ข้อควรระวัง

มี ไม่มี (ความเส่ียง)
1 การเตรียมการ 1.1

2 2.1

3 3.1

3.2

4 4.1

รายการเอกสารส าหรับการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Check List วิธี e-bidding)  เกินอ านาจหน่วยงาน

ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการจัดหา เอกสาร

หน่วยงานจัดส่งเอกสารพร้อม
รายชื่อคณะกรรมการทุกคณะส่ง
ให้กองคลังด าเนินการ

 - ตรวจสอบการส่งเอกสารถึงกองคลังให้ครบถ้วน

 - การแต่งต้ังคณะกรรมการทุกคณะ ควรแต่งต้ัง
ผู้ช านาญการในเร่ืองของพัสดุทีจ่ะจ้าง เข้าร่วมเป็นกรรมการ
ด้วย

เมื่อได้รับทราบวงเงินงบประมาณจากกองแผนงานแล้ว
หน่วยงานจัดท าหนังสือถึงกองแบบแผน ประสานงาน
ในส่วนของ 
 - แบบแปลน, ราคากลาง และงวดงาน- งวดเงิน 
 - รายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และรายละเอียดของงาน
จ้างก่อสร้าง, คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์,
 คณะกรรมการตรวจการจ้างและช่างผู้ควบคุมงาน

หน่วยงานต้ังเร่ือง โดยแจ้งรายชื่อเจ้าหน้าทีข่องหน่วยงานและรายชื่อ
เจ้าหน้าทีจ่ากกองแบบแผนทีร่่วมเป็นคณะกรรมการทุกคณะ พร้อม
ทัง้เอกสารตามข้อ 1.1 ทัง้หมดส่งให้กองคลัง

กองคลังจัดท าหนังสือแต่งต้ัง
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง
  และรายละเอียดของงานจ้าง
ก่อสร้าง เสนอกรมฯ อนุมัติ

หนังสือแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และรายละเอียดของ
งานจ้างก่อสร้าง

หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง

การจัดท าราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง

ราคากลางตามแบบฟอร์มส านักงาน ป.ป.ช. , แบบ ปร. 4 ปร. 5 
และปร. 6

 - เจ้าหน้าทีค่วรแนบใบประมาณราคากลาง งวดงาน งวด
เงิน  ไปพร้อมกับหนังสือแต่งต้ังคณะกรรมการ เพือ่ให้
คณะกรรมการฯ ได้ท าการศึกษาและค้นหาข้อมูลก่อนวัน
ประชุมของคณะกรรมการ

 - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุน าข้อมูลราคากลางท้องถิ่น เพือ่
ประกอบการค านวณราคากลางของคณะกรรมการก าหนด
ราคากลาง



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

4

4.2 รายงานการประชุมของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง

4.3 บัญชีรายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และรายละเอียด
ของงานจ้างก่อสร้าง

4.5 หนังสือขอความเห็นชอบราคากลางและรายเอียดของงานจ้าง
ก่อสร้างทีค่ณะกรรมการฯ จัดท าเสนอผู้อ านวยการกองคลังน าเสนอ
กรมฯ
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ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการจัดหา เอกสาร

 - ต้องจัดท ารายงานการประชุมของคณะกรรมการ  ทุก
คร้ัง และแนบรวมอยู่ในเร่ืองเพื่อให้ตรวจสอบได้

การจัดท าราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้างก่อสร้าง

 - ต้องใช้แบบฟอร์มตามที่ส านักงาน ป.ป.ช.ก าหนดเท่านั้น 
 ทั้งนี้ จะต้องกรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มราคากลางให้
ครบถ้วน  ห้ามตัดข้อความใด ๆ ในแบบฟอร์มออกอย่าง
เด็ดขาด

 - วันที่ที่ก าหนดราคากลาง ในแบบฟอร์มของส านักงาน 
ป.ป.ช. จะต้องเป็นวันที่เดียวกันกับกรมฯ ลงนามให้ความ
เห็นชอบ

 - คณะกรรมการฯ ต้องแนบราคากลางตามแบบฟอร์มที่
ส านักงาน ป.ป.ช.ก าหนด พร้อมตารางแสดงการค านวณ
ราคาตาม ปร. 4, ปร. 5 และ ปร. 6  และรายละเอียดของ
งานจ้างก่อสร้าง ไปพร้อมกับหนังสือขอความเห็นชอบราคา
กลาง เพือ่เสนอกรมลงนามให้ความเห็นชอบ



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

5 5.1

5.2 ร่างประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  - จะต้องจัดท าตามตัวอย่างที ่กวพ. ก าหนด
5.3 ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  - จะต้องจัดท าตามตัวอย่างที ่กวพ. ก าหนด

พร้อมทัง้เสนอกรมฯ อนุมัติราคากลางและรายละเอียดของงานจ้าง,  
ให้ความเห็นชอบรายงานขอจ้าง, ร่างประกาศ, ร่างเอกสารประกวด
ราคา พร้อมอนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการ

การจัดท ารายงานขอจ้าง แต่งต้ัง
คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์, 
คณะกรรมการตรวจการจ้างและ
จัดท าร่างประกาศจัดจ้าง และ
ร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

รายงานขอจ้าง ตามระเบียบพัสดุฯ ข้อ 27 แต่งต้ังคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์, คณะกรรมการตรวจ
การจ้าง พร้อมร่างประกาศจัดจ้างและร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุเสนอ
ความเห็นต่อผู้อ านวยการกองคลังน าเสนอกรมฯ ว่าสมควร
   (1) อนุมัติให้เผยแพร่ร่างประกาศจัดจ้างและร่างเอกสารประกวด
ราคาเพือ่ให้สาธารณชนเสนอแนะหรือวิจารณ์  หรือ
   (2) อนุมัติไม่เผยแพร่ร่างประกาศจัดจ้างและร่างเอกสารประกวด
ราคา

 - ในรายงานขอจ้าง  เจ้าหน้าทีพ่ัสดุจะต้องระบุเหตุผลความ
จ าเป็นในการจัดจ้างก่อสร้าง และสถานทีก่่อสร้างให้ชัดเจน   
- ก่อนด าเนินการจัดจ้าง ต้องเพิม่แผนการจัดหาพัสดุลงใน
เว็บไซต์ e-GP ทุกโครงการ
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ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการจัดหา เอกสาร



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

6 6.1 บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP  

(1) เพิม่แผนการจัดหาในระบบ e-GP

(2) สร้างโครงการในระบบ e-GP

6.2

การเผยแพร่ราคากลาง, ร่าง
ประกาศ และร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

เอกสาร

 - เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้อง Print เอกสารหลักฐานการ   ลง
ประกาศในเว็บไซต์ แนบไว้กับเร่ืองทุกคร้ัง (เพื่อให้สามารถ
ตรวจสอบได้) ทั้งนี้ สามารถ print ราคากลางในระบบ 
e-GP ได้ต่อเมื่อหน่วยงานลงร่างประกาศแล้วเท่านั้น 
 - เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องแนบเอกสารหลักฐานการน า
ประกาศลงเว็บไซต์ทั้งหมดแนบไว้กับเร่ืองทุกคร้ัง  เพื่อให้
สามารถตรวจสอบได้

 - ก่อนด าเนินการจัดจ้าง ต้องเพิม่แผนการจัดจ้างลงใน
เว็บไซต์ e-GP ทุกโครงการ

จัดพิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่พิมพ์เอกสารหลักฐานการ
ประกาศราคากลาง, ร่างประกาศประกวดราคา และร่างเอกสาร
ประกวดราคาในเว็บไซต์ของหน่วยงาน, กรมควบคุมโรค และเว็บไซต์
 e-GP (กรณีกรมฯ เห็นชอบให้เผยแพร่) แนบไว้ในเร่ือง
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ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการจัดหา

 - การเผยแพร่ราคากลาง และรายละเอียดของงานจ้าง
ก่อสร้างจะต้องเผยแพร่ภายใน 30 วันหลังจากทีก่รมฯ ให้
ความเห็นชอบ
- หากเผยแพร่ล่าช้าเกินก าหนด 30 วัน กองคลังจะต้อง
จัดท าราคากลางใหม่ 
- ข้อมูลทีน่ ามาบันทึกลงในระบบ e-GP จะต้องมีข้อความ
ตรงกับเอกสารทีก่รมฯ ให้ความเห็นชอบและลงนาม  และ
จะต้องเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการนับถัดจากวันทีน่ า
ร่างประกาศขึ้นเว็บไซต์  



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

กรณีมีเสนอแนะหรือวิจารณ์
   - หนังสือหรือหลักฐานของผู้เสนอแนะหรือวิจารณ์

6 การบันทึกข้อมูลกรณีมีการปรับปรุง
   - บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP
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ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการจัดหา เอกสาร

การเผยแพร่ร่างประกาศ และ
ร่างเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์

   - บันทึกเชิญประชุมคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้าง

   - ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาทีแ่ก้ไขปรับปรุง (ถ้าม)ี

   - พิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ร่างประกาศประกวดราคาและ
ร่างเอกสารประกวดราคาในเว็บไซต์ของหน่วยงาน, กรมควบคุมโรค 
และเว็บไซต์ e-GP (กรณีหัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบให้เผยแพร่)  
แนบไว้ในเร่ือง

   - บัญชีรายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และรายละเอียด
ของงานจ้าง

   - หนังสือขอความเห็นชอบร่างประกาศประกวดราคาและร่าง
เอกสารของคณะกรรมการ (ที่ปรับปรุง หรือไม่ปรับปรุง)

 - ข้อมูลทีน่ ามาบันทึกลงในระบบ e-GP จะต้องมีข้อความ
ตรงกับเอกสารทีก่รมฯ ให้ความเห็นชอบการปรับปรุงร่าง
  - เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องแนบเอกสารหลักฐานการน า
ประกาศลงเว็บไซต์แนบไว้กับเร่ืองทุกคร้ัง  เพื่อให้สามารถ
ตรวจสอบได้

   - รายงานการประชุมของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง และ
รายละเอียดของงานจ้าง



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

7 7.1

7.2

7.3

7.4

7.5 ร่างสัญญาจ้าง หรือสัญญาทีเ่กี่ยวข้องกับการจัดหานั้น ๆ
7.6 ตัวอย่างแบบหนังสือค้ าประกัน (หลักประกันการเสนอราคา)
7.7 ตัวอย่างแบบหนังสือค้ าประกัน (หลักประกันสัญญา)
7.8 บทนิยาม 

(1) ผู้เสนอราคาทีม่ีผลประโยชน์ร่วมกัน
(2) การขัดขวางการแข่งราคาอย่างเป็นธรรม

7.9 บัญชีเอกสารส่วนที ่1 และบัญชีเอกสารส่วนที ่2
8 8.1 หนังสือการน าส่งเอกสารให้หน่วยงานปิดประกาศ

8.2 บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP
8.3

 - เอกสารตามข้อ 7.2 - 7.9 เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ กองคลังจะต้อง
แนบไปพร้อมกับหนังสือทีเ่สนอผู้อ านวยการ   กองคลัง 
น าเสนอกรมฯ ลงนาม

รายละเอียดของงานจ้างหรือบัญชีแสดงปริมาณวัสดุและแรงงาน  
(B.O.Q.) เฉพาะกรณีงานก่อสร้าง

จัดพิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ประกาศประกวดราคา 
(ประกาศเชิญชวน) ในเว็บไซต์ของหน่วยงาน, กรมควบคุมโรค และ
เว็บไซต์ e-GP  แนบไว้ในเร่ือง

  - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุจะต้องแนบเอกสารหลักฐานการน า
ประกาศลงเว็บไซต์แนบไว้กับเร่ืองทุกคร้ัง  เพือ่ให้สามารถ
ตรวจสอบได้
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เอกสารประกอบการจัดหา เอกสารล าดับ
ที่

 - จะต้องน าไปปิดประกาศในวันเดียวกับทีก่รมฯ ลงนามใน
ประกาศ

การเผยแพร่ประกาศประกวด
ราคา (ประกาศเชิญชวน)

แบบใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding)

จัดท าประกาศจัดจ้าง และ
เอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ประกาศประกวดราคา (ประกาศเชิญชวน)  และเอกสารประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส์

หนังสือเสนอผู้อ านวยการกองคลัง น าเสนอกรมฯ ลงนามในประกาศ
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

8.4 หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์

8.5

เอกสารประกอบการจัดหา
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ล าดับ
ที่

   (4) วงเงินทีจ่ัดหาเกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป 
ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ ค านวณ
ราคาไม่น้อยกว่า 15 วันท าการ

   (2) วงเงินทีจ่ัดหาเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 
10,000,000 บาท ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า   
5 วันท าการ ค านวณราคาไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ

   (3) วงเงินทีจ่ัดหาเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 
50,000,000 บาท ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 
5 วันท าการ ค านวณราคาไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ

 - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุจะต้องแนบเอกสารหลักฐานการขอรับ/ซ้ือ
เอกสารของผู้ค้า เพือ่ให้สามารถตรวจสอบได้

 - การประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องเป็นวันทีว่ันเดียวกันกับที่
กรมฯ ลงนามในประกาศ  และจะต้องเผยแพร่ ดังนี้    (1) 
วงเงินทีจ่ัดหาเกิน 1,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 
บาท  ระยะเวลาการเผยแพร่ไม่น้อยกว่า       5 วันท าการ 
ค านวณราคาไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ

จัดพิมพ์เอกสารหลักฐานการขอรับ/ซ้ือเอกสารของผู้ค้าในระบบ 
e-GP เมื่อส้ินสุดวันขอรับ/ซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

เอกสาร



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

9 การเสนอราคา 9.1

9.2 บัญชีรายชื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

การตรวจสอบผู้ไม่ยื่นบัญชีรับจ่าย (พิมพ์หลักฐานการตรวจสอบหน้า
เว็บไซต์ของส านักงาน ป.ป.ช.)

 - เอกสารตามข้อ 9.1 - 9.7  คณะกรรมการทุกคนต้องลง
ลายมือชื่อก ากับในเอกสารหรือหลักฐานทุกแผ่น

แบบใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และ
รายละเอียดเอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที ่1 และบัญชีเอกสารส่วน
ที ่2

หลักฐานการรับหลักประกันการเสนอราคา  เช่น ส าเนาใบรับ
หลักประกันการเสนอราคา ,ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (กรณีเป็นเช็คที่
ธนาคารส่ังจ่ายให้แก่หน่วยงาน หรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)

 - ต้องเก็บเอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคา   ทุกราย
เป็นความลับ และห้ามมิให้เปิดเผยเอกสาร   การเสนอ
ราคาของผู้เสนอราคาทุกรายต่อผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการจัด
จ้างคร้ังนั้น หรือต่อผู้เสนอราคารายอื่น

เอกสารประกอบการจัดหา เอกสาร

จัดพิมพ์เอกสารการเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกรายในระบบ e-GP
 จ านวน 1 ชุด

เอกสารหลักฐานการตรวจสอบผู้ทิง้งาน (พิมพ์หลักฐานการ
ตรวจสอบหน้าเว็บไซต์ e-GP)
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 - ค้นหาจากเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรจะค้นหาง่ายกว่า
การพิมพ์ชื่อผู้ประกอบการ

 - หลักประกันการเสนอราคาทีเ่ป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย    
เจ้าหน้าทีพ่ัสดุของหน่วยงานจะต้องจัดท าหนังสือแจ้ง
ธนาคารแห่งประเทศไทยว่ามีการน าพันธบัตรมาใช้เป็น
หลักประกัน โดยไม่ต้องน าพันธบัตรไปให้ธนาคารแห่ง
ประเทศไทยจดข้อความแสดงการใช้เป็นหลักประกันหลักฐานการตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน (พิมพ์หลักฐานการ

ตรวจสอบหน้าเว็บไซต์ e-GP)

ล าดับ
ที่

สรุปผลการพิจารณาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์

 - การพิจารณาผู้เสนอราคารายใดไม่ผ่านการคัดเลือก
จะต้องระบุเหตุผลทีไ่ม่ผ่านให้ชัดเจนและครบถ้วน



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

9 การเสนอราคา 9.9

10 การอนุมัติส่ังจ้าง 10.1 หนังสือขออนุมัติส่ังจ้าง

10.2 ประกาศผลการประกวดราคา
10.3 หนังสือแจ้งผู้ได้รับคัดเลือกให้ท าสัญญา
10.4

11 การเผยแพร่ประกาศผู้ชนะ 11.1

 - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุจะต้องน าข้อความในสรุปผลการพิจารณา
ของคณะกรรมการฯ ใส่ไว้ในหนังสือขออนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้างให้
ครบถ้วนถูกต้อง โดยไม่ตัดสาระส าคัญของข้อความให้หายไป

 - การประกาศขึ้นเว็บไซต์จะต้องเป็นวันที่วันเดียวกันกับที่
กรมฯ ลงนามในประกาศ

รายงานประชุมของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์
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ล าดับ
ที่

 - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุจะต้อง Print เอกสารหลักฐานการน า
ประกาศลงในเว็บไซต์ และแนบไว้กับเร่ืองทุกคร้ัง เพือ่ให้
สามารถตรวจสอบได้

หนังสือแจ้งผู้ไม่ได้รับการคัดเลือก (ทัง้นี้ ให้ระบุการแจ้งสิทธิการ
อุทธรณ์ผลการคัดเลือกต่อกรมควบคุมโรคภายในสิบห้าวัน       (15 
วัน) นับแต่วันทีไ่ด้รับทราบผลการจัดจ้าง)

เอกสารประกอบการจัดหา เอกสาร

จัดพิมพ์เอกสารหลักฐานการเผยแพร่ประกาศรายชื่อผู้ชนะในเว็บไซต์
ของหน่วยงาน, กรมควบคุมโรค และเว็บไซต์ e-GP  แนบไว้ในเร่ือง

 -  ใช้มติเสียงข้างมากในการพิจารณารับหรือไม่รับ   หาก
มีคณะกรรมการรายใดเห็นแย้งจะต้องลงรายละเอียด
ความเห็นแย้งลงในรายงานการประชุมด้วย

 - Print ประกาศแล้วน าไปปิดประกาศ ณ ทีท่ าการของ
หน่วยงาน



ขั้นตอน ข้อควรระวัง
มี ไม่มี (ความเส่ียง)

12 12.1 หนังสือการน าส่งร่างสัญญา ของกองคลังถึงศูนย์กฎหมาย
12.2 ร่างสัญญา และเอกสารประกอบ  - ร่างสัญญา จะต้องเป็นไปตามรูปแบบที ่กวพ.ก าหนด

13 การตรวจสอบร่างสัญญา 13.1 หนังสือของศูนย์กฎหมายตรวจสอบร่างสัญญา แล้วส่งคืน    กองคลัง
เพือ่จัดท าสัญญา

14 การจัดท าสัญญา 14.1 สัญญา หรือข้อตกลง (ใบส่ัง)  - สัญญา จะต้องเป็นไปตามรูปแบบที ่กวพ.ก าหนด
14.2

14.3 หนังสือน าส่งหลักประกันสัญญาให้งานการเงิน

14.4 หนังสือแจ้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง

การจัดท าร่างสัญญา หรือ
ข้อตกลง (ใบส่ัง)
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ล าดับ
ที่

เอกสารประกอบการจัดหา

 - เจ้าหน้าทีพ่ัสดุต้องส่งส าเนาสัญญา , รายงานขอจ้าง,  
หนังสืออนุมัติส่ังจ้าง พร้อมทัง้แนบหน้าทีข่องคณะกรรมการ
ตรวจการจ้าง ตามระเบียบพัสดุฯ ข้อ 72 ไปด้วย

เอกสาร

หนังสือแจ้งธนาคารตรวจสอบหลักประกันสัญญา (กรณีหลักประกัน
สัญญาเป็นหนังสือค้ าประกันธนาคาร)

 - กรณีหลักประกันสัญญาเป็นเงินสด หรือเช็คทีธ่นาคารส่ัง
จ่ายให้แก่กรมฯ  กลุ่มการเงินจะต้องออกใบเสร็จรับเงิน
ให้แก่คู่สัญญาในวันเดียวกับวันทีส่่งหลักประกันสัญญา


